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Annex 4

Guia d'us de I'aplicacié VACUNA per al registre de vacunacions i immunitzacions
de la Direccié General de Salut Publica

La Direccié General de Salut Publica (DGSP) posa un modul de registre de
vacunacions en linia a disposicio dels professionals de salut externs a la xarxa
d'atencié primaria. A continuacio, se n‘exposen les instruccions i les condicions d'Us.

1. Condicions d'accés
1.1 Procediment per a I'obtenci6 d’accés al modul VACUNA
1.2 Accés a GesVac (Modul VACUNA). Actualitzacié o recuperacié de contrasenya.
1.3 Consideracions técniques i incidencies
2. Accés al modul VACUNA de GesVac
2.1. Gestor de vacunacions
2.2. Opci6 de vacunacio
2.3. Dades de vacunacio

3. Registre de vacunes administrades

1. Condicions d’accés
— L'alta en el sistema és personal, de cada professional.
— Condicions per a l'alta:
— Personal sanitari collegiat (medicina, infermeria i farmacia).

— Centres sanitaris o sociosanitaris donats d'alta com a centres de vacunacio de
la DGSP.

1.1 Procediment per obtenir accés al médul VACUNA
Per obtenir els permisos necessaris per a l'alta en el sistema, s’ha d’enviar la

sol-licitud d'accés (punt 3 de la documentacié obligatoria: «Formulari sol-licitud
d’accés al sistema informatic vacunes») al correu vacunes@dgsanita.caib.es.
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Posteriorment, es rebra un correu electronic de confirmacié de I'alta en el sistema i
se sol-licitara la contrasenya per a I'accés al modul en linia VACUNA.

En cas de tenir la contrasenya de l'usuari (u) vigent, no caldra efectuar els passos
seguents.

1.2 Accés a GesVac (modul VACUNA). Actualitzacié o recuperacio de contrasenya
(annex 10)

1. La contrasenya ha caducat?
— Si:intentau actualitzar-la a https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp
— No: anau al pas 9 directament.
2. S’ha pogut actualitzar la contrasenya?
— Sitanau al pas 9.
— No (oblit o bloqueig): continuau al pas 3.
3. Enviau un correu electronic a clau@caib.es:

— Assumpte: «Sol-licitud de contrasenya per accedir al modul en linia
VACUNA®.

— Adjuntau-hi una fotocopia del DNI (anvers) amb la signatura manual al
costat.

— Incloeu-hi el nidmero d'usuari.
4. Rebreu una resposta automatica amb el numero d'incidéncia (CAI).
5. Telefonau al 971 17 70 70 per obtenir una clau provisional.
— Termini maxim: 48 hores després del correu electronic.
6. Rebreu una contrasenya provisional (valida només 24 hores).
7. Accediu al portal de gestid: https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp

8. Introduiu-hi les credencials: usuari («uxxxxxx») + contrasenya provisional,
i establiu la contrasenya definitiva.

— Nota: la validesa és d’'un any per a usuaris externs.
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9. Entrau al modul VACUNA:
https://intranet.caib.es/vacunafront/centreConnexio.xhtml
1.3 Consideracions técniques i incidéncies

— Navegadors recomanats: Mozilla Firefox o Google Chrome.

— Suport tecnic: si hi ha algun error durant el procés, enviau un correu a
vacunes@dgsanita.caib.es amb I'assumpte «Incidéncia en linia VACUNA» o
telefonau al 971 17 73 32.

2. Accés al modul VACUNA de GesVac
URL: https://intranet.caib.es/vacunafront

— Introduiu l'usuari i la contrasenya facilitats amb l'alta en el sistema.

— Centre de vacunacio6: va lligat a l'usuari. Si un usuari pot registrar des de més d'un
centre, ha de seleccionar el que correspongui.

. usuari: NG
Gestor de vacunacions centre:

Idioma: catala | castellano

Seleccioni un centre de connexié
Centre: CONSELLERIA - MALLORCA b

Acceptar

2.1. Gestor de vacunacions

— Alencapcalament, a la dreta (1), hi apareix el nom de l'usuari i el centre on
treballa.

— Ala primera linia a I'esquerra, hi ha dues opcions (2): gestié d'estoc i
vacunacio. Per defecte es veu aquesta darrera.
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Usuario:

JOVERN Gestor de vacunaciones _ :
LLES Idioma: catala | castellano
JALEARS™ 1

[y Gesfion de estoc » [3 Vacunacion ~ 2 Para cuzlquier incidencia enviar un correo a vacunes(@dgsanita.caib.es o llamar a 971177332

uscar pacientes por vacunacion

Nombre CIP

1er apellido DNI

3
2do apellido NIE
F. nacimiento & Pasaporte
4
£ Buscar § Reset + Nuepo paciente]
Nombre CIP DNI/NIE Pasaporte F. nacimiento Telefono Direccion

La cerca &s massa genérica, sius plau, especifiqui més dades de cerca.

10 v (10f1)

2.2 Opci6 de vacunacio
2.2.1 Gestio de persones usuaries
Cerca

S’ha de cercar la persona per una o més de les variables que hi apareixen (3). Si es
disposa de CIP o DNI, no cal emplenar més camps per fer la cerca.

Permet efectuar cerques per coincidéencia parcial. Si no sabeu una grafia exacta,
introduiu l'arrel compartida (per exemple, escriviu «Truyol» per localitzar «Truyol» i
«Truyols», o «iménez» per trobar «Giménez» i «Jiménez» alhora). No discrimina
accents.

Un cop introduides les dades de qué disposau, premeu el boté «Cercar».

En fer una nova cerca, abans cal pitjar el boté «Reset» per no arrossegar dades de la
cerca anterior.

Alta en el sistema

S'hi ha de fer servir el boto de la dreta (4). Abans de donar altes, cal comprovar que
el pacient no figura en el registre, revisant acuradament totes les dades de caracter
personal. Sempre que sigui possible, s'ha de consignar el CIP autonomic.

Seleccionar des de la llista
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Si hi ha registres que coincideixen amb els criteris de cerca, els noms es mostren en
format de llista.

A la dreta (1) hi ha la icona per entrar en les dades administratives del pacient.

Cal tenir en compte que, segons el nombre de pacients que coincideixen amb
aquests criteris, hi pot haver més d'una pantalla. Al final de la pagina s'hi indica el
nombre de pantalles i en quina us trobau; per exemple: 1 d'1, 2 de 4, etc. (2).

Clicant damunt del nom apareix el registre de les vacunes administrades.

MOMmoIe “r
1er apellido imenez ol
2do apellido dur NE

F. nacimiento I Pasaporte

P Buscar & Reset + Nuevo paciente

Nombre cip DNI/NIE Pasaporte F. nacimiento Teléfono Direccion

Nueva

38475575130 14-08-1928 (97 afios) & 4 vacunacion
campaiia

1 Nueva
38526478771 21-02-1996 (29 afios) & I vacunacion
campaiia

Nueva
38512117 20-03-2018 (7 afios) & 4 vacunacion

campaia

2 | 15 v e <« (20f2) |

2.2.2. Dades administratives
S'hi pot accedir des de la llista de la pantalla de cerca o des de la fitxa del pacient.

En aquesta pantalla es poden consultar, completar o modificar les dades
administratives.

Sempre cal editar les dades; per a aix0, s’han de seguir els passos seguents:
1. Comprovacié de dades (1)

Es comprova que les dades son correctes acarant-les amb el document oficial
corresponent.

Si hi ha dades d'usuaris que sén incompletes (DNI, CIP...) o si hi ha algun error en la
identificacid, s'ha de comunicar a vacunes@dgsanita.caib.es.

2. Editar i afegir dades noves (2)

S’han de registrar les dades exactament com figuren en els documents oficials.
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Cal pitjar el bot6 «Desar» (3) per mantenir els canvis.

Edicion de los datos del paciente x

Datos del paciente

Nombre *: CIP:
1er apellido *: DNI: 1

2do apellido NIE:
F. nacimiento®: f Sexo™: Hombre -
Tutorftutora
DNINIES Nombre y apellidos:
PASAPORTE:
Datos de contacto
Teléfono: Teléfono:
Mail:
Datos del domicilio 2
Calle: Namero:
Piso: KM:
Blogue: Portal:
Escalera: FPuerta:
Codigo postal: Municipio:

® Guardar 3

CIP: codi d'identificacié personal autondmic (CIP), que consta en la targeta sanitaria
individual (TSI), segons mostra la imatge.

CIP-AUTO. Codi personal autonémic

SISTEMA NACIONAL DE SALUD DE ESPANA
Tarjeta Sanitaria

Targ mifiiric
L S

o

38012345670

ORITIEISR ad 0216

[ Homi lMlinatges |

¢BBBBBHBEBQRMH$9?| [ s0724000142 |
| !

CIP Sistema Nacional de Salut

Per donar d'alta una persona que no té un document d'identificacié (TSI, DNI o NIE),
s’hi ha de consignar sempre el nom complet, tal com figura en un document oficial.
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2.3 Dades de vacunacié

Una vegada seleccionada la persona de qui es vol consultar I'estat de vacunacié o
registrar una vacuna, s'accedeix a les seves dades de vacunacié.

Aqui apareixen tots els antecedents registrats.
Pantalla «Historial de vacunacié» (imatge B)

Aquesta pantalla se selecciona clicant a la pestanya «Historial de vacunacié» (B)
(vegeu la imatge A). Hi apareixen les vacunes en forma de llista.

A la dreta (1) hi ha un bot6 per introduir noves vacunes.
Pantalla amb dades en forma de calendari (imatge A)

La pantalla mostra les dades en forma de calendari, amb les dosis posades i les
pendents.

Des d'aquesta pantalla es poden editar les dades administratives (icona del llapis),
editar I'historial de vacunes registrades (bot6é «Imprimir») o tornar a la cerca
(«Cercar») (2).

A la dreta (1) hi ha un botd per introduir-hi noves vacunes.

En obrir el calendari, cal tenir en compte que es visualitza el calendari vigent en el
moment del naixement de la persona de qui consultam les dades.

Cal comprovar que les vacunes que apareixen marcades en vermell i gris estan
registrades en la cartilla de salut infantil de la persona. Si no I'aporta o hi ha dubtes,
cal consultar vacunas@dgsanita.caib.es per assegurar la vacuna que correspongui
administrar, tenint en compte el calendari vigent en l'actualitat.

Pantalla calendari (A)
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A

SUVEKN

e LEsSLOr ue
3ALEARS™

O Gestib destoc * [ Vacunacid

Dades del pacient

Nom D. naixement:
Adrega: CIF:
Per vacuna Historial de vacunacio B

C T ooome [ ]
=
2705-2024 18-02-2025
18-02-2025

24-04-2025

DTPa+VHE+Hib+IPV

dTpa rcdo.>4afos

Pneumo conj 13val

Meningitis C

MeningA+C+Y+W135C0ONJ

Triple virica

Varicela

TV + Varicela

Papiloma humano

Pantalla de I'historial de vacunacié (B)

SOVERN
LLES
SALEARS™

@ Gestio destoc ¥ @ Vacunacié ~

B

Dades del pacient

Nom D. naixement:

Adrega: CIP

Per vacuna Historial de vacunacié

Vacuna ¢ Dosis + Data administracié ¥ Laboratori ¥

DTPa+VHB+Hib+ PV 2z 06-06-2024 SANOFI-AVENTIS SA
MeningA+C+Y+W135CONJ 1 27-05-2024 PFIZER SLU
MeningA+C+Y+W135CONJ 2z 18-02-2025 PFIZER SLU
Meningitis B 2z 06-06-2024 GSK
Meningitis B 3 18-02-2025 GSK
NIRSEVIMAEB 50 VRS 1 26-01-2024 ASTRA ZEMECA
Pneumo conj 20val 1 27-05-2024 PFIZER SLU
Triple virica 1 18-02-2025 MSD
Varicela 1 24-04-2025 MSD

3. Registre de vacunes administrades

V.0. 12-03-26

Gestor de vacunacions

23-01-2024 (2 anys)

Lentre: AA LENIKE VAUUNALIU (FRUVES)
Idioma: catald | castellano

vaCuriacioris

Per a qualzevol incidéncia podeu escriure a vacunes@dgsanita caib_es o trucar a 971177332

# @ lmprimir O Cercar

23-01-2024 (2 anys) Sexe:

+ MNova vacunacit

Dona 1

Nova vacunacio
campanya

+

*

Centre: AA CENTRE VACUNACIO (PROVES)
Idioma; catala | castellano

Per a qualsevol incidéncia podeu escriure a vacunes@dgsanita caib_es o frucar a 971177332

# @ Imprimir o Cercar

Sexe: Dona 1

+ Nova vacunacio

Nova vacunacio
campanya

*

*

Lot & Centre ¢ Professional ¢

W3C424v
HD1659
GN1403

ABXDTSEB
ABXE1TAB

AZZ30079
GL801T
Y006415

013806
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Per registrar una dosi de calendari prevista (4), es pot anar des de la pantalla A
(pantalla de calendari) clicant sobre la dosi de la vacuna que administram en aquell
moment (per exemple, TV+varicel-la: hi clicam a damunt).

Des de les dues pantalles (A i B):

1. Es pot accedir al boté «Nova vacunaci6é de campanya» (en ambdues imatges,
marcat amb *). AqQuest camp esta dirigit a la campanya de grip, el
funcionament de la qual s'explica en un document especific.

2. Clicant sobre una vacuna apareix la fitxa «Acte de vacunacié» (pantalla C)
amb la informacié introduida.

A més, des d’'aquesta pantalla es pot accedir a Farmacovigilancia i registrar una
reaccio adversa (1).

Pantalla d’acte de vacunacié amb la informacié completada (C)

Acte de vacunacid
Ham DE SDEMOMA FROVAT PRIV C O naipemant 01 3302 (0 anys
P i ABTEOMLA GLIME § TRUNDL 5 TR O VaTUnac COMSELLERLS . MALLORCA
Anlecedent N propOTIon s pad Sakat Pubhca
Crals adrmifeslac 0305200
DTPa= v HEHE=IFY Exld vhiund Admizesirads
SENCH] - BVENTIS S5 i 30mEniiT s intramusceiar
T3V Dol pominisls Brag dred
1 oG Vacunadd I:-lll.'.
1 T
1 i Reacces Boaraa

3. Enclicar a «Nova vacunacio» (1), es passa a la pantalla (D), «Acte de
vacunacié», amb les dades relatives a la vacuna en blanc. S’han d’'emplenar
obligatoriament les dades marcades amb un asterisc vermell, aixi com el
camp «Zona d’administracié», que també és obligatori.
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Pantalla d’acte de vacunacié amb dades en blanc (D)

Acte de vacunacio x
Nom: I D. naixement 04-12-2020 (0 anys)
Professional: _ Centre de vacunacia: CONSELLERIA - MALLORCA

Antecedent 1 2 Mo proporcionada per Salut Publica
Data administracid *: 04-03-2021 o]
Vacuna: DTPa+VHB+Hib+IPV Estat vacunacid *: Administrada >
Laboratori *: Seleccioni laboratori 2 Via administracid: Seleccionivia 2
Lot®: Seleccioni lot v Zona administracia: Seleccioni zona ¥
Dosis: 2 Motiu vacunacia: Calendari oficial =
Incid/Qbs. durant la
vacunacid:

a Desar

1. Sies tracta d'un antecedent (1): en aquesta pantalla (D) hi ha el camp
«Antecedent» per al registre de vacunes documentades en la cartilla infantil o
un altre document oficial. S'hi han d'introduir totes les dades possibles, i s6n
obligatories les marcades amb asterisc vermell, aixi com el camp «Zona
d'administracio».

La data per defecte és 'actual; en els antecedents s’ha de canviar per la de la
vacunacioé de les dosis que es registren.

Només s’han de registrar quan s'aporti una prova oficial documentada.

2. Ala pantalla D, hi trobam també el camp «No proporcionada per Salut
Pablica» (2). En marcar-lo, s’han de completar els camps que per defecte
apareixen en blanc, i sén obligatoris, igual que anteriorment, els marcats
amb un asterisc vermell, aixi com el camp de la zona d’administracio.

Coordinacié de Vacunes

Servei de Prevencié de la Malaltia
Direcci6 General de Salut Publica
https://vacunes.caib.es

C. deJesls, 38 A

07010 Palma

Tel. 971 17 74 00 V.0. 12-03-26 10de 10
salut.caib.es


https://vacunes.caib.es/

