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Coordinacié i gestié dels centres
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15 hores - 25 places

Mallorca
Mixt

Institut per a l'Educacié de la Primera Infancia
8 de marc a 9 de juny de 2021

Linia estrategica

PQ 2024 3 Gestié d'equips i coordinacié docent

O Destinataris

Coordinadores en actiu a les El o als CEl de la xarxa educativa complementaria dels municipis: Algaida, Arta,
Campos, Capdepera, Felanitx, Llucmajor, Manacor, Montuiri, Petra, Porreres, Sant Lloreng, Santanyi, Ses Salines i
Vilafranca.

(@ Requisits
Si el nombre de sol'licituds supera el de places oferides, els criteris de seleccié seran, per aquest ordre:
1. Una coordinadora per centre (El i CEl de xarxa complementaria d'Algaida, Arta, Campos, Capdepera, Felanitx,
Llucmajor, Manacor, Montuiri, Petra, Porreres, Sant Lloreng, Santanyi, Ses Salines i Vilafranca) per ordre d'inscripcié.
2. La resta de places es cobriran seguint el mateix criteri de 'apartat anterior.

@ Criteris de seleccié

Estar en actiu a una El o un CEl de xarxa complementaria aquest curs escolar 20-21.

© Objectius
Coneixer i aplicar les diferents eines de gestié de centre.
Coneixer el procés d'escolarirtzacié i usar el GESTIB per dur-lo a terme.
Compartir dificultats relacionades amb el procés d'escolaritzacié i I'Us del GESTIB amb la resta de participants i el
formador, i resoldre'ls.
Planificar anualment un centre d'El o CEIl de xarxa complementaria.
Gestionar |'equip de feina i les eines de comunicacio.
Dissenyar plans de formacio.
Acompanyar i resoldre dubtes Covid-19.

© Continguts

Gesti6 de centre.

Eines de gesti6 de centre (gestio de les persones, gestié del temps, gestié administrativa..).

GESTIB: creacié de grups, matricula alumnat, fitxa alumnes, gestié del personal, actualitzaci6 dades, obertura curs
2021-22 i horaris.

Escolaritzacié: introduccié al modul d'escolaritzacié, gestid de sollicituds, llistes, procés fora de termini, consulta de
places i grup, reclamacions i llistes provisionals i definitives.
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Planificacié anual d'un centre d'El o CEl de xarxa complementaria.
Gestio de l'equip de feina i les eines de comunicacié. Plans de formacio.
Acompanyament i resolucié de dubtes Covid-19.

€2) Metodologia

La formaci6 sera mixta amb una fase presencial per videoconferéncia (12h) a través de Zoom i una fase a distancia
(3h) a través de l'entorn virtual Moodle (fweib.caib.es).

Per entrar al Moodle s'empra el mateix usuari i contrassenya de Gestib i CAIB.

Trobareu l'enllag/ID per al Zoom dins el Moodle.

@ Transferéncia

Realitzar i entregar l'activitat de transferencia corresponent.

() Calendari

819 de marg, 16 d'abril, 5 i 24 de maig i 9 de juny.

Q Horari
8 de marc de 9.30 a 11.30; 19 de marg, 16 d'abril, 24 de maig i 9 de juny de 14h a 16h; 5 de maig de 17h a 19h.

Inscripcio

Podeu fer la inscripci6 de dia 8 a dia 18 de febrer de 2021 de la manera seglent:

1. Entrau al Portal del personal https://www.caib.es/pfunciona. El professorat que no disposi de compte d'usuari, no
podra accedir al Portal del Personal. Al menuU principal de l'esquerra trobareu Formacié dels DOCENTS. Clicau
Sollicitud cursos i seleccionau D.G. DE PRIMERA INFANCIA, INNOVACIO | COMUNITAT EDUCATIVA.

2. Us sortira la llista de totes les activitats. Clicau a l'apartat INSCRIU-TE de l'activitat i emplenau tots els camps del
formulari de la sollicitud. Actualitzau les dades d'acord amb la vostra situacié actual si s'escau, especialment el
centre de destinacio, el correu electronic i el teléfon (millor un mobil) ja que seran les dades de contacte per gestionar
la inscripcio i la llista d'espera.

3. La llista d'admesos provisional es publicara dia 22 de febrer de 2021. Podreu consultar si heu estat admesos
cercant aquesta activitat al Portal del personal, al meny de l'esquerra Formaci6 dels DOCENTS, Sollicitud cursos
seleccionant D.G. DE PRIMERA INFANCIA, INNOVACIO | COMUNITAT EDUCATIVA. La llista despera si s'escau, es

publicara també a la mateixa pagina.

4. Una vegada que hagi sortit la llista, si estau admesos, cal confirmar la vostra assistencia de dia 23 de febrer a dia 3
de marg de 2021 a 'apartat Confirma cursos, dins del ment Formacié dels DOCENTS. La no confirmacié dins aquest
termini implicara la perdua de placa.

5. La llista d'admesos s'actualitza automaticament en confirmar la inscripcid.

IMPORTANT: si una persona confirma i no participa en l'activitat sense una causa justificada, les sollicituds de
participacid en altres activitats formatives del mateix curs escolar seran les darreres que es tindran en compte.

© Avaluacié i certificacio

Per poder obtenir una avaluacié positiva en la formacié i la posterior certificaci, les persones que hi participen
hauran de: Assistir a un minim obligatori del 85% de les sessions presencials per videoconferéncia.

Realitzar totes les tasques obligatories proposades dins els terminis establerts al Moodle i obtenir una qualificacid
positiva en totes elles.

Coordinacié i informacioé

Arnau Francesc Pascual Vallespir
Assessor Docent |EPI
afpascualiepi@gmail.com

97117 78 00 ext 63309

Formadors
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Dra. Catalina Nufiez Jiménez

Pediatra.

Tecnica Salut Publica. Servei de Promocio de la Salut.

Coordinadora Grup Educacié per a la salut comunitaria de ['Associacié espanyola de pediatria d'atencié primaria.
Dra. Mercedes Escarrer Jaume

Doctora en medicina. especialista en pediatria i les seves arees especifiques. Acreditacié espanyola i europea en
al-lérgia infantil.

Coordinadora del programa CoorEducaSalut i Alerta escolar. Coordinadora del programa d'asma infantil de les
Balears. Pediatra d'Educovid.

Presidenta de la Societat espanyola d'Immunologia Clinica, Allergologia i asma pediatric (SEICAP).

Vocal cientifica de Societat Pediatria Balear (SOPEBA). Pediatra d'atencié primaria en CS San Agusti. Adjunta Servei
d'al-lergia infantil Clinica Juaneda.

Antonia Cantallops Noceras

Assessora Docent del Servei d'Escolaritzacio, Titols i Legalitzacions.

Julia MUfoz Ametller

Mestra d'educacio infantil

Bartomeu Antoni Castell Leal

Professor de cultura audiovisual a l'IES Joan Alcover i assessor de centres per al desplegament de metodologies
actives dins comunitats d'aprenentatge.

Cristina Guillem Cladera
Membre de l'equip de suport de gestio educativa (GESTIB).

Antoni Marti Valles
Membre de l'equip de suport de gestio educativa (GESTIB).

Area: Totes Modalitat: Formacié per ambits
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