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TEMARIO

Temario comun de materias de ofimatica
La version de Microsoft Word en la que deban examinarse las personas aspirantes
se publicara en el Portal del Opositor (oposicions.caib.es)

Editor de textos Microsoft Word

Tema 1. Conceptos basicos de edicion de textos

Tema 2. Formato de caracteres

Tema 3. Formato de parrafos

Tema 4. Estilos

Tema 5. Tabuladores

Tema 6. Numeracién y vifietas

Tema 7. Formato de pagina. Cabeceras y pies de paginas. Numeracién de paginas
Tema 8. Tablas

Tema 9. Imagenes: insercién, definicion de tamafio, alineacién y ajuste
Tema 10. Notas al pie. Notas al final

Tema 11. Numeracién de capitulos

Tema 12. Creacion de indices. Generacion de un indice automaticamente.
Modificacién del formato de un indice

Temario materias comunes del cuerpo facultativo superior

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978. Titulo preliminar. Titulo I: de los
derechos y deberes fundamentales.

La Ley organica 1/2007, de 28 de febrero, de reforma del Estatuto de Autonomia
de las Illes Balears. Predmbulo. Titulo I: disposiciones generales. Titulo II: de los
derechos, deberes y libertades de los ciudadanos de las Illes Balears.

Tema 2. Ley Organica 1/2007, de 28 de febrero, de reforma del Estatuto de
Autonomia de las Illes Balears. Titulo IV. Capitulo I: Del Parlamento. Capitulo II: del
presidente. Capitulo III: del Gobierno de las Illes Balears.

La Ley 1/2019, de 31 de enero, del Gobierno de las Illes Balears. Titulo I: el
presidente de las Illes Balears. Titulo II: el Gobierno de las Illes Balears. Titulo III:
Los miembros del Gobierno. Titulo IV: la forma de las disposiciones
reglamentarias y jerarquia normativa.

Tema 3. Fuentes del derecho espafiol. Tipo de normas que conforman el
ordenamiento juridico espafiol. Principio de jerarquia normativa. Fuentes del
derecho de la Union Europea. Tratados constitutivos. Actos juridicos de la Unién:
los reglamentos y directivas. Los fondos estructurales de la Unién Europea.
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Tema 4. La Ley 3/2003, de 26 de marzo, de régimen juridico de la Administracion
de la comunidad autonoma de las Illes Balears. Titulo I: principios generales.
Objeto y ambito de aplicacion.

Titulo II. Capitulo II: las consejerias y su estructura interna. Capitulo IIL: los
consejeros. Capitulo IV: De los érganos de direccion de los ministerios. Capitulo V:
6rganos colegiados.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico (en
adelante Ley 40/2015): Titulo preliminar. Capitulo I: objeto y ambito subjetivo.
Capitulo II, seccion 3.a, subseccion 1.a: funcionamiento de los érganos colegiados
de las distintas administraciones publicas. Capitulo V: funcionamiento electrénico
del sector publico. Capitulo VI: de los convenios.

Tema 5. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun
de las administraciones publicas (en adelante, Ley 39/2015). Titulo preliminar:
disposiciones generales. Titulo I. Capitulo I: la capacidad de obrary el concepto de
interesado. Titulo II: de la actividad de las administraciones publicas.

Tema 6. La Ley 39/2015. Titulo III: de los actos administrativos. Titulo V. Capitulo II,
seccion 2.a, seccion 3.a y seccion 4.a: recurso de alzada, recurso potestativo de
reposicion y recurso extraordinario de revision.

Tema 7. La Ley 39/2015. Titulo IV. Capitulo I: garantias del procedimiento. Capitulo
II, seccién 1a: clases de inicio. Seccién 2% inicio del procedimiento de oficio por la
Administracion. Seccién 3% inicio del procedimiento a solicitud del interesado.
Capitulo IV: Instruccién del procedimiento. Capitulo V: finalizacion del
procedimiento (se exceptuan de este tema los epigrafes y articulos que hagan
referencia al procedimiento sancionador y de responsabilidad patrimonial, que
son objeto del siguiente tema).

Tema 8. La potestad sancionadora de las administraciones publicas,
responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de las
administraciones publicas. El procedimiento sancionador y el procedimiento de
responsabilidad patrimonial en la Ley 39/2015y en la Ley 40/2015.

Tema 9. La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico Titulo
preliminar. Capitulo I, seccién 1% objeto y ambito de aplicacién. Capitulo II,
seccién 1a: delimitacidn de tipos contractuales. Libro primero. Titulo II (articulos
61, 62, 65y 71). Titulo III. Capitulo I: objeto, presupuesto base de licitacion, valor
estimado, precio del contrato. Libro sequndo. Titulo I. Capitulo I, subseccién 12
expediente de contratacion. Libro segundo. Titulo I. Capitulo I, seccién 2.3,
subseccién 1.a (articulos 131y 132).

Tema 10. La Ley 14/2014, de 29 de diciembre, de finanzas de la Comunidad
Autdénoma de las Illes Balears. Titulo preliminar: objeto de la ley y principios
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presupuestarios. Titulo II: contenido y estructura basica de los presupuestos.
Titulo IV. Capitulo L: funciones de la Intervencion General y adscripciény
estructura de la Intervencidon General. Seccidn 2a: definicion de la funcion
interventora. Seccién 3a: definicion, planes de control financiero y formas de
ejercicio.

El Decreto legislativo 2/2005, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley de Subvenciones. Titulo I: disposiciones generales. Titulo II.
Capitulo I: actuaciones previas. Capitulo II: procedimiento.

Tema 11. El Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el Texto refundido de la Ley del Estatuto basico del empleado publico (en
adelante, TREBEP) Titulo I: objeto, ambito de aplicacién Titulo IV: adquisicién y
pérdida de la relacion de servicio.

La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la funcién publica de la comunidad auténoma
de las Illes Balears (en adelante, Ley 3/2007). Titulo I: objeto, principios y ambito
de aplicacion de la ley. Titulo III: personal al servicio de la Administracién de la
Comunidad Autonoma de las Illes Balears. Titulo V: nacimiento y extincién de la
relacion de servicio.

Tema 12. TREBEP. Titulo V. Capitulo III: provision de puestos de trabajo y
movilidad. Titulo VII: régimen disciplinario.

La Ley 3/2007. Titulo VII. Capitulo II: provisidon de puestos de trabajo y mobilidad.
Titulo IX: derechos, deberes e incompatibilidades. Titulo X: régimen disciplinario.
La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales. Capitulo
I: objeto, ambito de aplicacion y definiciones. Capitulo III: derechos y obligaciones.

Tema 13. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno. Titulo preliminar: objeto. Titulo I. Capitulo L:
ambito subjetivo de aplicacion. Capitulo II: principios generales, informacion
institucional, organizativa y de planificacion. Capitulo III: derecho de acceso a la
informacion publica.

La Ley 4/2011, de 31 de marzo, de la buena administracién y del buen gobierno de
las Illes Balears. Titulo I. Capitulo II: transparencia en la gestion.

Tema 14. La Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos
personales y garantia de los derechos digitales. Titulo I: disposiciones generales.
Titulo II: principios de proteccién de datos. Titulo III: derechos de las personas.

Tema 15. La Ley organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres. Titulo preliminar: objeto y ambito de aplicacion. Titulo I: el
principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién. Titulo V. Capitulo I:
criterios de actuacion de las administraciones publicas.
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La Ley 11/2016, de 28 de julio, de igualdad de mujeres y varones. Titulo
preliminar: disposiciones generales. Titulo I: politicas publicas para la promocion
de la igualdad de género.

La Ley organica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de proteccion integral
contra la violencia de género. Titulo preliminar: objeto de la ley. Titulo II: Derechos
de las mujeres victimas de violencia de género.

Temario de materias especificas correspondientes al cuerpo facultativo
superior, escala sanitaria, especialidad farmacia
Tema 1. Normativa en salud publica internacional, nacional y autonémica.

Tema 2. La salud y la enfermedad. Promocion de la salud y prevencién de la
enfermedad. Educacidn sanitaria. Alcance y finalidades de la salud publica.

Tema 3. La salud publica. Concepto y enfoque One Health

Tema 4. Vacunas. El calendario de vacunaciones. Vacunaciones en grupos de
riesgo.

Tema 5. Zoonosis transmisibles, alimentarias y no alimentarias. Concepto y
clasificacion.

Tema 6. Vigilancia ambiental de vectores transmisores de enfermedades. Plan
Nacional de prevencién, vigilancia y control de las enfermedades transmitidas por
vectores.

Tema 7. Toxiinfecciones e intoxicaciones alimentarias. Estudio de brotes.
Mecanismos de prevencién y control.

Tema 8. El medio ambiente, cambio climatico y su relacion con la salud publica.

Tema 9. Agua de consumo. Criterios sanitarios de calidad, control y suministro.
Programa de vigilancia del agua. Legislacién.

Tema 10.Contaminantes fisicos, quimicos y microbiol6gicos del agua. Sistemas de
potabilizacién del agua de consumo. Sustancias para el tratamiento del agua de
consumo humano.

Tema 11. Control higiénico y sanitario de las piscinas. Principales riesgos para la
salud. Legislacién.

Tema 12. Control higiénico y sanitario de las aguas de bafio. Normativa de
aplicacion.

Tema 13. Plan Estratégico de Salud y Medio Ambiente (PESMA).
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Tema 14. Sistemas de depuracion de aguas residuales. Estaciones depuradorasy
fosas sépticas. Aguas regeneradas. Criterios sanitarios para la reutilizacion.
Legislacién.

Tema 15. Legionelosis: agente causal y mecanismo de transmision. Prevenciény
control en instalaciones de riesgo. Legislacion.

Tema 16. Productos quimicos: sustancias y mezclas peligrosas. Legislacion:
reglamentos REACH, CLP y de detergentes.

Tema 17. Biocidas: clasificacién. Importancia sanitaria. Empresas de servicio de
biocidas. Legislacién.

Tema 18. Sanidad mortuoria. Legislacion.
Tema 19. Gestion de residuos sanitarios. Legislacion.
Tema 20. Lucha contra el tabaco. Espacios sin humo. Marco legislativo.

Tema 21. Sistemas de evaluacion y gestion del riesgo: Plan Sanitario del Aguay
Plan Sanitario de Legionela.

Tema 22. El acto de inspeccion. Metodologia. Actas de inspeccion: requisitos
esenciales. La toma de muestras: requisitos legales y técnicos. Recogida y envio
de muestras en el laboratorio. Analisis oficial. Medidas cautelares frente a
incumplimientos de normativa sanitaria.

Tema 23. El “paquete de higiene”: Reglamento (CE) 178/2002 y Reglamento (CE)
852/2004.

Tema 24. Plan Nacional de Control de la Cadena Alimentaria.

Tema 25. Red de Alerta Alimentaria: sistema comunitario de intercambio de
informacién. Gestion de crisis y situaciones de emergencia. El Registro General
Sanitario de Empresas Alimentarias y Alimentos y el registro autonémico.

Tema 26. Sistemas de gestidn de la seguridad alimentaria. Buenas practicas de
higiene y procedimientos basados en los principios de APPCC.
Facilitacién/flexibilidad respecto a su aplicacidon a determinadas empresas
alimentarias.

Tema 27. Informacion alimenticia facilitada al consumidor. Declaraciones
saludables y nutricionales. Normativa y Control oficial.

Tema 28. Materiales y objetos destinados a entrar en contacto con alimentos.
Normativa y control oficial.
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Tema 29. Aditivos y otros ingredientes tecnoldgicos en alimentos: Aditivos,
aromas, enzimas y coadyuvantes tecnolégicos. Normativa y Control oficial.

Tema 30. Complementos alimenticios. Normativa y Control oficial.

Tema 31. Preparados para lactantes y preparados de continuacién; alimentos
elaborados a base de cereales y alimentos infantiles; alimentos para usos médicos
especiales; sustitutivos de la dieta completa para el control del peso. Normativa y
Control oficial.

Tema 32. Establecimientos de comercios minoristas. Normativa y Control oficial.
Tema 33. Aguas de bebida envasadas. Normativa y Control oficial.

Tema 34: El Reglamento (UE) 2017/625 del Parlamento Europeo y del Consejo, de
15 de marzo de 2017, relativo a los controles y otras actividades oficiales
realizados para garantizar la aplicacién de la legislacion sobre alimentos y
piensos, y de las normas sobre salud y bienestar de los animales, sanidad vegetal
y productos fitosanitarios.

Tema 35. Nuevos alimentos y Organismos modificados genéticamente (OGM).
Autorizacion. Etiquetado. Normativa y Control oficial.

Tema 36. Residuos de plaguicidas en alimentos. Concepto de limites maximos de
residuos y sus particularidades en el caso de los plaguicidas. Normativa y control
oficial.

Tema 37. Contaminantes quimicos en productos alimenticios. Concepto de
Limites maximos de residuos. Normativa y Control oficial.

Tema 38. Criterios microbiolégicos aplicables a los alimentos. Estudios de vida util.
Normativa y Control oficial.

Tema 39. Métodos cromatograficos. Fundamentos, técnicas y aplicaciones para el
analisis de aguas y alimentos.

Tema 40. Acreditacion de laboratorios de ensayo y calibracién conforme a la
norma UNE EN ISO/IEC 17025. Exigencias normativas. Requisitos.

Tema 41. Validacion de ensayos microbiol6gicos de aguas y alimentos. Precisiény
recuperacion. Incertidumbre.

Tema 42. Validacion de ensayos quimicos de aguas y alimentos. Precisiony
recuperacion. Incertidumbre.

Tema 43. Control de calidad de ensayos quimicos y microbiologicos de aguasy
alimentos.
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Tema 44. Equipos de laboratorio: definicion, tipos, calibracion y verificacién.
Material de referencia. Medios de cultivo.

Tema 45. Toma de muestras, transporte, requisitos de preparacion de muestras
para el analisis

microbioldgica y quimica de aguas y alimentos. Legislacion de aplicacion.

Tema 46. Analisis microbioldgico de aguas de consumo. Bacterias, virus,
parasitos. Normativa aplicable.

Tema 47. Analisis microbioldgico de alimentos. Bacterias, toxinas, virus, parasitos.
Normativa aplicable.

Tema 48. Analisis quimico de aguas de consumo. Normativa aplicable.
Tema 49. Analisis de contaminantes quimicos en alimentos. Normativa aplicable.

Tema 50. Plan Nacional de Investigacién de Residuos (PNIR). Métodos de analisis
de residuos de medicamentos y sus metabolitos. Normativa aplicable.

Tema 51. Analisis nutricional de alimentos.

Tema 52. Métodos espectrométricos para el analisis de aguas y alimentos.
Fundamentos y aplicacién.

Tema 53. Métodos de biologia molecular e inmunoensayo para el analisis de
aguasy alimentos.

Fundamentos y aplicacién.
Tema 54. Prevencion de riesgos laborales en los laboratorios.

Tema 55. Distribucién de competencias y funciones en materia farmacéutica de
las distintas organizaciones: europeas, estatales y autonémicas. Normativa de
aplicacion.

Tema 56. El Real decreto legislativo 1/2015, de 24 de julio, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley de garantias y uso racional de medicamentos y
productos sanitarios.

Tema 57. La Ley de ordenacién farmacéutica de las Illes Balears.

Tema 58. Laboratorios farmacéuticos. El Real decreto 824/2010, de 25 de junio,
por el que se regulan los laboratorios farmacéuticos, los fabricantes de principios
activos de uso farmacéuticos, el comercio exterior de medicamentos y los
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medicamentos en investigacion. Las normas de correcta fabricacion de
medicamentos de la Unidn Europea.

Tema 59. Distribucién de medicamentos de uso humano. El Real decreto
782/2013, de 11 de octubre, sobre distribucién de medicamentos de uso humano.
Las buenas practicas de distribucién de medicamentos de la Unién Europea.

Tema 60. Distribucién y dispensacién de medicamentos de uso veterinario.
Normativa aplicable.

Tema 61. Oficinas de farmacia. Botiquines farmacéuticos. Criterios de
planificacién, autorizaciones y requisitos técnico-sanitarios. Legislacion.

Tema 62. Servicios de farmacia y depdsitos de medicamentos de los centros
hospitalarios, centros sociosanitarios, centros penitenciarios, centros de cirugia
ambulatoria, mutuas de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales de la
Seguridad Social y centros de interrupcion del embarazo. Autorizaciones,
requisitos y funciones. Legislacion.

Tema 63. Receta médica y érdenes de dispensacién. Legislacion.

Tema 64. Requisitos especiales de prescripcion y dispensacion de estupefacientes
de uso humano y veterinario.

Tema 65. Reacciones adversas a medicamentos. Sistema Espafiol de
Farmacovigilancia. Centro de Farmacovigilancia de las Illes Balears. Legislacion.

Tema 66. Productos sanitarios. Legislacion.
Tema 67. Productos cosméticos, de cuidado personal y biocidas. Legislacion.

Tema 68. Ensayos clinicos con medicamentos. Legislacion aplicable. Las normas
de buena practica clinica de la UE.

Tema 69. Formulacién magistral. Legislacion. Buenas practicas de elaboracion de
féormulas magistrales y preparados oficinales. Preparacién de medicamentos en
los servicios de farmacia hospitalaria. Guia de preparacion de medicamentos en
los servicios de farmacia hospitalaria.

Tema 70. Publicidad de medicamentos y productos sanitarios. Normativa de
aplicacion.

Tema 71. Objetivos y finalidades de la epidemiologia. El método epidemioldgico y
las fases: descriptiva, analitica y experimental. La causalidad en epidemiologia.
Aplicaciones de la estadistica en la epidemiologia.
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Tema 72. Epidemiologia general de las enfermedades transmisibles. Reservorio y
fuente de infeccion. Los mecanismos de transmision. Brote epidémico, epidemia,
endemoepidemia y pandemia. Red de vigilancia en salud publica.

Tema 73. Profilaxis general de las enfermedades transmisibles. Aislamiento.
Declaracién de dolencias. Desinfeccidn, desinsectacién y desratizacion.

Tema 74. Autorizacidn de centros, servicios y establecimientos sanitarios.

Generalidades. El registro de centros y establecimientos sanitarios. Acreditacion
de centros sanitarios.

Tema 75. Autorizacidn de actividades relacionadas con 6rganos, célulasy tejidos
humanos para uso en humanos. Requisitos de calidad y seguridad. Requisitos de
los centros de reproduccion humana asistida.
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