
TEMARIO

Temario común de materies de ofimática
La versión de Microsoft Word en la que deban examinarse las personas aspirantes
se publicará en el Portal del Opositor (oposicions.caib.es) 

Editor de textos Microsoft Word 
Tema 1. Conceptos básicos de edición de textos 
Tema 2. Formato de caracteres 
Tema 3. Formato de párrafos 
Tema 4. Estilos 
Tema 5. Tabuladores 
Tema 6. Numeración y viñetas
Tema 7. Formato de página. Cabeceras y pies de páginas. Numeración de páginas 
Tema 8. Tablas 
Tema 9. Imágenes: inserción, definición de tamaño, alineación y ajuste 
Tema 10. Notas al pie. Notas al final 
Tema 11. Numeración de capítulos 
Tema 12. Creación de índices. Generación de un índice automáticamente. 
Modificación del formato de un índice 

Temario materias comunes del cuerpo facultativo superior

Tema 1. La Constitución española de 1978. Título preliminar. Título I: de los 
derechos y deberes fundamentales. 
La Ley orgánica 1/2007, de 28 de febrero, de reforma del Estatuto de Autonomía 
de las Illes Balears. Preámbulo. Título I: disposiciones generales. Título II: de los 
derechos, deberes y libertades de los ciudadanos de las Illes Balears. 

Tema 2. Ley Orgánica 1/2007, de 28 de febrero, de reforma del Estatuto de 
Autonomía de las Illes Balears. Título IV. Capítulo I: Del Parlamento. Capítulo II: 
Del presidente/a. Capítulo III: Del Gobierno de las Illes Balears. 
Ley 1/2019, de 31 de enero, del Gobierno de las Illes Balears. Título I: Del 
presidente/a de las Illes Balears. Título II: Del Gobierno de las Illes Balears. Título 
III: De los miembros del Gobierno. Título IV: la forma de las disposiciones 
reglamentarias y la jerarquía normativa. 

Tema 3. Fuentes del derecho español. Tipo de normas que conforman el 
ordenamiento jurídico español. Principio de jerarquía normativa. Fuentes del 
derecho de la Unión Europea. Tratados constitutivos. Actos jurídicos de la Unión: 
los reglamentos y directivas. Los fondos estructurales de la Unión Europea. 
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Tema 4. La Ley 3/2003, de 26 de marzo, de régimen jurídico de la Administración 
de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears. Título I: principios generales. 
Objeto y ámbito de aplicación. 
Título II. Capítulo II: las consejerías y su estructura interna. Capítulo III: los 
consejeros. Capítulo IV: los órganos directivos de las consejerías. Capítulo V: 
Órganos colegiados. 
La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen jurídico del sector público (en 
adelante Ley 40/2015): Título preliminar. Capítulo I: objeto y ámbito subjetivo. 
Capítulo II, sección 3.a, subsección 1.a: funcionamiento de los órganos colegiados 
de las distintas administraciones públicas. Capítulo V: funcionamiento electrónico 
del sector público. Capítulo VI: de los convenios. 

Tema 5. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común
de las administraciones públicas (en adelante, Ley 39/2015). Título preliminar: 
disposiciones generales. Título I. Capítulo I: la capacidad de obrar y el concepto de
interesado. Título II: de la actividad de las administraciones públicas. 

Tema 6. La Ley 39/2015. Título III: de los actos administrativos. Título V. Capítulo II,
sección 2.a, sección 3.a y sección 4.a: recurso de alzada, recurso potestativo de 
reposición y recurso extraordinario de revisión. 

Tema 7. La Ley 39/2015. Título IV. Capítulo I: garantías del procedimiento. Capítulo
II, sección 1a: clases de inicio. Sección 2ª: inicio del procedimiento de oficio por la 
Administración. Sección 3ª: inicio del procedimiento a solicitud del interesado. 
Capítulo IV: Instrucción del procedimiento. Capítulo V: finalización del 
procedimiento (se exceptúan de este tema los epígrafes y artículos que hagan 
referencia al procedimiento sancionador y de responsabilidad patrimonial, que 
son objeto del siguiente tema). 

Tema 8. La potestad sancionadora de las administraciones públicas, 
responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de las 
administraciones públicas. El procedimiento sancionador y el procedimiento de 
responsabilidad patrimonial en la Ley 39/2015 y en la Ley 40/2015. 

Tema 9. La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector público. Título 
preliminar. Capítulo I, sección 1ª: objeto y ámbito de aplicación. Capítulo II, 
sección 1a: delimitación de tipos contractuales. Libro primero. Título II (artículos 
61, 62, 65 y 71). Título III. Capítulo I: objeto, presupuesto base de licitación, valor 
estimado, precio del contrato. Libro segundo. Título I. Capítulo I, subsección 1ª: 
expediente de contratación. Libro segundo. Título I. Capítulo I, sección 2.a, 
subsección 1.a (artículos 131 y 132). 

Tema 10. La Ley 14/2014, de 29 de diciembre, de finanzas de la Comunidad 
Autónoma de las Illes Balears. Título preliminar: objeto de la ley y principios 
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presupuestarios. Título II: contenido y estructura básica de los presupuestos. 
Título IV. Capítulo I: funciones de la Intervención General y adscripción y 
estructura de la Intervención General. Sección 2a: definición de la función 
interventora. Sección 3a: definición, planes de control financiero y formas de 
ejercicio. 
El Decreto legislativo 2/2005, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el Texto 
refundido de la Ley de Subvenciones. Título I: disposiciones generales. Título II. 
Capítulo I: actuaciones previas. Capítulo II: procedimiento. 

Tema 11. El Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se 
aprueba el Texto refundido de la Ley del Estatuto básico del empleado público (en 
adelante, TREBEP). Título I: objeto, ámbito de aplicación. Título IV: Adquisición y 
pérdida de la relación de servicio. 
La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la función pública de la comunidad autónoma 
de las Illes Balears (en adelante, Ley 3/2007). Título I: objeto, principios y ámbito 
de aplicación de la ley. Título III: personal al servicio de la Administración de la 
Comunidad Autónoma de las Illes Balears. Título V: nacimiento y extinción de la 
relación de servicio. 

Tema 12. TREBEP. Título V. Capítulo III: provisión de puestos de trabajo y 
movilidad. Título VII: régimen disciplinario. 
La Ley 3/2007. Título VII. Capítulo II: provisión de puestos de trabajo y mobilidad. 
Título IX: derechos, deberes e incompatibilidades. Título X: régimen disciplinario. 
La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales. Capítulo 
I: objeto, ámbito de aplicación y definiciones. Capítulo III: derechos y obligaciones.

Tema 13. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno. Título preliminar: objeto. Título I. Capítulo I: 
ámbito subjetivo de aplicación. Capítulo II: principios generales, información 
institucional, organizativa y de planificación. Capítulo III: derecho de acceso a la 
información pública. 
La Ley 4/2011, de 31 de marzo, de la buena administración y del buen gobierno de
las Illes Balears. Título I. Capítulo II: transparencia en la gestión. 

Tema 14. La Ley orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos 
personales y garantía de los derechos digitales. Título I: disposiciones generales. 
Título II: principios de protección de datos. Título III: derechos de las personas. 

Tema 15. La Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de 
mujeres y hombres. Título preliminar: objeto y ámbito de aplicación. Título I: el 
principio de igualdad y la tutela contra la discriminación. Título V. Capítulo I: 
criterios de actuación de las administraciones públicas. 
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La Ley 11/2016, de 28 de julio, de igualdad de mujeres y varones. Título 
preliminar: disposiciones generales. Título I: políticas públicas para la promoción 
de la igualdad de género. 
La Ley orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protección integral 
contra la violencia de género. Título preliminar: objeto de la ley. Título II: Derechos
de las mujeres víctimas de violencia de género. 
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Temario de materias específicas correspondientes al cuerpo facultativo 
superior, escala sanitaria, especialidad medicina 

Tema 1. Los conceptos actuales de salud, salud pública, medicina preventiva y 
salud comunitaria. Aspectos históricos y evolutivos. El binomio salud/enfermedad.

Tema 2. Conceptos de igualdad y equidad. Desigualdades en salud. 
Determinantes sociales de la salud. Desigualdades en salud en España y en la 
Comunidad Autónoma de las Illes Balears. Concepto de vulnerabilidad en salud. 
Colectivos vulnerables.

Tema 3. Bioética. Comités de ética asistencial. Aspectos éticos de la investigación 
en salud. Comités de ética de la investigación. Legislación vigente.

Tema 4. La estrategia de salud en todas las políticas: concepto y principios. 
Evaluaciones de impacto en salud. Objetivos de desarrollo sostenible.

Tema 5. Aspectos fundamentales de las leyes estatales en materia de salud: Ley 
14/1986, de 25 de abril, general de sanidad; Ley 33/2011, de 4 de octubre, general
de salud pública; Ley 16/2003, de 28 de mayo, de cohesión y calidad del Sistema 
Nacional de Salud, y Ley 41/2002, de 14 de noviembre, básica reguladora de la 
autonomía del paciente y de derechos y obligaciones en materia de información y 
documentación clínica.

Tema 6. El Sistema Nacional de Salud. Estructura y organización. El Ministerio de 
Sanidad, Consumo y Bienestar Social. El Consejo Interterritorial del Sistema 
Nacional de Salud (CISNS). Comisiones dependientes del CISNS.

Tema 7. Aspectos fundamentales de las leyes autonómicas en materia de salud: 
Ley 5/2003, de 4 de abril, de salud de las Illes Balears, y Ley 16/2010, de 28 de 
diciembre, de salud pública de las Illes Balears.

Tema 8. La Consejería de Salud: estructura, marco competencial actual y proceso 
de transferencias. El Servicio de Salud de las Illes Balears: aspectos normativos, de
estructura, funcionales y organizativos. Marco legislativo de la ordenación 
sanitaria territorial en las Illes Balears.

Tema 9. La atención primaria: concepto, fines, funciones y organización. La 
atención hospitalaria de la salud: organización, modelos de gestión hospitalaria, 
funciones, coordinación entre niveles. 
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Tema 10. Organismos internacionales de la salud: la Organización Mundial de la 
Salud, el Consejo de Europa y la Unión Europea. El Centro Europeo de Prevención 
y Control de enfermedades. Coordinación con la política sanitaria estatal.

Tema 11. Planificación estratégica sanitaria. Definición y conceptos. Tipos de 
planificación, técnicas de planificación, identificación de necesidades y 
priorización. Planes de salud.

Tema 12. Evaluación de resultados en salud: conceptos, tipos y aplicaciones. 
Indicadores de salud: estructura de los indicadores, tipos de indicadores. 

Tema 13. Diagnóstico de salud. Conceptos generales. Utilización para la 
planificación estratégica sanitaria.

Tema 14. El Plan de Calidad para el Sistema Nacional de Salud. Estrategias del 
Sistema Nacional de Salud. 

Tema 15. Programas de salud: concepto, metodología, evaluación y seguimiento. 

Tema 16. Economía de la salud: conceptos y aplicación a las ciencias de la salud. 
Eficacia, efectividad y eficiencia. Evaluación económica: modelos y utilidad para la 
salud. Aplicación en las intervenciones en salud pública.

Tema 17. Evaluación de tecnologías sanitarias. La Red Española de Agencias de 
Evaluación de Tecnologías Sanitarias y Prestaciones del Sistema Nacional de 
Salud.

Tema 18. Sistemas de información sanitaria. Definición, tipo y utilidad. Principales 
fuentes de información sanitaria. Sistemas de información relevantes para la 
salud pública. Protección de datos en sanidad. La Ley orgánica 3/2018, de 5 de 
diciembre, de protección de datos personales y garantía de los derechos digitales.

Tema 19. Demografía y salud pública. Fuentes de información demográficas. 
Componentes de la dinámica demográfica y proyecciones. Indicadores. Registro 
de mortalidad.

Tema 20. Estadística descriptiva. Medidas de frecuencia de la enfermedad, 
razones, proporciones y tasas: concepto y tipo. Incidencia, prevalencia y 
mortalidad. Relación entre variables. Confusión e interacción. 

Tema 21. Estadística analítica e inferencial. Probabilidad: concepto y distribución. 
Estimación estadística: concepto de estimador y propiedades básicas. Concepto 
de intervalo de confianza. Significación estadística. Estimación de tamaño 
muestral. Contraste de hipótesis.
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Tema 22. Muestreo probabilístico y no probabilístico. Tipos y diferencias.

Tema 23. Epidemiología: concepto, objetivos, usos y estrategias. Causalidad en 
epidemiología. 

Tema 24. Metodología de la investigación. Etapas de un proyecto de investigación.
Preguntas de investigación, objetivos e hipótesis. Investigación cuantitativa y 
cualitativa. 

Tema 25. Fuentes documentales y principales bases de datos bibliográficas. Tipos 
de artículos, niveles de evidencia y grados de recomendación. Revisiones 
sistemáticas.

Tema 26. Tipos de estudios. Estudios transversales. Estudios ecológicos. Estudios 
de cohortes. Estudio de casos y controles. Estudios cuasiexperimentales. Ensayos 
clínicos.

Tema 27. Precisión, validez y generalización en los estudios epidemiológicos. 
Sesgos: concepto, tipo, prevención y control.

Tema 28. Evaluación de pruebas diagnósticas. Concepto de sensibilidad, 
especificidad y valor predictivo. 

Tema 29. Fundamentos de la prevención secundaria. Cribados poblacionales y 
oportunistas. Criterios para poner en marcha un programa de cribado 
poblacional.

Tema 30. Vigilancia epidemiológica. Concepto, actividades y aplicaciones. 
Sistemas de vigilancia epidemiológica en España y en las Illes Balears. Normativa 
legal vigente. Enfermedades de declaración obligatoria. Red de vigilancia en Salud
Pública. Alertas en salud pública.

Tema 31. La promoción de la salud. La Carta de Ottawa y otras conferencias 
internacionales de promoción de la salud Entornos promotores de la salud. 
Participación comunitaria. Educación para la salud. Evaluación de programas de 
promoción de la salud.

Tema 32. Promoción de la salud en la infancia, adolescencia y juventud 
Parentalidad positiva. Lactancia. Prevención de accidentes en la infancia. 

Tema 33. La promoción de la salud en los ámbitos educativo, laboral, sanitario y 
comunitario. Programas de Centros educativos promotores de salud, Empresas 
saludables, Centros sanitarios promotores de la salud y Municipios saludables. 

C. del Gremi de Corredors, 10, 3r 
(polígon de Son Rossinyol)
07009 Palma
Tel. 971 17 76 25
ebap.caib.es 10



Tema 34. Género y salud. Concepto de género. Determinantes de género. 
Desigualdades de género en salud. Morbilidad diferencial. Sesgo de género. 
Perspectiva de género. La Ley 11/2016, de 28 de julio, de igualdad de mujeres y 
hombres. Principios generales y objeto. Protocolo de actuación sanitaria ante la 
violencia machista en las Illes Balears.

Tema 35. Envejecimiento saludable. Concepto. Estrategia OMS. Programas 
preventivos específicos para personas mayores.  Prevención de caídas. Concepto 
de fragilidad. Prevención de la fragilidad.

Tema 36. Alimentación y actividad física. Dieta mediterránea: concepto y 
beneficios. Tipo de actividad física. Recomendaciones OMS. Estrategias de 
intervención en salud pública para promover una alimentación saludable y una 
vida activa.

Tema 37. Sexualidad y salud sexual. Sexualidad a lo largo de la vida. Derechos 
sexuales. Diversidad sexual y de género. Ética en las relaciones sexuales

Tema 38. Salud reproductiva. Embarazo, parto y puerperio. Lactancia. 
Anticoncepción. Vigilancia y prevención de embarazos no deseados. Interrupción 
voluntaria de los embarazos. Normativa legal vigente.

Tema 39. Prevención y control del tabaquismo. Estrategia MPOWER de la OMS. 
Normativa legal vigente. Protección de espacios sin humo. Ayudas a las personas 
para dejar de fumar.

Tema 40. Prevención y control del abuso de alcohol. Estrategia SAFER de la OMS. 
Normativa legal vigente. Alcohol y cáncer. Recomendaciones actuales del 
Ministerio de Sanidad.

Tema 41. Prevención y control de adicciones con sustancia (drogas ilegales) y sin 
sustancia (juego, pantallas). 

Tema 42. Epidemiología, vigilancia y estrategias de prevención del cáncer. 
Registros de cáncer poblacionales. IARC/IACR. Estrategia de cáncer del Sistema 
Nacional de Salud. Código europeo contra el cáncer.

Tema 43. Epidemiología y estrategias de prevención de las enfermedades 
cardiovasculares. Influencia de los determinantes sociales de la salud a las 
enfermedades cardiovasculares. Estrategia de salud cardiovascular.
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Tema 44. Epidemiología y estrategias de prevención de la enfermedad pulmonar 
obstructiva crónica (MPOC) y del asma. Influencia de los determinantes sociales 
de la salud en la MPOC y el asma. Estrategia de MPOC.

Tema 45. Epidemiología y estrategias de prevención de la diabetes mellitus y de la
obesidad infantil y de adulto. Influencia de los determinantes sociales de la salud 
a la obesidad. Estrategia de diabetes. Plan estratégico nacional para la reducción 
de la obesidad infantil.

Tema 46. Epidemiología y estrategias de prevención de las enfermedades 
mentales. Influencia de los determinantes sociales de la salud en la salud mental. 
Promoción de la salud mental. Prevención del suicidio. Plan de acción de salud 
mental.

Tema 47. Epidemiología y estrategias de prevención de las demencias. 
Enfermedad de Alzheimer. Influencia de los determinantes sociales de la salud en 
el deterior cognitivo. Prevención del deterior cognitivo. Plan integral de Alzheimer 
y otras demencias.

Tema 48. Vacunas: concepto, clasificación y características generales. Reacciones 
adversas y efectos secundarios. Contraindicaciones. Conservación de las vacunas: 
condiciones, vigilancia y registro de temperaturas e incidencias. Buenas prácticas 
en la administración de las vacunas, registro y notificación de reacciones 
adversas.

Tema 49. Programas de vacunaciones en salud pública: objetivos y criterios para 
incluir una vacuna en un programa de salud pública. Planificación y evaluación de 
los programas de vacunación. Evaluación de la eficacia y la efectividad de las 
vacunas. Calendario de vacunación en las Illes Balears.

Tema 50. Vacunaciones en ámbitos o grupos de riesgo específicos. Vacunación en 
el embarazo. Vacunación en el ámbito laboral. Vacunación para viajeros 
internacionales.

Tema 51. Epidemiología y prevención de enfermedades transmitidas por vectores:
dengue, chikungunya, fiebre vírica del Zika, leishmaniosis y paludismo. El Plan 
Nacional de Preparación y Respuesta frente a Enfermedades Transmitidas por 
Vectores.

Tema 52. Encefalopatías espongiformes transmisibles en humanos: 
epidemiología, vigilancia y prevención. Situación en España y en las Illes Balears.

Tema 53. Fiebres víricas hemorrágicas. Epidemiología, vigilancia y prevención.
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Tema 54. Enfermedad meningocócica: epidemiología, vigilancia y prevención. 
Situación en España y en las Illes Balears.

Tema 55. Gripe: epidemiología, vigilancia y prevención. Vigilancia centinela de IRA,
COVID-19 y VRS.

Tema 56. Enfermedades de transmisión parenteral. Hepatitis B y C: epidemiología,
vigilancia y prevención. Situación en España y en las Illes Balears.

Tema 57. Enfermedades prevenibles por vacunación: Enfermedad neumocócica 
invasiva, Enfermedad invasiva por Haemophilus, Herpes zóster, Parotiditis, Tos 
ferina, Varicela: epidemiología, vigilancia y prevención.

Tema 58. Poliomielitis: epidemiología, vigilancia y prevención. Situación mundial. 
Plan de acción para la erradicación de la Polio. Vigilancia Parálisis Flácida Aguda 
en España.

Tema 59. Sarampión y rubeola: epidemiología, vigilancia y prevención. Situación 
en España y en las Illes Balears. Plan nacional de erradicación del sarampión y la 
rubeola.

Tema 60. Tétanos: epidemiología, vigilancia y prevención. Situación en España y 
en las Illes Balears.

Tema 61. Enfermedades de transmisión respiratoria. Tuberculosis y Legionelosis. 
Epidemiología, vigilancia y prevención. Registro de casos. Estudio de contactos. 
Programa de control en las Illes Balears. La situación en España y en las Illes 
Balears.

Tema 62. Enfermedades de transmisión alimentaria: Botulismo, Campilobacter, 
Cripotosporidiosis, Fiebre tifoidea y paratifoidea, A, E. Coli, Listerioris, Giardiosis, 
Salmonelosis, Shigelosis, Triquinelosis, Yersiniosis.

Tema 63. Enfermedades de transmisión zoonótica: Brucelosis, Carbunco, Fiebre Q,
Leptospirosis, Tularemia.

Tema 64. Enfermedades de transmisión sexual: Virus de la inmunodeficiencia 
humana y sida, sífilis, infección gonocócica, infección por Clamydia trachomatis, 
Linfogranuloma venéreo...... Epidemiología, vigilancia y estrategias de prevención.
Planes nacionales y autonómico. Situación en España y en las Illes Balears.

Tema 65. Seguridad alimentaria: vigilancia y control de brotes de origen 
alimentario... Plan Nacional de Control de la Cadena Alimentaria (PNCOCA).
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Tema 66. El Plan Nacional de Resistencia a los Antibióticos. Vigilancia y control de 
microorganismos multirresistentes o de especial relevancia clinicoepidemiológica.
Vigilancia de las infecciones relacionadas con la asistencia sanitaria.

Tema 67. Epidemiología y prevención de las enfermedades relacionadas con el 
agua. Inspección y control de riesgos ambientales en salud: aguas de consumo 
humano, aguas y actividades recreativas, zonas de baño naturales. Instalaciones 
de riesgo por legionela.

Tema 68. Vigilancia de riesgos ambientales en salud. Efectos de la contaminación 
atmosférica, el polen, la temperatura, la radiación y los productos químicos sobre 
la salud. El cambio climático y sus consecuencias para la salud pública. Planes de 
actuación ante las olas de calor y los efectos del frío sobre la salud. 

Tema 69. Salud laboral: conceptos y objetivos. Objeto y ámbito de aplicación. 
Legislación vigente. Competencias de la Dirección General de Salud Pública en 
materia de salud laboral. La promoción de la salud en el entorno laboral. 
Empresas promotoras de salud. Trastornos musculoesqueléticos de origen 
laboral. Vigilancia personas expuestas al amianto.

Tema 70. Policía sanitaria mortuoria. Conceptos y objetivos. Legislación vigente. 

Tema 71. Autorización, inspección, acreditación y evaluación de centros, servicios 
y establecimientos sanitarios.

Tema 72. Evaluación y acreditación de actividades de formación continuada. 
Aspectos generales, normativos y organizativos en las Illes Balears.

Tema 73. Las voluntades anticipadas en el ámbito de la salud. La Ley Orgánica 
3/2021, de 24 de marzo, de regulación de la eutanasia, regula el derecho a 
solicitar y recibir ayuda para morir bajo ciertas condiciones.

Tema 74. Organización de la atención sociosanitaria en las Illes Balears. 
Prioridades estratégicas en atención sociosanitaria. Estrategia de atención a la 
cronicidad.

Tema 75. Seguridad del paciente. Conceptos de evento adverso y de iatrogenia. 
Tipologías. La iatrogenia en intervenciones en salud pública. Prevención 
cuaternaria. Recomendaciones de No hacer.
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