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TEMARIO CUERPO SUPERIOR
Temario comun

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: caracteristicas, estructura y contenido. Los
principios constitucionales fundamentales. Los valores superiores del ordenamiento juridico
en la Constitucion. La reforma constitucional.

Tema 2. Los derechos y deberes fundamentales en la Constitucion espafiola de 1978. Los
derechos fundamentales. Naturaleza juridica. Fundamento y funciones. La regulacion
positiva. Concepto y clasificacién. Sistemas de proteccidn o de garantia y suspension. Ley
15/2022, de 12 de julio, integral para la igualdad de trato y la no discriminacion: objeto y
ambito de aplicacion. Los deberes fundamentales: clases. La regulacion positiva.

Tema 3. El Estado de las autonomias o clausula de Estado autondmico (I). Principios del
Estado de las autonomias. El procedimiento para constituirlas. Los estatutos de autonomia:
concepto, naturaleza juridica y contenido.

Tema 4. El Estado de las autonomias o clausula de Estado autondmico (II). La organizacién
institucional autondmica. La delimitacion constitucional del reparto de competencias
legislativas y ejecutivas en la Constitucion espafiola. Competencias exclusivas, competencias
compartidas y competencias concurrentes. Legislacién estatal y ejecucion a cargo de las
comunidades auténomas. Legislacién basica estatal y legislacién de desarrollo y ejecucion a
cargo de las comunidades auténomas. Bases y coordinacion del Estado.

Tema 5. El Tribunal Constitucional: organizacién, composicién, funcionamiento y
competencias del Tribunal Constitucional. Los procesos de inconstitucionalidad y el recurso
de amparo. Los conflictos constitucionales. Conflictos constitucionales entre 6rganos del
Estado. Los conflictos positivos y negativos de competencia. La impugnacion de
disposiciones y resoluciones de las comunidades auténomas.

Tema 6. Las Cortes Generales (I): concepto, caracteristicas y composiciéon. La organizaciéon de
las camaras. El funcionamiento de las cdmaras. La funcién legislativa de las Cortes Generales,
en especial, el procedimiento de elaboracién de las leyes. La funcion financiera 'y
presupuestaria. La funcién parlamentaria de control del Gobierno. Otras funciones
constitucionales.

Tema 7. Las Cortes Generales (II). Los 6rganos dependientes de las Cortes Generales. El
Tribunal de Cuentas: concepto, naturaleza juridica, composicién, organizacién,
funcionamiento y funciones. El Defensor del Pueblo: concepto, naturaleza juridica,
designacién, cese y funciones. Procedimiento de actuacion.
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Tema 8. El Gobierno de Espafia o del Estado: concepto, naturaleza juridica y antecedentes. La
composicion del Gobierno. Las funciones del Gobierno. El presidente del Gobierno:
naturaleza juridica, nombramiento y funciones. Los ministros: naturaleza juridica y funciones.
Las comisiones delegadas del Gobierno. El estatuto juridico de los miembros del Gobiernoy
su responsabilidad. Nombramiento y cese del Gobierno. El Gobierno en funciones.

Tema 9. El nivel de gobierno local. Regulacién constitucional. La organizacién territorial de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears. El municipio: organizacién, competencias 'y
regimenes especiales. La provincia: organizacién y competencias. Referencia especial a los
consejos insulares.

Tema 10. El Estatuto de autonomia de las Illes Balears: proceso de elaboracion, estructuray
contenido basico. Principios fundamentales. La reforma del Estatuto de autonomia.

Tema 11. Las instituciones de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (I). El Parlamento
de las Illes Balears (1): concepto, naturaleza juridica y composicién. El estatuto de los
diputados. La organizacion del Parlamento.

Tema 12. Las instituciones de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (II). El Parlamento
de las Illes Balears (2). El funcionamiento del Parlamento: legislatura y periodo de sesiones,
constitucion y disolucion de la camara. El Pleno y las comisiones, la Diputaciéon Permanente y
los acuerdos del Parlamento. Las funciones del Parlamento, en especial, las funciones
legislativa y de control del Gobierno.

Tema 13. Las instituciones de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (III). Los érganos
dependientes del Parlamento (1). El Sindico de Greuges: concepto, antecedentes y naturaleza
juridica. Estatuto personal, funciones y procedimiento de actuacién. La Sindicatura de
Cuentas: concepto, antecedentes y naturaleza juridica. Composicién, funcionesy
procedimiento de actuacion.

Tema 14. Las instituciones de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (V). El presidente
de las Illes Balears: naturaleza juridica y eleccion. El estatuto personal del presidente: las
atribuciones. La responsabilidad del presidente y del Gobierno ante el Parlamento. La
cuestién de confianza y la mocién de censura.

Tema 15. Las instituciones de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (VI). El Gobierno
de las Illes Balears: concepto y naturaleza juridica. La composiciéon del Gobierno. Las
funciones. El funcionamiento. Los érganos de apoyo y colaboracién del Gobierno.

Tema 16. Las instituciones de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (VII). La
Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears: concepto y regulacion.
Principios de actuacién y organizacién. Organos y unidades administrativas: concepto y
clases. Las consejerias y su estructura interna. Los consejeros: atribuciones. Los 6rganos
directivos de las consejerias: concepto y atribuciones. Los érganos colegiados: concepto y
régimen juridico.
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Tema 17. Las instituciones de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (VIII). Los 6rganos
de consulta y asesoramiento. El Consejo Consultivo de las Illes Balears: concepto y naturaleza
juridica. Composicién, estatuto personal y funciones. Funcionamiento y procedimiento de
actuacion. El Consejo Econdmico y Social de las Illes Balears: concepto y naturaleza juridica.
Funciones. La composicion y el estatuto de sus miembros. Los érganos y el funcionamiento.
Régimen econdmico, financiero y de personal.

Tema 18. Las instituciones de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (IX). Los consejos
insulares: concepto, naturaleza juridica y antecedentes. La regulacion vigente. La
composicion de los consejos insulares. La organizaciéon. Las competencias de los consejos
insulares: clases y régimen juridico. El funcionamiento de los consejos insulares.

Tema 19. El sector publico instrumental de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.
Disposiciones generales. Organismos publicos, organismos de naturaleza privada de
titularidad publica y consorcios.

Tema 20. Las competencias de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears. Tratamiento de
las competencias en el Estatuto de autonomia de las Illes Balears.

Tema 21. El régimen de cooficialidad de las lenguas. Marco normativo. Referencia a la Ley de
normalizacién linguistica: Titulo Preliminar, Titulo Iy Titulo IV. El uso de las lenguas oficiales
en la Administracion.

Tema 22. La Unién Europea. Antecedentes histdricos. Objetivos y naturaleza juridica.
Tratados originarios y de modificacién. Los miembros de la Unién Europea. La adhesion de
Espafia.

Tema 23. La estructura organica de la Unién Europea (I). El Consejo Europeo. El Consejo:
naturaleza, composicién, funcionamiento y competencias. La Comision Europea: naturaleza,
composicion, funcionamiento y competencias. El Parlamento Europeo: naturaleza,
composicion, funcionamiento y competencias.

Tema 24. La estructura organica de la Union Europea (III). El Tribunal de Justicia de la Union
Europea: naturaleza, composicion, funcionamiento, organizacion y competencias. El sistema
judicial comunitario: procesos ante el Tribunal de Justicia de la Unidén Europea. La articulacion
con la Administracién de justicia de los estados miembros.

Tema 25. Las fuentes del derecho de la Unién Europea. El ordenamiento juridico comunitario.
El derecho originario o primario: los tratados originarios y de modificacion. El derecho
derivado: reglamentos, directivas y decisiones. Otras fuentes: recomendaciones y
dictamenes. Actos atipicos.
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Tema 26. El sistema juridico comunitario: caracteristicas, principios y aplicacion. El
procedimiento decisorio. La adecuacion del ordenamiento juridico espafiol al derecho
comunitario. La participacion de las comunidades auténomas en el proceso decisorioy en la
aplicacién del derecho comunitario.

Tema 27. Las libertades comunitarias: planteamiento. La libre circulacion de mercancias:
concepto, ambito de aplicacién, contenido y excepciones. La libre circulacion de capitales:
concepto, ambito de aplicacion, contenido y etapas. La libre circulacion de personas:
concepto, ambito de aplicacién y contenido. La libre circulacién de servicios: concepto,
ambito de aplicacién, contenido y excepciones.

Tema 28. La politica regional comunitaria. La cohesion econdémica, social y territorial. Los
fondos estructurales. Los otros instrumentos financieros.

Tema 29. El buen gobierno: concepto. Principios de buen gobierno de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno. Principios y
reglas de conducta del Gobierno de las Illes Balears y de sus miembros reqgulados por Ley
1/2019, de 31 de enero, del Gobierno de las Illes Balears. Conflicto de intereses y deber de
inhibicién o de abstencién de los miembros del Gobierno de las Illes Balears. La Ley 2/1996,
de 19 de noviembre, de Incompatibilidades de los Miembros del Gobierno y de los Altos
Cargos de la Comunidad Autonoma de las Islas Baleares.

Tema 30. El gobierno abierto: concepto y regulacion autonémica balear. Principios
informadores: colaboracion, participacion, transparencia y rendicién de cuentas.
Transparencia: concepto y tipo. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a
la informacion publica y buen gobierno: ambito subjetivo. Publicidad activa: principios
generales y técnicos y limites. Obligaciones de informacién de acuerdo con la normativa
basica estatal y la autondmica. Datos abiertos (open data) y reutilizacién de la informacién
del sector publico: conceptos.

Tema 31. Derecho de acceso a la informacion publica: marco normativo. Concepto de
informacion publica. Limites y proteccién de datos personales. Causas de inadmision.
Procedimiento aplicable en la Administracion de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears.
Organo competente en la Administracién de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
para la resolucion de las reclamaciones. Prevision de regulaciones especiales en la
disposicién adicional primera de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacién publica y buen gobierno.

Tema 32. Derechos y obligaciones de relacionarse electrénicamente con las administraciones
publicas. Canales de atencion a la ciudadania: presencial, telefénico y electrénico.
Transformacion de las oficinas de registro en las oficinas de asistencia en materia de
registro: nuevas funciones. Asistencia en el uso de medios electrénicos. Registro electrénico:
normativa estatal basica y autondmica. Sistema de Interconexién de Registros: concepto.
Quejas y sugerencias.
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Tema 33. Los servicios publicos electrénicos y el derecho de la ciudadania a acceder. Los
portales de Internet. El Punto de Acceso General: concepto y contenidos. Sede electronica:
concepto y regulacion. La Sede Electrénica de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de las Illes Balears: contenido minimo, procedimientos y servicios, competencias sobre
administracion y gestion y coordinacion de la Sede Electrénica. La actuacién administrativa
automatizada. Relaciones electrénicas entre las administraciones publicas. Regulacién estatal
y autondmica. La interoperabilidad en las administraciones publicas: concepto y finalidad

Tema 34. Simplificacion administrativa: de procedimientos, normativa y documental. Analisis
y evaluacion de impacto normativo de las normas. Instrumentos para la simplificaciéon de
procedimientos: procedimientos, reduccion de cargas administrativas, declaraciones
responsables y comunicaciones. Aportacion de documentos a cargo de los interesados en el
procedimiento administrativo, documentos no exigibles a la ciudadania y aportacion diferida
de documentacion.

Tema 35. Normativa europea, estatal y autondmica en materia de igualdad entre mujeresy
hombres y prevencién de la violencia de género. Organos competentes a escala de Estado y
autondmica en materia de igualdad y prevencion de la violencia de género. Normativa
autondmica en materia de prevencion, correccion y eliminacion de toda discriminacién por
razon de orientacion sexual e identidad de género. Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la
igualdad real y efectiva de las personas trans y para la garantia de los derechos de las
personas LGTBI: objeto y ambito de aplicacion. Los planes estratégicos estatales y
autonomicos para la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres. EI IV Plan de
Igualdad entre mujeres y hombres de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears (servicios generales).

Tema 36. La Administracion publica: concepto y caracteristicas. La unidad o pluralidad de las
administraciones publicas. Tipos de administraciones publicas. Principios constitucionales
informadores. La Administracion territorial. La Administracion del Estado, de las
comunidades auténomas y de los entes locales.

Tema 37. La Administracién de las comunidades autbnomas: regulacién constitucional y
caracteristicas. Los ordenamientos juridico-administrativos de las comunidades autonomas:
la pluralidad de ordenamientos juridicos y sus principios de relacion. La concurrencia
normativa entre el Estado y las comunidades autonomas. La ejecucién autondmica de la
legislacion estatal. La coordinacién estatal. Las clausulas residual, de prevalencia y de
supletoriedad.

Tema 38. La Administracién institucional y corporativa: planteamiento general. La
Administracion institucional: doctrina general y clases. La Administracién corporativa. Las
administraciones independientes.
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Tema 39. El principio de legalidad de la Administracion. Potestad reglada y potestad
discrecional. El control de la discrecionalidad. Conceptos juridicos indeterminados. El
principio de autotutela: la supremacia posicional de la Administracién publica. La autotutela
administrativa: caracteristicas y manifestaciones.

Tema 40. La relacion juridica. Los ciudadanos como titulares de derechos ante la
Administracion. Los derechos publicos subjetivos. Los intereses legitimos. Capacidad juridica
y capacidad de obrar. La representacion y los medios para acreditarla: el Registro electronico
general de apoderamientos. Sistemas de identificacién y de firma electrénica de los
interesados en el procedimiento y su utilizacion.

Tema 41. Las fuentes del derecho administrativo (I). Los principios de jerarquia y
competencia. La ley: concepto y requisitos. Clases de leyes. La ley organica. Las leyes
ordinarias. Las disposiciones del Gobierno con rango de ley: decretos legislativos y decretos-
leyes.

Tema 42. Las fuentes del derecho administrativo (II). El reglamento: concepto y fundamento.
Limites de la potestad reglamentaria. Clases de reglamentos. Los reglamentos ilegales. La
inderogabilidad singular de los reglamentos. La costumbre. Los principios generales del
derecho. La jurisprudencia.

Tema 43. La Administracién publica y el derecho. El derecho administrativo: concepto y
caracteristicas. La organizacién administrativa: concepto, principios y sistemas de
organizacion. La organizacién administrativa y el derecho. La potestad organizadora.

Tema 44. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: concepto, ambito de aplicacién y principios generales. La Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: concepto, ambito de
aplicacién y principios generales. Referencia especial a la Ley de Régimen Juridico de la
Administracién de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

Tema 45. Los 6rganos administrativos: concepto y elementos. Naturaleza juridica de la
relacion entre el titular del 6rgano y la Administracion. Clases de érganos administrativos.
Régimen juridico: la creacién de érganos administrativos y los 6rganos colegiados.

Tema 46. La competencia administrativa: concepto y naturaleza juridica. Clases de
competencia. Las técnicas de alteracidn del ejercicio de la competencia: la delegacion, la
avocacion, el encargo de gestion, la delegacién de firma y la suplencia. La desconcentracién.

Tema 47. Las relaciones interorganicas: clases. La jerarquia administrativa. La coordinacion
administrativa. Los conflictos de atribuciones. Las relaciones entre administraciones publicas.
La descentralizacion administrativa. La autonomia. La coordinacién y la tutela.
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Tema 48. El acto administrativo (I): concepto y naturaleza juridica. Clases de actos
administrativos. Elementos del acto administrativo. Validez y eficacia de los actos
administrativos: la notificacién y la publicacién. Referencia especial a la notificacion
electronica,

Tema 49. El acto administrativo (II). La obligacidon de resolver y los actos presuntos. El silencio
administrativo: concepto y clases. Antecedentes y régimen actual. La ejecucion forzosa de los
actos administrativos.

Tema 50. El procedimiento administrativo. El procedimiento administrativo: concepto y
finalidad. La regulacién del procedimiento administrativo en el derecho espafiol. Principios
inspiradores del procedimiento administrativo. Los derechos de los ciudadanos en el
procedimiento. Los interesados: concepto, capacidad y representacién. Los plazos
administrativos: regulacién y jurisprudencia. La estructura del procedimiento administrativo
y sus fases. La iniciacion: formas y efectos. El desarrollo: la ordenacién del procedimiento y la
instruccion. La terminacion del procedimiento: causas.

Tema 51. La invalidez de los actos administrativos y sus grados. La nulidad de pleno derecho,
la anulabilidad y las irregularidades no invalidantes. La incomunicacién de invalidez, la
conversion, la conservacion y la convalidacion. La revision de oficio de los actos
administrativos. La revision de oficio de los actos nulos. La declaracion de lesividad de actos
anulables. Suspension de los actos objeto de revision. La revocacion. La rectificacién de los
errores. Limites a la revisién.

Tema 52. Los recursos administrativos: concepto y naturaleza juridica. Clases de recursos y
regulacion positiva. Requisitos subjetivos y objetivos. El procedimiento administrativo en via
de recurso: especialidades. El recurso de alzada. El recurso potestativo de reposicion. El
recurso extraordinario de revision. Los procedimientos alternativos de impugnacion.

Tema 53. La jurisdiccion contenciosa administrativa: concepto, naturaleza, extensiény
limites. Organos de este orden jurisdiccional. El recurso contencioso administrativo. Las
partes en el proceso contencioso administrativo. Actos impugnables. Procedimiento general
del recurso contencioso administrativo: requisitos previos, iniciacién y tramitacién. El recurso
de suplica, de apelacién, de casacidén y de revisidon. Recurso contencioso especial de los
derechos y de las libertades fundamentales. La ejecucién de sentencias.

Tema 54. Los procedimientos especiales: planteamiento. El procedimiento para la
elaboracion de disposiciones de caracter general. Referencia especial a la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears.

Tema 55. La expropiacion forzosa: concepto, fundamento y naturaleza juridica. Elementos de
la expropiacion forzosa: sujeto, objeto, contenido y causa. El procedimiento de expropiacion:
el procedimiento general u ordinario y sus fases. El procedimiento de urgencia.
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Tema 56. La responsabilidad patrimonial de la Administracién: los principios y los requisitos
de la responsabilidad patrimonial. La efectividad de la responsabilidad patrimonial: la
indemnizacion y el procedimiento de responsabilidad. La accion de repeticion.

Tema 57. La potestad sancionadora de la Administracion y el procedimiento administrativo
sancionador: planteamiento. Las sanciones administrativas: concepto y clases. Los principios
de la potestad sancionadora. El procedimiento administrativo sancionador: principios y Tema

58. Los contratos administrativos (I): La legislacion de contratos del sector publico. La
normativa de contratos de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears: ambito de
aplicacion, estructura y contenido basico. Contratos administrativos: conceptoy
caracteristicas. Naturaleza juridica. Clases de contratos de las administraciones publicas.

Tema 59. Los contratos administrativos (II). Elementos de los contratos administrativos:
sujeto, objeto y causa. La forma de los contratos administrativos: el procedimiento
administrativo de contratacién y sus fases. La adjudicacién del contrato: procedimientos de
adjudicacion y formas de eleccion del contratista. Comunicacion, formalizacién y publicacién.
Especialidades formales relativas a los distintos contratos. La doctrina de los actos
separables. La invalidez de los contratos: causas.

Tema 60. Los contratos administrativos (III). El contenido de los contratos administrativos:
derechos y deberes de las partes. Las garantias del cumplimiento contractual. Las
prerrogativas de la Administracion y las garantias del contratista. La extincion de los
contratos administrativos: cumplimiento y resolucion. La ejecucion en sentido impropio: la
cesion del contrato y la subcontratacion.

Tema 61. Los convenios: concepto y clasificacién. Requisitos de validez y eficacia. Contenido,
tramites, extincién y efectos. Remision de los convenios al Tribunal de Cuentas. La exclusién
de los convenios del marco de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Tema 62. El patrimonio de las administraciones publicas: concepto y clases. Marco
normativo. El dominio publico: concepto y naturaleza juridica. Elementos: sujeto, objeto y fin.
Inicio y cese de la demanialidad: afectacion, desafectacion y mutaciones demaniales. Uso y
utilizacion del dominio publico: autorizaciones y concesiones demaniales y reservas
demaniales. Los bienes patrimoniales: concepto y régimen juridico. La protecciény la
defensa del patrimonio de las administraciones publicas.

Tema 63. Las formas de la accién administrativa. El fomento. La subvencion. La policia. La
actividad administrativa de servicio publico. Concepto y clases de servicios publicos. Las
formas de gestidn de los servicios publicos: la gestion directa, indirecta y mixta. La
concesion.

Tema 64. Régimen juridico de las subvenciones publicas (I). Normativa estatal y autonédmica
aplicable. Bases reguladoras y convocatoria. Procedimiento de concesion. Obligaciones de
los beneficiarios.



\

)

Tema 65. Régimen juridico de las subvenciones publicas (II). Justificacion de las
subvenciones. La comprobacion y liquidacién de las subvenciones a cargo de los 6rganos
gestores. El control de las subvenciones a cargo de los érganos de fiscalizacién interna 'y
externa. Revocacion y reintegro.

Tema 66. Marco normativo relativo a la proteccion de datos de las personas fisicas. Principios
de la proteccion de datos personales. Derechos de las personas. Responsable y encargado
del tratamiento. Régimen sancionador. Autoridades de control. Derechos digitales.

Tema 67. La funcion publica de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (I). La regulaciéon
constitucional de la funcién publica: principios. El Estatuto Basico del Empleado Publico. La
funcién publica del Estado, de las comunidades auténomas y de la Administracién local. La
funcién publica en la Comunidad Auténoma de las Illes Balears. La Ley 3/2007 de 27 de
marzo, de la Funcién Publica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears. El personal al
servicio de la Administracidn publica. El personal funcionario. Naturaleza juridica de la
relacién funcionarial. Organos competentes en materia de funcién publica.

Tema 68. La funcion publica en la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (II). Estructura 'y
organizacion actual de la funcion publica. La relacién de puestos de trabajo. Los planes de
empleo publico. Cuerpos, escalas y especialidades y grupos de clasificacién del personal
funcionario. La constitucion de la relacién funcionarial. La seleccion del personal funcionario.
La adquisicién de la condicién de funcionario. La provision de puestos de trabajo. Sistemas
de provision.

Tema 69. La funcién publica en la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (III). Los
derechos individuales del personal funcionario. Referencia especial a la carrera profesional.
Las situaciones administrativas del personal funcionario de carrera. Los deberes del personal
funcionario. El codigo de conducta. Las incompatibilidades del personal funcionario.

Tema 70. La funcion publica en la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (IV). Los
derechos individuales del personal funcionario ejercidos colectivamente. El derecho de
sindicacion. El derecho de participacion. El derecho de negociacion colectiva. El derecho de
huelga. La responsabilidad del personal funcionario: clases. La responsabilidad disciplinaria.
El procedimiento disciplinario. La extincién de la responsabilidad disciplinaria. La extincién de
la relacién funcionarial.

Tema 71. El derecho del trabajo. Las fuentes del derecho del trabajo. Los principios de
aplicacién de las normas laborales. Normas internacionales y comunitarias. Los convenios
colectivos de trabajo. Tipos de convenios. La eficacia de los convenios. La negociaciéon
colectiva: partes, procedimiento, contenido y limites. La negociacién colectiva en las
administraciones publicas. Participacion y régimen de representacion del personal.
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Tema 72. El Convenio colectivo del personal laboral al servicio de la Comunidad Auténoma de
las Illes Balears. El contrato de trabajo. Requisitos del contrato de trabajo. Sujeto, objeto,
causa y forma. El contenido del contrato de trabajo. Modificacién, suspension y extincion del
contrato de trabajo. Modalidades de la contratacion laboral.

Tema 73. La prevencion de riesgos laborales. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
Prevencién de Riesgos Laborales. Organos competentes. Derechos y obligaciones.
Responsabilidades y sanciones. La prevencion de riesgos laborales en la Administracion.

Tema 74. La Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de la jurisdiccion social y la
Administracion laboral estatal y autondmica. La Sequridad Social. Rasgos generales del
sistema espafiol. Régimen general y regimenes especiales. La accion protectora de la
Seguridad Social. Afiliacién y cotizacion. Clases pasivas.

Tema 75. Derecho penal. Concepto. El Cédigo penal vigente: principios y estructura. El delito:
concepto, clases y elementos. La pena: concepto, clases y efectos. La responsabilidad civil
derivada de los delitos. Incompatibilidad y compatibilidad de las sanciones penalesy las
administrativas. Delitos contra la Administracién publica. Examen concreto de la
prevaricacion, la desobediencia y la denegacion de auxilio, la infidelidad en la custodia de
documentos, la violacion de secretos, el soborno, el trafico de influencias y la malversacion
de caudales publicos. Examen concreto de los delitos cometidos por el personal funcionario
contra las garantias constitucionales.

Tema 76. Conceptos basicos de estadistica. Conceptos basicos de contabilidad
macroecondmica o nacional. Referencia al sistema europeo de cuentas y a la normativa
estatal y europea en materia de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Tema 77. La Ley general presupuestaria: estructura y contenido. Los principios
presupuestarios: concepto, naturaleza juridica y clases. El ciclo presupuestario: elaboracion,
aprobacion, ejecucién y liquidacion.

Tema 78. La Ley 14/2014, de 29 de diciembre, de finanzas de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears. Principios rectores de la actividad econdmico-financiera y principios
presupuestarios. Régimen juridico general de los derechos y obligaciones integrantes de la
hacienda publica.

Tema 79. Presupuestos generales de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (I). Plan
presupuestario a medio plazo, regla de gasto y limite maximo de gasto no financiero.
Contenido y estructura de los presupuestos generales. El fondo de contingencia.

Tema 80. Presupuestos generales de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (II).
Procedimiento de elaboracion de los presupuestos. Prérroga de los presupuestos. Créditos
presupuestarios y principio de especialidad. Situacion de los créditos: créditos retenidos,
créditos disponibles y créditos no disponibles.
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Tema 81. Presupuestos generales de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (III).
Modificaciones presupuestarias. Gastos plurianuales. Gastos estructurales y gastos
recurrentes.

Tema 82. Presupuestos generales de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears (IV).
Procedimiento de gestion de los gastos. Tramitacion anticipada de los expedientes de gasto.
Pagos por justificar. Pagos indebidos.

Tema 83. Presupuestos generales de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears (V). Gastos
con financiacion afectada. Gestidn del presupuesto de ingresos. Devoluciones de ingresos.
Cierre del presupuesto y liquidacién. Seguimiento de la ejecucién, planes econémico-
financieros, de reequilibrio y de ajuste.

Tema 84. Tesoreria, endeudamiento y avales en el ambito de la Comunidad Autéonoma de las
Illes Balears: funciones de la Tesoreria General, plan de tesoreria y criterios para la
ordenacion de pagos. Normas generales aplicables al endeudamiento. Préstamos
reintegrables y anticipos extraordinarios. Régimen juridico de la prestacion de avales y otras
garantias.

Tema 85. Los tributos y otros ingresos publicos. La Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria y los reglamentos de desarrollo. Impuestos propios en el ambito de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears. La Ley de tasas de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears: competencias de las consejerias en la gestion de las tasas.

Tema 86. La gestion recaudatoria de los tributos y otros recursos de naturaleza publica (I).
Recaudacion en periodo voluntario: autoliquidaciones y liquidaciones. Procedimiento de
liquidacién iniciado mediante declaracién del obligado tributario. Procedimientos de
liquidacion provisional de oficio a cargo de los 6rganos gestores: verificacion de datos y
comprobacién limitada.

Tema 87. La gestion recaudatoria de los tributos y otros recursos de naturaleza publica (II).
Plazos de pago en periodo voluntario de liquidaciones y autoliquidaciones. Aplazamientos y
fraccionamientos de deudas. Compensacién y otras formas de extincion de las deudas.
Recaudacion en periodo ejecutivo.

Tema 88. El sistema de financiacion de las comunidades autonomas de régimen comun. Los
tributos cedidos, con referencia especial a la Comunidad Autonoma de las Illes Balears.
Organos y formas de relacién entre las administraciones tributarias del Estado y las
comunidades autbnomas.

Tema 89. Revision de actos en via administrativa. Procedimientos especiales de revision. El
recurso de reposicion. Reclamaciones econdmico-administrativas: materias y actos
impugnables. La Junta Superior de Hacienda de las Illes Balears.
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Tema 90. La Intervencion General de la Comunidad Autonoma de las Illes Balears. Régimen
de control interno de la actividad econdmico-financiera del sector publico autonémico: la
funcién interventora y el control financiero.

Temario en materia de ofimatica
La version de Microsoft Word en la que se deban examinar las personas aspirantes se
publicara en el Portal del Opositor (oposicions.caib.es)

Editor de textos Microsoft Word

Tema 1. Conceptos basicos de edicidn de textos

Tema 2. Formato de caracteres

Tema 3. Formato de parrafos

Tema 4. Estilos

Tema 5. Tabuladores

Tema 6. Picos y numeracion

Tema 7. Formato de pagina. Cabeceras y pies de paginas. Numeracién de paginas
Tema 8. Tablas

Tema 9. Imagenes: insercién, definicion de tamafio, alineacién y ajuste

Tema 10. Notas al pie. Notas al final

Tema 11. Numeracion de capitulos

Tema 12. Creacién de indices. Generacidn de un indice automaticamente. Modificacion del
formato de un indice



