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1) L’Administracié esta obligada a dictar resolucid expressa i a notificar-la en tots els procediments:
(a) Sigui quina sigui la seva forma d'iniciacid.

{b) Només en els procediments iniciats a sol-licitud de 'interessat.

(c) En els suposits de terminacio per pacte o conveni.

(d) Només en els procediments iniciats d’ofici.

2) U'acte pel qual es declara que hi ha un crédit exigible contra la Comunitat Autdnoma és:
(a) L'ordenacio del pagament.

(b) La disposicio de la despesa (Fase D).

(¢} L'autoritzacié o compromis de la despesa (Fase A).

(d) El reconeixement o liquidacid de I'obligacié (Fase O).

3) Senyalau la resposta incorrecta. D’acord amb l'article 52 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions ptibliques, relatiu a la convalidacié:

(a) Si el vici consisteix en incompeténcia no determinant de nul-litat, la convalidacio pot realitzar-se per
I’drgan competent quan sigui superior jerarquic del que va dictar I'acte viciat.

{b) Administracio pot convalidar els actes nuls o anul-lables, i reparar els vicis gue presentin.

(c) Si el vici consisteix en la manca d’alguna autoritzacio, I'acte pot ser convalidat mitjangant I'atorgament
de I'autoritzacid per part de I'drgan competent.

(d) L’acte de convalidacio produeix efecte des de |a seva data, llevat del que disposa l'article 39.3 perala
retroactivitat dels actes administratius.

4) Quina de la segiient activitat administrativa no és impugnable davant la jurisdiccié contenciosa
administrativa?

(a) Els actes de tramit que produeixin indefensié.

(b} La impugnacio directa d’una disposicid de caracter general.

(c) Els actes que siguin reproduccioé d’altres anteriors definitius i ferms i els confirmatoris d’actes consentits
perqué no han estat recorreguts dins el termini i en la forma escaient.

(d) Les actuacions materials de I’Administracio que constitueixin via de fet.

5) Quin és el nimero del servei telefonic d’'informacié general administrativa destinat a la ciutadania de
la comunitat autonoma de les llles Balears?

(a) L'112,

(b) EI 061.

(c) El 091.

(d) El 012.

6) La Llei de régim juridic de I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les llles Balears es va aprovar
mitjancant:

(a) La Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les llles
Balears.

(b) La Llei 3/2003, de 23 de novembre, de régim juridic de I’Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

{c) La Llei 3/2003, de 26 de nhovembre, de régim juridic de I’Administraci6 de la Comunitat Autbnoma de les
Illes Balears.

(d) La Llei 3/2003, de 23 de marg, de régim juridic de 'Administracié de la Comunitat Autbnoma de les llles
Balears.

7) El decret pel qual es regula el «Butlleti Oficial de les llles Balears», és:
{a) El Decret 68/2012, de 27 de juny.
(b) El Decret 78/2012, de 27 de juny.
(c) El Decret 78/2012, de 27 de juliol.
(d) El Decret 68/2012, de 27 de juliol.
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8) Senyalau la resposta incorrecta. D’acord amb 'article 11.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comut de les administracions pabliques, les administracions publiques han
de requerir als interessats I'is obligatori de la signhatura:

(a) En les gestions de mer tramit.

(b) Per formular sol-licituds.

(c) Per interposar recursos.

(d) Per presentar declaracions responsables o comunicacions.

9) Les autoritats i el personal acreditat han d’enviar els documents a publicar en el «Butlleti Oficial de les
llles Balears»:

(a) En paper i, de forma excepcional, en format electronic.

{b) Només en paper.

(c) En format electronic i, de forma excepcional, en paper.

(d) Només en format electronic.

10) D’acord amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, quan les normes reguladores dels procediments no fixen termini maxim
per resoldre, aquest és:

(a) De sis mesos.

(b) D’un any.

(c) De tres mesos.

(d) De quatre mesos.

11) El certificat:

(a) Serveix per acreditar oficialment el contingut d’un altre document.
(b) No pot ser emes pels titulars dels drgans directius.

(c) Pot contenir valoracions juridiques.

(d) Només s’emet a peticié de la persona interessada.

12) Segons Varticle 28 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions plibliques:

{a) Els interessats han de presentar sempre documents originals.

(b) Les administracions publiques no han d’exigir als interessats la presentacié de documents originals, tret
que la normativa reguladora aplicable ho exigeixi.

{c) Els interessats no han de presentar documents originals encara que I’Administracié ho exigeixi.

(d) Els interessats han de presentar els documents originals elaborats per altres administracions.

13) Segons la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, sdn nuls de ple dret els actes de les administracions publiques:

(a) Dictats per un organ manifestament incompetent per rad de la matéria.

(b) Dictats prescindint del procediment legalment establert.

(c) Els dictats per un organ incompetent per rad de jerarquia.

{d) Els que siguin constitutius d’infraccié administrativa.
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14) Senyalau la resposta incorrecta. Respecte de les transferéncies dels documents als arxius:

(a) Les transferéncies de documents es poden fer de I’Arxiu General de I’Administracié de la Comunitat
Autdonoma de les llles Balears a I’Arxiu Historic de Mao en els suposits en qué es determini
reglamentariament.

(b) Les transferéncies de documents es poden fer de I'Arxiu General de I’Administracié de la Comunitat
Autdnoma de les llles Balears als consells insulars en compliment del traspas de competéncies.

() Les transferéncies de documents es poden fer dels arxius dels consorcis a I’Arxiu General de
I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les llles Balears.

{d) Les transferéncies de documents es poden fer dels arxius centrals de les conselleries a I’Arxiu del Regne
de Mallorca.

15) Quina denominacio rep I'obligacié de les administracions publiques i de la resta de subjectes
esmentats en Particle 2.1 de la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern, de publicar de forma periodica i actualitzada la informacié el
coneixement de la qual sigui rellevant per garantir la transparéncia de la seva activitat relacionada
amb el funcionament i el control de I'actuacié publica?

(a) Publicitat oficial.

(b) Publicitat activa.

(c) Publicitat opaca.

(d) Publicitat passiva.

16) Senyalau quin dels segtients no és un dret del personal funcionari al servei de I’Administracié de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears:

(a) Rebre assisténcia, defensa juridica i proteccié de I’Administracié autonomica, en I'exercici legitim de la
seva activitat professional i en els processos judicials que se’n derivin.

(b) Percebre les retribucions i les indemnitzacions per rad del servei que siguin procedents.

(c) El dret a la reunid i a I’associacio professional.

(d) El canvi d’adscripcié del lloc de feina dins el mateix municipi.

17) Quins sén els principis constitucionals que informen I'accés a la funcio pablica?

{a) Els principis de proporcionalitat, imparcialitat i discrecionalitat técnica dels tribunals.
{b) Els principis d’igualtat, meérit i capacitat.

(c) Els principis d’igualtat d’oportunitats, mérit i imparcialitat.

(d) Els principis d’igualtat, bona fe i confianga legitima.

18) D’acord amb la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern, quan la sol-licitud no identifiqui de forma suficient la informacié:

(a) S’ha de resoldre la inadmissio de la sol-licitud, de forma motivada.

(b) S’ha de demanar al sol-licitant que la concreti en un termini de quinze dies.

(c) S’ha de donar al sol-licitant només la part de la informacio que s’ha identificat i concretat de forma clara.

{d) S’ha de demanar al sol-licitant que la concreti en un termini de deu dies, amb indicacié que, si no ho fa,
se’l tindra per desistit, aixi com la suspensié del termini per dictar resolucié.

19) De conformitat amb I'article 15 de la Llei de prevencio de riscs laborals vigent, no és un principi de
I'accié preventiva:

(a) Avaluar els riscs que no es puguin evitar.

(b) Adoptar mesures que anteposin la proteccid individual a la col-lectiva.

(c) Tenir en compte I'evolucid de la técnica.

(d) Combatre els riscs en el seu origen.
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20) Quin tipus de document administratiu és aquell per mitja del qual I'Administracié requereix la
preséncia d’una persona en un lloc i temps determinats amb la finalitat d’efectuar un tramit
administratiu?

(a) La convocatoria.

(b) La citacio.

(c) L’ ofici.

(d) La diligéncia.

21) Senyalau la resposta correcta. D’acord amb la Llei de régim juridic de I’Administracié de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears, respecte de la supléncia dels titulars dels drgans administratius:

(a) Només ha d’establir-se per a un ambit especific.

(b) Només és possible per als suposits d’absencia, malaltia o vacant.

(c) En determinats casos, es pot establir de forma permanent.

{d) Com a regla general, no és necessaria la publicacié de |a designaci6 de suplents en el «Butlleti Oficial de
les liles Balears».

22) Quin és I’drgan encarregat del control intern de la gestié economicofinancera del sector public de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears?

(a) La Intervencidé General.

(b) L’Advocacia de les llles Balears.

(c) La Sindicatura de Comptes de les llles Balears.

(d) El Parlament de les llles Balears.

23) El procediment restringit:

(a) Implica que qualsevol empresa interessada pot presentar una sol-licitud de participacié en resposta a
una convocatoria de licitacio.

{b) Implica que es poden negociar els termes del contracte amb els sol-licitants o candidats.

{c) No es pot aplicar per a contractes de serveis intel-lectuals d’especial complexitat, com és el cas d’alguns
serveis de consultoria, d’arquitectura o d’enginyeria.

(d) Implica que qualsevol empresa que estigui validament inscrita en el Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades pot presentar la seva proposicié.

24) Quina de les matéries segiients no constitueix un eix del Il Pla d’Igualtat entre Dones i Homes de
IAdministracié de la Comunitat Autonoma de les llles Balears (serveis generals)?

(a) Imatge i llenguatge igualitari.

(b) Accés, promocié i condicions de treball.

(c) Cultura d’igualtat i apoderament de les dones.

{d) Mesures complementaries per a la igualtat fiscal entre dones i homes.

25) Senyalau I'drgan que va aprovar el Il Pla d’lgualtat entre Dones i Homes de I’Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Hles Balears (serveis generals):

(a) La presidenta de les llles Balears.

(b) El Parlament de les Illes Balears.

(c) La Comissio Tecnica de Seguiment del Pla d’lgualtat i la Comissié d’lgualtat.

(d) El Consell de Govern.

26) D’acord amb l'article 28 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, les administracions no han d’exigir als interessats la presentacio de
documents originals:

(a) En cap cas.

(b) Tret que, amb caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable estableixi el contrari.

(c) Tret que estiguin en poder de I’Administracio.

{d) En qualsevol cas.
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27) D’acord amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, en el comput de terminis administratius:

(a) Quan un dia és habil en el municipi en qué resideix I'interessat, i inhabil a la seu de 'organ
administratiu, es considera habil en tot cas.

(b) Els terminis expressats en dies es compten des del mateix dia de la notificacié o publicacié.

() En els terminis expressats en mesos, el termini conclou I'endema del dia en qué es produeix la
notificacig, publicacio o silenci administratiu en el mes de venciment.

(d) Quan I'ultim dia del termini sigui inhabil, s’entén prorrogat al primer dia habil segient.

28) Quina de les segiients no és una causa de pérdua de la condicié de funcionari de carrera?

(a) La sancio disciplinaria de suspensio de funcions que tengui caracter ferm.

(b) La pena principal o accessoria d’inhabilitacié absoluta o especial per a carrec public que tengui caracter
ferm.

(c) La jubilacié total.

(d) La pérdua de la nacionalitat.

29) En I'ambit de la prevencio de riscs laborals, s’entén per «equip de proteccié individual»:

(a) Qualsevol equip destinat a ser portat o subjectat pel treballador perque el protegeixi d’un o diversos
riscs que puguin amenagar la seva seguretat o la seva salut en el treball, aixi com qualsevol complement
o accessori destinat a aquesta finalitat.

(b) Qualsevol equip destinat a ser portat o subjectat pel treballador perqueé el protegeixi d’un o diversos
riscs que puguin amenagar la seva seguretat o la seva salut dins i fora del treball, aixi com qualsevol
complement o accessori destinat a aquesta finalitat.

{c) Qualsevol equip destinat a ser portat o subjectat pel treballador perqué el protegeixi d'un o diversos
riscs que puguin amenagar la seva seguretat o la seva salut en el treball, pero no els complements o
accessoris destinats a aquesta finalitat.

(d) Qualsevol equip destinat a ser portat o subjectat pel treballador perqué el protegeixi d’'un o diversos
riscs que puguin amenagar la seva seguretat o la seva salut dins i fora del treball, pero no els
complements o accessoris destinats a aquesta finalitat.

30) Quin personal queda inclos dins ’ambit d’aplicacié del Il Pla d’Igualtat entre Dones i Homes de
I’Administracié de la Comunitat Autdonoma de les llles Balears (serveis generals)?

(a) El personal funcionari adscrit als organismes autonoms del sector public instrumental de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears.

(b) El personal docent de la Comunitat Autonoma de les llles Balears.

(c) El personal estatutari al servei de la sanitat publica autonomica.

(d) El personal laboral de les entitats publiques empresarials del sector ptblic instrumental de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears.

31) Segons V'article 86 de la Constitucié espanyola, en cas de necessitat extraordinaria i urgent, el Govern
pot dictar:

(a) Decrets legislatius.

(b) Lleis organiques.

{c) Lleis marc.

(d) Decrets llei.

32) Quina de les segiients no és una classe d’empleat public?

(a) El personal directiu.

(b) El personal laboral, ja sigui fix, per temps indefinit o temporal.
(c) El personal eventual.

(d) El personal funcionari interi.
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33) Quina institucié aprova la Llei de pressuposts generals per a la Comunitat Autonoma de les llles
Balears?

(a) El Senat.

(b) El Parlament de les llles Balears.

(c) El Govern de les Illes Balears.

{d) La Sindicatura de Comptes de les llles Balears.

34) Senyalau la resposta incorrecta. Els actes de les administracions publiques sén nuls de ple dret en el
cas segiient:

(a) Els que siguin constitutius d’infraccié penal o administrativa o es dictin com a conseqiiéncia d’aquesta.

{b} Els que lesionin els drets i les llibertats susceptibles d’empara constitucional.

(c) Els que tenguin un contingut impossible.

(d) Els dictats per un 6rgan manifestament incompetent per rad de Ia matéria o del territori.

35) Senyalau en quin article de la Constitucié espanyola es fonamenta el dret a la prevencié de riscs
laborals:

(a) En I'article 9.3.

(b) En I'article 40.2.

{c) En I'article 103.3.

(d) En Iarticle 23.2.

36) Senyalau la resposta incorrecta. D’acord amb V'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, els documents que els interessats
dirigeixin als organs de les administracions publiques poden presentar-se:

{a) A les representacions diplomatiques o les oficines consulars d’Espanya a I’estranger.

{b) A les oficines d’assisténcia en matéria de registres.

(c) Unicament en el registre electronic de "'administracié o organisme a qué es dirigeixin.

(d) A les oficines de Correus, en la forma gue reglamentariament s’estableixi.

37) Senyalau la resposta correcta. De conformitat amb el Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre,
pel qual s’aprova el Text refds de la Llei de I’Estatut basic de 'empleat puiblic, en relacié amb el
termini de prescripcio de les sancions:

(a) Les sancions imposades per faltes molt greus prescriuen al cap de tres anys; les imposades per faltes
greus, al cap de dos anys, i les imposades per faltes lleus, al cap de I'any.

(b) Les sancions imposades per faltes molt greus prescriuen al cap de tres anys; les imposades per faltes
greus, al cap de dos anys, i les imposades per faltes lleus, al cap de sis mesos.

{c) Les sancions imposades per faltes molt greus prescriuen al cap de sis anys; les imposades per faltes
greus, al cap de tres anys, i les imposades per faltes lleus, al cap de I'any.

(d) Les sancions imposades per faltes molt greus prescriuen al cap de sis anys; les imposades per faltes
greus, al cap de dos anys, i les imposades per faltes lleus, al cap de I'any.

38) D’acord amb la Llei de régim juridic de I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les llles Balears,
en les relacions amb els ciutadans i per al servei efectiu a aquests, I’Administracié de la Comunitat
Autonoma actua:

(a) Amb bona fe i transparencia, i facilita la integracid dels ciutadans en els assumptes publics.

(b) Amb imparcialitat i transparencia, i facilita la participacié dels ciutadans en els assumptes publics.

(c) Amb objectivitat i bona fe, i facilita la integracio dels ciutadans en els assumptes publics.

(d) Amb objectivitat i transparéncia, i facilita la participacio dels ciutadans en els assumptes publics.
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39) El «Butlleti Oficial de VEstat» s’ha de publicar tots els dies de I’any, excepte:
(a) Els diumenges i els dies festius.

(b) Els dies festius.

(c) Els dissabtes.

(d) Els diumenges.

40) D’acord amb la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern, qué s’entén per informacié publica?

(a) Només els documents que estiguin en poder de 'Administracio corresponents a procediments acabats.

{b) Eis continguts o documents, sigui quin sigui el seu format o suport, que estiguin en poder de
'Administracio i que hagin estat elaborats o adquirits en I'exercici de les seves funcions.

{c) Només els documents que estiguin en poder de I’Administracio.

(d) Els documents d’un procediment en els quals la persona sol-licitant sigui part interessada.

41) D’acord amb I'article 28.1 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques, els interessats:

{(a) Només poden aportar els documents exigits per I'Administracio.

(b) No han d’aportar cap document al procediment.

(c) Unicament han d’aportar els documents que hagin aportat a una altra administracié.

(d) Han d’aportar al procediment les dades i els documents exigits per les administracions publiques
d’acord amb el que disposa la normativa aplicable.

42) Senyalau la resposta incorrecta. Es consideren interessats en el procediment administratiu:

{a) Els qui, sense haver iniciat el procediment, tenguin drets que puguin resultar afectats per la decisié que
s'adopti en aquest.

{b) Els qui tenguin la condicid de representant.

(c) Els qui el promoguin com a titulars de drets o interessos legitims individuals o col-lectius.

{d) Aquells els interessos legitims del qual, individuals o col-lectius, puguin resultar afectats per la resolucié
i es personin en el procediment mentre no hagi recaigut resolucié definitiva.

43) La potestat reglamentaria és la facultat que tenen atribuides les administracions publiques per dictar:
(a) Actes administratius.

(b) Lleis i reglaments.

(c) Disposicions administratives de caracter general.

(d) Resolucions de contingut normatiu.

44) El contracte que té per objecte la realitzacié d’'una obra i la contraprestacié de I'adjudicatari
consisteix en el dret a explotar aquesta obra, és:

(a) Un contracte d’obres.

(b) Un contracte de concessio d’obres.

(c) Un contracte de concessio de serveis.

(d) Un contracte mixt.

45) D’acord amb larticle 47.1 de la Llei 1/2019, de 31 de gener, del Govern de les llles Balears, les
disposicions reglamentaries aprovades pel Govern balear adopten la forma:

(a) D’ordre.

(b) De decret o ordre.

(c) De resolucié administrativa de caracter general.

(d) De decret.
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46) Quina de les segiients no és causa d’inadmissié d’un recurs administratiu?

(a) Mancar de legitimacié el recurrent.

(b) Ser incompetent jerarquicament I'organ a queé s’adrega.

(c) Tenir per objecte el recurs la impugnacié d'una disposicié administrativa de caracter general.
(d) Haver transcorregut el termini per interposar-lo.
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--- PREGUNTES RESERVA ---

47) Senyalau la resposta incorrecta. D’acord amb la Liei del procediment administratiu comu, respecte
dels drets de I'interessat en el procediment administratiu:

(a) L'interessat té dret a identificar les autoritats i el personal al servei de les administracions publiques sota
la responsabilitat de les quals es tramitin els procediments, excepte en el cas que es tracti d’un
procediment sancionador.

(b) L’interessat té dret a obtenir informacid i orientacié sobre els requisits juridics o técnics que les
disposicions vigents imposin als projectes, les actuacions o les sol-licituds que es proposi dur a terme.

(c) Linteressat té dret a no presentar dades i documents no exigits per les normes aplicables al
procediment de qué es tracti, que ja estiguin en poder de les administracions publiques o que hagin
estat elaborats per aquestes.

(d) L'interessat té dret a no presentar documents originals tret que, de manera excepcional, la normativa
reguladora aplicable estableixi el contrari.

48) Senyalau la resposta incorrecta. Segons I'article 2 del Decret pel qual es regula el «Butlleti Oficial de
les llles Balears», aquest es configura com un servei public de I’ Administracio de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears d’accés:

(a) Universal.

{(b) Public.

(c) Directe.

(d) Gratuit.

49) Com a regla general, el nombre d’exercicis a qué es poden aplicar les despeses pluriennals:
(a) No pot ser superior a deu, corresponent a I'exercici corrent i a nou exercicis més.

{(b) No hi ha limit.

(c) El nombre que determini el director general de Pressuposts.

{d) No pot ser superior a cinc, corresponent a I'exercici corrent i a quatre exercicis més.

50) Les partides del pressupost de despeses s’estructuren:

{a) D’acord amb la classificacié organica, la classificacié funcional, la classificacié economica i la classificacio
territorial.

(b) D’acord amb la classificacid organica i la classificacid territorial.

{c) D’acord amb la classificacio funcional i la classificacié economica.

(d) D'acord amb la classificacid organica, la classificacié economica i la classificacio territorial.

51) Senyalau la resposta correcta en relacié amb les notificacions al domicili de I'interessat:

(a) Si ningu es fa carrec de la notificacid, s'ha de fer constar aquesta circumstancia en I'expedient,
juntament amb el dia i 'hora en qué es va intentar la notificacid, intent que s’ha de repetir per dues
vegades i en una hora diferent dins dels tres dies segiients.

(b} Si ningu es fa carrec de la notificacio, s’ha de fer constar aquesta circumstancia en I'expedient,
juntament amb el dia i 'hora en qué es va intentar la notificacio, intent que s’ha de repetir per una sola
vegada i en una hora diferent dins dels tres dies seglients.

(c) Si ningu es fa carrec de la notificacio, s’ha de fer constar aquesta circumstancia en I'expedient,
juntament amb el dia i I'hora en qué es va intentar la notificacid, intent que s’ha de repetir per una sola
vegada i en una hora diferent dins dels dos dies seglients.

(d) Si ningl es fa carrec de la notificacid, s’ha de fer constar aquesta circumstancia en I'expedient,
juntament amb el dia i I'hora en qué es va intentar la notificacio, intent que s’ha de repetir per una sola
vegada i a la mateixa hora dins dels tres dies seglients.
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1) La Administracion esta obligada a dictar resolucidn expresa y a notificarla en todos los procedimientos:
(a) Cualquiera que sea su forma de iniciacién.

(b) Solo en los procedimientos iniciados a solicitud del interesado.

(c) En los supuestos de terminacién por pacto o convenio.

(d) Solo en los procedimientos iniciados de oficio.

2) El acto por el que se declara que hay un crédito exigible contra la Comunidad Auténoma es:
(a) La ordenacidn del pago.

(b) La disposicidn del gasto (Fase D).

{c) La autorizacion o compromiso del gasto (Fase A).

{d) El reconocimiento o liquidacion de la obligacién (Fase O).

3) Sefiale la respuesta incorrecta. De acuerdo con el articulo 52 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, relativo a la convalidacion:

{a) Si el vicio consiste en incompetencia no determinante de nulidad, la convalidacién puede realizarse por
el érgano competente cuando sea superior jerarquico del que dictd el acto viciado.

(b) La Administracion puede convalidar los actos nulos o anulables, subsanando los vicios de que adolezcan.

(c) Si el vicio consiste en la falta de alguna autorizacion, puede ser convalidado el acto mediante el
otorgamiento de la misma por el 6rgano competente.

(d) El acto de convalidacion produce efecto desde su fecha, salvo lo dispuesto en el articulo 39.3 para la
retroactividad de los actos administrativos.

4) ¢ Cudl de la siguiente actividad administrativa no es impugnable ante la jurisdiccion contencioso-
administrativa?

(a) Los actos de tramite que produzcan indefension.

(b) La impugnacidn directa de una disposicidn de caracter general.

(c) Los actos que sean reproduccion de otros anteriores definitivos y firmes y los confirmatorios de actos
consentidos por no haber sido recurridos en tiempo y forma.

(d) Las actuaciones materiales de la Administracion que constituyan via de hecho.

5) ¢Cudl es el numero del servicio telefdnico de informacion general administrativa destinado a la
ciudadania de la comunidad auténoma de las llles Balears?

{(a) El 112.

(b) E1 061.

(c) El 091.

(d) El 012.

6) La Ley de régimen juridico de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears se
aprobo mediante:

(a) La Ley 3/2003, de 26 de marzo, de Régimen Juridico de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
las tlles Balears.

(b) La Ley 3/2003, de 23 de noviembre, de Régimen Juridico de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de las llles Balears.

(c) La Ley 3/2003, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de las llles Balears.

(d) La Ley 3/2003, de 23 de marzo, de Régimen Juridico de la Administracién de la Comunidad Auténoma
de las llles Balears.

7) El decreto por el que se regula el «Boletin Oficial de las llles Balears», es:
(a) El Decreto 68/2012, de 27 de junio.

(b) El Decreto 78/2012, de 27 de junio.

(c) El Decreto 78/2012, de 27 de julio.

(d) El Decreto 68/2012, de 27 de julio.
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8) Sefiale la respuesta incorrecta. De acuerdo con el articulo 11.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las administraciones publicas
requeriran a los interesados el uso obligatorio de la firma:

(a) En las gestiones de mero tramite.

(b) Para formular solicitudes.

(c) Parainterponer recursos.

(d) Para presentar declaraciones responsables o comunicaciones.

9} Las autoridades y el personal acreditado deben enviar los documentos a publicar en el «Boletin Oficial
de las llles Balears»:

(a) En papel y, de forma excepcional, en formato electrénico.

(b) Solo en papel.

(€) En formato electrénico y, de forma excepcional, en papel.

(d) Solo en formato electrénico.

10) De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, cuando las normas reguladoras de los procedimientos no fijen plazo
maximo para resolver, este sera:

(a) De seis meses.

(b) De un afio.

(c) De tres meses.

(d) De cuatro meses.

11) El certificado:

(a) Sirve para acreditar oficialmente el contenido de otro documento.
(b) No puede ser emitido por los titulares de los drganos directivos.
(c) Puede contener valoraciones juridicas.

(d) Solo se emite a peticién de la persona interesada.

12) Segun el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas:

(a) Los interesados deberan presentar siempre documentos originales.

(b) Las administraciones publicas no exigirdn a los interesados la presentacion de documentos originales,
salvo que la normativa reguladora aplicable lo exija.

{c) Los interesados no deberan presentar documentos originales aunque la Administracion lo exija.

{d) Los interesados deberan presentar los documentos originales elaborados por otras administraciones.

13) Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, son nulos de pleno derecho los actos de las administraciones publicas:

(a) Dictados por drgano manifiestamente incompetente por razén de la materia.

(b) Dictados prescindiendo del procedimiento legalmente establecido.

(c) Los dictados por drgano incompetente por razén de jerarquia.

(d) Los que sean constitutivos de infraccién administrativa.
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14) Sefiale la respuesta incorrecta. Respecto a las transferencias de los documentos a los archivos:

(a) Las transferencias de documentos se pueden efectuar del Archivo General de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears al Archivo Historico de Mad en los supuestos en que se
determine reglamentariamente.

(b) Las transferencias de documentos se pueden efectuar del Archivo General de la Administracién de la
Comunidad Auténoma de las llles Balears a los consejos insulares en cumplimiento del traspaso de
competencias.

(c) Las transferencias de documentos se pueden efectuar de los archivos de los consorcios al Archivo
General de la Administracion de la Comunidad Autdonoma de las llles Balears.

{d) Las transferencias de documentos se pueden efectuar de los archivos centrales de las consejerias al
Archivo del Reino de Mallorca.

15) ¢Qué denominacidn recibe la obligacion de las administraciones publicas y del resto de sujetos
mencionados en el articulo 2.1 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Buen Gobierno, de publicar de forma periddica y actualizada la informacion
cuyo conocimiento sea relevante para garantizar la transparencia de su actividad relacionada con el
funcionamiento y el control de la actuacion publica?

(a) Publicidad oficial.

(b) Publicidad activa.

(c) Publicidad opaca.

(d) Publicidad pasiva.

16) Sefiale cudl de los siguientes no es un derecho del personal funcionario al servicio de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears:

(a) Recibir asistencia, defensa juridica y proteccién de la Administracion autondmica, en el ejercicio legitimo
de su actividad profesional y en los procesos judiciales que se deriven de esta.

{(b) Percibir las retribuciones y las indemnizaciones por razon del servicio que sean procedentes.

(c) El derecho a la reunidn y a la asociacién profesional.

(d) El cambio de adscripcidn del puesto de trabajo dentro del mismo municipio.

17) éCudles son los principios constitucionales que informan el acceso a la funcidn publica?

(a) Los principios de proporcionalidad, imparcialidad y discrecionalidad técnica de los tribunales.
(b) Los principios de igualdad, mérito y capacidad.

(c) Los principios de igualdad de oportunidades, mérito e imparcialidad.

(d) Los principios de igualdad, buena fe y confianza legitima.

18) De acuerdo con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Buen Gobierno, cuando la solicitud no identifique de forma suficiente la informacion:

(a) Se resolvera la inadmisién de la solicitud, de forma motivada.

(b) Se pedira al solicitante que la concrete en un plazo de quince dias.

(c) Se dara al solicitante solo la parte de la informacion que se ha identificado y concretado de forma clara.

(d) Se pedira al solicitante que la concrete en un plazo de diez dias, con indicacidn de que, en caso de no
hacerlo, se le tendra por desistido, asi como de la suspension del plazo para dictar resolucion.

19) De conformidad con el articulo 15 de la Ley de prevencidén de riesgos laborales vigente, no es un
principio de la accion preventiva:

{a) Evaluar los riesgos que no se puedan evitar.

(b) Adoptar medidas que antepongan la proteccion individual a la colectiva.

(c) Tener en cuenta la evolucion de |a técnica.

{d) Combatir los riesgos en su origen.
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20) ¢Qué tipo de documento administrativo es aquel por medio dei cual ia Administracién requiere la
presencia de una persona en un lugar y tiempo determinados con la finalidad de efectuar un tramite
administrativo?

(a) La convocatoria.

(b) La citacidn.

(c) El oficio.

(d) La diligencia.

21) Sefiale la respuesta correcta. De acuerdo con la Ley de régimen juridico de la Administracién de la
Comunidad Auténoma de las llles Balears, respecto a la suplencia de los titulares de los 6rganos
administrativos:

(a) Solo debe establecerse para un ambito especifico.

(b) Solo es posible para los supuestos de ausencia, enfermedad o vacante.

{c) En determinados casos, se puede establecer de forma permanente.

(d) Como regla general, no es necesaria la publicacion de la designacién de suplentes en el «Boletin Oficial
de las llles Balears».

22) ¢Cual es el drgano encargado del control interno de la gestién econdmico-financiera del sector
publico de la Comunidad Autonoma de las llles Balears?

(a) La Intervencion General.

(b) La Abogacia de las llles Balears.

(c) La Sindicatura de Cuentas de las llles Balears.

(d) El Parlamento de las llles Balears.

23) El procedimiento restringido:

(a) tmplica que cualquier empresa interesada puede presentar una solicitud de participacién en respuesta a
una convocatoria de licitacion.

(b) Implica que se pueden negociar los términos del contrato con los solicitantes o candidatos.

(c} No se puede aplicar para contratos de servicios intelectuales de especial complejidad, como es el caso
de algunos servicios de consultoria, de arquitectura o de ingenierfa.

{d) Implica que cualquier empresa que esté validamente inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas puede presentar su proposicion.

24) ¢{Cudl de las materias siguientes no constituye un eje del Il Plan de Igualdad entre Mujeres y
Hombres de la Administracién de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (servicios generales)?

(a) Imagen y lenguaje igualitario.

(b) Acceso, promocidn y condiciones de trabajo.

(c) Cultura de igualdad y empoderamiento de las mujeres.

(d) Medidas complementarias para la igualdad fiscal entre mujeres y hombres.

25) Sefiale el 6rgano que aprobd el Il Plan de Igualdad entre Mujeres y Hombres de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (servicios generales):

(a) La presidenta de las llles Balears.

(b) El Parlamento de las llles Balears.

(c) La Comision Técnica de Seguimiento del Plan de Igualdad y la Comisidn de lgualdad.

(d) El Consejo de Gobierno.
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26) De acuerdo con el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comtn de las Administraciones Publicas, las administraciones no exigiran a los interesados la
presentacion de documentos originales:

(a) En ningun caso.

(b) Salvo que, con caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable establezca lo contrario.

(c) Salvo que obren en poder de la Administracion.

(d) En cualquier caso.

27) De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en el codmputo de plazos administrativos:

(a) Cuando un dia fuese habil en el municipio en que residiese el interesado, e inhabil en la sede del 6rgano
administrativo, se considerara habil en todo caso.

(b) Los plazos expresados en dias se contaran desde el mismo dia de la notificacién o publicacién.

(c) En los plazos expresados en meses, el plazo concluird el dia siguiente en que se produjo la notificacion,
publicacion o silencio administrativo en el mes de vencimiento.

(d) Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entenderd prorrogado al primer dia habil siguiente.

28) ¢Cudl de las siguientes no es una causa de pérdida de la condicién de funcionario de carrera?

(a) La sancion disciplinaria de suspension de funciones que tenga caracter firme.

(b) La pena principal o accesoria de inhabilitacion absoluta o especial para cargo publico que tenga caracter
firme.

(c) La jubilacidn total.

{d) La pérdida de la nacionalidad.

29) En el ambito de la prevencion de riesgos laborales, se entiende por «equipo de proteccion
individual»:

{a) Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le proteja de uno o
varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud en el trabajo, asi como cualquier
complemento o accesorio destinado a tal fin.

{b) Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le proteja de uno o
varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud dentro y fuera del trabajo, asi como
cualquier complemento o accesorio destinado a tal fin.

{c) Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le proteja de uno o
varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud en el trabajo, pero no los complementos o
accesorios destinados a tal fin.

{d) Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le proteja de uno o
varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud dentro y fuera del trabajo, pero no los
complementos o accesorios destinados a tal fin.

30) ¢{Qué personal queda incluido dentro del ambito de aplicacion del Il Plan de Igualdad entre
Mujeres y Hombres de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (servicios
generales)?

(a) El personal funcionario adscrito a los organismos autonomaos del sector publico instrumental de la
Comunidad Autonoma de las Illes Balears.

(b) El personal docente de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

(c) El personal estatutario al servicio de la sanidad publica autonémica.

(d) El personal laboral de las entidades publicas empresariales del sector publico instrumental de la
Comunidad Autdénoma de las llles Balears.
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31) Segun el articulo 86 de la Constitucidn espafiola, en caso de extraordinaria y urgente necesidad, el
Gobierno puede dictar:

(a) Decretos legislativos.

(b) Leyes organicas.

(c) Leyes marco.

(d) Decretos leyes.

32) ¢Cual de las siguientes no es una clase de empleado publico?
(a) El personal directivo.

(b) El personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal.
(c) El personal eventual.

(d) El personal funcionario interino.

33) éQué institucidn aprueba la Ley de presupuestos generales para la Comunidad Auténoma de las llles
Balears?

(a) El Senado.

(b) El Parlamento de las llles Balears.

(c) El Gobierno de las llles Balears.

(d) La Sindicatura de Cuentas de las llles Balears.

34) Sefiale la respuesta incorrecta. Los actos de las administraciones publicas son nulos de pleno derecho
en el caso siguiente:

(a) Los que sean constitutivos de infraccion penal o administrativa o se dicten como consecuencia de esta.

(b) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.

(c) Los que tengan un contenidag imposible.

(d) Los dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razén de la materia o del territorio.

35) Sefiale en qué articulo de la Constitucion espafiola se fundamenta el derecho a la prevencion de
riesgos laborales:

{(a) En el articulo 9.3.

(b) En el articulo 40.2.

(c) En el articulo 103.3.

(d) En el articulo 23.2.

36) Sefiale la respuesta incorrecta. De acuerdo con el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, los documentos que los
interesados dirijan a los 6rganos de las administraciones publicas podrdn presentarse:

(a) En las representaciones diplomdticas o las oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

(b) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

(c) Unicamente en el registro electrénico de la administracion u organismo al que se dirijan.

(d) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

37) Sefiale la respuesta correcta. De conformidad con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
en relacién con el plazo de prescripcion de las sanciones:

(a) Las sanciones impuestas por faltas muy graves prescriben a los tres afios; las impuestas por faltas
graves, a los dos afios, y las impuestas por faltas leves, al afio.

(b) Las sanciones impuestas por faltas muy graves prescriben a los tres afios; las impuestas por faltas
graves, a los dos afos, y las impuestas por faltas leves, a los seis meses.

{c) Las sanciones impuestas por faltas muy graves prescriben a los seis afios; las impuestas por faltas graves,
alos tres afios, y las impuestas por faltas leves, al afio.

(d) Las sanciones impuestas por faltas muy graves prescriben a los seis afios; las impuestas por faltas
graves, a los dos afos, y las impuestas por faltas leves, al afio.
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38) De acuerdo con la Ley de régimen juridico de la Administracién de la Comunidad Auténoma de las
llles Balears, en las relaciones con los ciudadanos y para el servicio efectivo a estos, la Administracion
de la Comunidad Auténoma actua:

(a) Con buena fe y transparencia, facilitando la integracién de los ciudadanos en los asuntos publicos.

(b) Con imparcialidad y transparencia, facilitando la participacion de los ciudadanos en los asuntos publicos.

(c) Con objetividad y buena fe, facilitando la integracién de los ciudadanos en los asuntos publicos.

{d) Con objetividad y transparencia, facilitando la participacion de los ciudadanos en los asuntos publicos.

39) El «Boletin Oficial del Estado» se debe publicar todos los dias del afio, salvo:
{(a) Los domingos y los dias festivos.

(b) Los dias festivos.

(c) Los sabados.

(d) Los domingos.

40) De acuerdo con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Buen Gobierno, éiqué se entiende por informacidn publica?

{a) Solo los documentos que obren en poder de la Administracién correspondientes a procedimientos
acabados.

(b) Los contenidos o documentos, cualquiera que sea su formato o soporte, que obren en poder de la
Administracion y que hayan sido elaborados o adquiridos en el ejercicio de sus funciones.

(c) Solo los documentos que obren en poder de la Administracién.

(d) Los documentos de un procedimiento en los que la persona solicitante sea parte interesada.

41) De acuerdo con el articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los interesados:

{a) Solo pueden aportar los documentos exigidos por la Administracién.

{b) No deberdn aportar ningiin documento al procedimiento.

(c) Unicamente deberan aportar los documentos que hayan aportado a otra administracion.

(d) Deberan aportar al procedimiento los datos y los documentos exigidos por las administraciones publicas
de acuerdo con lo dispuesto en la normativa aplicable.

42) Seiale la respuesta incorrecta. Se consideran interesados en el procedimiento administrativo:

(a) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la
decision que en el mismo se adopte.

(b) Los que ostenten la condicidn de representante.

(c) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o colectivos.

(d) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucién
y se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucién definitiva.

43) La potestad reglamentaria es la facultad que tienen atribuidas las administraciones publicas para
dictar:

(a) Actos administrativos.

(b) Leyes y reglamentos.

{c) Disposiciones administrativas de caracter general.

(d) Resoluciones de contenido normativo.

44) El contrato que tiene por objeto la realizacion de una obra y la contraprestacién del adjudicatario
consiste en el derecho a explotar esa obra, es:

(a) Un contrato de obras.

(b) Un contrato de concesidn de obras.

(c) Un contrato de concesidn de servicios.

(d) Un contrato mixto.
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45) De acuerdo con el articulo 47.1 de la Ley 1/2019, de 31 de enero, del Gobierno de las llles Balears, las
disposiciones reglamentarias aprobadas por el Gobierno balear adoptan la forma:

(a) De orden.

(b) De decreto u orden.

(c) De resolucion administrativa de caracter general.

(d) De decreto.

46) éCual de las siguientes no es causa de inadmision de un recurso administrativo?

(a) Carecer de legitimacion el recurrente.

(b) Ser incompetente jerarquicamente el 6rgano al que va dirigido.

(c) Tener por objeto el recurso la impugnacién de una disposicion administrativa de caracter general.
{d) Haber transcurrido el plazo para interponerlo.
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--- PREGUNTAS RESERVA ---

47) Seiiale la respuesta incorrecta. De acuerdo con la Ley del procedimiento administrativo comun,
respecto a los derechos del interesado en el procedimiento administrativo:

(a) El interesado tiene derecho a identificar a las autoridades y al personal al servicio de las
administraciones publicas bajo cuya responsabilidad se tramiten los procedimientos, excepto en el caso
de que se trate de un procedimiento sancionador.

{(b) El interesado tiene derecho a obtener informacion y orientacion acerca de los requisitos juridicos o
técnicos que las disposiciones vigentes impongan a los proyectos, las actuaciones o las solicitudes que se
proponga realizar.

(c) El interesado tiene derecho a no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al
procedimiento de que se trate, que ya se encuentren en poder de las administraciones publicas o que
hayan sido elaborados por estas.

(d) El interesado tiene derecho a no presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la
normativa reguladora aplicable establezca lo contrario.

48) Sefale la respuesta incorrecta. Segun el articulo 2 del Decreto por el que se regula el «Boletin Oficial
de las llles Balears», este se configura como un servicio ptiblico de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de las llles Balears de acceso:

(a) Universal.

(b) PUblico.

(c) Directo.

(d) Gratuito.

49) Como regla general, el nimero de ejercicios a los que se pueden aplicar los gastos plurianuales:
(a) No puede ser superior a diez, correspondientes al ejercicio corriente y a nuevo ejercicios mds.

(b) No hay limite.

(c) El nimero que determine el director general de Presupuestos.

(d) No puede ser superior a cinco, correspondientes al ejercicio corriente y a cuatro ejercicios mds.

50) Las partidas del presupuesto de gastos se estructuran:

(a) De acuerdo con la clasificacion organica, la clasificacion funcional, la clasificaciéon econdmica y la
clasificacion territorial.

(b) De acuerdo con la clasificacidn organica y la clasificacion territorial.

(c) De acuerdo con la clasificacion funcional y la clasificacion econdmica.

(d) De acuerdo con la clasificacidn orgénica, la clasificacidn econdmica y la clasificacion territorial.

51) Sefiale la respuesta correcta en relacion con las notificaciones en el domicilio del interesado:

(a) Si nadie se hiciera cargo de la notificacidon, se hara constar esta circunstancia en el expediente, junto con
el dia y la hora en que se intentd la notificacion, intento que se repetirad por dos veces y en una hora
distinta dentro de los tres dias siguientes.

(b) Si nadie se hiciera cargo de la notificacion, se hara constar esta circunstancia en el expediente, junto con
el dia y la hora en que se intentd la notificacidn, intento que se repetird por una sola vez y en una hora
distinta dentro de los tres dias siguientes.

(c) Si nadie se hiciera cargo de la notificacidn, se hara constar esta circunstancia en el expediente, junto con
el diay la hora en que se intentd la notificacién, intento que se repetird por una sola vez y en una hora
distinta dentro de los dos dias siguientes.

{d) Si nadie se hiciera cargo de la notificacion, se hara constar esta circunstancia en el expediente, junto con
el dia y la hora en que se intentd la notificacién, intento que se repetird por una sola vez y a la misma
hora dentro de los tres dias siguientes.
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