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1r part: ARXIU I CLASSIFICACIO (model 1)

L'exercici d'arxiu i classificacié consta de 3 parts, cada una d'elles amb la puntuacié que
s'indica a cada apartat:

a) Has de classificar les 15 sol-licituds en grups segons la materia (veure el titol de la
sol-licitud) (0,4 punts).

b) Una vegada feta la classificacid, has d'ordenar cada grup de manera independent per la
data de la sollicitud (de la data més recent a la més antiga) (0,4 punts).

¢) Una vegada realitzades les passes anteriors, has de numerar correlativament les
sol-licituds de cada grup (en la part dreta de dalt) (0,2 punts).

Una vegada acabat l'exercici, heu d'entregar la prova al tribunal separant cada grup
classificat.



