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Explicacions prévies:

1. L'examen que s’ha d’entregar ha de contenir, en primer lloc, la soluci6 de
I'exercici practic i, posteriorment, la solucié de I'exercici d’ofimatica. En
cas que no es faci aixi, la conseqliéncia sera que no es valorara la tasca
2 de la part d’ofimatica.

2. El text de la part d'ofimatica inclos en el document base de resposta és
unic, independentment de la versié de I’enunciat (catalana i castellana).

3. L'aspirant no pot modificar la denominacié de I'arxiu en el qual du a
terme |I'examen. Si ho fa, el Tribunal ha de valorar si ha quedat afectat
I’'anonimat i, en cas afirmatiu, I'examen no es corregira.

4. L'acte de lliurament de I'examen per |I'aspirant s’ha de fer al ndvol
habilitat a aquest efecte.

5. En qualsevol cas, els examens que no es desin a |'accés directe «Entrega
examens» es consideraran com a NO LLIURATS.

6. En cas que constin diversos arxius lliurats, només es corregira el darrer
que s’hagi entregat, tret que aquest estigui TOTALMENT en blanc. En
aquest cas, es corregira I'arxiu immediatament anterior.

Cas practic

En data 2 de gener de 2019 una persona fisica, amb domicili a Palma, va
presentar en el Registre General de I'’Administracié General de I'Estat una
sol-licitud d’autoritzacioé de creacid d'un centre privat de formacié superior, que
es va traslladar a I'drgan de I’Administracié de la Comunitat Autdbnoma de les
Illes Balears (CAIB) competent per a la seva tramitacié i que va tenir entrada
en el registre electronic de I'drgan esmentat en data 4 de gener de 2019.

La norma legal concreta que regula el procediment per a l'autoritzacié d’aquest
tipus d’activitats, la competencia del qual és de I'’Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (CAIB), es limita a establir un régim
d'autoritzacié previa i un regim de silenci administratiu negatiu basat en raons
d’interes general atesa la incidéncia que té el control de la qualitat de
I'educacié en la societat, i atés també I'elevat nombre d’alumnes que pot
allotjar aixi com la diversitat del professorat, sense que la norma legal
esmentada estableixi el termini de resolucid i notificacié del procediment
d’autoritzacié. La competéncia per resoldre aquest procediment correspon al
conseller competent en matéria d’educacié de I'’Administracié autonomica
esmentada, amb seu a Palma, el qual ha delegat aquesta competéncia en el
director general competent en matéria de centres privats, amb seu a Palma,
sense que la norma legal esmentada estableixi cap previsioé sobre la delegacid.

A la sol-licitud no s’adjunta el document acreditatiu de la titularitat del centre
de formacid, que exigeix la normativa reguladora del procediment de I'activitat
esmentada. Al respecte, la persona interessada assenyala que aquest



document es troba en poder de I’Administracié de la Comunitat Autonoma de
les Tlles Balears (CAIB), perd sense identificar I'expedient en el qual es troba.

PREGUNTES
1. Atesa la sol-licitud, ’drgan competent per a la tramitacié del procediment:

1.a) Haura de requerir a la persona interessada alguna esmena en relacid
amb l'exigéncia del document acreditatiu de la titularitat del centre de
formacio? (0,5 punts)

1.b) Quin és el termini maxim de resolucié i notificacio del procediment
d’autoritzaciod, el dia d’inici del comput d’aquest termini i el dia final del
termini? (1,5 punts)

2. En relacié amb la delegacid, es planteja el seglent:

2.a) Es possible que el conseller delegui la competéncia per resoldre aquest
procediment en el director general? (1 punt)

2.b) Podria el conseller avocar per a si mateix la resolucid de tots els
assumptes en relacié amb el procediment per a I’autoritzacioé d'aquest tipus
d’activitats? I es podria interposar algun recurs contra l'acord d’avocacié?
(1 punt)

3. Un cop vencut el termini maxim sense haver-se notificat una resolucio
expressa, el director general competent en materia de centres privats, per
delegacié del conseller en materia d’educaci6, dicta I'1 d’octubre de 2019
una resolucié expressa. Es demana el seglent:

3.a) Ha de dictar I’Administraci6 una resolucio expressa? (0,5 punts)

3.b) Un cop vencut el termini maxim per notificar la resolucié sense haver-
se notificat una resolucié expressa, I'’Administracié pot dictar una resolucio
en el sentit de concedir I'autoritzacié sol-licitada? I podria dictar una
resolucié en el sentit de denegar l'autoritzacié sol-licitada? (1 punt)

4. En relacid amb la resolucié expressa dictada 1’1 d’octubre de 2019 que es
notifica el 3 d’octubre de 2019 a la persona interessada en el seu domicili
de Palma:

4.a) Quina classe de recurs ordinari en via administrativa es pot interposar
contra aquesta resolucié expressa? Quin seria el dia inicial del comput del
termini i el dia final del comput? I a qui correspondria la resolucio del recurs
ordinari en via administrativa? (1,5 punts)



4.b) Es possible un altre tipus de recurs contra aquesta resolucié expressa?
i, si és aixi, en quin termini es pot interposar? (1 punt)

Calendari laboral general per a I’lany 2019 en I'ambit de les llles Balears

(Marcades amb ombrejat els dies de festa d’ambit general, pero sense marcar les festes d’ambit local.)
Abreviatures: DL.: dilluns, DT.: dimarts, DC.: dimecres, DJ.: dijous, DV.: divendres, DS.: dissabte, DG.: diumenge
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1. Festes d’ambit general de la comunitat auténoma de les Illes Balears per a I’any 2019

1 de gener Cap d’any Dimarts
1 de marg Dia de les Illes Balears Divendres
18 d’abril Dijous Sant Dijous
19 d’abril Divendres Sant Divendres
22 d’abril Dilluns de Pasqua Dilluns
1 de maig Festa del Treball Dimecres
15 d’agost Assumpci6 de Maria Dijous
12 d’octubre Festa Nacional Dissabte
1 de novembre Dia de Tots Sants Divendres
6 de desembre Dia de la Constitucié Divendres
25 de desembre Dia de Nadal Dimecres
26 de desembre Segona festa de Nadal Dijous

2, Festes d’ambit local a Palma per a ’any 2019

21 de gener: dilluns de Sant Sebastia
24 de juny: Sant Joan

PALMA




Part ofimatica

En aquest exercici s’han de dur a terme les tasques 1 i 5 sobre tot el document
de resposta, i les tasques 2, 3 i 4 Unicament sobre el text de la part d’ofimatica
que esta inclds en el document de resposta, en el format definit a continuacid.

A l'efecte d’aquest exercici, el titol del text que figura en el document base de
resposta corresponent al model 3 «Text model 3 (part ofimatica) / Texto
modelo 3 (parte ofimatica)» NO es considera com a paragraf. El primer
paragraf és «Resolucié de (...), en el municipi de Palma».

Tasca 1:
[10 %, 0,2 punts]

(Aquesta tasca s‘aplica a tot el document de resposta.)

Configurau el document per tal que:
m El format del paper ha de ser Carta.
m Els marges del document han de ser:
m Esquerra: 2,00 cm
m Dreta: 1,00 cm
m Superior: 3,00 cm
m Inferior: 2,00 cm

Tasca 2:
[20 %, 0,4 punts]

(Aquesta tasca s‘aplica només al text del Model 3 (part ofimatica).)

En el document de resposta, separau la solucié de |'exercici practic de la
solucié de I'exercici ofimatic amb un salt de pagina.

Establiu el tipus de lletra del text com a «Arial».

La mida de la lletra del primer paragraf ha de ser 10 i amb una tipografia
negreta cursiva (la cursiva també es coneix com a «italica»).

La mida de la lletra del segon paragraf ha de ser 11 i amb una tipografia
negreta.

La mida de la lletra del sise paragraf ha de ser 11 i amb una tipografia
negreta.

La mida de la lletra dels altres paragrafs (és a dir, tercer, quart, cinque, setg,
vuité, nove, dese, onze, dotze i tretze paragrafs) ha de ser 11 i amb tipografia
normal.



Tasca 3:
[30 %, 0,6 punts]

(Aquesta tasca s’aplica només al text del Model 3 (part ofimatica).)

El tipus d'alineacid de tots els paragrafs ha de ser alineat a l'esquerra.

El primer paragraf ha de tenir un sagnat esquerre («Abans del text») de

3,00 cm i un sagnat dret («Després del text») de 2,00 cm.

A la resta de paragrafs (és a dir, segon, tercer, quart, cinquég, sise, sete, vuite,
nove, desé, onze, dotze i tretzé paragrafs) no s’ha d’afegir cap tipus de sagnat,
en aquesta tasca.

L’espaiat sobre tots els paragrafs ha de ser 0,00 cm.

L'espaiat sota els paragrafs ha de ser 2,00 cm per al primer paragraf i 1,00 cm
per a la resta de paragrafs (és a dir, segon, tercer, quart, cinque, sisé, sete,
vuite, nove, desg, onze, dotze i tretzé paragrafs).

L'interlineat ha de ser simple per a tots els paragrafs.

Tasca 4:
[30 %, 0,6 punts]
(Aquesta tasca s‘aplica només al text del Model 3 (part ofimatica).)

Els paragrafs tercer, quart, cinqué, seté, vuité, nove, desg, onze, dotzé i tretze
han de tenir la vinyeta d’un cercle solid gran («Pics circulars, grans i plens»).

Tasca 5:
[10 %, 0,2 punts]
(Aquesta tasca s‘aplica a tot el document de resposta. )

Definiu el titol del document a les Propietats del document com a «Exercici
Model 3».



RESPOSTA CAS PRACTIC MODEL 3 /| RESPUESTA
CASO PRACTICO MODELO 3

Text model 3 (part ofimatica) / Texto modelo 3 (parte
ofimética)

“Resoluci6 de la consellera de Salut i Consum de 9 de setembre de 2020 per la qual s’adopten
mesures temporals i excepcionals per raé de salut piiblica per a la contencié de la COVID-19 en el
nucli de poblacid corresponent a la zona basica de salut de Son Gotleu format pels carrers
compresos a |’interior del perimetre definit pels carrers via de cintura (Ma-20), carrer de Manacor,
carrer dels Reis Catolics, placa de Miquel Dolg, carrer d’ Arago fins a la via de cintura (Ma-20),
amb P’exclusi6 dels carrers que conformen el perimetre, en el municipi de Palma.

Capacitat dels establiments, locals comercials i serveis oberts al ptiblic
Amb caracter general, qualsevol local o establiment comercial per al qual no s'estableixin
expressament condicions de capacitat en aquesta resolucié no pot superar el 50 % de la capacitat

autoritzada o establerta.

Tots els establiments, locals comercials i serveis oberts al piblic tenen com a hora de tancament la
legalment autoritzada, i no poden superar en cap cas les 22,00 h.

S'ha d'establir un horari d'atencié amb servei prioritari per a persones majors de 65 anys.

Reunions i/o trobades

Es prohibeixen les trobades i reunions de més de cinc persones, tant en 1'ambit privat com en 1'ambit
public, excepte en el cas de les persones convivents. Aquesta prohibicié inclou els casaments, els
serveis religiosos —llevat de les cerimonies finebres i vetlles—, les celebracions i la practica

esportiva.

No es consideren incloses en aquesta prohibici6 les activitats laborals ni els mitjans de transport
public.

En les vetlles poden participar un maxim de 15 persones.

En les reunions que concentrin fins a cinc persones en espais ptiblics no es permet el consum
d'aliments ni de begudes.

No hi poden participar persones que tinguin simptomes de COVID-19 o que hagin d'estar aillades o
en quarantena per qualsevol motiu.

Durant aquests tipus d'activitats s'ha de respectar la distancia minima de seguretat interpersonal
entre els no convivents i I'obligatorietat de 1'is de la mascareta quan escaigui.

Es recomana evitar reunions amb persones alienes al nucli de convivéncia.”






