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INTRODUCCION

Las asociaciones estratégicas de Erasmus+ permiten a las escuelas y a otras organizaciones
trabajar conjuntamente para la mejora de la ensefianza y el aprendizaje. En el marco de las
asociaciones estratégicas, los centros educativos participantes pueden organizar movilidades de
estudio de entre 2 y 12 meses para estudiantes mayores de 14 afios en una institucién asociada en
el extranjero. La planificacion y la puesta en marcha de las actividades es responsabilidad de las
instituciones participantes. Para lograr el éxito del proyecto es esencial asegurarse de la buena
calidad de la preparacion, la ejecucion y el seguimiento de las actividades de movilidad.

Esta guia esta disefiada para dar apoyo a los centros, a los docentes, al alumnado, a los padres y
madres o tutores y a las familias de acogida, para que la experiencia de aprendizaje sea provechosa
para el alumnado, asi como para garantizar su bienestar durante el tiempo que dure su estancia en
el pais extranjero. La guia indica funciones y responsabilidades, propone plazos que se han de
respetar, da consejos y provee de las necesarias plantillas y formularios.
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Seccion 1: Informacién general sobre la movilidad de
larga duracién del alumnado.

En el programa Erasmus+, la movilidad de larga duracién del alumnado por motivos de estudios es
una de las actividades de las asociaciones estratégicas dentro de la accién clave 2 (KA2):
cooperacion para la innovacién y el intercambio de buenas practicas.

¢ Por qué organizar movilidades de larga duracion del alumnado?

Las movilidades de larga duraciéon del alumnado refuerzan la cooperacién entre los centros
participantes para hacerla mas sostenible. Implicando el mayor nimero posible de agentes (gestion
educativa, docentes, padres y madres, otros alumnos), los centros pueden incrementar el impacto
de las actividades a nivel institucional y utilizarlas como herramientas para la internacionalizacién y
la apertura del centro.

A nivel individual, la actividad permite a los alumnos desarrollar su comprension de la diversidad de
culturas y lenguas europeas, y los ayuda a adquirir las competencias necesarias para su desarrollo
personal. Para asegurar la calidad de la experiencia de movilidad y de los resultados académicos de
los alumnos, las instituciones de envio y de acogida deben establecer un acuerdo de aprendizaje.

Las movilidades de larga duracién del alumnado también pueden ser una valida experiencia
pedagodgica para los profesores implicados en la organizacién y la puesta en marcha de la
movilidad.

¢ Quién puede organizar movilidades de larga duracion del alumnado?

Las movilidades de larga duracion del alumnado solo pueden ser puestas en marcha por centros
educativos' participantes en una asociacion estratégica. Para recibir las ayudas para las
movilidades de larga duracion, esta actividad debe estar integrada en la propuesta de proyecto y
debe estar bien justificada e integrada en el proyecto.

Para cada actividad de movilidad hay un centro de envio y un centro de acogida. Los participantes
son seleccionados por el centro de envio y deben ser alumnos o alumnas de 14 afos como minimo
y matriculados oficialmente en el centro. Los alumnos o alumnas seleccionados pueden pasar entre
2 y 12 meses en el centro de acogida y la familia de acogida en el extranjero. El intercambio
reciproco de alumnado entre centros y familias de acogida es recomendable pero no obligatorio.

¢ Donde encontrar mas informaciéon?

En la guia del programa Erasmus+ y en la convocatoria anual se puede encontrar toda la
informaciéon administrativa relativa a las asociaciones estratégicas (KA2), incluyendo el nivel y tipo
de financiacién, los criterios de concesion y el modo de solicitud.

"La Agencia Nacional pertinente puede facilitar mas informacién sobre los centros aptos para participar y el limite de edad de
los alumnos participantes en cada pais.
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Organizacion de las movilidades: resumen de tareas

Nombramiento de un docente de contacto y un tutor o tutora

Es muy recomendable que el centro de envio nombre a un docente de contacto y que el centro de
acogida nombre a un docente de contacto/tutor como responsable para la preparacion vy
seguimiento de la movilidad. Los centros participantes deben conceder el adecuado reconocimiento
al trabajo de estos miembros del personal por su implicacion en la movilidad.

Seleccidn de alumnado

La seleccion del alumnado sera llevada a cabo por el centro de envio una vez que la Agencia
Nacional correspondiente haya aprobado la asociacion estratégica. Esta guia propone criterios y
consejos para la seleccion de alumnado.

Informacién sobre el alumnado seleccionado

Una vez que se ha seleccionado el alumnado, las familias de envio han de proporcionar toda la
informacion personal relativa al alumno o alumna que sea relevante para una larga estancia en el
extranjero (salud, medicacién, problemas psicolégicos) y firmar el consentimiento paterno indicando
las responsabilidades del alumno o alumna y de su familia.

Acuerdo de estudios

Es muy recomendable que los centros de envio y de acogida establezcan un acuerdo de estudios
conjuntamente con el alumno o alumna antes del inicio de la movilidad, detallando las materias y los
contenidos que se han de seguir durante el periodo en el extranjero y los resultados previstos. El
objetivo del acuerdo es facilitar el reconocimiento, por parte del centro de envio, de los estudios
cursados por el alumno o alumna durante su estancia en el extranjero. También se recomienda el
uso del certificado de movilidad Europass.

Seleccién de las familias de acogida

La seleccién de las familias de acogida es responsabilidad del centro de envio. Es muy
recomendable visitar las casas de las posibles familias de acogida para asegurar el adecuado
alojamiento para el alumno o alumna de acogida. Los centros deben también asignar familias de
acogida de reserva que puedan alojar al alumno o alumna en caso de que surjan dificultades con la
familia de acogida original. Los centros de acogida deben asegurarse de que cada familia ha
firmado la carta de la familia de acogida, en la que se establecen sus derechos y responsabilidades,
antes de la recepcion del alumno o alumna. El/la estudiante puede ser alojado en instalaciones del
centro siempre y cuando este asuma las responsabilidades definidas para la familia de acogida.

Sesiones de formacion obligatorias

El alumnado seleccionado debera asistir a las sesiones de formacion de envio organizadas por las
Agencias Nacionales de los paises de envio. Los profesores implicados también deben asistir a la
sesion de formacion organizada por la Agencia Nacional correspondiente. Las sesiones de
formacién para el alumnado y el profesorado se celebrardn simultdaneamente de modo que el
alumnado pueda estar acompanado durante el viaje nacional.

Seguro
El centro de envio debe asegurarse de que los alumnos tienen la correspondiente cobertura de
seguro. Consultese la guia del programa, capitulo “Proteccion y seguridad de los participantes”.

Gestion de crisis

Es muy recomendable que el centro de acogida establezca y distribuya un plan de accion de crisis
de acuerdo con el modelo que se proporciona en esta guia, y cuyas directrices deben ser seguidas
por todos los agentes implicados.
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Seccion 2: Funciones y responsabilidades

El centro educativo de origen

P Se encarga de la seleccion del alumnado.

P> Establece, junto con el centro de acogida, un Acuerdo de estudios, un Plan de accién en
caso de crisis y Normas de conducta.

P> Nombra a un profesor o profesora de contacto para el alumnado.

P Garantiza que el profesor o profesora de contacto cuenta con todos los medios necesarios
(recursos y apoyo de los compaferos) para dar el mejor apoyo posible a la movilidad del
alumnado.

P Se encarga de todo lo necesario para el alumnado, incluyendo la apropiada cobertura de
seguro, el viaje de ida y vuelta al pais de acogida y la transferencia de la asignacion
mensual al alumno o alumna o a sus padres, madres o tutores.

El profesor o profesora de contacto, en colaboraciéon con sus compafieros, debe:
® Preparar al alumnado para la movilidad.

e Asistir a las sesiones de formacién para centros de origen organizadas por la Agencia
Nacional.

e Actuar de enlace entre el centro de origen y la Agencia Nacional, el centro de acogida, el
alumno o alumna y su padre y madre o tutores (lo que incluye ademas la transmision de
informacién y documentacién).

e Comunicarse periédicamente con el tutor o tutora del centro de acogida.
e Facilitar la reintegracion del alumnado una vez de vuelta al pais.

e Tratar de forma confidencial toda la informacion personal que reciba en el marco de esta
accion de movilidad.

El centro de acogida

> Nombra a un tutor o tutora y a un profesor o profesora de contacto. El profesor o profesora
de contacto es responsable del Acuerdo de estudios y de otras tareas relacionadas con el
centro educativo, mientras que el tutor o tutora es responsable del apoyo practico y de la
integracion y el bienestar del alumno o alumna. El tutor o tutora y el profesor o profesora de
contacto pueden ser la misma persona.

P Facilita al tutor o tutora y al profesor o profesora de contacto todos los medios necesarios
(recursos y ayuda de otros compafieros) para facilitar la integracion y el seguimiento del
alumnado.
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P Identifica y selecciona las familias de acogida, incluyendo visitas a las potenciales familias.
Es recomendable verificar los antecedentes penales de todos los miembros adultos de las
familias seleccionadas.

P Prepara y firma los acuerdos de estudios juntamente con el centro de envio y el alumno o
alumna.

P Establece, de acuerdo con el centro de envio, las Normas de conducta y el Plan de accion
en caso de crisis.

P Proporciona a la familia de acogida toda la informaciéon necesaria, los contactos y la
documentacién (acerca del proyecto, las cuestiones relativas a la proteccion de menores, la
gestion de crisis, el seguro).

P Ofrece, si procede, oportunidades de aprendizaje linglistico para el alumno o alumna.

El tutor o tutora, en colaboracion con sus companieros, debe:
e Ponerse en contacto con la familia de acogida antes de la llegada del alumno o alumna.

e Asistir a las sesiones de formacidén para centros de acogida, si son organizadas por la
Agencia Nacional.

e Actuar de enlace entre los centros de envio y de acogida, el alumno o alumna y su familia
de acogida y, en caso necesario, los padres y madres o tutores (lo que incluye también la
transmision de informacién y documentacion).

e Organizar los viajes nacionales para acompanar al alumnado tanto a su llegada como a su
partida.

e Introducir al alumnado en el centro y ayudarlo a adaptarse al nuevo sistema escolar.

e Dar apoyo al alumnado durante toda la estancia y ser facilmente accesible para el mismo y
para la familia de acogida.

e Tomar la decisiéon de cambiar la familia de acogida en caso necesario.

e Llevar registro de la informacion de la familia de acogida y mantener informados a todos los
implicados de cualquier cambio que se produzca.

e Ponerse en contacto con los padres y madres o tutores legales y con el profesor o profesora
de contacto del centro de origen en caso necesario (si se produce una emergencia).

e Tomar la decision, si es necesario, de poner fin a la estancia del alumno o alumna, de
acuerdo con los centros de envio y acogida.

e Dar apoyo al centro de origen con cualquier seguimiento o evaluacion.

Es importante que el tutor o tutora/profesor o profesora de contacto:
e Conozca las cuestiones relativas a la proteccién de menores.

e Esté bien informado sobre la cobertura de seguro del alumnado.
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e Tenga disponibles los siguientes documentos, para posibles casos de emergencia: el
Formulario de solicitud del alumnado firmado, el Formulario de consentimiento de los padres
y madres o tutor(es) original firmado, la Carta de la familia de acogida firmada, la copia de la
poliza del seguro (el documento original permanecera con el alumno o la alumna) con todos
los contactos necesarios, una copia de la tarjeta sanitaria europea del alumno o alumna, asi
como las traducciones de los formularios al idioma del pais.

e Compruebe que el alumno o alumna ha traido cumplimentado un formulario médico en un
sobre sellado.

e Garantice la confidencialidad de todos los datos personales recibidos en el marco de la
accion de movilidad.

La familia de acogida
La familia de acogida debe:

P Estar de acuerdo con que todas las personas adultas que vivan en la familia presenten un
certificado de antecedentes penales.

P Asegurarse de que todos los miembros de la familia comprenden perfectamente sus
derechos y responsabilidades como familia de acogida (que se establecen en la Carta de la
familia de acogida).

P Firmar la Carta de la familia de acogida.

v

Ofrecer manutencion y alojamiento adecuados.

v

Garantizar que el alumno o alumna dispone de un medio de transporte adecuado para ir al
centro escolar.

Supervisar al alumno o alumna.
Facilitar la integracién del alumno o alumna y amortiguar su posible choque cultural.

Familiarizarse con los requisitos de la proteccidon del menor y respetarlos.

vV v v Vv

Familiarizarse con los procedimientos de emergencia y riesgo que se establecen en el
documento de Gestién de crisis y el Plan de accién en caso de crisis.

v

Ponerse en contacto con el tutor o tutora/centro de acogida en caso de problemas.

P Tener los siguientes documentos para posibles casos de emergencia: copia del Formulario
de consentimiento de los padres y madres o tutores firmado, copia de la Carta de la familia
de acogida firmada, copia del Formulario de solicitud del alumnado firmada, copia de la
poliza del seguro (el documento original permanecera con el alumno o la alumna) con todos
los contactos necesarios, copia de la tarjeta sanitaria europea del alumno o alumna, asi
como las traducciones de los formularios al idioma del pais.

P Comprobar que el alumno o alumna tiene su formulario médico cumplimentado dentro de un
sobre sellado.

P Garantizar la confidencialidad de todos los datos personales recibidos en el marco de esta
accion de movilidad.
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El alumno o alumna
El alumno o alumna:
P En el momento de realizar la solicitud, facilitara toda la informacién necesaria que pueda ser
relevante para un estancia larga en el extranjero (Formulario de solicitud del alumnado,

Formulario médico).

P Se preparara para su estancia en el extranjero (preparacion linglistica en caso necesario,
participacion en los eventos de formacion que se organicen).

P Preparara y firmara el acuerdo de estudios con el centro de origen y el de acogida.

P Tendra conocimiento de los posibles riesgos y procedimientos en caso de emergencia
(Gestion de crisis).

P Conocera la legislacion vigente en materia de menores del pais de acogida y la respetara.

P Firmara el Formulario de consentimiento de los padres y madres o tutor(es) y respetara las
normas de conducta que se recogen en dicho formulario, asi como las acordadas por
ambos centros.

P> Sabra con quién ponerse en contacto en caso de crisis (Plan de accién en caso de crisis).

P No se pondra en situacion de riesgo innecesariamente.

P Mostrara un comportamiento responsable.

P Mostrara sensibilidad ante las costumbres y los cédigos locales.

P Facilitara a los centros de origen y de acogida, asi como al tutor o tutora y/o al docente de

contacto, toda la informacion necesaria sobre su salud (es decir, cualquier problema que se
pudiese convertir en una urgencia durante su estancia). Guardara el Formulario médico
(parte 2), cumplimentado por el médico, en un sobre sellado durante toda su estancia.

P Contribuira a la evaluacion y al informe final de la actividad de movilidad.

Los padres y madres/tutor(es)
Los padres y madres o tutor(es):
P En el momento de realizar la solicitud, facilitaran toda la informaciéon necesaria que pueda
ser relevante para una estancia larga en el extranjero (Formulario de solicitud del alumnado,

Formulario médico).

P Tendran conocimiento de los posibles riesgos y procedimientos en caso de emergencia
(Gestion de crisis).

P Conoceran la legislacion en materia de menores del pais de acogida.
P Firmaran el Formulario de consentimiento de los padres y madres o tutor(es).

P Apoyaran al alumno o alumna durante toda la experiencia de movilidad.

10
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P Comunicaran cualquier problema importante al profesor o profesora de contacto del centro

de origen.

11
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Seccion 3: Plazos

DE LARGA DURACION DEL
ALUMNADO EN ASOCIACIONES
ESTRATEGICAS ESCOLARES (KA2)

Al menos tres
meses antes de la
fecha limite de
presentacion de
solicitudes

Al menos dos
meses antes de la
fecha limite de
presentacion de
solicitudes

Segun establezca
la convocatoria
anual

Una vez
seleccionada la
solicitud

Al menos 3 meses
antes del inicio de
la movilidad

Al menos 3 meses
antes del inicio de
la movilidad

Al menos 2 meses
antes del inicio de
la movilidad

Al menos 1 mes
antes del inicio de
la movilidad

Al menos 3
semanas antes del
inicio de la
movilidad

Antes del inicio de
la movilidad

gue hacer?

Los centros de origen que deseen realizar una solicitud para una
asociacion estratégica (KA2) que incluya movilidades de larga
duraciéon de alumnado deberan informar al personal y al
alumnado sobre la accion.

Los centros de acogida que hayan acordado la posibilidad de
acoger alumnado informaran de ello a la comunidad escolar y
anunciaran que se van a necesitar familias de acogida.

Fecha limite para las solicitudes de KA2-Asociaciones
estratégicas

Los centros de origen seleccionados informaran al alumnado y a
los centros de acogida (y les recordaran que utilicen la Guia
Erasmus+ para movilidades de larga duracion del alumnado
para prepararse para la accion).

Los centros de acogida seleccionaran familias de acogida
adecuadas.

Los centros de origen seleccionaran al alumnado.

Los centros de origen enviaran informacion sobre el alumnado
seleccionado al centro de acogida.

Los centros de acogida tomaran la decision final sobre la
seleccion de las familias de acogida (en funcion de los perfiles
del alumnado) y enviaran la informacion sobre estas familias a
los centros de origen.

Los centros de origen informaran al alumnado y a su familia
sobre la familia de acogida seleccionada y animaran a que las
familias de acogida y de origen se pongan en contacto.

Sobre la base de la informacién ofrecida (detalles de la familia
de acogida, informacion sobre el profesor o profesora de
contacto y/o del tutor o tutora y el acuerdo de estudios), los
padres firmaran el Formulario de consentimiento de los padres y
madres o tutor(es).

El centro de origen, el centro de acogida y el alumno elaboraran
y firmaran el acuerdo de estudios.

Centros de
origen

Centros de
acogida

Centros de
origen

Centros de
origen

Centros de
acogida

Centros de
origen

Centros de
origen

Centros de
acogida

Centros de
origen,
alumnado,
familia de
origen

Centros de
origen/centros
de acogida/
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Los centros de origen compran los billetes para el viaje de
acuerdo con el centro de acogida.

Los centros de origen suscribiran una poéliza de seguros para el
alumnado participante (ver la cobertura recomendada en la Guia
del programa, capitulo “Seguridad y proteccion de
participantes”).

Se facilitaran los preparativos previos a la partida.

Formacién previa a la partida para el alumnado y el profesorado
de contacto de los centros de origen (la formacién estara
organizada por la Agencia Nacional del pais de origen).

Envio del informe final a la Agencia Nacional
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alumnado

Centros de
origen

Centros de
origen

Centros de
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Alumnado y
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los centros de
origen

Centros de
origen
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Seccidén 4: Orientaciones para los centros de origen

Orientaciones generales para los centros de origen

Esta lista de control muestra las tareas que tienen que realizar los centros de origen en el contexto
de la accion de movilidad de larga duracién del alumnado en las asociaciones estratégicas. Para
facilitar su comprensién, se han agrupado las tareas en cuatro fases:

P Antes de la partida

P durante la estancia

P tras el regreso

P durante todo el periodo del proyecto

Al final hay una lista de control sobre la documentacion.

Antes de la partida

Motivacion y captacion: Asegurese de que todo el alumnado recibe informacién sobre la
posibilidad de una estancia en un pais extranjero, y especialmente aquel que de otra forma no
tendria tal oportunidad.

Seleccién: Realice un exhaustivo proceso de seleccidon para garantizar que el alumnado que viaje
al extranjero disponga de la competencia académica y personal necesaria para que su estancia sea
provechosa. Los documentos Orientaciones para los centros en la selecciéon de alumnado vy el
Formulario de solicitud del alumnado seran de ayuda para organizar la seleccion. Una vez
seleccionado el alumnado, asegurese de que el Formulario médico, el anexo de emplazamiento del
Formulario de solicitud del alumnado y el Formulario de consentimiento de los padres y madres o
tutor(es) estdn cumplimentados y firmados.

Profesor o profesora de contacto: Nombre a una persona de contacto para que se encargue de la
comunicacién con el tutor o tutora del centro de acogida, el alumnado y sus padres o tutores. El
centro debera reconocer las tareas de este profesor o profesora de contacto como parte de su carga
de trabajo (mediante, por ejemplo, una compensacion econdémica o una reduccion de las horas de
trabajo).

Requisitos de informacién: Compruebe que se envian los formularios necesarios al tutor o tutora
del centro de acogida: el Formulario de solicitud del alumnado (incluido el anexo de emplazamiento)
y el Formulario de consentimiento de los padres y madres o tutor(es). La informacién del Formulario
médico (parte 2) es estrictamente confidencial, por lo que debera introducirse en un sobre sellado,
que sera custodiado por el alumno o alumna y que solo un médico podra abrir en caso necesario.
Envie la informacion de contacto del tutor o tutora y de la familia de acogida a los padres o tutor(es)
del alumno o alumna en cuanto se confirme.

Preparacion: Acompafe al alumnado seleccionado a la sesion de formacién previa a la partida
organizada por la Agencia Nacional. Al mismo tiempo se celebrara una sesion de formacion para el
profesorado de contacto del centro de origen. Deberan realizarse todos los preparativos necesarios
(por ejemplo, preparacion linguistica, informacidon sobre el centro, la familia y el pais de acogida).
También es necesario explicar las cuestiones practicas y la finalidad de la movilidad de larga
duracién de alumnado a los padres o tutores. Debera facilitarse al alumnado el documento Consejos
para el alumnado participante y charlar con ellos sobre las recomendaciones facilitadas.
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Acuerdo de estudios: Elabore un acuerdo de estudios individual para el alumnado que viaje al
extranjero. El acuerdo de estudios debera contar con el acuerdo (firmado) del centro de acogida y
del alumnado. Este convenio deberia facilitar el reconocimiento de la estancia y evitar, en la medida
de lo posible, «duplicar el trabajo del curso» y que el trabajo de recuperacion después de la estancia
sea excesivo. Los documentos Orientaciones para los centros sobre el acuerdo de estudios y la
Plantilla para el acuerdo de estudios seran de gran ayuda.

Certificado Europass: Se anima a los centros de origen a que soliciten un certificado de movilidad
Europass para el alumnado. Este certificado especifica el contenido de la movilidad, esta reconocido
en todos los paises de la UE y sera de gran utilidad para el alumno o alumna en el futuro.

Se recomienda ponerse en contacto con la Agencia Nacional del pais o consultar el sitio web
Europass para obtener mas informacion sobre como solicitarlo:
(http://europass.cedefop.europa.eu/es/home).

Plan de accion en caso de crisis: Acuerde con el centro de acogida los procedimientos que se
han de seguir en caso de crisis 0 de emergencia durante la estancia. Compruebe que los
padres/tutores y el alumnado tienen una copia del documento Gestion de crisis y del Plan de accion
en caso de crisis. Debera garantizarse que el alumnado y sus padres o tutores conocen la
legislacion en materia de menores del pais de acogida (proporcionado por la Agencia Nacional del
pais de acogida).

Normas de conducta: Deberan convenirse con el centro de acogida una serie de normas claras de
conducta para el alumnado ademas de las especificadas en el Formulario de consentimiento de los
padres y madres o tutor(es), incluidas las posibles consecuencias en caso de incumplimiento.

Organizacién del viaje: El viaje del alumnado debera organizarse de acuerdo con el centro de
acogida. El alumnado llegara al pais de acogida con suficiente tiempo para asistir a la sesién de
formacion obligatoria, en caso de que sea organizado por la AN del pais de acogida. La AN de su
pais le informara sobre las fechas de esta formacion.

Seguro: Compruebe que el alumnado esta convenientemente cubierto por el seguro contratado
durante su estancia en el extranjero (ver la cobertura recomendada en la Guia del programa,
capitulo “Seguridad y proteccion de participantes”).

Durante la estancia

Manténgase en contacto con el alumnado: Mantenga contacto periédico con el alumnado vy el
tutor o tutora del centro de acogida. También se recomienda ayudar al alumnado a compartir su
experiencia. Una buena idea puede ser organizar algunas actividades de colaboracion basadas en
TIC (videoconferencia, diario en un blog, etc.) entre la clase original del alumno o alumna y su clase
en el centro asociado.

Seguimiento de la evolucién: Siga la evolucién del alumno o alumna en cooperacion con el centro
de acogida sobre la base de lo acordado en el Acuerdo de estudios.

Ayuda en caso de problemas: Preste ayuda al centro de acogida a la hora de solucionar
problemas que puedan surgir y pongase en contacto con las familias del alumnado en caso
necesario.

Tras el regreso

Evaluacién: Evalle con el alumnado los resultados de su estancia en el extranjero, tanto a escala
formal (resultados académicos, segun los requisitos establecidos por el Acuerdo de estudios) como
informal (resultados personales). La evaluacion del alumnado facilitada por el centro de acogida en
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la Plantilla para el informe sobre el acuerdo de estudios se tomara como base para realizar esta
evaluacion. La evaluacion debera seguir el programa previsto por el centro de origen y el alumno o
alumna.

Reconocimiento: Asegurese de que su centro reconoce la estancia en la maxima medida posible y
que el alumnado tiene la oportunidad de compartir su experiencia con el centro. El certificado
Europass también sirve como reconocimiento oficial de la estancia del alumnado en el extranjero.
Reintegracién: Ofrezca al alumnado todo el apoyo necesario para garantizar una reintegracion
paulatina en su entorno original. Debera ofrecérsele la oportunidad de reflexionar sobre el impacto
de la experiencia y de seguir formandose sobre esta base.

Elaboracién de informes: Tiene la obligacién de presentar un informe sobre su asociacion
estratégica a su Agencia Nacional. Este informe debe incluir todas las acciones de movilidad

llevadas a cabo en la asociacion estratégica. También debe incluir la informacién y/o los
documentos solicitados por la AN.

Durante todo el periodo contractual

Gestion de la beca: Compruebe que el alumnado o sus padres reciben la asignacién mensual.
Compre el billete de ida y vuelta para el alumnado y compruebe que todos los demas gastos
relacionados con el viaje estan cubiertos. La Guia del programa y su Agencia Nacional le facilitaran
mas informacion sobre la gestion de la beca.

Contacto con la Agencia Nacional: Participe en la formacion, si procede, y cumpla con todos los
requisitos de informacioén de la AN.

Lista de control de los documentos:
Documentos que hay que leer:
O Orientaciones para los centros de origen en la seleccion del alumnado
[0 Orientaciones para los centros escolares en la elaboracion de un acuerdo de estudios

[0 Gestion de crisis

Plantillas que hay que cumplimentar y firmar:
[0 Acuerdo de estudios
[J Plan de accién en caso de crisis

[0 Normas de conducta

Documentos que hay que solicitar al alumnado, debidamente cumplimentados y firmados:

O Formulario de solicitud del alumnado (incluido el anexo de emplazamiento)
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O Formulario médico (solo la parte 1)
O Formulario de consentimiento de los padres y madres o tutor(es)

O Documentacion del seguro

Documentos que hay que facilitar al alumnado y a los padres y madres o tutores:
[0 Consejos para el alumnado participante
O Gestion de crisis
O Plan de accidén en caso de crisis
O

Normas de conducta
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Seccion 4: Orientaciones para los centros de origen
(continuacion)

Orientaciones para los centros de origen en la seleccion del alumnado

El objetivo de este documento es ayudar a los centros de origen a seleccionar al alumnado que ha
de participar en la accion de movilidad de larga duracion del alumnado. El proceso de seleccion
puede dividirse en dos fases: |la fase de captacién y la seleccion real del alumnado.

La fase de captacion

Durante la fase de captacion se invita a los posibles alumnos participantes a que se apunten para
elaborar una primera lista de candidatos con vistas a la seleccion real. La forma mas simple de
captacion puede consistir en poner un anuncio en el tablén de anuncios del centro o en la pagina
web. También se puede prolongar mas en el tiempo y se puede recurrir a una publicidad mas
elaborada. Debera animarse especialmente a aquel alumnado al que no se le ocurre de forma
espontanea la idea de pasar un tiempo en el extranjero. La mejor forma de implicar al alumnado
interesado consiste en organizar charlas o presentaciones de alumnado que hubiese participado
previamente en proyectos de intercambio.

Seleccion

El centro de origen debera definir el procedimiento de seleccién, es decir, la documentacion que las
personas solicitantes tienen que presentar y el modo en que se va a tratar. Lo ideal seria que los
centros realizasen una primera seleccion a partir de las solicitudes escritas (se facilita un modelo de
Formulario de solicitud del alumnado) y, a continuacion, entrevistasen a las personas candidatas
mas idéneas antes de tomar la decision final.

Hay una serie de criterios generales que hay que tener en cuenta en un proceso de seleccién, a
pesar de que siempre va a existir un elemento de juicio subjetivo. Se recomienda encarecidamente
establecer un comité de seleccién que también podria estar formado por personas externas, y no
dejar que un solo miembro del personal tome la decision final.

Ademas de los criterios generales, hay una serie de criterios especificos relacionados con la
naturaleza o finalidad del proyecto de movilidad y que debera definirse individualmente sobre la
base de las caracteristicas de cada proyecto. Debera existir un consenso tanto en cuanto a los
criterios generales como a los especificos, que ademas deberan ser compartidos por todas las
personas implicadas en el proceso de seleccion y comunicados claramente a las personas
solicitantes. También resulta importante debatir los criterios y sus motivos con la persona de

contacto del centro de acogida, para que sepa sobre qué bases se ha realizado la seleccion, y
pueda prepararse adecuadamente.

Criterios generales

Los criterios generales de seleccidn estan relacionados con los siguientes factores:
P motivacion

apoyo de las familias

personalidad abierta

confianza en uno mismo

vV v v Vv

capacidad académica
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A continuacion se ofrece una breve descripcion de estos factores. Ninguno de estos criterios
prevalece sobre los otros: todos deberan tomarse en consideracion y la decisiéon final debera
basarse en un juicio global.

Motivacion

La motivacion debera ser un factor clave en la seleccion. En primer lugar, es importante asegurarse
de que el alumnado sabe bien lo que significa un periodo de movilidad en un pais extranjero. Tienen
que saber que estar solos en un pais extranjero durante un periodo de tiempo mas o menos largo
no siempre resulta facil, y que probablemente pasen malas épocas y se encuentren con problemas
que tendran que resolver solos.

Un modo de comprobar el nivel de motivacion y de compromiso es hacer que los alumnos
demuestren que estan dispuestos a invertir recursos (en términos de tiempo y esfuerzo) en el
proyecto. Esto puede hacerse, por ejemplo, pidiéndoles que escriban una carta de motivacion en la
que describan sus expectativas y sus razones para solicitar la beca.

Apoyo de las familias

Las familias deberan estar completamente de acuerdo con el proyecto y dispuestos a ofrecer todo
su apoyo al alumnado mientras estan en el extranjero. Los padres que estan constantemente
preocupados y que transmiten esas preocupaciones a sus hijos influyen negativamente en la
estancia, y en el ultimo momento, pueden incluso animarles a que abandonen.

La solicitud del alumnado debera, por lo tanto, incluir una declaracion de los padres en la que conste
que entienden esto y que estan preparados para ofrecerles su apoyo y darles animos durante toda
la estancia.

Personalidad abierta

El alumnado estara solo en un mundo nuevo, y tendra que hacer amigos e integrarse en una nueva
comunidad escolar. Aquellos que tienden a evitar los retos no aprovecharan al maximo la
experiencia y podrian enfrentarse a serias dificultades durante su estancia. Tener una personalidad
abierta no significa necesariamente ser muy popular; a menudo la popularidad tiene mas que ver
con factores del entorno que con la propia personalidad del individuo.

Un buen indicador de una personalidad abierta es la implicacion en actividades de ocio y tiempo
libre, donde se forman amistades con gente con la que se comparten intereses. Puede tratarse de
musica, deporte, ajedrez o politica: cualquier actividad que se realiza conjuntamente con otros.

Confianza en si mismo

Estar lejos de la familia y de los amigos durante un largo periodo de tiempo no siempre resulta facil,
y a veces el alumnado se ve superado por la situacion y decide regresar a casa después de solo un
par de dias o semanas. Una buena preparacion y apoyo puede reducir este riesgo
considerablemente, pero el alumnado también debera tener suficientes recursos psiquicos para
manejar solo los periodos dificiles.

No hay que perder de vista el hecho de que un comportamiento extrovertido no implica
necesariamente confianza en uno mismo, y que las personalidades aparentemente timidas y
calladas pueden poseer una gran capacidad de adaptacion y de resistencia. El alumnado
seleccionado debera tener confianza en si mismo y ser capaz de hacer frente a los obstaculos y
superarlos.

Capacidad académica

La capacidad académica es una ventaja para quien participe en un proyecto de movilidad a largo
plazo en un contexto educativo. El alumnado no solo tendra que seguir las clases en un sistema que
probablemente sea muy diferente del que esta acostumbrado (y en un idioma diferente, del cual
puede no tener conocimientos previos), sino que ademas puede tener que hacer trabajo de
recuperacion para ponerse a la altura de sus companeros cuando regrese a su pais de origen. Para
alguien que ya tiene dificultades en su pais de origen, hay un riesgo de que una ausencia
prolongada pueda empeorar esos problemas.

No se debe caer en el error de imponer unas notas excelentes como condicién para participar: lo
que cuenta es la capacidad general, y no el logro concreto en un momento especifico. De hecho, los
alumnos y alumnas que normalmente se consideran rezagados pueden ser candidatos perfectos, y
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la experiencia puede ayudarles a demostrar sus auténticas posibilidades. El profesorado suele
saber si el rendimiento de uno de sus alumnos o alumnas responde a su potencial real, o si es
mediocre debido a una falta temporal de motivacion. Este es un buen argumento para involucrarlos
en el proceso de seleccidon en lugar de confiar solo en los resultados de las pruebas y los
examenes.

Criterios especificos

Ademas de tener en cuenta los criterios generales en el proceso de seleccion, también puede ser
interesante establecer criterios especificos adicionales relacionados con el contexto de la movilidad.
Dado que la visita se realiza entre centros que estan o han estado participando en una asociacion
estratégica, algunos centros pueden elegir tratar la movilidad individual del alumnado como una
continuacion y limitar la captacion y la seleccion al alumnado que participen o hayan participado en
un proyecto mas amplio.

Prevencion de crisis

Es importante reflexionar atentamente sobre la participacion de cualquier alumno o alumna en el
programa. Hay alumnado que puede no estar preparado para afrontar el reto de vivir en el
extranjero. Puede tener falsas expectativas, que deberan ser aclaradas cuanto antes.

Durante la entrevista, el comité de seleccion debera intentar averiguar si el alumnado tiene alguna
dificultad que pueda ser importante para su participacion en el programa (por ejemplo, problemas
psicolégicos, de salud, familiares o escolares). Esta informacién sera estrictamente confidencial y
solo se revelara a aquellos que participen directamente en la seleccién. La selecciéon debera tener
en cuenta la opinién del médico recogida en el Formulario médico (parte 1).

Una vez realizada la seleccion, el alumnado tendra que presentar el anexo de emplazamiento
cumplimentado y firmado del Formulario de solicitud del alumnado, y el Formulario de
consentimiento de los padres y madres/tutor(es). El alumnado también tendra que llevar un
Formulario médico cumplimentado (parte 2) en un sobre sellado. La familia del alumno o alumna
tiene que saber que para garantizar el éxito de la estancia resulta esencial facilitar informacion
exacta y completa. La seleccion no se confirmara hasta que no se hayan recibido estos dos
documentos.
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Seccion 5: Orientaciones para el alumnado y padres y
madres/tutor(es)

Consejos para el alumnado participante
Antes de la partida

P Asegurate de que has comprendido los detalles practicos y las normas de conducta. En
caso de dudas, aprovecha las sesiones de formacion para realizar preguntas y mantente en
contacto con el profesor o profesora de referencia de tu centro.

P Comprueba que tienes lista toda la documentacién relacionada con el pasaporte, billetes,
documentacioén sanitaria, seguro (tienes que tener una tarjeta sanitaria europea), etc.

P Asegurate de que figuras inscrito en el correspondiente plan de seguros, al menos con un
mes de antelacién respecto a la fecha de partida.

P Aprende todo lo que puedas sobre tu pais de acogida antes de marcharte (costumbres,
gobierno, cuestiones legales, historia, idioma, etc.). Si es posible, ponte en contacto con
personas de tu pais de acogida que vivan en tu zona.

P Aprende sobre la historia y el patrimonio de tu propio pais. Conocer las tradiciones y los
valores de tu propio pais te ayudara a adaptarte a los de tu pais de acogida. Recopila
informacion sobre tu pais (folletos, CD, etc.) que puedas mostrar o dar a los profesores y a
tus companeros de clase en el centro de acogida.

P Ponte en contacto con tu familia de acogida antes de partir, preséntate y condcelos mejor.
P Piensa en lo que te gustaria conseguir durante tu estancia y en como conseguirlo.

P Piensa en formas de superar la nostalgia durante la estancia (por ejemplo, piensa en las
ventajas del intercambio: puedes aprender cosas nuevas, mejorar tus capacidades en
alguna actividad que te guste, conocer a gente nueva, aprovechar oportunidades que no
tendrias en casa, etc.).

P Si puedes, ponte en contacto con estudiantes que hayan hecho este intercambio y pideles
que compartan contigo cualquier experiencia que pueda serte util.

P Tu centro y el centro de acogida prepararan un acuerdo de estudios para tu estancia en el
extranjero. Asegurate de que sabes en qué clases vas a participar, cual va a ser tu trabajo
individual y lo que se espera que aprendas durante tu estancia en el extranjero. Asegurate
de comprender que el trabajo escolar sera reconocido a tu regreso y que, en todo caso,
tendras que ponerte al dia en cuando regreses.

P Asiste a la sesion de formacion obligatoria previa a la partida organizada por la Agencia
Nacional de tu pais.

Durante la estancia

P> No olvides que se espera que te comportes de modo responsable y que no te expongas a
riesgos innecesarios. Deberas respetar las normas de conducta fijadas en el formulario de
consentimiento de los padres asi como las establecidas por los centros de origen y de
acogida. A pesar de que algunas normas puedan parecer estrictas, son por tu propio bien;

21



* X x
* MOVILIDAD
- S e |e** DE LARGA DURACION DEL
o % ALUMNADO EN ASOCIACIONES
- — ESTRATEGICAS ESCOLARES (KA2)

* %%
* b

European |
Commission

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

no te olvides de que durante tu estancia en el pais de acogida, también tienes que respetar
la legislacion del pais.

P Durante tu estancia, estaras bajo la autoridad de tu familia de acogida. Haz todo lo que
puedas para adaptarte a la vida en la familia. Convén con tu familia de acogida normas
domeésticas claras (tareas, horarios de comidas y horarios de vuelta a casa) y respeta sus
deseos.

P Tu familia de acogida tiene que saber en todo momento doénde estds. Tienes la
responsabilidad de informarles sobre dénde estas y cuales son tus planes. No tienes
autorizacion para viajar fuera de la comunidad de acogida sin el permiso del centro y la
familia de acogida.

P Aprende el idioma del pais de acogida. No obstante, ten paciencia para adaptarte a hablar
el idioma en la vida diaria. Preparate para ciertos malentendidos y frustraciones.

P Puede que sientas nostalgia después del periodo inicial en tu pais de acogida. No olvides
que es una parte natural del proceso de adaptacién a una nueva cultura. Recuerda que tu
familia de acogida y tu tutor o tutora estan ahi para ayudarte.

P Participa en actividades extra-escolares. Te ayudara a hacer nuevos amigos y a integrarte
en el pais de acogida.

P Intenta limitar el tiempo que pasas al teléfono o en linea con tus padres y amigos en casa.
Te distrae de otras actividades y, al mismo tiempo, te hara mas dificil integrarte en la nueva
cultura.

P Intenta tener una actitud positiva, abierta y flexible.

P Sitienes dudas sobre algo, no dudes en pedir que te lo expliquen.

P Si tienes cualquier problema o percibes algin comportamiento hacia ti que te incomoda, no
dudes en hablar con tu familia de acogida, el tutor o tutora y/o cualquier otro orientador

adulto del centro en el que confies.

P Intenta esforzarte todo lo que puedas para conseguir los objetivos del acuerdo de estudios y
pide ayuda si tienes dificultades.

Tras la estancia

P La experiencia de vivir en el extranjero no finaliza en cuanto dejas el pais de acogida. La
readaptacion a la vida en tu pais de origen puede estar acompafiada de una mezcla de
sentimientos. Esto es también una parte normal de la experiencia.

P Tras vivir un tiempo en otro pais, podrias sentir una mayor madurez e independencia y ver
con otros ojos a tus amigos, tu familia o tu centro. Intenta no hacer comparaciones criticas
entre tu vida durante la estancia en otro pais y tu vida en casa. Recuerda que no son ni
mejores ni peores, solo diferentes.

P Comparte tu experiencia con la familia, el centro y los amigos.

P Preparate para reintegrarte en las actividades escolares de tu propio centro.

P Escribele a tu tutor o tutora y a tu familia de acogida para darles las gracias.
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P Si puedes, ayuda a los siguientes alumnos y alumnas a prepararse para su estancia en el
extranjero.

P Mantente en contacto con los amigos que hayas conocido durante tu estancia.
P Recuerda que deberas participar en la elaboracién del informe final escrito por tu centro.

Recuerda también guardar todos los recibos y otros documentos que tengas que adjuntar a
este informe.

Lista de control de documentos para alumnado y padres y madres/tutor(es):

Los siguientes documentos deberan ser cumplimentados y firmados por el alumnado y los padres y
madres/tutor(es):

[0 Formulario de solicitud del alumnado (incluido el anexo de emplazamiento)

[0 Formulario médico (parte 2) (el alumno o alumna lo guardara en un sobre sellado durante toda
su estancia)

0 Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)

El alumnado debera firmar los siguientes documentos:
O Acuerdo de estudios
O Normas de conducta

O Informe sobre el acuerdo de estudios

El alumnado vy los padres y madres/tutor(es) deberan leer y conservar los siguientes documentos:

[0 Gestion de crisis

O Plan de accién en caso de crisis
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Seccion 6: Orientaciones para los centros de acogida

Lista de control para los centros de acogida

En este documento se recogen las principales responsabilidades del centro de acogida. Las tareas
del tutor o tutora en relacion con el alumno o la alumna individual se describen en el documento
Orientaciones para tutores, al que también se hace referencia mas adelante. Para facilitar su
comprension, las tareas se han dividido en tres fases:

P antes de la llegada del alumnado
P durante la estancia
P tras el regreso

Durante todo el periodo, los centros de acogida se pueden poner en contacto con la Agencia
Nacional para pedir aclaraciones o ayuda en relacion con esta accion. La Agencia Nacional facilitara
la documentacion necesaria y organizara la formacion de los tutores.

Al final hay una lista de control sobre cémo utilizar la documentacion.

Antes de la llegada del alumnado

[0 Tutor o tutora: Nombre a un tutor o tutora para realizar las tareas que se describen en
detalle en las Orientaciones para tutores. El tutor o tutora también puede encomendar la
realizacion de estas tareas a otras personas del centro de acogida tal y como se explica en
las Orientaciones para tutores. Sin embargo, las tareas y las responsabilidades deberan
estar claramente asignadas y ser comunicadas a todas las personas implicadas. Asegurese
de que el alumnado, sus padres, la familia de acogida y el profesorado de contacto del
centro de origen saben quién(es) es/son el/los tutor(es) y como ponerse en contacto con
él/ellos. Se nombrara a una persona sustituta para los casos en que el tutor o tutora esté
ausente o no pueda realizar sus tareas. El centro debera reconocer el trabajo del tutor o
tutora como parte de su carga de trabajo (por ejemplo, mediante una compensacion
econdmica, una reduccion de las horas de trabajo, etc.).

[0 Familia de acogida: Busque y seleccione una familia de acogida adecuada que facilite al
alumno o a la alumna manutencién y alojamiento durante la estancia. EI documento
Orientaciones para los centros de acogida en la seleccién de las familias de acogida servira
de ayuda para llevar a cabo este proceso. El Formulario de informacién sobre la familia de
acogida indica la informacion solicitada sobre la familia de acogida. Compruebe que la
familia de acogida ha firmado la Carta de la familia de acogida y envie toda la informacion
solicitada sobre esta familia al centro de origen. El documento Consejos para familias de
acogida puede ayudar a la familia de acogida a prepararse para la estancia del alumno o
alumna y hacer que sea lo mas provechosa posible.

O Acuerdo de estudios: Ayude al centro de origen a elaborar el acuerdo de estudios para el
alumnado y asegurese de la firma del acuerdo. Los documentos Orientaciones para los
centros sobre el acuerdo de estudios y la Plantilla para el acuerdo de estudios ofrecen
orientaciones sobre la preparacion del acuerdo de estudios.

[0 Plan de accion en caso de crisis: Elabore un Plan de accién en caso de crisis que
describa los procedimientos y recoja la informacién de contacto en caso de crisis y
emergencias. Asegurese de que el tutor o tutora y la familia de acogida estan de acuerdo
con el plan. Compruebe que el alumno o alumna, sus padres, el centro de origen, la familia
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de acogida, el centro de acogida y el tutor o tutora tienen una copia del documento Gestion
de crisis y del Plan de accion en caso de crisis.

Normas de conducta: Convenga con el centro de origen una serie de Normas de conducta
claras para el alumnado ademas de las especificadas en el Formulario de consentimiento
de los padres y madres/tutor(es), incluidas las posibles consecuencias en caso de
incumplimiento.

Dossier de bienvenida: Envie un dossier de bienvenida al alumnado seleccionado para
tranquilizarlo y promover expectativas positivas respecto a su estancia en el extranjero. El
dossier elaborado por el centro de acogida podria contener:

e Una carta de bienvenida firmada por el director o directora, el tutor o tutora, el consejo
escolar y el alumnado representante.

* Informacién sobre el centro (enlace a la pagina web, folletos del centro, asignaturas
ofertadas durante el curso escolar vigente, normas, vacaciones escolares, actividades
extraescolares fuera del horario lectivo).

e Informacion sobre la ciudad (enlaces a la web en inglés, planos, folletos).

e Datos de contacto del tutor o tutora/familia de acogida que puedan resultar de utilidad
para el alumno o alumna.

e Datos de contacto de un alumno o una alumna que ejerza como tutor o tutora, que
reciba al alumnado y que lo ayude a su adaptacion.

Algunos consejos para el alumnado: Anime al alumnado a:
e Contactar con el tutor o tutora/familia de acogida/alumno o alumna que ejerza como
tutor o tutora antes de la llegada para que estén bien informados sobre lo que pueden

esperar una vez alli.

e Traer recursos para dar a conocer su pais de procedencia al alumnado/profesorado del
pais de acogida, tales como:

v" Presentaciones o folletos de su centro, de su ciudad o pais
v' Fotografias de su familia y su barrio

v' Postales

v/ Canciones tradicionales y populares

v"  Recetas tipicas

v' Caramelos de su pais

v' Datos del alumnado de su centro al que le gustaria mantenerse en contacto con
alumnado del pais de acogida

o Obtener el carné internacional de estudiantes para disfrutar de descuentos en precios
de entradas, etc.
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Durante la estancia
[0 Supervisiéon: Supervise el bienestar y la evolucién académica del alumnado durante su
estancia. Ofrézcale ayuda si el alumnado encuentra problemas u obstaculos. Organice la
formacién linglistica necesaria. Asegurese de que el alumnado participa en las sesiones de
formacién organizadas por la Agencia Nacional de su pais y acompafielo a estos eventos
formativos.

O Seguimiento de la evolucién: Siga la evolucién del alumnado en cooperacion con el
centro de origen sobre la base de lo que se ha acordado en el Acuerdo de estudios.

O Europass: Como centro de acogida, se le anima a que facilite, en colaboracién con el
centro de origen, un certificado de movilidad Europass al alumnado participante. Este
certificado especifica el contenido de la movilidad, esta reconocido en todos los paises de la
UE, y sera de gran utilidad para el alumnado en el futuro. Si desea mas informacién sobre
como proceder, pongase en contacto con la Agencia Nacional o consulte el sitio web
Europass (http://europass.cedefop.europa.eu/es/home).

[0 Evaluacién del final de la estancia: Evalle la evoluciéon del alumnado de acuerdo con las
estipulaciones fijadas en el Acuerdo de estudios. Utilice el Informe sobre el acuerdo de
estudios para evaluar la evolucién del alumnado. El centro de origen utilizara este
documento como base para reconocer los estudios realizados por el alumnado en el centro
de acogida.

Tras el regreso

[0 Elaboraciéon de informes: Facilite al centro de origen cualquier informacién necesaria para
evaluar la estancia y para incluirla en el informe final de la asociacion estratégica.

Lista de control de los documentos:
Documentos que hay que leer:
[0 Orientaciones para tutores
[0 Orientaciones para los centros de acogida en la seleccion de las familias de acogida
[0 Orientaciones para los centros educativo en la elaboracién del acuerdo de estudios
[0 Gestion de crisis
Plantillas que hay que cumplimentar y firmar:
[J Acuerdo de estudios
[0 Informe sobre el acuerdo de estudios
[0 Plan de accién en caso de crisis

O Normas de conducta
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Documentos que hay que solicitar a la familia de acogida:
[0 Formulario de informacion sobre la familia de acogida

[0 Carta de la familia de acogida

Documentos que hay que enviar a la familia de acogida:
[0 Consejos para familias de acogida
[0 Gestion de crisis
[0 Plan de accién en caso de crisis

O Normas de conducta
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Seccion 6: Orientaciones para los centros de acogida

(continuacion)

Orientaciones para tutores

El tutor o tutora es el vinculo entre el alumno o la alumna, la familia de acogida y el centro de
acogida. Esto se traduce, en concreto, en una serie de tareas y responsabilidades que se recogen y
se describen mas abajo. El tutor o tutora suele ser un profesor o profesora u otro miembro del
personal del centro de acogida.

A pesar de que es una sola persona la que tiene la responsabilidad general de la tutoria, los tutores
también pueden confiar algunas de sus tareas a otras personas, siempre y cuando esta division
tenga sentido en la configuracién general y que la division de las tareas y responsabilidades esté
clara y haya sido comunicada a todas las personas interesadas (y, en especial, al alumnado).
Ademas de un tutor o tutora, algunos centros escolares también pueden nombrar a un profesor o
profesora de contacto, para que se ocupe de todas las tareas relacionadas con el plan de estudios y
el proceso de aprendizaje. También se puede nombrar a un segundo tutor o tutora: un alumno o
alumna que ayudara al alumno o alumna a integrarse en su nuevo entorno. También debera
determinarse quién sustituira al tutor o tutora en caso de que se halle ausente o incapaz de realizar
sus funciones. Es muy importante que exista una comunicacion fluida entre el tutor o tutora y el
alumno o alumna.

Los tutores han de saber que deberan realizar una cierta cantidad de trabajo adicional y solo
deberan aceptar esta tarea si estan seguros de que van a ser capaces de brindar al alumnado el
tiempo y la ayuda necesaria. El tutor o tutora deberd tener una personalidad abierta y estar
preparado para abordar aspectos no académicos relacionados con la estancia del alumnado en el
centro.

La mayor parte del trabajo del tutor o tutora se produce durante la estancia del alumnado, pero hay
también aspectos importantes de su trabajo que tienen lugar antes y después de la movilidad.

Antes:

P El tutor o tutora es responsable de buscar y seleccionar a una familia de acogida (véase
Orientaciones para los centros de acogida en la selecciéon de familias de acogida). El tutor o
tutora informa a la familia de que todas las personas adultas que formen parte de la familia
tienen que solicitar un certificado de antecedentes penales. El tutor o tutora conserva en su
poder el certificado de antecedentes penales.

P El tutor o tutora ayuda al centro de origen a elaborar el acuerdo de estudios para el
alumnado (véase Orientaciones para los centros escolares en la elaboracion del acuerdo de
estudios y la Plantilla del acuerdo de estudios).

P El tutor o tutora y el profesor o profesora de contacto del centro de origen deberan elaborar
una serie de normas de conducta para el alumnado (véase Normas de conducta) y de
acordar procedimientos para situaciones de emergencia (pueden elaborarse sobre la base
del Plan de accién en caso de crisis).

P> En caso necesario, el tutor o tutora supervisara el viaje del alumnado desde el aeropuerto

del pais de acogida hasta el domicilio de la familia, y se asegurara de que estd acompafiado
(probablemente por la familia de acogida).
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Durante:
P El tutor o tutora recibe al alumnado en el centro de acogida, realiza una breve sesion de

presentacion, le muestra el centro y le presenta al profesorado y alumnado.

El tutor o tutora es la persona responsable de ayudar al alumnado a integrarse en el nuevo
sistema escolar y con cualquier problema de tipo practico que surja durante su estancia y
que la familia de acogida no pueda resolver.

El tutor o tutora se mantendra en contacto con la familia de acogida durante la estancia del
alumno o alumna, y ayudara a solucionar cualquier problema que ocurra entre la familia y el
alumno. En caso de haber desacuerdos serios, el tutor o tutora puede intentar mediar. El
tutor o tutora organizard el cambio de la familia de acogida, en caso de que sea necesario.
El tutor o tutora también guardara registro de la informacién de las familias de acogida y
mantendra informada a la Agencia Nacional de cualquier cambio que se produzca.

El tutor o tutora se asegurara de que el alumnado participa en los eventos de formacion
organizados por la Agencia Nacional en el pais de acogida. El tutor o tutora estara
pendiente de la asistencia del alumnado al centro asi como de su comportamiento de
conformidad con las Normas de conducta acordadas entre el centro de acogida y de origen,
y decidira cuales han de ser las consecuencias en caso de que se incumplan estas normas,
de acuerdo con los compafieros del centro de acogida y el profesorado de contacto del
centro de origen.

El tutor o tutora supervisara el proceso de aprendizaje del alumno o alumna e informara
sobre su evolucion al centro de origen de conformidad con el acuerdo de estudios.

El tutor o tutora coordinaré la evaluacion de final de estancia del alumnado en el centro de
acogida (se facilita la plantilla para el Informe sobre el acuerdo de estudios) y realizara una
sesion de evaluacion con el alumnado antes de su partida.

Después:

P El tutor o tutora facilitara al centro de origen el Informe sobre el acuerdo de estudios y

cualquier otro material que necesite con fines de evaluacion e informacion.

Lista de control de los documentos:

El tutor o tutora guardara los siguientes documentos (firmados y cumplimentados):

O

O O o o oO

Formulario de solicitud del alumnado

Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)
Normas de conducta

Carta de la familia de acogida

Acuerdo de estudios

Certificados de antecedentes penales de todas las personas adultas que formen parte de la
familia de acogida
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Los siguientes documentos deberan estar disponibles en caso de emergencia:

O Formulario médico (parte 2) (el alumnado lo guardara en un sobre sellado durante toda su
estancia)

[0 Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)

[0 Copia de la tarjeta sanitaria europea del alumno o alumna (el alumnado conservara el
original)

[0 Copia de la Pdliza del seguro del alumnado con los contacto de la aseguradora (el
alumnado conservard el original)

O Traducciones del Formulario médico y del Formulario de consentimiento de los padres y
madres/tutor(es)
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Seccion 6: Orientaciones para los centros de acogida

(continuacion)

Orientaciones para los centros de acogida en la seleccion de las familias de
acogida

La estancia en una familia de acogida no se limita solo a ofrecer alojamiento y manutencién, sino
que es una parte importante de todo el proceso de aprendizaje del alumno o alumna. Es, pues, un
elemento clave para garantizar el éxito de la movilidad. La tarea de encontrar una familia de acogida
adecuada es responsabilidad del centro de acogida. El proceso debe implicar a mas de un miembro
del personal a fin de asegurar la objetividad, una perspectiva mas amplia y una buena decision final.
Encontrar una familia de acogida requiere una inversién en tiempo y cierto tacto, ya que implica
entrar en la esfera privada de otras personas. El objetivo de este documento es ofrecer a los centros
de acogida orientaciones sobre cédmo captar y seleccionar a las familias de acogida.

1. Empiece a buscar con mucho tiempo de antelacion

Buscar a una familia de acogida es un tema demasiado importante como para dejarlo para el ultimo
minuto. Debera empezar a buscar familias, a mas tardar, cuando tenga la confirmacién de que su
asociacion estratégica ha sido aprobada para la financiacion. Si no se puede realizar un intercambio
reciproco, empiece a buscar familias con hijos en la clase a la que va a asistir el alumno o alumna, o
familias del personal del centro escolar.

2. Elabore una lista de familias interesadas

Aun cuando su centro solo reciba a un alumno o alumna, se recomienda crear un pequefio grupo de
familias interesadas. Si solo se dispone de una familia, la organizaciéon se vuelve mas vulnerable,
por ejemplo, en el caso de que la familia tenga que retirar su oferta a ultima hora. Ademas, al
disponer de mas familias, le resultara mas facil encontrar a una que se ajuste a las necesidades del
alumno o alumna, y dispondra de una lista de reserva que podra utilizar en caso de que sea
necesario cambiar a la familia de acogida durante la estancia del alumno o alumna. El Formulario de
informacion de la familia de acogida le servira de ayuda para conocer mejor a cada familia.

3. Inférmese a fondo sobre la familia de acogida

Envie el Formulario de informacién sobre la familia de acogida a las familias interesadas para
obtener informacién sobre la aptitud de la familia para acoger a un alumno o alumna. La familia de
acogida debera estar motivada para acoger al alumno o alumna; a ser posible, debera tener su
propia habitacion, y la casa debera estar situada a una distancia adecuada del centro escolar o
tener acceso a un sistema de transporte al centro y a las instalaciones de tiempo libre, en caso de
haberlas. El formulario también contiene secciones sobre los hijos de la familia (edad, sexo,
intereses), opciones dietéticas especiales (por ejemplo, vegetarianos), animales domésticos (en
caso de alergias) y sobre aficiones e intereses, que podran ser Utiles a la hora de realizar la mejor
asignacioén alumno-familia.

4. Compruebe hasta qué punto la familia de acogida entiende su funcién y esta dispuesta a
comprometerse

Debera asegurarse de que la potencial familia de acogida estd completamente informada de las
tareas y responsabilidades asociadas a su papel (estan descritas en la Carta de la familia de
acogida, que podra enviar junto con el Formulario de informacion sobre la familia de acogida).

5. Seleccione a las potenciales familias de acogida

Sobre la base de los Formularios de informacion sobre la familia de acogida cumplimentados que ha
recibido, podra seleccionar a las familias que considere mas adecuadas para tal funciéon. Se
recomienda seleccionar, al menos, a dos familias por alumno o alumna. Es importante contar con
una familia alternativa en caso de emergencia.

Resulta dificil ofrecer criterios especificos de lo que se considera una buena familia de acogida. El
entorno fisico tiene que ser satisfactorio, los miembros de la familia deberan tener una actitud
abierta y positiva, y deberan estar dispuestos a invertir tiempo y recursos para integrar al alumno o
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alumna en la familia. Hagase esta pregunta: ¢ me gustaria que mis hijos viviesen con esta familia un
tiempo?

6. Visite a la familia de acogida antes de tomar una decision final

El tutor o tutora siempre debe visitar a la familia de acogida antes de que llegue el alumno o alumna.
En esta visita debera comprobar que se cumplen las condiciones del entorno fisico y obtener una
impresién general de las aptitudes de la casa para acoger al alumno o alumna. No tome ninguna
decisién definitiva sobre la seleccidon hasta que haya realizado esta visita.

Lista de control para la visita:

O Compruebe las condiciones del entorno. Deberan ser satisfactorias. A ser posible, el alumno
o alumna debera tener su propia habitacion. El ambiente familiar deberia ser positivo.

O Facilite mas informacién sobre la asociacion estratégica y sobre la movilidad de larga
duracion del alumnado.

O Explique el papel y las responsabilidades de la familia de acogida, tal y como se especifican
en la Carta de la familia de acogida y los Consejos para las familias de acogida.

[0 Analice cualquier cuestion relevante del Formulario de informacion sobre la familia de
acogida (por ejemplo, qué espera la familia del alumno o alumna si son vegetarianos o si
practican alguna religion).

O Explique la importancia de que se establezca una comunicacion fluida y regular entre la
familia de acogida y el tutor o tutora.

O Explique lo que deberian hacer en caso de que se presente un conflicto o una crisis (flujo de
informacion, procedimientos, nimeros de emergencia, cuestiones relacionadas con el
seguro) y facilite la documentacién necesaria (Gestion de crisis y Guia del seguro).

O Explique que, si resultan seleccionados, todas las personas adultas que viven en la familia
deberan solicitar un certificado de antecedentes penales y firmar la Carta de la familia de
acogida, a fin de confirmar la seleccion. No coloque a un alumno o alumna en una familia en
la que alguna persona adulta tenga antecedentes penales o si existen incertidumbres,
rumores o cualquier tipo de duda en relacion con cuestiones de proteccién del menor.

[0 Establezca una buena relacién con la familia de acogida.

7. Asigne una familia de acogida al alumno o alumna

En cuanto conozca la identidad del alumno o alumna y haya recibido su Formulario de solicitud
relleno, podra buscar entre las familias de acogida a fin de encontrar la mas adecuada (sobre la
base de la informacién contenida en el anexo de emplazamiento del Formulario de solicitud del
alumnado y en el Formulario de informacién de la familia de acogida). Ademas de una comparacion
directa de las condiciones materiales y de su propia impresion, podra emplear criterios como por
ejemplo, similitud en la edad de los hijos de la familia, compatibilidad de aficiones, intereses y
valores personales, presencia de animales domésticos, etc. Si el alumno o alumna ha de compartir
la habitacion, debera ser con una persona de su mismo sexo y similar edad. A ser posible, no
debera colocarse a una chica en una familia donde todos sean hombres ni a un chico en una familia
en la que todas sean mujeres.
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8. Reciprocidad

En algunos casos, el intercambio es reciproco: es decir, se envia al alumno o alumna al mismo
centro del cual se recibe a otro alumno o alumna, y cada uno se aloja en la familia del otro. Se
fomentara este enfoque siempre y cuando, por supuesto, las condiciones sean adecuadas. Sin
embargo, es necesario no perder de vista que esta situacion puede ser problematica si uno de los
alumnos o alumnas tiene problemas con la familia de acogida y/o decide regresar a su casa antes
de tiempo.

9. Las familias de acogida no reciben remuneracién alguna

La decision de acoger a un alumno o alumna debera responder a una actitud de curiosidad y de
mentalidad abierta, por lo tanto, no se recomienda el pago a las familias de acogida.
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Seccion 7: Orientaciones para las familias de acogida
Consejos para familias de acogida

Antes de la llegada del alumno o alumna

P El tutor o tutora hara una visita a la familia para explicarle cual es su papel como familia de
acogida y para facilitarle mas informacion sobre la movilidad de larga duracion del
alumnado. Le informara de que todas personas adultas que formen parte de la familia
deberan solicitar un certificado de antecedentes penales. Cuando los obtenga,
entrégueselos al tutor o tutora en el centro de acogida.

» Como familia de acogida, su papel es fundamental para que la estancia del alumno o
alumna sea un éxito. Asegurese de que todos los miembros comprenden sus derechos y
responsabilidades como familia de acogida (que se establecen en la Carta de la familia de
acogida).

P Asegurese de que el alumno o alumna dispone de su propio espacio personal.

P Podngase en contacto con el alumno o alumna y sus padres antes de que llegue, y dele la
bienvenida. Puede enviarles informacion sobre su familia y la comunidad local.

P Si estd pensando en viajar con toda la familia durante la estancia del alumno o alumna,
haga todos los preparativos necesarios para poder llevar también al alumno o alumna. Si el
viaje incluye muchos gastos, convenga con los padres del alumno o alumna cémo cubrirlos.
No esta permitido llevar al alumno a destinos que no estén cubiertos por el seguro ofrecido
para este programa, a no ser que contrate un seguro adecuado para el viaje, con el que
también estén de acuerdo los padres y madres/tutores del alumno o alumna. No se olvide
de llevar una copia de un Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)
firmada y asegurese de que el alumno o alumna lleva el Formulario médico (parte 2) en
caso de una posible emergencia médica.

Durante la estancia

P Los padres de acogida deberan ejercer la supervisién parental durante la estancia del
alumno o alumna en la familia. En general, debera tratar al alumno o alumna como le
gustaria que tratasen a su hijo o hija mientras esta en el extranjero.

P El alumnado que participa en el programa puede ser mas abierto y maduro que la mayoria
de los adolescentes. Sin embargo, no dejan de ser adolescentes que estan viviendo en otro
pais y, a menudo, estan intentando aprender otro idioma. Intente que la transicion del
alumno o alumna a su cultura e idioma le resulte lo mas facil posible.

p Convenga normas claras de convivencia en la familia con el alumno o alumna y evite
malentendidos. Algunos temas importantes pueden ser:

O Rutinas en relacién con la vida en familia, como comidas y horarios para irse a
la cama.

O Las responsabilidades del alumno o alumna en cuanto a las tareas domésticas,
como limpiar su habitacién, ayudar a preparar las comidas, etc.

O Otras cuestiones practicas como la organizacién de la comida para llevar al
centro, el transporte, etc.
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O Horario de llegada a casa.
O Uso racional del teléfono y del ordenador.

Anime al alumno o alumna a participar en las actividades de la comunidad local y del centro
escolar.

Recuerde que siempre puede ponerse en contacto con el tutor o tutora asignado al alumno
a fin de pedirle cualquier consejo o aclaraciones.

Lista de control de los documentos:

Documentos que se han de rellenar y firmar:

[0 Formulario de informacién sobre la familia de acogida

[0 Carta de la familia de acogida

Documentos que se han de leer y conservar:

[0 Gestion de crisis

[ Plan de accién en caso de crisis

Copias de los documentos que se han de guardar por si surge una urgencia médica:

O

O

Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)
Copia de la Tarjeta sanitaria europea del alumnado (el alumnado conservara el original)

Copia de la Pdliza del seguro del alumnado con los contactos de la aseguradora (el
alumnado conservara el original)

Traducciones del Formulario médico y del Formulario de consentimiento de padres y

madres/tutor(es) (el original del Formulario médico, parte 2, se introduce en un sobre
sellado y el alumno o alumna es el encargado de guardarlo)
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Seccidn 8: Orientaciones para los centros de origen y los
centros de acogida en la elaboracién del acuerdo de
estudios

Orientaciones para los centros educativos en la elaboracién del acuerdo de
estudios

El acuerdo de estudios es un documento que recoge los principales objetivos y resultados del
periodo de estudios de un alumno o alumna en el extranjero. Tiene que elaborarse de forma
individual para cada alumno o alumna que participa en la movilidad. Las partes principales que han
de participar en la elaboracién de un acuerdo de estudios son el centro de origen, el centro de
acogida y el alumno o la alumna. Estas orientaciones y la Plantilla del acuerdo de estudios le
ayudaran en el proceso.

El acuerdo tiene dos objetivos:

P> en primer lugar, es un documento que permite que el centro de origen reconozca el
periodo de estudios en el extranjero (o, al menos, algunas partes) y evita que el alumnado
tenga que realizar «tareas dobles» y mucho trabajo de recuperacién una vez que han vuelto
a casa;

P> en segundo lugar, es un importante instrumento de informacion y coordinacion entre los
centros de origen y de acogida, que tiene el propdsito de ayudar a aclarar expectativas y de
garantizar que el alumno o alumna viva su estancia en el centro como algo positivo.

El acuerdo de estudios se establece entre el centro de origen y el de acogida, pero también debera
estar firmado por el alumno o alumna como sefial de su acuerdo y aceptacion.

Al final de la estancia en el extranjero, el centro de acogida evaluara el progreso del alumno o
alumna sobre la base de lo acordado en el acuerdo de estudios. La plantilla del Informe sobre el
acuerdo de estudios esta disponible en esta Guia.

Convenir un acuerdo de estudios

El objetivo del acuerdo de estudios es garantizar que se cumplen los suficientes requisitos del
centro de origen como para reconocer la estancia, pero no tiene por qué cubrir todos los aspectos
del aprendizaje que implica una estancia en el extranjero. Hay elementos del proceso de
aprendizaje que no se pueden comprobar, mucho menos medir: por ejemplo, el aprendizaje informal
que se produce en la familia de acogida o como consecuencia de la participaciéon en actividades de
ocio. Por lo tanto, el acuerdo de estudios tiene como principal objetivo definir el aprendizaje en el
entorno escolar. También debera tener en cuenta la adquisicibn de competencias, no solo el
contenido de varias asignaturas (véase el Marco de referencia europeo para competencias clave en
http://europa.eu/legislation_summaries/education_training_youth/lifelong_learning/c11090_es.htm).

A la hora de elaborar el acuerdo para cada uno de los alumnos o alumnas, debera tener en cuenta
los puntos que se indican mas abajo. Hay una cierta linea de progresion en la lista en la medida en
que es necesario dar determinados pasos antes de pasar a otros, y es realmente conveniente
reflexionar sobre todos ellos antes de redactar el acuerdo.

1. Redactar un acuerdo de estudios es una tarea colectiva

A pesar de que el centro de origen lleva la iniciativa en este proceso, no es una tarea que pueda
realizar en solitario. Para que el acuerdo tenga éxito resulta fundamental que todas las partes estén
conformes y acepten el acuerdo de estudios: el centro de origen, el centro de acogida y el
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alumnado. Y esto resultara mas facil si todas las partes han participado en el proceso desde el
principio.

2. Es importante disponer de toda la informacion necesaria antes de empezar

El proceso de redactar el acuerdo de estudios resultara mucho mas facil si ambas partes conocen
las principales diferencias y semejanzas entre los planes de estudio y los sistemas educativos del
centro de origen y de acogida. Podra emplear material informativo de Eurydice (www.eurydice.org)
para conocer los principales aspectos de los sistemas educativos de los paises correspondientes.
Para los dos centros participantes es importante intercambiar informacion detallada sobre sus
respectivos planes de estudio asi como de los planes especificos para el correspondiente afo
académico.

3. La movilidad individual requiere acuerdos de estudios personalizados

Cuando se envian alumnos de forma individual al extranjero durante un largo periodo de tiempo, no
se pueden emplear soluciones «de talla Unica». El acuerdo de estudios debera basarse en las
necesidades de aprendizaje reales del alumnado y las posibilidades reales ofrecidas por el centro
de acogida. Algunos elementos se podran reciclar si ya hay un programa de intercambio similar
entre los mismos centros y alumnado del mismo nivel, pero siempre habra cuestiones especificas
que deberan tenerse en cuenta en relaciéon con cada individuo.

4. No conviene ser demasiado ambicioso

El contenido del acuerdo de estudios debera ser realista y tener en cuenta la duracién de la visita.
Asimismo, hay una parte importante del aprendizaje de este tipo de proyectos de movilidad que es
informal y que se adquiere fuera del centro: en el dia a dia de la interaccidon con la familia de
acogida y grupos de jovenes, o participando en actividades de ocio. Este aprendizaje es dificil de
supervisar y de medir, pero es muy importante. Si se fuerza al alumno o alumna a estudiar durante
los fines de semana y por las tardes para cumplir un plan de estudios rigido y en exceso ambicioso,
estas oportunidades se perderan.

5. Participacion del personal docente

Para algunas asignaturas concretas puede ser necesario obtener una descripcién mas detallada de
las similitudes y las diferencias entre los planes de estudio de los dos centros educativos. La forma
mas rapida y facil de lograrlo es poner al personal docente de los centros de origen y de acogida en
contacto para que decidan cuales son las compatibilidades sobre la base de los minimos requisitos
aceptables para la asignatura.

6. Trabajo basado en proyectos

La movilidad individual del alumnado debera estar vinculada al tema de la asociacion estratégica de
la que forma parte. El alumnado debera tener que realizar una tarea durante su estancia en el
centro asociado (por ejemplo, un proyecto sobre un tema fijado relacionado con el pais de acogida).

El trabajo por proyectos también se puede utilizar en casos en los que no es pertinente que el
alumno o alumna siga todas las clases de su nivel en el centro de acogida, por ejemplo, si su
capacidad linguistica todavia no es suficiente como para seguir todas las clases. En estos casos,
puede ser una buena idea que el alumno o alumna trabaje en la tarea durante estos intervalos con
el fin tanto de maximizar sus resultados como de evitar posibles frustraciones. Sin embargo, este
trabajo individual no debera ser muy extenso, para que no llegue a aislar al alumno o alumna de sus
companieros.

7. Los objetivos de aprendizaje deberan de ser operativos y el progreso se ha de medir en
intervalos periédicos

Los objetivos de aprendizaje deberan expresarse en términos especificos. Por ejemplo, para los
objetivos relacionados con el aprendizaje de lenguas, los centros deberian utilizar el Marco comun
europeo de referencia para las lenguas, que establece claramente niveles de competencia en el
aprendizaje de una lengua extranjera. Véase: https://www.forem.es/assets/files/mcerl.pdf

Fijar un programa de evaluacion en intervalos peridédicos permitira observar la evolucion e intervenir
si el proceso no evoluciona de forma satisfactoria.
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8. Delegar responsabilidades en cada uno de los extremos del proyecto

La responsabilidad de garantizar la aplicacion del acuerdo de estudios debera delegarse a una
persona designada (profesor o profesora de contacto/tutor) tanto en el centro de origen como en el
de acogida, y toda la comunicacién debera pasar entre ambos. La persona responsable en el centro
de acogida debera realizar el seguimiento del progreso del alumnado a intervalos periédicos.

9. Desviarse del plan no debe ser ningin problema si hay un buen motivo para ello

Cuando el alumno o alumna lleva varias semanas en el centro de acogida, puede ser necesario
cambiar elementos del acuerdo, tanto porque surgen oportunidades de aprendizaje nuevas y
mejores o porque la aplicacion de uno o mas aspectos resulta demasiado complicada. Esto es
normal, solo habra que asegurarse de que todas las partes estan de acuerdo con realizar todos los
cambios, que estos se ponen por escrito y que se afiaden al acuerdo de estudios.

10. Obtener firmas de todas las partes

Una vez convenido el acuerdo de estudios, todas las partes (centro de origen, centro de acogida y
alumnado) deberan firmar el acuerdo para dar su aprobacion a los principios que se recogen en él
(incluida cualquier modificacion o cambios que se hayan producido durante el proceso).

11. Aclarar las consecuencias de no cumplir el acuerdo de estudios

Puede resultar necesario decidir las consecuencias de que el alumnado incumpla el acuerdo de
estudios. Sin embargo, deberan intentar resolverse los posibles problemas que aparezcan y el
alumnado debera conocer todas las decisiones relacionadas con este acuerdo. Los centros
educativos deberan garantizar una comunicacion fluida y constante para poder evitar problemas
importantes.

Reconocimiento de estudios en el centro de acogida

1. Informe sobre el acuerdo de estudios por parte del centro de acogida

Al final de la estancia del alumno o alumna, el centro de acogida debera evaluar su progreso sobre
la base del Acuerdo de estudios convenido. El Informe sobre el acuerdo de estudios fijado por el
centro de acogida ayudara al centro de origen a reconocer los estudios que se realizan en el
extranjero. Este informe debera estar coordinado por el tutor o tutora o el profesor o profesora de
contacto del centro de acogida, pero todos los profesores de las diferentes asignaturas deberan
contribuir describiendo los logros alcanzados por el alumno o alumna (y no solo indicando las
notas). Este informe debera ir acompafiado de un horario y una carpeta con todos los trabajos
realizados (por ejemplo, redacciones, trabajos artisticos, examenes) para ayudar al profesorado del
centro de origen a evaluar todo lo que el alumno o alumna ha aprendido.

2. Informar sobre el reconocimiento de la estancia del alumno en el informe final de la
asociacion estratégica

El acuerdo de estudios debe ser utilizado para reconocer los resultados del aprendizaje del alumno
o alumna en el centro de origen. Por favor, informe acerca de dicho reconocimiento en el informe
final de la asociacion estratégica.

3. Utilizar el Europass

Ademas del Acuerdo de estudios y del Informe sobre el acuerdo de estudios, los centros deberan
ponerse de acuerdo sobre la emisién de un certificado de movilidad Europass al final de la movilidad
del alumnado. Este certificado especifica las actividades realizadas por el alumno o alumna (podra
volver a utilizar la informacién del Informe sobre el acuerdo de estudios) y esta reconocido por todos
los paises de la UE, por lo que sera muy valioso para el futuro del alumnado. Pida informacién en su
Agencia Nacional o consulte el sitio web Europass para obtener mas detalles sobre como solicitarlo
(http://europass.cedefop.europa.eu/es/home).
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Seccion 9: Orientaciones para la gestion de crisis

Gestion de crisis

El objetivo de este documento sobre la Gestién de crisis es garantizar que la movilidad de larga
duracién del alumnado sea una experiencia positiva para todas las personas participantes. Las
orientaciones ofrecen informacion sobre qué es una crisis (capitulo 1), quién debera participar en la
prevencion y gestion de una crisis (capitulo 2), cdmo prevenir la crisis (capitulo 3) y cémo afrontar
crisis y garantizar que el alumnado implicado, el profesorado responsable, las familias de acogida y
los padres/madres/tutores tengan un marco comun de referencia en tal caso (capitulo 4). Debera
garantizar la gestion eficaz de una posible crisis y evitar su escalada.

El presente documento Gestién de crisis, junto con la Guia del seguro y la seccion pertinente de la
Guia del pais deberan distribuirse entre todas las personas que participen en un intercambio; el tutor
o tutora del centro de acogida, el profesor o profesora de contacto del centro de origen, la familia de
acogida, el alumno o alumna y su padre, su madre o su(s) tutor(es). Todas estas partes deberan
recibir también el Plan de accién en caso de crisis y las Normas de conducta establecidas por los
centros educativos.

Todas las partes deberan saber que cualquier informaciéon sensible relativa al alumno o alumna
debera tratarse de forma confidencial y solo se podra revelar en caso necesario a los responsables
directos de la gestion de crisis.

1. ¢ Qué es una crisis?

Una crisis puede definirse como una situacién extrema que puede llevar a una perturbacion seria de
la movilidad y que requiere accion urgente. Debera distinguirse una crisis de un problema, que no es
extremo y que no requiere accion inmediata. Sin embargo, los problemas pueden evolucionar y
convertirse en crisis si no se tratan correctamente.

En caso de crisis hay que actuar urgentemente, pero en la medida de lo posible, deberan
prevenirse. Es igual de importante, como minimo, trabajar en la prevencién de la crisis como en su
gestion. A pesar de todas las medidas preventivas, puede producirse una crisis. En tal caso, es
esencial que todas las partes implicadas sepan cémo reaccionar y a quién contactar.

A continuacion se ofrece una lista de ejemplos de crisis que podrian suceder durante un periodo de
movilidad: no es exhaustiva, pero puede ayudar a ilustrar varios escenarios de problemas y
soluciones.

P Problemas médicos
e alergia o enfermedad grave
e lesiones graves
e accidentes (por ejemplo, accidente de trafico)
e embarazo no deseado

P Fallecimiento del alumno o alumna

P Problemas psicolégicos

e depresion

e consecuencias psicolégicas de sufrir violencia/violacién

e problemas relacionados con el abuso de alcohol o drogas
e trastornos alimentarios
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P Abuso psiquico o fisico del alumno o alumna

e abuso sexualffisico

e acoso

e racismo / xenofobia

e vivir en una familia de acogida y/o zona donde las condiciones de vida no son
saludables o son inseguras

P> Ser victima de un delito

P Infracciones de las normas de conducta y problemas legales causados por el alumno o
alumna

e comportamiento de riesgo

e desaparicion del alumno o alumna

e arresto policial o detencion

e comportamiento violento

e robo

e abuso de alcohol o consumo de drogas

p  Otros

e Presién de la familia por volver a casa

e Fallecimiento/enfermedad grave de un miembro de la familia
e Conflicto con la familia de acogida

e Conflicto con el tutor o tutora

2. ;Quién ha de participar en la prevencion y gestion de una crisis?

El tutor o tutora y la familia de acogida desempefian un papel fundamental en la prevencion de la
crisis y su gestién durante la estancia del alumnado en su pais. Una eficiente comunicacion y
colaboracion resultan cruciales para prevenir y gestionar las posibles crisis.

El tutor o tutora debera establecer una buena relacion con el alumnado, a través de un contacto
periddico, frecuente y directo. El tutor o tutora debera estar dispuesto a tratar cualquier cuestion que
el alumno o alumna o la familia de acogida deseen suscitar, y estar facilmente accesible en caso de
emergencia. Deberd nombrarse a una persona sustituta para el tutor o tutora en caso de que este
se ausente o0 no sea capaz de realizar sus tareas. El centro debera asegurarse de que el alumno o
alumna siempre tiene a alguien con quien ponerse en contacto en caso de emergencia. El alumno o
alumna debera tener una copia del Plan de accién en caso de crisis con los nimeros de teléfono a
los que puede llamar en caso necesario.

La familia de acogida ejerce la supervision parental sobre el alumno o alumna y debera establecer
una comunicacion fluida y eficiente con el mismo y con el tutor o tutora.

Si el alumno o alumna muestra indicios de estar atravesando serias dificultades (por ejemplo,
problemas personales graves o dificultades de adaptacion en el pais de acogida), el tutor o tutora y
la familia de acogida deberan ser capaces de actuar rapidamente para evitar que se llegue a una
situaciéon peligrosa. Para ello, puede ser necesario que el alumno o alumna cuente con mayor
orientacién y asesoramiento, o ayuda para superar los retos emocionales a los que se enfrenta. Sin
embargo, tanto el tutor o tutora como la familia de acogida deberan recurrir a la ayuda de
especialistas en caso de que el alumno o alumna esté atravesando serias dificultades, en lugar de
intentar resolver el problema por si mismos. El tutor o tutora y la familia de acogida deberan buscar
cualquier posible indicio de incomodidad del alumno o alumna y ayudarle a hablar con franqueza de
sus sentimientos.
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En la seccion 2, de Funciones y responsabilidades, se recoge una relacion de las funciones y
responsabilidades de todas las partes implicadas.

3. ¢Como prevenir situaciones de crisis?

P La captacion y seleccion del alumnado deberéd realizarse de acuerdo con las directrices
recogidas en las Orientaciones para los centros de origen en la seleccion del alumnado.

P El tutor o tutora debera entender y realizar sus tareas tal y como se describen en el
documento Orientaciones para tutores.

P La seleccion correcta de una familia de acogida, tal y como se describe en el documento
Orientaciones para los centros de acogida en la seleccién de familias de acogida, es uno de
los elementos mas importantes para prevenir las crisis.

P El alumnado y el profesorado de contacto del centro de origen deberan asistir a la formacién
previa a la partida del alumnado organizada por la Agencia Nacional del pais de origen.

P El alumnado debera conocer y respetar las normas de conducta recogidas en el Formulario
de consentimiento de los padres y madres/tutor(es) y también las establecidas por el centro
de origen y de acogida (la plantilla Normas de conducta se adjunta en la seccion 10).

p El alumnado debera conocer y respetar también la legislacion del pais de acogida
(disponible en la Guia del pais).

P El alumnado debera saber siempre de antemano quiénes son las personas a las que han de
dirigirse en caso de que surja algun problema. En principio, estas deberan ser el tutor o
tutora y la familia de acogida. La informacién de contacto de estas personas y sus numeros
de teléfono en caso de emergencia se incluyen en el Plan de accién en caso de crisis
elaborado por los centros.

P Ambos centros deberan realizar los preparativos necesarios para garantizar que el
alumnado no realice solo el trayecto entre el aeropuerto/estacion de tren y la casa de la
familia de acogida, ni tampoco el trayecto de ida y vuelta de las sesiones de formacién
organizadas por la Agencia Nacional.

P Todas las partes deberan limitarse a sus funciones y responsabilidades seguin se describen
en la seccion 2.

4. ;Coémo gestionar situaciones de crisis?

4.1. Elaboracion en los centros educativos de un Plan de accién en caso de crisis

El centro de acogida coordinara la elaboracion de un Plan de accién en caso de crisis detallado
antes de que llegue el alumnado. En la seccion 10 esta disponible la plantilla. Todas las partes que
participan en la movilidad, incluida la familia de acogida, el tutor o tutora, el centro de origen, los
padres y el alumno o alumna, deberan tener una copia del Plan de accién en caso de crisis, para
poder saber quién es la persona responsable en caso de emergencia, cual es su informacion de
contacto y qué es lo que tiene que hacer cada una de las partes.
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4.2. Procedimiento basico en caso de emergencia
A continuacién se recoge el procedimiento basico que debera de seguirse en caso de crisis:

P El tutor o tutora o la familia de acogida deberan dar el primer paso a fin de resolver la
situacion, dependiendo de quién sea el primero en informarse (es decir, llamar a los
servicios de emergencia, solicitar la ayuda de especialistas).

P La familia de acogida/el tutor o tutora deberan informarse mutuamente sobre lo sucedido
cuanto antes.

P Si el tutor o tutora y la familia de acogida no son capaces o competentes para resolver el
problema del alumno o alumna a escala local, deberan ponerse en contacto con la Agencia
Nacional del pais de acogida para solicitar ayuda y asesoramiento.

P El tutor o tutora debera ponerse en contacto con los padres o los tutores del alumno o
alumna.

P Tras una situacion de crisis, debera respetarse el deseo del alumnado de continuar o no con
el programa de movilidad, excepto en aquellos casos en los que ya haya demostrado con su
comportamiento que su estancia dificilmente sera fructifera.

P En casos muy urgentes, el tutor o tutora podra decidir dar por finalizada la estancia del
alumnado.

P Al final de la crisis, el tutor o tutora debera elaborar un informe detallado, en el que se
recojan las circunstancias y las consecuencias del caso, y ofrecer una valoracién de lo que
deberia hacerse en el futuro (por ejemplo, recomendaciones sobre como evitar situaciones
similares y sobre como actuar en una crisis similar). Este informe puede ser necesario para
temas relacionados con el seguro, las diligencias judiciales u otros procedimientos
administrativos. También deberia enviarse al centro de acogida para su informacion.

Este procedimiento basico debera aplicarse en todos los casos de emergencia. Ademas, hay
procedimientos especificos para determinados tipos de emergencias, tal y como se describe mas
abajo.

4.2.1. Urgencias médicas

Una urgencia médica puede ser cualquier situacién relacionada con la salud y el bienestar del
alumno o alumna, como enfermedades graves, alergias, un embarazo no deseado, un accidente,
consecuencias fisicas de la violencia y las drogas o el abuso de alcohol.

Debera seguirse el procedimiento de emergencia basico tal y como se describe arriba. Los
siguientes documentos deberan guardarse todos juntos y estar disponibles en caso de que se
produzca una urgencia médica: el Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es), la
copia de la farjeta sanitaria europea (el alumno o alumna debera tener en su poder la tarjeta
original), la copia de la pdliza del seguro con los datos de contacto de la compafia aseguradora (el
original lo conservara el alumno o alumna) asi como las traducciones del Formulario médico y el
Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es). El tutor o tutora debera guardar el
Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es) original y la copia de los documentos
mencionados anteriormente. La familia de acogida conservara la copia de los documentos que se
acaban de mencionar. El alumno o alumna debera guardar su Formulario médico en un sobre
sellado.

Tal y como acabamos de indicar, el primer paso debera ser dado por el tutor o tutora o la familia de

acogida. El tutor o tutora/la familia de acogida deberéa estar en disposicion de recopilar rapidamente
y ofrecer la informacion siguiente (toda la informacion debera tratarse de forma confidencial):
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Estado exacto del alumno o alumna y si esta bajo control
Nombre y apellidos correctos y fecha de nacimiento del alumno o alumna
Sintomas y complicaciones

Tratamiento ya recibido y por quién ha sido administrado

vV v v v Vv

Documentos necesarios para la urgencia médica (como se indica arriba)

En caso de fallecimiento, deberan revisarse mas cuestiones:
P Circunstancias del fallecimiento (hora, lugar, suceso)
Quién ha sido notificado
Doénde esta el cuerpo
Contacto con la policia y notificacion de la embajada correspondiente, en caso necesario

Recopilacion de los informes médicos, certificado de fallecimiento e informes policiales

vV v v v Vv

Contacto con la compafiia de seguros del alumnado en relacion con la repatriacion del
cuerpo y el funeral

4.2.2. Urgencias psicoldgicas

En esta categoria se incluyen situaciones que requieren un tratamiento/seguimiento psicolégico
especial, como enfermedades, embarazos no deseados, consecuencias psicolégicas de delitos,
abuso de drogas o alcohol, depresion, trastornos alimenticios, etc. La intervencién en caso de que
surja algun problema de esta categoria puede ser solicitada por el propio alumno o alumna o bien
debera ser el tutor o tutora, la familia de acogida, otros profesores o profesoras o el alumnado de
clase quienes adviertan de signos de preocupacion en su comportamiento.

El tutor o tutora, en cooperacion con la familia de acogida en caso necesario, deberd ayudar a
encontrar a una persona cualificada para ofrecer apoyo psicolégico al alumno o alumna, por
ejemplo, entre las personas responsables del centro de acogida.
P Si la situacion también implica problemas de salud, y en todos los casos en los que se
produzca una crisis grave, deberan iniciarse los mismos procedimientos que para las
urgencias médicas.

P Se recomienda ponerse en contacto con instituciones especialistas de la localidad.

4.2.3. En el caso de que el alumnado sea victima de un delito

En esta categoria se recogen las situaciones en las que el alumnado es victima de un delito como
violencia, violacién, robo o asalto.

En tal caso, debera seguirse el procedimiento que se indica a continuacion:
P O bien el alumno o alumna se pone inmediatamente en contacto con la policia o notifica lo
sucedido al tutor o tutora, que le ayudara a tratar con la policia y con las posibles cuestiones

del seguro.
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P Si el alumno o alumna se pone en contacto con la policia por su propia cuenta (o bien lo
hace la familia de acogida), debera informarse al tutor o tutora en cuanto sea posible.

P El tutor o tutora informara a la familia de acogida y el padre o la madre/tutor(es) y se
implicara siempre que sea necesario.

P El tutor o tutora ayudara al alumno o alumna a informar del caso a las autoridades
pertinentes.

P El tutor o tutora ayudara al alumno o alumna a contactar con la compafia de seguros del
alumnado en caso de que sea necesario.

Algunas de las acciones recogidas en la seccién «Urgencias psicolégicas» pueden resultar
necesarias para poder ofrecer apoyo psicoldgico al alumnado.
4.2.4. Infracciones de las normas de conducta y problemas legales causados por el alumnado
Esta categoria puede incluir infracciones de las normas de conducta y también problemas legales
causados por el alumnado tales como actos de violencia, drogas y abuso de alcohol, accidentes,
arrestos policiales y detenciones. Debera aplicarse el procedimiento de emergencias basico. El tutor
o tutora o la familia de acogida deberan ser capaces de:

P Solicitar inmediatamente los motivos del arresto o los cargos presentados.

P Averiguar si el alumno o alumna ha sido detenido, y en su caso, donde se encuentra.

P Averiguar los detalles de los agentes de la policia implicados.

P Ponerse en contacto con el alumno o alumna y la policia.

P Informar a los padres y madres o tutores y al centro de envio.
En caso de que se produzca una infraccidon grave de las normas o las leyes del pais, el tutor o tutora
podra decidir poner fin a la estancia del alumno o alumna.

4.2.5. Presién de la familia para que el alumno o alumna vuelva a casa

P El alumnado o la familia de acogida informa al tutor o tutora de que la familia quiere que el
alumno o alumna regrese.

P El tutor o tutora del centro de acogida o el profesorado de contacto en el centro de origen
analiza los motivos con la familia.

P Excepto en el caso de que el motivo tenga que ver con una enfermedad grave o
fallecimiento en la familia, el tutor o tutora o el profesorado de contacto debera intentar
convencer a la familia de que el alumno o alumna deberia continuar en el programa de
movilidad.

P Si aun asi, la familia quiere que el alumno o alumna regrese, el tutor o tutora de acuerdo

con los centros de envio y de acogida pueden decidir dar por finalizada su estancia. Los
gastos del desplazamiento deberan ser abonados por la familia.
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4.2.6. Enfermedad grave/fallecimiento en la familia

>

>

El alumno o alumna informa al tutor o tutora sobre la enfermedad grave/fallecimiento en la
familia.

El tutor o tutora se pondra en contacto con la compania de seguros para preparar el viaje de
vuelta del alumno o alumna.

4.2.7. Conflictos con la familia de acogida

>
>

El alumno o alumnal/la familia de acogida informara al tutor o tutora sobre el conflicto.
En caso de que el conflicto sea menor, el tutor o tutora intentara mediar.

En el caso de que las diferencias entre la familia de acogida y el alumno o alumna sean
irreconciliables y de que se haya intentado mediar sin llegar a una solucién aceptable, el
centro de acogida debera ofrecer un alojamiento alternativo o la repatriacion del alumnado
en un maximo de 3 dias.

En el caso de que el alumno o alumna cometa una infraccion grave de las normas, la familia
de acogida puede solicitar la finalizacion inmediata de la estancia y pedir que el centro de
acogida busque un alojamiento alternativo o repatrie al alumno o alumna. En caso de
repatriacion, los gastos del viaje deberan ser abonados por los padres/tutor(es) del
alumnado.

Si existe alguna duda en cuanto a cuestiones de proteccion infantil en la familia de acogida,
el tutor o tutora retirara de inmediato al alumno o alumna de la familia de acogida y le
ofrecera un alojamiento alternativo. En caso de que se produzca un conflicto importante en
el lugar de acogida, debera contactarse con la Agencia Nacional del pais de acogida.

4.2.8 Conflicto con el tutor o tutora

>

El alumnado, la familia de acogida y/o el profesorado de contacto del centro de origen
informaran del problema al director o directora del centro de acogida.

En caso de que el conflicto sea menor, el jefe/jefa de estudios intentara mediar.

En caso de un conflicto irreconciliable o de falta de confianza, se nombrara a un nuevo tutor
o tutora.

Si se produce un conflicto importante en el lugar de acogida, debera contactarse con la
Agencia Nacional del pais de acogida.
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Seguro para el alumnado en movilidades de larga duracién

1. Cobertura sanitaria del alumnado

P Todo el alumnado participante debe estar cubierto por el régimen sanitario nacional, que les
dara derecho a recibir la tarjeta sanitaria europea.2

P El alumno o alumna/padres/tutor(es) deberan recopilar la documentacion relacionada con el
sistema sanitario nacional u otro sistema sanitario del alumno o alumna y asegurarse de
que este dispone de una tarjeta sanitaria europea.

P Deberan facilitarse al tutor o tutora copias de esta documentacion.
2. Los centros deberan asegurarse de que el alumnado participante tiene la cobertura adicional

necesaria que se establece en la guia del programa, capitulo “Seguridad y protecciéon de los
participantes”.

? Se puede consultar la informacion sobre la tarjeta sanitaria europea en

http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=559.
Los participantes de Turquia y de los paises de la AELC deberan ponerse en contacto con su Agencia
Nacional para solicitar informacion sobre el seguro.
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Seccion 10: Formularios para cumplimentar

Carta de la familia de acogida

La accién de movilidad de larga duracion ofrece al alumnado la oportunidad de realizar una estancia de
entre 2 y 12 meses en un centro de otro pais. Vivir con una familia de acogida forma parte de la experiencia
intercultural y facilita la integracion del alumnado en otra cultura y otro pais.

Esta carta ofrece orientaciones para la relacion entre el alumnado acogido y la familia de acogida, y en ella
se describen las funciones, responsabilidades y derechos de la familia en este sentido. Para certificar que
ha leido y comprendido las disposiciones recogidas en esta carta, deberd firmarla en calidad de
representante de la familia de acogida.

El alumno o alumna que va a acoger recibe una asignacion mensual de su centro de envio para contribuir a
los gastos que contraiga durante su estancia, como los relacionados con el transporte local o el material
escolar. Ademas, estard cubierto en términos de asistencia médica y responsabilidad civil durante su
estancia mediante un seguro facilitado por su centro de envio o por sus padres, madres o tutores.

Funcion:

Ser una familia de acogida no consiste solamente en ofrecer alojamiento y manutencion. Tendra ademas
otras dos funciones importantes relacionadas con el bienestar del alumno o alumna y el éxito de su
estancia:

Mediador:

La estancia en una familia de acogida es una parte muy importante del proceso de aprendizaje del
alumnado. A través de la interaccion diaria con sus padres y hermanos de acogida, el alumno o
alumna conocera a fondo las diferencias culturales y adquirird un gran dominio de la lengua
extranjera. Por ello, es importante no tratarlo como un invitado o un inquilino, sino integrarlo en la
vida familiar en la mayor medida posible.

Autoridad paterna:

El alumno o alumna es una persona joven que posiblemente tenga poca o ninguna experiencia
previa de la cultura y las actitudes sociales de su pais. Por lo tanto, va a necesitar su ayuda en
muchos aspectos de la vida diaria. Esto también significa que debera ofrecerle pautas claras sobre

su comportamiento, indicarle lo que es y no es aceptable, exactamente igual que haria un padre o
madre o un tutor o tutora.

Responsabilidades:
Al firmar esta carta, usted, como representante de la familia de acogida, acepta

o acoger a (nombre y apellidos del alumno
0 alumna) en su casa durante meses;

o ofrecerle alojamiento y manutencion de forma gratuita;
o integrarlo en la vida familiar en la mayor medida posible;

o informarlo sobre las normas que rigen la vida familiar;
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o informarlo sobre las costumbres y ayudarlo a integrarse en la cultura y la mentalidad de su pais;

o asegurarse de que el alumno o alumna asiste a las clases de forma periddica, y garantizar que
existen medios de transporte aptos disponibles entre el centro educativo y la casa;

o asegurarse de que el alumno o alumna no se queda solo en casa por la noche (por ejemplo, los
fines de semana o durante las vacaciones). Si esto implica un coste adicional importante, debera
llegar a un acuerdo previo con los padres del alumno o alumna. En caso de que se realice un viaje
al extranjero, hay que asegurarse de que se han tenido en cuenta las posibles repercusiones en
cuanto al seguro y las responsabilidades, de que el tutor o tutora del centro educativo ha sido
informado y de que se cuenta con la conformidad de los padres o tutores.

o ayudar a comprobar que el alumno o alumna respeta las normas de conducta del alumnado
acordadas entre los centros participantes;

o ponerse en contacto con el tutor o tutora del alumno o alumna en caso de que surja algun problema;

o tratar todos los datos personales del alumno o alumna de forma confidencial;

o no finalizar la estancia del alumno o alumna de forma repentina y unilateral sin un previo intento de
mediacion (excepto en los casos descritos en el apartado «Derechos»);

o seguir los procedimientos descritos en la documentacién sobre la gestién de crisis en caso de
emergencia.

Derechos:

Durante la estancia del alumno o alumna en su familia, este estara bajo su autoridad, pero usted forma
también parte de un equipo. El centro de acogida ha nombrado a un tutor o tutora para el alumnado, a quien
podra solicitar informacién, consejo o al que podra dirigirse simplemente para tratar cualquier aspecto
relativo a la estancia en su casa. El tutor o tutora también intentara mediar si los problemas entre usted y el
alumno o alumna alcanzan un punto en el que uno, otro o ambos estiman necesario que un tercero
intervenga.

En caso de que esto no sea suficiente, tendra los siguientes derechos:

o

En el caso de que el alumno o alumna cometa una infraccion grave de las normas (segun se recoge
en las normas de conducta para la accion y las definidas por los centros), podra pedir la inmediata
finalizacién de la estancia en su casa y solicitar al centro de acogida que busque un alojamiento
alternativo o que disponga la repatriacion.

En el caso de que las diferencias personales entre usted y el alumno o alumna sean irreconciliables
y de que se haya intentado mediar sin llegar a una solucioén aceptable, el centro de acogida debera
ofrecer un alojamiento alternativo o la repatriacién en un maximo de 3 dias.

En caso de fallecimiento, enfermedad o cualquier otro incidente grave sucedido en el seno de su

familia, podréa solicitar al centro de acogida que ofrezca urgentemente un alojamiento alternativo o
que disponga la repatriacion del alumno o alumna (normalmente en un plazo de 3 dias).
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Yo/nosotros, el/la/los abajo firmante(s), declaro/declaramos por la presente que he/hemos leido y
comprendido las directrices recogidas en esta carta.

Leido y aprobado por:

Lugar: Fecha:
Nombre y apellidos en mayusculas: Firma:
Nombre y apellidos en mayusculas: Firma:
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Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)

Nombre y apellidos del participante:

Direccién en el pais de origen:

Nombre, direccion y pais del centro de origen:

Nombre, direccion y pais del centro de acogida:

Periodo de la movilidad: de a

Datos personales del profesor o profesora de contacto en el centro de origen (el centro de origen debera
cumplimentarlo previamente):

Los padres y/o madres/tutor(es) deberan firmar obligatoriamente este formulario antes de que se inicie la
actividad. Si necesita mas informacién o desea expresar su opinion sobre este formulario de consentimiento,
péngase en comunicacion con la persona de contacto del centro de origen. La prioridad es garantizar la
seguridad de todas las personas participantes en todo momento y su total cooperacién resultara esencial en
este sentido.

Como padre, madre o tutor/a del alumno/a arriba mencionado:

>

Consiento su participacion en la movilidad de alumnado arriba mencionada, incluida la preparacién
previa y posteriores actividades de seguimiento.

Confirmo que he recibido informacién adecuada sobre la accidon de movilidad de alumnado y los
detalles practicos del intercambio, tales como informacién sobre la beca, el seguro y las sesiones de
formacién, y que he recibido la documentacion sobre la gestion de crisis.

Entiendo que es obligatorio asistir a las sesiones formativas para el alumnado previas a la partida.

Declaro que la informacién ofrecida sobre el estado de salud de mi hijo/hija es exacta y pertinente, y
que he informado de todos sus requerimientos especiales en el Formulario de solicitud del
alumnado y en el Formulario médico. Me comprometo a informar al profesor o profesora de contacto
del centro de origen si se produce algun cambio en esta informacién entre la fecha de la firma de
este formulario y la fecha final de la estancia (dia de salida del pais de acogida).

Acepto que durante su estancia esté bajo la autoridad y la responsabilidad del tutor o tutora
designado en el centro de acogida y de la familia de acogida.

Mi hijo/hija conoce las normas de conducta acordadas entre el centro de origen y de acogida para la
estancia, asi como los procedimientos en caso de crisis, y actuara en consonancia con ellos.

Acepto que puede ser necesario enviar a mi hijo/hija de vuelta a casa antes de tiempo en los casos
siguientes:

1. En caso de que infrinja gravemente las siguientes normas:

e Es obligatorio asistir al centro. El alumno o alumna debera participar plenamente en
las actividades escolares y realizar todos los trabajos y las tareas.

Esta estrictamente prohibido abusar del alcohol y consumir drogas.
No esta permitido conducir ningun vehiculo motorizado.
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2. Si muestra un comportamiento considerado inadecuado u ofensivo en la comunidad de
acogida, si se pone en peligro a si mismo o a otros, o causa dafios a la propiedad.

3. Por razones médicas.
Admito ademas que en los casos 1y 2, esto sucedera bajo mi responsabilidad y a mi cargo.

» Consiento que administren a mi hijo/hija la medicacidon necesaria y cualquier tratamiento de
urgencia dental, médico o quirurgico, incluidas anestesias o transfusiones de sangre, si las
autoridades sanitarias presentes lo consideran necesario.

» Consiento que se le entregue al médico que trate a mi hijo/hija el sobre que contiene el Formulario
médico (parte 2) si fuese necesario desde un punto de vista médico. En caso necesario, consiento
que se comunique toda la informacion pertinente sobre la salud de mi hijo/hija al centro de acogida y
a la familia de acogida.

» Me comprometo a mantener la confidencialidad de todos los datos personales de la familia de
acogida.

> Acepto que el centro de origen comunique al centro de acogida la informacién sobre mi hijo/hija
recogida en el Formulario de solicitud del alumnado, y que el centro de acogida transmita los datos
pertinentes a la familia de acogida. Entiendo que también se va a enviar informacién basica sobre
mi hijo/hija a las Agencias Nacionales de los paises de acogida y de origen encargadas del
programa Erasmus+ y a la Comision Europea. Toda la informacién personal se tratara de forma
confidencial.

Firma y fecha:

Entiendo que las fotografias y secuencias filmadas o grabadas (las imagenes) de los actuales o antiguos
estudiantes participantes son ocasionalmente utilizadas por las escuelas en los materiales promocionales o
informativos.

0 Doy mi consentimiento al centro de envio y al de acogida para la utilizacion, publicacion y/o
reproduccion de imagenes y grabaciones de sonido de mi hijo/hija realizadas durante su
participacion en el programa Erasmus+.

0 No doy mi consentimiento para utilizar fotografias ni secuencias grabadas o filmadas de mi
hijo/hija.

Firma y fecha:
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Autorizo a la familia de acogida a que firme cualquier autorizacion requerida por el centro para que mi
hijo/hija participe en cualquier actividad, evento o programa organizado por el centro escolar.

Sé que el centro de origen recibe una subvencion para cubrir los gastos relacionados con la movilidad
del alumnado. El viaje internacional estara organizado por el centro escolar y cubierto por la subvencion.
Entiendo que mi hijo/hija debera presentar al centro escolar todos los comprobantes relacionados con
sus gastos de viaje (facturas, tarjetas de embarque, billetes utilizados). Entiendo que los gastos de viaje
no se reembolsaran si no se pueden justificar correctamente.

Sé que mi hijo/hija tiene derecho a una asignacion mensual como contribucién a los gastos contraidos
durante la estancia en el extranjero tales como el coste de los libros de texto, el transporte local,
excursiones escolares, etc. No es necesario presentar recibos para justificar el uso de la asignacion
mensual. Entiendo que el centro de origen me transferira a mi (para ser transferido a mi hijo/hija) o
directamente a mi hijo/hija esta parte de la asignacion mensual. Sé que, en caso de que mi hijo/hija
regrese antes de tiempo, la asignacion correspondiente al periodo restante debera ser reembolsada al
centro.

Sé que mi hijo/hija debe participar en la redaccion del informe final de su movilidad, a requerimiento de

su centro.

Leido y aprobado por:

Nombre y apellidos (del padre o madre/tutor o tutora) en mayusculas:

Firma:

Lugar: Fecha:

Nombre y apellidos (del padre o madre/tutor o tutora) en mayusculas:

Firma:

Lugar: Fecha:

Nombre y apellidos (alumno o alumna) en mayusculas:

Firma:

Detalles de contacto del padre o madre/tutor o tutora:
Nombre y apellidos:

Direccioén:

Teléfono:

Teléfono movil:

Direccidn electrénica:
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Formulario de solicitud del alumnado

1. Nombre y apellidos y direccion de la persona solicitante:

MOVILIDAD

DE LARGA DURACION DEL
ALUMNADO EN ASOCIACIONES
ESTRATEGICAS ESCOLARES
(KA2)

Nombre Calle

Apellidos Cadigo postal y ciudad
Teléfono Direccion electrénica
Teléfono movil Fecha de nacimiento

2. Centro(s) de acogida, por orden de preferencia:

DNI

Clasificacion  |Nombre del centro de acogida

Pais

1.

2.
3.
4

3. Duracion preferida:

(min. 2, méax. 12 meses)

4. Datos de la familia;

Vivo con:
[0 Madre y padre [0 Madre y pareja
[0 Madre [0 Padre

Madre/madrastra/ tutora

[J Padre y pareja

[ Otros
(especificar):

Nombre Teléfono mévil:

Apellidos Teléfono durante el
dia:

Profesién

Padre/padrastro/tutor

Nombre Teléfono movil:

Apellidos Teléfono durante
el dia:

Profesién
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Nombre y apellidos Edad Si No
iViveencasa? [ O
(Viveencasa? O 0O
iViveencasa? [ O
6. Idiomas:
Lengua materna
Otras lenguas:
Idioma Afios de Capacidad de [0 Mala | 0 Aceptable | [0Buena | [ Excelente
estudio comunicacion
Idioma Afios de Capacidad de [0 Mala | 0 Aceptable | [0 Buena | [ Excelente
estudio comunicacion
Idioma Afios de Capacidad de [0 Mala | [0 Aceptable | [0 Buena | [ Excelente
estudio comunicacion

7. Autodescripcion

a. Haz una autodescripcion: Ofrece informacion sobre tu personalidad (por ejemplo, tranquilo/a, reservado/a, vital,
independiente, abierto/a, socialmente activo/a, académico/a, atlético/a, etc.), tus actividades de ocio preferidas y
cualquier otro interés. Describe como es tu relacion con tu familia y tus amigos, por ejemplo, cuénto tiempo pasas con
tus hermanos/as y/o amigos, qué papel tienes en la familia, en qué situaciones pides consejo a tus padres.
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b. ¢ Qué te gustaria hacer en tus tardes libres y fines de semana? ;Cuales son tus diferentes funciones en la comunidad
en la que vives, por ejemplo, centro, deportes y actividades de la comunidad? ; Qué es importante para ti? ; Qué partes
de tu vida diaria te gustan y cuéles te resultan frustrantes o dificiles?

c. Destrezas académicas
Indica brevemente cuéles son tus asignaturas favoritas y por qué te gustan.
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d. Planes para tu futura educacién y carrera profesional
Indica qué te gustaria estudiar.

e. Viajes al extranjero
Describe brevemente tus experiencias en viajes anteriores al extranjero (si procede): por ejemplo, explica en qué
medida estos viajes te han influido, qué has aprendido de ellos y por qué los has disfrutado.

8. Motivacion

Explica por qué quieres participar en la movilidad de larga duracion y describe qué esperas obtener de tu participacion en este
programa, tanto personal como académicamente. Describe qué puedes aportar a tu familia de acogida, a tu centro de acogida y al
pais durante tu visita. Si participases en las actividades de la asociacidn estratégica entre tu centro y lo(s) posible(s) centros (s) de
acogida, ¢como te gustaria contribuir al proyecto?
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9. Apoyo familiar
Esta seccion debera ser cumplimentada por el padre o la madre/tutor o tutora(es) del alumno o alumna.

¢ Como describiria el caracter de su hijo/hija?

Explique a continuacion por qué cree positivo que su hijo/hija participe en el programa de movilidad de larga duracién
del alumnado.

10. Firmas

Yo, ellla abajo firmante, doy mi consentimiento al centro de origen para que utilice los datos recogidos en este
formulario a fin de seleccionar al alumnado para la movilidad de larga duracién en el marco del programa
Erasmus+. Consiento en que estos datos sean comunicados al centro de acogida y que este los transmita a la
familia que va a acoger a mi hijo/hija. Entiendo que los datos recogidos en este formulario también van a ser
comunicados a las Agencias Nacionales de los paises de acogida y de origen a cargo del programa Erasmus+.
Todas las personas que reciban estos datos deberéan tratarlos de forma confidencial.

Leido y aprobado por
Nombre(s) y apellidos(s) y firma(s) del padre y la madre/tutor(es) (Fecha)
Nombre, apellidos y firma del alumno o alumna (Fecha)
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Anexo: Informacién para el emplazamiento en una familia de acogida

Debera cumplimentarse y presentarse una vez aceptada la solicitud. Esta informacién sera utilizada para buscar
la familia de acogida mas adecuada para el alumno o alumna y organizar su viaje.

1. Nombre y apellidos del alumno o alumna:

2. Requerimientos médicos y restricciones sanitarias

¢ Tienes alguna discapacidad (deficiencias, limitaciones fisicas) o alergias que puedan limitar las opciones a la hora de buscar una
familia de acogida o la participacion en la vida familiar diaria y/o las actividades escolares?

asi O No

En caso afirmativo, explica y especifica si necesitas alguna ayuda, adaptacion o asistencia especial:

NO PUEDO vivir con:

[ Gatos [ Perros Otros
animales:

3. Necesidades dietéticas:

¢ Tienes alguna limitacién en cuanto a la comida, por ejemplo, por motivos médicos, religiosos u otros autoimpuestos?
O Si O No

En caso afirmativo, explica cuales:

Si eres vegetariano/a, comerias:

[ pescado? O pollo? [ productos lacteos?
4. Tabaco

¢ Fumas?

1 Si I No

¢ Quieres ser alojado/a en una casa donde no haya fumadores?
1 Si I No

5. Otros

¢ Hay algun otro aspecto que haya que tener en cuenta para intentar encontrar la familia de acogida mas adecuada?
O Si O No

En caso afirmativo, explica:
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6. A efectos del visado y el viaje
Lugar de Pais de nacimiento
nacimiento
Fecha de
nacimiento
Nacionalidad
Pasaporte/DNI
Numero: Fecha de
expedicion;
Lugar de Fecha de
expedicion: caducidad:

7. Fotos de la persona candidata
Adjunta una hoja con fotos tuyas, de tus amigos y tu familia. Puedes afadir mas hojas si lo deseas.

8. Carta de presentacién
Adjunta una carta de presentacién redactada en el idioma de comunicacién entre tu centro y el centro de acogida. Esta
carta sera enviada al centro de acogida y a la familia de acogida.

8. Firmas

Yo, el/la abajo firmante, doy mi consentimiento al centro de origen para que comunique los datos personales recogidos
en este formulario al centro de acogida y a la familia de acogida a los efectos de la accion prevista de movilidad de
larga duracion de alumnado en el marco del programa Erasmus+. Estos datos también serdn comunicados a las
Agencias Nacionales responsables del programa Erasmus+. Todas las personas que reciban estos datos deberan
tratarlos de forma confidencial.

Nombre(s), apellidos y firma(s) del padre y/o la madre/tutor(es) (Fecha)

Nombre, apellidos y firma del alumno o alumna
(Fecha)
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Formulario médico

Este formulario consta de dos partes. La parte 1: dictamen médico sobre la adecuacion del alumno o alumna para la participacion
en la accion, y la parte 2: formulario de informacion médica. El médico cumplimentara y firmara la parte 1, la imprimira y la enviara al
centro de origen a fin de confirmar la seleccion del alumno o alumna para la participacion en la movilidad de larga duracién. La parte
2 sera cumplimentada por el médico, estara firmada por los padres/tutores y por el alumno o alumna y sera introducida en un sobre
sellado. El alumno o alumna la llevara consigo y solo la podra abrir un médico que lo/la trate en caso de que sea necesario desde
un punto de vista médico.

Parte 1: Dictamen médico sobre la participacion del alumnado

Esta parte del documento se imprimira y se enviara al centro de origen a fin de confirmar la seleccién del alumnado para la
participacion en la movilidad de larga duracién.

Yo, ellla abajo firmante, certifico que se ha realizado un examen fisico exhaustivo del alumno o alumna, que se ha recogido toda la
informacion pertinente en el formulario médico, y que estd capacitado/a para viajar. Entiendo que la omisién de cualquier
informacion podria ser perjudicial para el cuidado médico del alumno o alumna y que podria tener como consecuencia la finalizacién
del programa antes del plazo previsto.

Considero que, a la luz del historial médico y/o psicoldgico del alumno o alumna, esta / no esta (tachese la opcion que no
corresponda) en situacién de participar en movilidad de larga duracion en el marco del programa Erasmust+.

Nombre, apellidos y titulacién Sello y firma

Datos de contacto (direccion postal, teléfono, | Fecha
direccion electronica, en su caso):
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Parte 2: Formulario médico

El alumno o alumna esta estudiando la posibilidad de pasar entre 2 y 12 meses en un centro de acogida y vivir con una familia de
acogida en el extranjero. Una informacidn incorrecta o incompleta sobre su estado de salud podria ocasionar problemas durante su
estancia. El formulario debera ser cumplimentado por el médico del alumno o alumna, que no podra ser familiar directo de la
persona solicitante. Los padres/tutor(es) del alumno o alumna deberan facilitar al doctor toda la informacién y documentacion
pertinente sobre su historial médico. Si responde «Si» a cualquiera de las preguntas 3-14, se ruega que incluya o adjunte
informacion detallada.

Este formulario médico se introducira en un sobre sellado que el alumno o alumna llevara consigo. Solo un médico que lo/la trate
podra abrir el sobre en caso de que sea necesario desde el punto de vista médico.

Nombre y apellidos del alumno o alumna: | Pais de origen: Fecha de nacimiento:
1
| Altura | | Peso | Tension | | Pulso | | Respiracion

2 ;Ha detectado alguna anomalia en cuanto a su altura, peso (incluidos aumentos o pérdidas de peso considerables durante los
seis Ultimos meses), tensidn, pulso o respiraciéon? O Si 0 No

En caso afirmativo, explique cuales:

3 Haga una marca en Si o NO. ; Tiene conocimiento de que el alumno o alumna haya tenido alguna de las siguientes
enfermedades/estados de salud?:

Si NO Si NO
a) Sarampion - * j) Reumatismo . '
b) Paperas . k) Tos (persistente, recurrente)
¢) Rubeola . - 1) Jaquecas (persistentes, recurrentes)
d) Varicela : = m) Sonambulismo
e) Poliomelitis * n) Enuresis

g)Tuberculosis - = p) Parasitos (internos)
h) ETS C * ) Encefalitis
i) FSME . = ) Escarlatina

)

f) Hepatitis . * 0) Apendicitis
)
)

En caso afirmativo, facilite informacién detallada y fechas (utilice mas hojas en caso necesario):

4 ACNE asi ONo

En caso afirmativo, identifique la zona, la gravedad, la medicacién administrada, el nombre, la dosis y la frecuencia:
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5 ALERGIAS asi CINo

En caso afirmativo, identifique el tipo, la medicacion administrada, el nombre, la dosis y la frecuencia:

6 ASMA aSi ONo

En caso afirmativo, identifique la gravedad, la medicacién administrada, el nombre, la dosis y la frecuencia:

7 DIABETES asi ONo

En caso afirmativo, identifique la gravedad, la medicacion administrada, el nombre, la dosis y la frecuencia:

8 TRASTORNOS CONVULSIVOS asi [INo

En caso afirmativo, identifique la gravedad, la medicacion administrada, el nombre, la dosis y la frecuencia:

9 ; El alumno o alumna ha tenido alguna vez o presenta en el examen realizado alguna enfermedad, discapacidad o anomalia de:

si  NO si NO
a) Organos abdominales, sistema digestivo * = e) Riego del corazén S
b) Pulmones, sistema respiratorio - = = =f)Amigdalas, nariz o garganta
c) Huesos, articulaciones, sistema locomotor = = = = g) Sangre, sistema endocrino
d) Sistema urogenital = = = = h)Ojos/visién, oidos/audicién

En caso afirmativo, explique cuéles (utilice hojas suplementarias en caso necesario) y especifique si necesita alguna ayuda,
adaptacion o asistencia especial:

10 ¢ El alumno o alumna ha estado hospitalizado/a? asi CINo

En caso afirmativo, facilite las fechas, el diagnéstico y los resultados de cada incidente.

11 ;Se le estd administrando al alumno o alumna en la actualidad medicacion o inyecciones (distintas de las mencionadas
anteriormente)? asi CNo

En caso afirmativo, describa el tratamiento, el motivo de su administracion, la dosis y la frecuencia:

12 ;El alumno o alumna ha consultado ALGUNA VEZ a un neurdlogo, psicologo o cualquier otro especialista debido a trastornos
nerviosos, emocionales o alimentarios? asi CINo

13 ¢ Existe un historial o pruebas actuales de un trastorno emocional, nervioso o alimentario? asi CINo

En caso de responder afirmativamente a las preguntas (12 0 13), debera adjuntarse un informe COMPLETO del especialista y una
declaracion de los padres sobre la enfermedad o el problema especifico. Observacion: Integrarse en una familia de acogida, un
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centro escolar y una comunidad de otro pais implica un ajuste que a menudo conlleva un estrés emocional. En ningun caso supone
una relajacion o alivio temporal de cualquier terapia. Si el alumno o alumna experimenta en la actualidad dificultades emocionales,
fisicas, personales o familiares, estas pueden aumentar gravemente por las demandas de ajuste del programa. Por lo tanto, es muy
importante que evalle con detenimiento el estado previo o actual del alumno o alumna y su tratamiento, junto con su capacidad

para gestionar la ansiedad derivada de este ajuste y el estrés producido en la adaptacién a un entorno desconocido.

14 ; Existe algun limite o restriccion médico para las actividades del alumno o alumna y/o su participacion en actividades deportivas,

o cualquier informacion médica que haya que tener en cuenta para su integracién en el centro y en la casa? [ISi CINo

En caso afirmativo, explique cuéles:

15 ¢ El alumno o alumna utiliza gafas o lentes de contacto? asi [CINo

En caso afirmativo, indique la potencia de lentes:

16
¢,Cuando se realizd el alumno o alumna una revisién
odontolégica por Ultima vez?

¢ El'alumno o alumna utiliza aparatos dentales? asi [INo
En caso afirmativo, ;necesitara cuidados de ortodoncia durante el programa? [ISi [CINo

¢ Con qué frecuencia?

17 ¢ El alumno o alumna ha recibido las siguientes vacunas? En caso afirmativo, especifique el dia, el mes y el afio (o, si es
posible, adjunte una copia de la tarjeta de vacunacion):

NO Si  DIA/MES/ANO NO Si  DIA/MES/ANO
Sarampion Tétano
Poliomelitis Varicela
BCG Rubeola
Hepatitis B Difteria
Tosferina Otros

En caso de que necesite cuidados de otro tipo, especifique:

18 ; Test de la tuberculosis? ;Qué tipo? Test Mantoux o Tine (marque uno). Fecha: Resultado (+/-):
En caso positivo, ¢ se ha realizado un analisis de rayos X del pecho? [JISi [CINo Fecha: Resultado (+/-)

En caso afirmativo, explique (utilice hojas suplementarias en caso necesario):
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Yo, ellla abajo firmante, certifico que se ha realizado un examen fisico exhaustivo del alumno o alumna, que se ha recogido toda la
informacion médica reciente en el formulario médico, que no se ha omitido nada pertinente, y que esta capacitado para viajar.
Entiendo que la omisién de cualquier informacion podria ser perjudicial para el cuidado médico del alumno o alumna y que podria
tener como consecuencia la finalizacién del programa antes del plazo previsto.

Nombre, apellidos y titulacién

Sello y firma

Datos de contacto (direccion postal, teléfono,
direccion electronica, en su caso):

Fecha

Yo, ellla abajo firmante, confirmo que la informacién recogida en este formulario médico es correcta y completa, y que cualquier
informacion incompleta o imprecisa podria ser perjudicial para el cuidado sanitario del alumno o alumna y podria tener como
consecuencia la finalizacion antes de tiempo del programa. Consiento que se le entregue al médico que trate a mi hijo/hija el sobre
que contiene este formulario si fuese necesario desde un punto de vista médico. En caso necesario, consiento que se comunique
toda la informacion pertinente sobre la salud de mi hijo/hija al centro de acogida y a la familia de acogida. Toda la informacién

personal se tratara de forma confidencial.

Firma del alumno o alumna (si no es menor)

Fecha

Firma del padre y/o la madre

Fecha
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Formulario de informacién sobre la familia de acogida

1. Nombre, apellidos y direccién del representante de la familia de acogida

MOVILIDAD

DE LARGA DURACION DEL
ALUMNADO EN ASOCIACIONES
ESTRATEGICAS ESCOLARES
(KA2)

Nombre: Apellidos:

Calle: Cédigo postal y
ciudad:

Teléfono: Direccién
electronica:

Fax:

Teléfono

movil:

2. Duracion preferida de acogida de un alumno o alumna

meses (minimo 3 meses)

3. Datos de la familia

Padres de acogida:
[0 Madre y padre de acogida

[0 Madre de acogida

Hijos o hijas (si procede):

[0 Madre y pareja de acogida
[J Padre de acogida

Nombre y apellidos

Sexo

Edad

4. Informacion para el emplazamiento en una familia de acogida

¢ Tiene
[0 gato? [ perro?

¢ Su familia sigue alguna dieta, por ejemplo, por motivos médicos, religiosos o autoimpuestos?

O Si O No

Cotros
animales?

[0 Padre y pareja de acogida

[ Otros
(explicar);
Si No
¢ Vive en casa? O O
¢ Vive en casa? O O
¢ Vive en casa? O O

En caso afirmativo, explique cuales:

Si en la familia son vegetarianos, ;comen
[J pescado? [ pollo?

¢ Algiin miembro de la familia fuma?
O Si O No

[ productos lacteos?
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¢ Hay algun otro aspecto que debiera tenerse en cuenta a la hora de buscar un alumno o alumna de acogida apropiado para su

O Si [ No
familia?
O Si O No

En caso afirmativo, explique cuales:

5. lIdiomas

| Idioma de comunicacion en la familia

Otros idiomas hablados en la

familia:

Idioma Capacidad de [ Mala [0 Aceptable | I Buena 1 Excelente
comunicacion

Idioma Capacidad de [ Mala [J Aceptable | [J Buena [J Excelente
comunicacion

Idioma Capacidad de 0 Mala [ Aceptable | [ Buena [ Excelente
comunicacion

6. Autodescripcion

a. Describa a su familia y a cada uno de sus miembros. Facilite informacion sobre la personalidad, las actividades de
ocio practicadas y cualquier otro interés de los miembros de la familia.
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b. ¢ Como le gusta pasar las tardes y los fines de semana a su familia?

c. Describa su casa y detalle como piensa alojar al alumno 0 alumna en su casa (su espacio/habitacién personal)

7. Motivacién

Describa los motivos que le han llevado a ofrecerse voluntariamente como familia de acogida, lo que espera obtener de

su participacion en este programa y cémo piensa dar apoyo al alumno o alumna durante su estancia.

8. Firmas
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Yo/nosotros, ellla/los abajo firmantes, certifico/certificamos la integridad y precision de toda la informacion
facilitada en este formulario. Yo/nosotros no conocemos ningln obstaculo que nos pueda impedir realizar el
programa completo de forma satisfactoria.

Yo/nosotros, elllallos abajo firmante(s), doy/damos mi/nuestro consentimiento al centro de acogida para
comunicar los datos personales indicados en este formulario al centro de origen, al alumno o alumna y a su
familia a los efectos de la accion prevista de movilidad de larga duracion. Yo/nosotros entiendo/entendemos que
la informacion incluida en este formulario también seré transmitida a las Agencias Nacionales del pais origen y del
pais de acogida responsables del programa Erasmus+. Todas las personas que reciban estos datos deberan
tratarlos de forma confidencial.

Yo/nosotros entiendo/entendemos que la decision de acoger a un alumno o alumna debe responder a una actitud
de curiosidad y a una mentalidad abierta, y que por lo tanto, el programa no prevé el pago a las familias de
acogida.

Yo/nosotros, ellla/los abajo firmante(s) sé/sabemos que resulta crucial apoyar al alumno o alumna para garantizar
el éxito de su movilidad. Si yo/nosotros resulto/resultamos seleccionado(s), haré/haremos todo lo posible por dar
la bienvenida e integrar al alumno o alumna en nuestra familia. Yo/nosotros entiendo/entendemos que antes de
acoger a un alumno o alumna, (i) un representante del centro vendra a visitarnos, (ii) todos los adultos que viven
en el seno de la familia deberan presentar un certificado de antecedentes penales reciente y (i) firmamos la Carta
de la familia de acogida.

Leido y aprobado por
Nombre, apellidos y firma del padre o de la madre acogida Fecha
Nombre, apellidos y firma del padre o de la madre de acogida Fecha

* X %
* MOVILIDAD )
S e I e * DE LARGA DURACION DEL
% European | ~ ALUMNADO EN ASOCIACIONES

68



*
*

* X %

*

: Seple:
e European I gt

ot Commission

Acuerdo de estudios

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

MOVILIDAD

DE LARGA DURACION DEL
ALUMNADO EN ASOCIACIONES
ESTRATEGICAS ESCOLARES
(KA2)

La plantilla del acuerdo de estudios facilita a los centros de origen y de acogida una estructura y
una lista de la informacion minima que deberan incluir. Los centros pueden decidir aumentarlas

para ajustarse a los requisitos especificos de sus sistemas educativos.

1. Informacion sobre el periodo de movilidad del alumno o alumnas y datos de contacto:

Nombre y apellidos del alumno o alumna

Fecha de nacimiento

Periodo de movilidad (desde/hasta)

Duracion total (en meses)

Nombre y direccion del centro de origen

Nombre del profesor o profesora de contacto
responsable de la ejecucion de este acuerdo
de estudios — centro de origen:

Datos de contacto (teléfono y correo
electronico)

Nombre y direccion del centro de acogida

Nombre del profesor o profesora de contacto
responsable de la ejecucion de este acuerdo
de estudios — centro de acogida

Datos de contacto (teléfono y correo
electronico)

2. Objetivos generales del periodo de movilidad:

Para cumplimentar esta seccion puede tomarse/adaptarse el formulario de solicitud presentado por

el centro de origen a su Agencia Nacional.
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3. Objetivos especificos:
;Qué espera que consiga el alumno o alumna en las siguientes dareas?

aprendizaje de la lengua extranjera

destrezas académicas (puede ser en relacion con asignaturas individuales)
trabajo de proyecto (por ejemplo, en relacion con el tema de la asociacion
estratégica u otra forma de cooperacion escolar tal como eTwinning)
otros conocimientos y competencias

4. Asistencia a clases:

Clase(s) de acogida

Asignaturas obligatorias que deberan cursarse en
el centro de acogida (en la medida de lo posible,
debera especificarse para cada asignatura el
numero de clases a la semana)

Exencion de clases en el centro de acogida
(debera especificarse la asignatura y la duracion
de la exencion)

5. Actividades especiales (en su caso), tales como:

trabajos individuales (tipo, carga de trabajo)

estudio individual (tipo, carga de trabajo)

cursos de idiomas (carga de trabajo)

practicas (duracion, lugar)

contactos con la «clase originaria» del centro de origen (frecuencia, tipo de
contacto)

musica, cultura, deporte, etc.
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Tipo de evaluacion Persona a cargo de la | Calendario de la
(examen, entrevista, evaluacion evaluacion
carpeta de trabajos,
opinion del
profesorado, etc.)
Durante la estancia
(centro de acogida):
Al final de la estancia
(centro de acogida):
Tras la finalizacion de
la estancia (centro de
origen)’:
Firmas:
Antes de la estancia:
Fecha, lugar Nombre y apellidos Firma

Centro de origen

Centro de acogida

Alumno o alumna

Modificaciones (si procede):
Introduzca cualquier cambio que se realice en el acuerdo de estudios y comuniqueselo a todas las

partes.

3 Esta informacion solo es indicativa. El centro de origen debera prever suficiente tiempo para que el alumno pueda

reintegrarse a su vuelta.
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Fecha, lugar

Nombre y apellidos

Firma

Centro de origen

Centro de acogida

Alumno o alumna

72



* Kk

* X %
*
Seple:
% European I gt

b Commission

Informe sobre el acuerdo de estudios

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

MOVILIDAD

DE LARGA DURACION DEL
ALUMNADO EN ASOCIACIONES
ESTRATEGICAS ESCOLARES
(KA2)

La plantilla del Informe sobre el acuerdo de estudios facilita al centro de acogida una estructura y
una lista de la informacion minima que debera incluir. Este informe responderd a los objetivos
acordados en el acuerdo de estudios y debera ayudar al centro de origen a reconocer la estancia

del alumno o alumna en el extranjero.

1. Informacion sobre el periodo de movilidad del alumnado y datos de contacto:

Nombre y apellidos del alumno o alumna

Fecha de nacimiento

Periodo de movilidad (desde/hasta)

Duracidn total (en meses)

Nombre y direccion del centro de origen

Nombre del profesor o profesora de contacto
responsable de la ejecucion de este acuerdo de
estudios — centro de origen

Datos de contacto (teléfono y correo electronico)

Nombre y direccion del centro de acogida

Nombre del profesor o profesora de
contacto/tutor o tutora responsable de la
ejecucion de este acuerdo de estudios — centro
de acogida

Datos de contacto (teléfono y correo electronico)

2. Objetivos especificos:

¢ Qué consiguio el alumno o alumna en las siguientes areas en relacion con los objetivos

establecidos en el acuerdo de estudios?

- aprendizaje de la lengua extranjera
- destrezas académicas (en general)

- trabajo de proyecto (por ejemplo, en relacion con el tema de la asociacion
estratégica u otra forma de cooperacion escolar tal como eTwinning)

- otros conocimientos y competencias

73




* X %

* X %
* MOVILIDAD )
S e I e * DE LARGA DURACION DEL
European I ~ ALUMNADO EN ASOCIACIONES

icci ESTRATEGICAS ESCOLARES
CommISS|0n SERVICIO ESPANOL PARA LA (KAZ)
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

3. Asistencia a clases:

En esta seccion, los profesores de cada asignatura deberan presentar una breve evaluacion por
escrito de la evolucion del alumno o alumna. Deberd adjuntarse el horario. En esta parte también
se puede adjuntar una carpeta de los trabajos (redacciones, examenes, trabajos artisticos, etc.)
realizados por el alumno o alumna durante su estancia.

Asignaturas cursadas Evaluacion del profesor o profesora de la

asignatura

4. Actividades especiales (en su caso):
¢ Qué consiguio el alumno o alumna en las siguientes areas en relacion con los objetivos
establecidos en el acuerdo de estudios?

trabajos individuales (tipo, carga de trabajo)

estudio individual (tipo, carga de trabajo)

cursos de idiomas (carga de trabajo)

practicas (duracion, lugar)

contactos con la «clase originaria» del centro de origen (frecuencia, tipo de
contacto)

5. Evolucion general de la estancia del alumno o alumna en el centro de acogida

El tutor o tutora deberd redactar esta evaluacion, que ofrecera una valoracion global de los logros
del alumno o alumna. También debera mencionar el valor ariadido para el alumno o alumna de la
estancia en el centro de acogida y en la familia de acogida (por ejemplo, habilidades
interculturales, desarrollo personal, habilidades interpersonales, etc.).
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Fecha, lugar

Nombre y apellidos

Firma

Centro de acogida

Alumno o alumna
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Normas de conducta

1. A continuacion se recogen las normas de conducta firmadas en el Formulario de consentimiento
de los padres y madres/tutor(es):

a. Es obligatorio asistir al centro. El alumnado debera participar plenamente en las
actividades del centro y realizar todos los trabajos y las tareas.

b. Esta estrictamente prohibido abusar del alcohol y consumir drogas.

No esta permitido conducir ningiin vehiculo motorizado.

d. El comportamiento deberd de ser responsable.

e

2. En caso de que los centros de acogida y de origen hayan acordado més normas de conducta,
deberan introducirse a continuacion:

Leido y aprobado por:

Fecha, lugar Nombre y apellidos Firma

Centro de origen

Centro de acogida

Alumno o alumna
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Plan de accion en caso de crisis

1. Elaboracién y distribucion
Plan elaborado por:

Entregado a:

2. Informacion de contacto:

MOVILIDAD

DE LARGA DURACION DEL
ALUMNADO EN ASOCIACIONES
ESTRATEGICAS ESCOLARES
(KA2)

Indique los datos de contacto de cada una de las personas que se mencionan mas abajo. Indique
tambien las horas del dia en que la persona correspondiente esta disponible en el pais de acogida y
asegurese de que hay una persona de contacto disponible a cualquier hora del dia o de la noche en

caso de emergencia.

Tutor o tutora en el centro de acogida:

Tutor o tutora en el centro de acogida:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono

Movil

Correo
electrénico

Horario de
disponibilidad

Persona de contacto en caso de que el tutor o tutora no esté disponible:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono

Movil

Correo
electrénico

Horario de
disponibilidad
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Profesor o profesora de contacto en el centro de origen:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono
Movil
Correo
electrénico

Persona de contacto en caso de que el profesor o profesora de contacto no esté disponible:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono
Movil

Correo
electronico
Horario de
disponibilidad

Alumno o alumna participante:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono
Movil
Correo
electrénico

Padre/madre o tutor(es) del alumno o alumna:

Madre/contacto 1:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono
Movil
Correo
electrénico
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Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono

Movil

Correo
electrénico

Familia de acogida:

Madre de acogida/contacto 1:

Nombre y
apellidos

Direccion

Teléfono

Movil

Correo
electrénico

Horario de
disponibilidad

Padre de acogida/contacto 2:

Nombre y
apellidos

Movil

Correo
electronico

Horario de
disponibilidad
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(KA2)
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3. Procedimientos de emergencia

Por norma, se aplican los procedimientos descritos en la seccién 4 (Gestion de crisis). Si desea adaptar o
modificar cualquiera de estos procedimientos o elaborar procedimientos de emergencia suplementarios,
introdtzcalos a continuacién. Indique quién esta al cargo de la coordinacion general, la divisién de
responsabilidades y la cadena de informacion (quién debera ser informado y cuando).

4. Numeros de emergencia en el pais de acogida
P Policia:
P Asistencia médica (urgencias):
P Servicio de asistencia telefénica:

p  Otros numeros:

5. Informacién sobre el seguro del alumno o alumna

P Detalles de contacto de la compariia aseguradora (gastos sanitarios, incapacidad permanente o
defuncion, responsabilidad civil ante terceros):

P Detalles de contacto de la compariia de asistencia (asistencia y repatriacion):

P> Numero(s) de la péliza del seguro:

80



*
7~ * MOVILIDAD ,
2 S e Ie * DE LARGA DURACION DEL
et European I Dt ALUMNADO EN ASOCIACIONES

b Commission

ESTRATEGICAS ESCOLARES

SERVICIO ESPANOL PARA LA (KAZ)
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

6. Lista de control de los documentos

Los siguientes documentos deberan ser redactados y estar firmados por las partes pertinentes antes de que
dé comienzo la estancia, y los originales y las copias deberan ser enviados a las partes pertinentes tal y
como se describe en el Documento de gestion de crisis (capitulo 4.2.1):

O O o o oO

Formulario de solicitud del alumnado (incluido el anexo de emplazamiento)
Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)

Normas de conducta

Carta de la familia de acogida

Formulario médico (la parte 2 se introduce en un sobre sellado y debera estar en posesiéon del
alumno o alumna)

Antes de que el alumnado se marche deberan recopilarse los siguientes documentos y guardarse todos
juntos a fin de que estén disponibles en caso de que surja una emergencia médica durante el periodo de
movilidad:

O O O O

el Formulario médico (parte 2) en un sobre sellado que guarda el alumno o alumna
el Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es)
la copia de la tarjeta sanitaria europea del alumno o alumna (el alumnado conservara el original)

la copia de la documentacion sobre el seguro y asistencia (los originales los conservara el
alumnado)

las traducciones del Formulario médico y del Formulario de consentimiento de los padres y
madres/tutor(es)
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