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.1 INTRODUCCIO

El Sistema d’Informacié Comptable Descentralitzat (SICODE) és un sistema
integrat d’'informacié comptable de la comunitat autbnoma de les llles Balears,
format per un conjunt de moduls: el d’elaboracié i execucié del pressupost de
despeses, el de gestid del pressupost d’ingressos, el de comptabilitat no
pressupostaria, el de tresoreria, etc., basat en la soluci6 ERP de SAP R3 pel
sector public. A la vegada el SICODE esta vinculat, quant als documents
comptables, amb el sistema de seguiment de determinats tipus d’expedients de
despesa (contractacio, patrimoni, convenis etc.): Seguiment Informatic de
Contractes (SEINCO).

Els aspectes essencials d’aquest sistema estan regulats pel Decret 119/2001,
de 19 d’octubre, d’implantacio i regulacio del sistema de informacio integrat per
a la gestié economicofinancera de la comunitat autdnoma de les llles Balears.

En el moment de la implantacié de I'anterior versié del SICODE, el gener de
'any 2000, els esmentats moduls estaven referits a una unica entitat
informatica que el sistema reconeix amb les sigles CAIB pero, a hores d’ara, el
sistema esta estructurat al voltant de dues entitats informatiques : la CAIB i
'IBSALUT.

Atés que el sistema de fiscalitzacié no és el mateix per aquestes dues entitats,
ja que per l'entitat CAIB el sistema predominant és el de fiscalitzacié prévia
mentre que per I'entitat IB-Salut, segons l'article 74 de la Llei 5/2003, de 6
d’abril, de salut de les llles Balears, es el de control financer permanent, sense
perjudici de qué el Consell de Govern acordi la seva substitucid per la
fiscalitzacio prévia en qualsevol de les modalitats d’aquesta, en els programes i
centres on aixi es determini, el contingut de les Parts | i I, esta redactat des
de I'dptica de I'entitat informatica CAIB. A cada apartat d’aquestes Parts | i Il
s’indiquen les diferéncies a tenir en compte pels gestors i usuaris de I'entitat
informatica IBSALUT

(Emissio 31.10.2006)



1.2 COMPETENCIES RELATIVES AL SICODE

1.2.1 ENTITAT CAIB

El funcionament del SICODE, fa necessaria una delimitacié de les
facultats dels diversos organs que hi estan vinculats i que son :

A)

B)

Les unitats de gesti6 economica (d’ara endavant UGE), les quals,
sens perjudici de les facultats que els atribueix la normativa vigent,
respecte a la seccid o seccions pressupostaries de la seva
competéncia, tenen les seguents :

a) La creacio i aprovacié en els fitxers informaticocomptables de:

- Documents comptables RT, RU, RF, A, D, AD, O, P, OP,
ADOP, OPJ, ADOPJ i dels seus justificants (J), aixi com
dels seus complementaris positius i negatius.

- Documents d’MC descentralitzades.

- Factures o justificants dels documents comptables

- Alta de perceptors que figuren en el cens

- Alta de dades bancaries

b) Consulta en els fitxers informaticocomptables d’/de:

- Un expedient informaticocomptable i totes les seves
incidencies des de la generacio fins a la compensacio

- La situacié del crédit d’'una partida i de la seva vinculacio

- Els documents anotats i comptabilitzats en una partida
pressupostaria

- Perceptors i dades bancaries

- Registre de factures i de resolucions

- En general, totes les necessaries per dur a terme la gestid
dins el seu ambit d’actuacio.

c) L’'emissio de certificats referits a la situacid comptable dels
expedients i dels crédits de la seccid o seccions la gestio dels
quals tenguin encomanada.

La direccid general competent en matéria de tresoreria que, sens
perjudici de les facultats que tengui legalment atribuides, respecte al
SICODE té les seguents :
a) Alta de perceptors que no figurin en el cens i validacio dels donats
d’alta per les UGE.
b) Validacié de dades bancaries
c) Anotacié del numero i de la data de materialitzacié del pagament
dels documents que contenguin la fase « P »
d) Retencidé de la materialitzacié dels pagaments en els seguents
suposits:
- Quan les disponibilitats liquides no permetin materialitzar les
ordres de pagament
- Quan les ordres de pagament estiguin expedides amb una
data de pagament predeterminada i no venguda



- Quan per Resolucié del conseller competent en matéria
d’hisenda i pressuposts s’estimi la procedéncia d’adoptar
aquesta mesura. La Resolucié haura d’indicar la data de
desbloqueig de la retencio

- Quan es posi de manifest la improcedéencia de materialitzar el
pagament. En aquest suposit 'esmentada direccié general
dura a terme les transaccions informatiques adients perque la
Intervencido General pugui retornar el document comptable,
fent el document barrat adient

- Control d’avals i fiances

- Comptabilitzaci6 de pagaments, cobraments i manaments
interns de tresoreria  (c/c)

- Control dels caixers pagadors dels fons a justificar (alta,
assignacio de numero de creditor, variacions de les dades del
caixer, alta del c/c etc.)

L’emissié de certificats relatius a les dades contingudes en els

fitxers informatics de perceptors o tercers de la CAIB

C) La direccio general competent en matéria de pressuposts, que, sens
perjudici de les facultats que tengui legalment atribuides, respecte del
SICODE té les de generacid i anotaci6 comptable en els fitxers
informaticocomptables dels documents RB, RT, si escau, i MC —i |la seva
aprovacio- i I'elaboracio i edicio del pressupost anual.

D) La Intervencié General, que, sens perjudici de les facultats que tengui
legalment atribuides, respecte al SICODE té les seglents :

a)

La creacié, aprovacio, validacié i anul-lacio en els fitxers
informatics dels seglients documents comptables : RU, RF, A, D,
O, P, AD, OP, ADOP, OPJ, ADOPJ, i dels seus complementaris
negatius i positius, i J.

Desbloqueig de perceptors

Comunicacio informatica dels avisos o objeccions en qué es
concretin les deficiencies respecte dels documents comptables
Expedicio informatica dels documents comptables que contenen
la fase « P »

Efectuar consultes en els fitxers informaticocomptables dins
'ambit de les seves competéncies, aixi com la programacio,
explotacio, preparacié i obtencio de llistats

La coordinacié general dels subsistemes comptables instal-lats en
les UGE de les seccions pressupostaries i en les direccions
generals competents en matéria de tresoreria i de pressuposts.
Formar i promoure la depuracié dels comptes generals de la CAIB
La coordinacid, supervisid, impuls i execucié de les tasques que
conformen la liquidacié de I'exercici pressupostari

La direccio de les UGE de les seccions pressupostaries, com a
organs que intervenen en el procediment econdmicofinancer en
I'exercici de les funcions a que es refereix l'article 1 del Decret
179/2003, de 7 de novembre.



1.2.2 ENTITAT IBSALUT

- La Direcci6 Economicofinancera dels Serveis Centrals i els serveis
economics de les geréncies exerceixen les competéncies assignades a les
unitats de gestiéo econdmica del punt 1.2.1 A) anterior.

- La geréncia de Serveis Centrals, mitjancant la Direccié Econdmicofinancera,
exerceix les competéncies del punt 1.2.1.D) anterior, sense perjudici de la
superior coordinacié de la Intervencié General com a centre director de la
comptabilitat.

(Emissio 31.10. 2006)



1.3 SOL-LICITUDS D’AUTORITZACIO D’ACCES AL SICODE

1.3.1. ENTITAT CAIB

Per tal que el personal de la CAIB pugui tenir accés al SICODE és necessari:

A) Una definicié del perfil de I'usuari, que du a terme la conselleria competent
en matéria d’informatica. Per tant, quan es tracti de nous usuaris, la
Intervencid General, a més de donar l'alta a les transaccions concretes
mitjangant el procediment que es descriu a I'apartat segient, trametra la
sol-licitud al Servei d’'Informatica a I'efecte esmentat.

B) Una autoritzacio especifica d’accés a moduls per arees i tipus d’usuaris
segons el rol que despleguin dins el procediment.
Amb motiu de la migracié al SICODE 3 aquests moduls:
a) Poden ser comuns a qualsevol area i usuari. Es el cas de:
- Les devolucions d’ingressos
- Les consultes de MARES
- L’emissi6 de certificats
b) Estan agrupats en funcié de determinades arees i tipus d’usuaris. Son
els seglents:

- Area de les UGE
1.- USUARI UGE BASIC, amb els segiients moduls:
e Expedients de despesa
e MC
e Despeses a justificar
e Registre de Factures
e Comptabilitat extrapressupostaria
e Tercers
e Memories d’objectius
[}
- U
[}

Sistema de informacio
SUARI UGE 1, amb els seglients moduls:
Els de l'usuari ’'UGE basic
e Elaboracio de pressupost.
3.- HABILITAT NOMINA, amb els segiients moduls:
¢ Habilitat de nomina
e Tercers
e Sistema d’informacié
- Area de la Intervencié
1.- USUARI REGISTRE
2.- USUARI IG BASIC, amb els seglents moduls:
e Expedients comptables
e MC

2




Despeses a justificar

Registre de factures

Comptabilitat no pressupostaria
Expedicio

Compensacio

Tercers

Validacié de tercers

Validacié de propostes de pagament
Memories d’objectius

Sistema d’informacié

3.- USUARI IG AREA PERSONAL, amb les seglents transaccions:
e Les de l'usuari de la IG basic
e Les transaccions de nOmina
- Area de la direcci6 general competent en matéria de

pressuposts
1.- USUARI DPG, amb les seguents transaccions

Elaboracio i edicié del pressupost
Expedient comptable RB
MC
Comptabilitat no pressupostaria
Sistema d’informacio.
- Area de la direccié general competent en matéria de tresoreria
1.- USUARI TRESORERIA NIVELL 1, amb els seguents moduls:
e Tresoreria
e Extrapressupostaria UGE
e Sistema d’informacié
2.- USUARI TRESORERIA NIVELL 2, amb els seguents moduls:
e Tresoreria
e Extrapressupostaria IG
e Sistema d’informacié

Aquesta configuracio inicial, caracteritzada per una distribucid de tasques per
arees i tipus d’'usuari, necessaria per la posada en funcionament de la migracié
al SICODE 3, sera objecte de les concrecions i especificitats que el sistema
requereix i que se duran a terme un cop assentat el seu funcionament.

La tramitacié es dura a terme d’acord amb el seguent procediment:

a) Les sol‘licituds seran formulades amb I'imprés que figura com a annex
1.3.1 d’aquest apartat i trameses a la Intervencié General, la qual, si n’és
el cas, dura a terme les anotacions necessaries per tal que l'usuari
estigui d’alta a les transaccions sol-licitades.

b) A cadascuna de les sol-licituds es fara constar:

- A lencapcalament: nom i llinatges, numero d’usuari, conselleria o
entitat autbnoma, unitat funcional, lloc de feina i teléfon de contacte.

- A la descripcié de la sol-licitud: s’ha d’indicar I'area d’actuacié —UGE,
Intervencio, Pressuposts, Tresoreria- i, dins cada area, el tipus d’usuari




concret (USUARI UGE BASIC,USUARI UGE NIVELL 1, HABILITAT
NOMINA etc.) aixi com aquells altres moduls configurats com a
generics, que han d’estar a I'abast de I'usuari. Finalment s’ha de justificar
la peticid.

c) Malgrat el descrit a l'apartat anterior, quan un usuari hagi de fer
idéntiques tasques que un altre usuari ja autoritzat per la Intervencio
General, a la descripcio de la sol-licitud es fara constar aixi, especificant
el numero d’usuari ja autoritzat.

d) Un cop rebuda la sol-licitud la Intervencié General i la direccié general
competent en matéria d’informatica duran a terme el processos
necessaris perqué l'usuari tengui accés a les arees i tipus d’'usuari que
pertoqui.

e) Cas que un usuari canvii de lloc de feina o extingeixi la seva relacio
amb la CAIB, s’haura de comunicar aquest fet a la Intervencio per tal
que es pugui donar de baixa a les transaccions que tenia autoritzades.

1.3.2 ENTITAT IBSALUT

Es seguiran les mateixes pautes que per I'entitat CAIB, perd s’ha de tenir en
compte que:
- L’area de les UGE s’ha d’entendre substituida per la de les geréncies, o per
la dels Serveis Centrals respecte del seu servei economic.
- L’area d’Intervencio s’ha d’entendre substituida per la dels Serveis Centrals i
compte amb els dos nivells seguents:
USUARI IBSA SC NIVELL 1, amb les seguents transaccions:
e Les de l'usuari de la IG basic
e Elaboracio del pressupost
e DGP MC
USUARI IBSA SC NIVELL 2, amb les seguents transaccions:
e Les de l'usuari nivell 1
e Ingressos
- L’area de la direccié general competent en matéria de pressuposts s’ha
d’entendre substituida per la dels Serveis Centrals
- L’area de la direccié general competent en materia de tresoreria s’ha
d’entendre substituida per la de la Tresoreria de I'lbsalut

(Emissi6 31.10.2006)



ANNEX 1.3.1

SOL-LICITUD D’AUTORITZACIO AL SICODE QUE FORMULA EL CAP DE LA
UGE DE LA SECCIO PRESSUPOSTARIA (O ORGAN EQUIVALENT
DE L'IBSALUT)

DADES DEL NOU USUARI

NOM | LLINATGES

NUMERO D’USUARI

CONSELLERIA,ENTITAT AUTONOMA SERVEIS CENTRALS O GERENCIA
DE DESTINACIO

DIRECCIO GENERAL, SG O SIMILAR

LLOC DE TREBALL

TELEFON DE CONTACTE

PERFIL QUE ES SOL.LICITA

A)_Sol-licitud per referéncia _a transaccions ja autoritzades a un_altre
usuari

Numero d’usuari de la persona ja autoritzada, les transaccions de la qual son
les mateixes que las que demana el sol-licitant:

B) Sol-licitud amb descripcié propia (no emplenar si es fa us de 'opcié de
demanar les mateixes transaccions d’un altre usuari)

MODUL GENERIC (Devolucié d’ingressos, Consultes Marés, Emissié
certificats)

AREA (UGE, IG, PRESSUPOSTS, TRESORERIA, SERVEIS CENTRALS,
GERENCIES)

TIPUS D’USUARI (un dels tipificats dins I'area on hagi de desplegar les seves
funcions: Usuari UGE basic, Usuari UGE nivell 1, Habilitat ndmina etc.)

JUSTIFICACIO DE LES TRANSACCIONS QUE ES
SOL-LICITEN

FIRMA DEL CAP D’'UGE o del cap de servei CONFORME (si escau)
de I'dorgan competent de la IG/IDGP/DGT/IBSALUT EL SECRETARI GRAL.

DATA DATA




1.4 SOL-LICITUD D’AUTORITZACIO ESPECIFICA D’ACCES AL SEINCO
1.4.1 ENTITAT CAIB

A) Sol-licitud d’autoritzaci6 especifica d’accés a la tramitacié informatica
de contractes majors, convenis, expedients de patrimoni i d’altres.

Atés que l'autoritzacié d’accés al SICODE no habilita als usuaris a ser-ho
respecte del sistema informatic de contractacid, convenis i expedients de
patrimoni, és necessaria una autoritzacié especifica d’accés al SEINCO, que
sera atesa per la Intervencié General, d’acord amb el model de sol-licitud
1.4.1.

B) Sol-licitud d’autoritzacié especifica d’accés a contractes menors

Al igual que succeeix en els contractes majors, per ser usuari del
subsistema de contractes menors és necessaria una autoritzacio prévia del
titular de la seccid pressupostaria, la qual sera tramesa a la Intervencié General
per tal que l'usuari resti habilitat a les opcions per les que ha obtingut
autoritzacio prévia (model annex 1.4.2)

1.4.2 ENTITAT IBSALUT

Un cop implementats els moduls corresponents als sistema de seguiment
informatic d’expedients de contractacié a cada un dels centres dependents de
I'lbsalut es procedira d’acord amb les normes previstes en els apartats A) i B)
anteriors.

(Emissio 31.10.2006)



Annex 1.4.1

SOL-LICITUD D’ACCES AL SEINCO (contractes majors, convenis i expedients
de patrimoni) QUE FORMULA EL CAP DE LA UNITAT DE CONTRACTACIO
DE LA SECCIO PRESSUPOSTARIA

DADES DEL NOU USUARI

NOM

LLINATGES

NUMERO D’USUARI

CONSELLERIA,ENTITAT AUTONOMA O
SIMILAR

DIRECCIO GENERAL,SG O SIMILAR
LLOC DE TREBALL

TELEFON DE CONTACTE

PERFIL QUE ES SOL.LICITA

A)_Sol-licitud per referéncia a transaccions ja autoritzades a un altre
usuari

Numero d’usuari de la persona ja autoritzada, les transaccions de la qual son
les mateixes que las que demana el sol-licitant:

B) Sol-licitud amb descripcié propia (no emplenar si es fa us de 'opcié de
demanar les mateixes transaccions d’un altre usuari)

o TRAMITACIO

o CONSULTA

JUSTIFICACIO DE LES TRANSACCIONS QUE ES
SOL-LICITEN

FIRMA DEL CAP DE LA UAC CONFORME (si escau)
o de I'd0rgan competent de CAIB/IBSALUT EL SECRETARI GRAL.

DATA DATA




Annex 1.4.2 ] .
SOL-LICIUD D’ACCES AL MODUL DE CONTRACTES MENORS

Autoritz, d’acord amb l'article 4 de I'Ordre de la Conselleria d’Economia i
Hisenda de 2 de gener de 1996 i als efectes que s’hi estableixen,a:

NUM. D'USUARI

LLINATGES | NOM

CARREC

SECCIO PRESSUPOSTARIA

A realitzar les transaccions seguents:

FER COMANDES PER UN IMPORT MAXIM PER COMANDA
DE

AUTORITZAR COMANDES PER UN IMPORT MAXIM PER COMANDA
DE

CONFORMAR FACTURES PER UN IMPORT MAXIM PER COMANDA
DE

Amb les seguents limitacions

SECCIO/NS

CENTRE/-S DE COST *

SUBPROGRAMA/-ES *

PROVEIDOR/-S *

PERIODE DE VALIDESA *

Aquest document anul-la qualsevol autoritzacié prévia atorgada a la persona i
carrec a dalt esmentats.

Palma, d de ,2 .
EL TITULAR DE LA SECCIO PRESSUPOSTARIA

SR. INTERVENTOR GENERAL DE LA CAIB

* Si es deixen en blanc aquests espais, I'autoritzacié comprén tots els centres de cost, subprogrames, subconceptes i

proveidors de la Secci6 i no té limitacié temporal.




1.5 PERCEPTORS
1.5.1 ENTITAT CAIB

A) Als efectes d’aquesta Instruccid, es consideren perceptors les persones
fisiques o juridiques, o les entitats sense personalitat juridica reconegudes
legalment, publiques o privades, i a favor de les quals neixin les obligacions
o s’expedeixin les ordres de pagament derivades d’aquestes.

B) Els perceptors definits a I'apartat anterior figuren en el fitxer de tercers
creditors del SICODE, amb un numero intern de creditor. Aquest numero
intern té una correspondéncia amb el numero d’identificacio fiscal que figuri
en el sistema. El numero d’identificacio fiscal sempre ha de coincidir amb el
de la base de dades de I'Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria, tret dels
segulents casos :

a) Caixers pagadors de fons a justificar

b) Habilitats de nomines

c) Perceptor pagament cup6

d) Entitats per les quals les aportacions son necessaries per a la seva
constitucié. En aquest suposit excepcional, el NIF del perceptor podra
consignar-se com una expressio numérica provisional que haura de ser
substituida en el fitxer de tercers tan aviat com I'entitat estigui constituida
i disposi de NIF propi

e) Altres que pugui determinar la direccié general competent en matéria de
tresoreria

C) Les altes, baixes i modificacions de les dades d’identificacio dels perceptors
(i de les seves dades bancaries) que conformin el fitxer de tercers creditors
es duran a terme de conformitat amb la Instruccié 7/2000, conjunta, de la
Intervencio General i de la Direccié General del Tresor i Politica Financera.

D) Les propostes de pagament s’expediran a favor dels creditors directes tret
dels supodsits de pagaments mitjangant agents mediadors o analegs.

E) Qualsevol canvi en les dades d’identificaci6 del perceptor (nom,
denominacio social, CIF) requereix la corresponent modificacié del fitxer de
perceptors.

F) En el supdsit que el perceptor d’'un document comptable estas inclds en un
procediment concursal, per la tramitacié dels documents comptables que i
afectin, sera necessaria I'emissié d’un informe juridic motivat que acrediti la
procedéncia de I'esmentada tramitacié en la fase que en cada moment
correspongui.

1.5.2 ENTITAT IBSALUT
Es seguiran les mateixes normes que per I'entitat CAIB.

(Emissio 31.10.2006)



.6 DELEGACIO DE COMPETENCIES, FIRMA | SUPLENCIA

1.6.1 ENTITAT CAIB

A)

B)

Delegacioé de competéncies

En els actes administratius adoptats per delegacido s’hi fara constar
expressament aquesta circumstancia.

Si I'abast de la delegacié inclou l'autoritzacié de documents comptables,
se’n deixara constancia de la delegacié a I'avantsignatura.

En ambdds casos s’haura d’indicar el BOIB en el qual es va publicar la
resolucio de delegacio.

Les delegacions genériques (de organ a organ, per exemple de conseller a
secretari general) es consideren de duracié indefinida, sense necessitat de
ser renovades malgrat canviin les persones concretes titulars dels
esmentats organs, o una d’elles, sempre amb I'abast inicial de la delegacid.
Per tant només deixaran d’estar vigents quan siguin substituides per altres,
normalment d’abast diferent, que revoquin les anteriors.

Delegacio de signatura. Supléncia

En aquests casos també s’hi fara constar la circumstancia de delegacié de
signatura o de la supléncia en els actes administratius en qué hi concorrin i
s’acompanyara copia de la resolucié que l'estableixi cas que, amb caracter
previ, no s’hagi comunicat a I'érgan receptor del document afectat.

1.6.2 ENTITAT IBSALUT
Es seguiran les mateixes normes que per I'entitat CAIB.

(Emissio 31.10.2006)
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