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Podeu trobar tota la normativa esmentada en aquest document i tota la informa-
cié actualitzada sobre I'ensenyament per a adults de les Illes Balears al nostre
web (https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/inici/)


https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/inici/
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1. PROJECTE EDUCATIU I ORGANS DE GOVERN I DE COORDINACIO

El projecte educatiu de centre (PEC) dels centres d'ensenyament per a adults
(CEPA), i la seva concrecio i desplegament, s’ha de fer de manera analoga als
centres publics d'educacié secundaria, aixi com s'estableix a les instruccions
sobre projectes institucionals i autonomia pedagogica dels centres d’educacié
infantil, primaria i secundaria de les Illes Balears, que es poden trobar en el lloc
web del Departament d'Inspeccio Educativa. Els documents institucionals s’han
de penjar al GESTIB.

Quant al Pla Digital de Centre (PDC), s'ha d'implementar d’acord amb les ins-
truccions de la Direccié General de Formacié Professional i Ordenaci6 Educativa,
gue podeu trobar a la web de I'IBSTEAM. Al final del curs o del periode plurien-
nal, és recomanable tornar a avaluar globalment la competéncia digital del cen-
tre utilitzant I'eina SELFIE, juntament amb I'analisi de la Memoria per a redisse-
nyar, si escau, actuacions i objectius del PDC.

2. ORGANITZACIO CURRICULAR

2.1 Convalidacions, exempcions i compatibilitat d’estudis

Les equivalencies academiques entre els diferents sistemes educatius i
I'ensenyament per a adults es contemplen a I'annex 2 del Decret 85/2019, de 8
de novembre, d'ordenacio dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a les
persones adultes.

Les materies que han estat superades amb adaptacions curriculars significatives
(ACI) no podran ser convalidades amb els corresponents ambits de 'ESPA. En
aquests casos, i en d'altres que no quedin resolts amb la normativa suara
esmentada, s'haura d'iniciar el procés de valoracié inicial de 'alumnat, que s'ha
d'adequar al que estableixen les Instruccions sobre la Valoracio Inicial de
I’Alumnat (VIA) als centres d’educacié de persones adultes (CEPA) de les Illes
Balears.

L'exempcio de la matéria de llengua i literatura catalana ve regulada per I'Ordre
del conseller d’Educacié de 9 de juliol de 2021. Vegeu el protocol al web del
Servei de Normalitzacié Lingu “istica.

2.2 Avaluacio de I'alumnat i reclamacio de notes

2.2.1 Avaluacio, promocid i titulacié

La informaciod sobre aquest apartat es troba en les Instruccions sobre
I'avaluacid, promocid i titulacié als centres d’educacié de persones adultes
(CEPA) de les Illes Balears.


https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/documents_institucionals/
https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/documents_institucionals/
https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/pagina_dinici-41838/?campa=yes
https://ibsteam.caib.es/pla-digital/
https://education.ec.europa.eu/es/selfie
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/proves_via_/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/proves_via_/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/proves_via_/
https://www.caib.es/sites/normalitzacio/ca/normativa_exempcions_de_lavaluacia_de_la_llengua_i_literatura_catalanes/
https://www.caib.es/sites/normalitzacio/ca/normativa_exempcions_de_lavaluacia_de_la_llengua_i_literatura_catalanes/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/normativa/
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2.2.2 Reclamacions

Per fer efectiu el dret de I'alumnat, recollit en la normativa, d'obtenir una copia
del material produit en I'avaluacié de les diferents matéries, els centres han
d’establir el procediment per obtenir aquesta copia en les seves normes
d’'organitzacié funcionament i convivencia (NOFIC) i I'han de fer public.

L'alumnat pot fer reclamacions sobre les seves qualificacions seguint les
Orientacions sobre reclamacions contra les decisions i qualificacions a I'educacio

secundaria del Departament d'Inspecci6 Educativa. Les reclamacions de tots els
alumnes de formacio professional han de seguir el mateix procediment i els
terminis que es preveuen per als alumnes de segon de batxillerat.

2.3 Baixa d’ofici dels alumnes de formacié professional

Les baixes d'ofici referents a cicles formatius es poden consultar a la normativa
publicada al web del Departament de Formacio Professional i Qualificacions
Professionals.

3. ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES

3.1 Calendari del curs

El calendari s’ha d’adequar al calendari escolar anual fixat per la Resolucio del
conseller d’Educacié i Universitats per la qual s'estableix el calendari escolar del
curs 2024-2025 per als centres docents no universitaris de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears (BOIB nim. 57 de 30 d'abril de 2024).

3.2 Horaris

Els horaris s’han d'adequar a les Instruccions sobre I'horari general dels centres,
de I'alumnat i del professorat, publicades al web de la Direccié General de
Planificaci6 i Gestié Educatives.

La distribucié dels periodes lectius setmanals per grup i de les hores de
coordinacions i d'organs de govern figuren en I'apartat 2.5. dels Criteris per a la
confeccié d’'unitats i de la quota de professorat als centres docents publics.

Durant el mes de juliol, hi ha d’haver als CEPA el personal directiu i
d'administracio suficient per poder desenvolupar amb normalitat les activitats
d'aquest periode i garantir, en qualsevol cas, I'atencio als alumnes, el
procediment d’admissio i la formalitzacié de la matricula dels alumnes als
diferents ensenyaments que tengui autoritzats el centre, I'expedicié de
certificats i la tramitacié de documentacio.


https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/avaluacio/
https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/avaluacio/
https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/pagina_dinici-41838/
http://www.caib.es/sacmicrofront/index.do?lang=ca&mkey=M14
http://www.caib.es/sacmicrofront/index.do?lang=ca&mkey=M14
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/calendari_escolar_2023-2024/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/-instruccions_sobre_lahorari_general_del_centre_dels_alumnes_i_dels_professors/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/-instruccions_sobre_lahorari_general_del_centre_dels_alumnes_i_dels_professors/
https://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=4748513&coduo=36&lang=ca
https://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=4748513&coduo=36&lang=ca
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Els directors han d’establir el control de I'horari de permaneéncia al centre del
professorat, que es podra realitzar amb I'eina de marcatge del GESTIB o amb un
sistema alternatiu que es consideri més eficient, ateses les caracteristiques del
centre.

Les funcions del professorat del CEPA i el funcionament de les aules adscrites
consten en 'Annex 1 d'aquestes Instruccions.

3.3 Admissio dels alumnes

D'acord amb l'article 67.1 de la Llei organica 3/2020, de 29 de desembre, per la
qual es modifica la Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacio, es podran
incorporar a lI'ensenyament per a adults aquelles persones que compleixin
divuit anys en I'any que comenci el curs.

A més, excepcionalment, els majors de 16 anys que ho sol-licitin i tinguin un
contracte laboral que no els permeti assistir als centres educatius en regim
ordinari o siguin esportistes d'alt rendiment.

Aixi mateix, les administracions educatives, excepcionalment, podran autoritzar
I'accés a aquests ensenyaments als majors de setze anys, en els quals concorrin
circumstancies que els impedeixin acudir als centres educatius ordinaris i que
estiguin degudament acreditades i requlades i a aquells que no hagin estat
escolaritzats al sistema educatiu espanyol.

Aquest apartat esta desenvolupat a 'Annex 3 d’aquestes Instruccions.

3.4 Grups i ratios

Els criteris de les ratios per a la formacio6 dels grups s'especifiquen als Criteris
per a la confeccié d'unitats i de la quota de professorat als centres docents

publics.

3.5 Instruccions en relacié als menors de 18 anys en els CEPA

3.5.1 Garantir el control d'assisténcia
(S'ha de garantir el control diari d’assistencia d’'aquest alumnat)

a) S'ha de portar un registre diari d'assisténcia per a tots els estudiants,
assegurant-se que cada abséncia estigui documentada correctament al GESTIB.

b) El tutor ha de fer un seguiment de qualsevol abséncia i ha de contactar amb
els pares o tutors legals per verificar el motiu de I'abséncia.

c) Els informes d'assisténcia han de ser revisats mensualment per I'equip
directiu per identificar patrons d'abseéncies i prendre les mesures necessaries.


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-17264
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-7899
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/confeccia_de_la_quota/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/confeccia_de_la_quota/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/confeccia_de_la_quota/
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3.5.2 Transparéncia i accés a la informacio

a) Cada centre ha de publicar el seu protocol de tractament de 'alumnat menor
d’edat al seu centre (absencies, sortides del centre, retards, justificacions,
autoritzacions diverses, etc.) a les NOFIC, al PEC i a la plana web del centre, per
garantir I'accés a la informacié per part de totes les families i la resta de la
comunitat educativa.

b) El protocol publicat ha de ser revisat i actualitzat periodicament.

3.6 Oferta formativa

L'oferta formativa figura a la pagina web d'Educaci6 de Persones Adultes, en el
seguent enlla¢. En trobareu més informacié a '’Annex 2 d’aquestes Instruccions.
3.7 Atenci6 a la diversitat

La informacio sobre els recursos i els serveis per a I'atenci6 als alumnes es troba
en el lloc web del Servei d'Inclusio per a la Comunitat Educativa (SICE).

3.8 Extensions del Punt d’'Orientacié Académica i Professional (POAP)

El Punt d'Orientacié Academica i Professional és una iniciativa conjunta entre la
Conselleria d'Educacio i Universitats i la Conselleria d'Empresa, Ocupacio i
Energia. Ofereix un servei d'informacid, assessorament i orientacié sobre el
Sistema Unic de Formacié professional, que permet qualificar-se a través de
I'experiencia laboral, la formacié reglada i la formacio6 per a I'ocupacié amb
I'objectiu de qualificar els ciutadans requerits pel mén laboral.

La xarxa en que s'estructuren els POAP és multicanal i es troba distribuida per
tot el territori de les Illes Balears. Els POAP territorials estan ubicats
estrategicament en totes les illes, aixi com les seves extensions POAP. Aquesta
xarxa s'estructura de la manera seguent:

1. Els POAP territorials, constituits per personal tecnic adscrit a la Conselleria
d’Educacié i Universitats i al SOIB. S'organitzen en cinc punts d’atencio
estratégics: Palma, Inca, Manacor, Eivissa i Menorca.

2. Les extensions POAP, constituides per personal de la Conselleria d’Educacié i
Universitats i del SOIB, respectivament. Aquestes extensions permeten
ampliar 'abast territorial dels POAP territorials i arribar a molta més poblacié.
A la vegada, s'estructuren en:

* Extensions POAP d’educacid, ubicades als CEPA i als centres integrats de
formacié professional (CIFP). Els orientadors dels respectius centres
formaran part de la xarxa POAP.



https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/inici/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/inici/
https://www.caib.es/sites/educacio_per_adults/ca/inici/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/?campa=yes
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» Extensions POAP SOIB, ubicades a les oficines territorials i sectorials del
SOIB, segons disponibilitat. Estaran formades per personal técnic de
mercat laboral.

Els orientadors educatius als CEPA destinaran la meitat de la seva jornada
laboral a dur a terme funcions propies del POAP.

Podeu trobar més informaci6 dels POAP a la pagina web de Formacié
Professional de la Conselleria d’Educacié i Universitats i, en concret, en les
instruccions de la xarxa POAP en el seguent enllac.

3.9 Formacio professional

La informaci6 referida a 'organitzaci6 dels ensenyaments de formacié
professional es pot consultar en el lloc. web de la direccié General de Formacio
Professional i Ordenacié Educativa.

3.10 Equipaments

En cas de necessitar mobiliari, la direccié del centre I'na de sol-licitar a través
del GESTIB «Centre> Sol-licituds de mobiliari/equipament».

Pel que fa a les fotocopiadores, s’ha de tenir en compte que no esta permesa la
signatura de cap contracte de renting o compra de fotocopiadores per part del
centre fora de I'Acord marc. Trobareu les instruccions a la pagina web del Servei
de Tecnologies de la Informacié a I'Educacio. La dotacié d'equipament
informatic per als centres educatius (planells digitals interactius, ordinadors) i
els dispositius de préstec per a alumnat vulnerable, aixi com la resoluci6
d’incidéncies d'aquests equipaments, correspon també a aquest Servei.

Els equipaments especifics de formacié professional s’han de sol-licitar, a
través del GESTIB, a la Direccié General de Formaci6 Professional i Ordenacio
Educativa.

3.11 Manteniment i infraestructures

Els centres educatius, en detectar una deficiéncia a les seves instal-lacions o en
el cas que vulguin fer-hi alguna millora, han de comunicar-ho al Servei
d'Infraestructures Educatives de la Secretaria Autonomica de Desenvolupament
Educatiu, al correu electronic infraestructureseducatives@ibeducacio.eu. En rebre
la comunicacid, es contactara amb el centre educatiu per obtenir més
informacid i, si escau, es concertara una visita.

La informacié sobre manteniment, comunicacié de necessitats
d'infraestructures o obres, es troba a la pagina web del Servei d'infraestructures
educatives.



https://www.caib.es/sites/fp/ca/prova_portada/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/fp/ca/prova_portada/?campa=yes
https://drive.google.com/file/d/1C3K4wno1I7SnqCoPqKAhqISry2PWg_Ev/view?usp=sharing
https://www.caib.es/webgoib/direccio-general-de-formacio-professional-i-formacio-permanent-del-professorat
https://www.caib.es/webgoib/direccio-general-de-formacio-professional-i-formacio-permanent-del-professorat
https://www.caib.es/webgoib/direccio-general-de-formacio-professional-i-formacio-permanent-del-professorat
https://intranet.caib.es/sites/tecnologieseducacio/ca/inici/contenido.do?idsite=13386&cont=155670
https://intranet.caib.es/sites/tecnologieseducacio/ca/inici/
https://intranet.caib.es/sites/tecnologieseducacio/ca/inici/
https://intranet.caib.es/sites/tecnologieseducacio/ca/inici/
https://www.caib.es/sites/fp/ca/prova_portada/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/fp/ca/prova_portada/?campa=yes
https://www.caib.es/webgoib/secretaria-autonomica-de-desenvolupament-educatiu
https://www.caib.es/webgoib/secretaria-autonomica-de-desenvolupament-educatiu
https://intranet.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/manteniment_/
https://intranet.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/manteniment_/
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Pel que fa a la connectivitat a internet dels centres educatius, el seguiment de
les incidéncies (altes de linia, trasllats i funcionament) correspon al Servei de
Tecnologies de la Informacié a I'Educacié.

3.12 Ventilaci6 dels espais

S’ha de garantir que totes les aules o espais comuns del centre disposin de
ventilacié, natural o forcada.

Tots els espais s’han de ventilar diariament, inclosos els passadissos del centre,
Si és possible, el temps necessari per permetre la renovacié de l'aire, un minim
de quinze minuts abans d'iniciar la jornada, després de cada canvi de classe i
després de cada Us.

Es recomana, sempre que sigui possible, fer servir ventilacio creuada, és a dir,
obrir finestres o portes de parets oposades i, en lloc d'obrir molt una finestra,
repartir la mateixa obertura entre el major nombre de punts; és molt millor
obrir 10 cm en 8 finestres que 80 cm en una.

Per verificar que la ventilacié és suficient, es poden fer servir mesuradors de
CO2. Ales aules la concentracié de CO2 ha d'estar a I'entorn de les 1000 ppm.

Com a mesura complementaria pero no substitutiva de la ventilacio,
especialment en aquells espais on es concentri major nombre de persones i
resulti més dificil aconseguir un bon nivell de ventilacio, s’han de fer servir els
purificadors fixos o portatils d’aire amb filtres d’alta eficacia HEPA de qualificacio
igual o superior a H13, que han de proporcionar un cabal d'aire net suficient per
a almenys cinc renovacions per hora de tot l'aire de 'aula o espai.

A les dependéncies que tenen sistemes de ventilacié i climatitzacié mecanica, es
recomana mantenir la climatitzacié a una temperatura entre 23i 25°Ca la
primavera i estiu, i entre 21 i 23°C a la tardor i hivern, i revisar el nivell de
ventilacié perqué la renovacio de l'aire de I'exterior sigui suficient. Respecte als
sistemes de ventilacié i climatitzacié mecanica, s’han d'utilitzar sistemes que
permetin la renovacié de I'aire de manera controlada. En tot cas, s’haura de
reforcar la neteja i el manteniment dels filtres d'aire dels circuits, d'acord amb
les recomanacions de l'instal-lador i del servei de prevenci6 corresponent, i
optar, en el cas que sigui possible, per equips amb filtres amb demostrada
eficacia com a barrera de particules viriques. Cal canviar la circulacié de l'aire a
100 % aire exterior.

Es poden emprar ventiladors de sotil sempre que les finestres estiguin obertes
per permetre I'entrada d'aire de I'exterior.

3.13 Altes temperatures
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Davant les situacions d'altes temperatures que es puguin donar durant el curs,
s’ha de sequir el Protocol general d'actuacié a I'ambit educatiu enfront d'altes
temperatures excepcionals.

4. GESTIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES

4.1 Estadistiques

Amb la finalitat de disposar de la informaci6 necessaria per elaborar les
operacions estadistiques de dades i xifres del sistema educatiu i del sistema
d'indicadors de les Illes Balears, tots els centres de les Illes Balears que
imparteixen qualsevol tipus d’ensenyament reglat han d’haver introduit en el
GESTIB les dades sol-licitades per la Direccié General de Planificacié i Gestio
Educatives, en els terminis fixats en les Instruccions per als centres referides a la
introduccié de dades al GESTIB.

4.2 Gestio economica

En relacio6 a la gestié economica del centre, s’hauran de seqguir les instruccions i
pautes que es troben al micrositi de Gestio economica del centres docents
publics no universitaris.

Tots els centres han d'utilitzar I'ECOIB per a la gestié econdomica. Per sol-licitar o
revocar I'accés a aquest programa s'ha d'emplenar el tramit:
https://www.caib.es/sites/gestioeconomica/ca/solalicitud daccas/

4.3 Aportacions de I'alumnat

Les aportacions de I'alumnat als centres educatius tenen caracter voluntari,
d'acord amb l'article 88 de la Llei organica 2/2006, i aixi s'ha de fer constar a la
informacié que es dona a l'alumnat i a la pagina web del centre.

D’acord amb el punt 4 la disposicié addicional vuitena de la Llei 1/2022, de 8 de
marg¢, d'educacié de les Illes Balears (BOIB num. 38 de 17 de marg), les families i
els alumnes en risc social estaran exempts del pagament d'aquestes
aportacions. Els centres han de procurar facilitar a aquests alumnes el material
escolar necessari per sequir l'activitat educativa.

Per acreditar aquest risc, s’ha de presentar al centre, o bé la resolucié
administrativa de declaracié de risc de I'6rgan competent en matéria
d'actuacions de risc (consell insular respectiu o organisme autonomic
competent), o bé el conveni d'intervencié social i educatiu familiar entre la
familia del menor d'edat o de I'alumne major d'edat i els serveis socials del
municipi.
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Els preus maxims que es poden aplicar a les aportacions de I'alumnat per a
activitats escolars sén els seguents:

» Educacié secundaria per a adults (ESPA): 38 €.

» Laresta dels ensenyaments per a adults regulats en I'Ordre de la
consellera d’Educacié i Cultura de 27 de juliol de 2009): 20 €.

» Cicles formatius de grau mitja: 53 €. En cas de matricula per
moduls, es divideix aquesta quantitat pel nombre de moduls que hi
ha al curs.

» Cicles formatius de grau superior: 91 €. En cas de matricula per
moduls, es divideix aquesta quantitat pel nombre de moduls que hi
ha al curs.

Si, de manera excepcional, es generen al centre unes despeses que les
aportacions maximes de I'alumnat no poden compensar, els centres podran
demanar-ne un increment a la Secretaria General, seguint el procediment de
sol-licitud d'augment d'aportacions de I'alumnat.

4.4 Administracio electronica

Perque els centres puguin dur a terme tramits i procediments que Unicament es
poden fer de manera digital (auxiliar de conversa, expedient de despeses, etc.),
el director i/o el secretari del centre ha de disposar d'un certificat de
representant. Aquest certificat es sol-licita des del seguent enllag:

Si el CIF del centre comenca per S:

https://www.sede.fnmt.qob.es/certificados/certificado-de-
representante/entidad-sin-personalidad-juridica

Si el CIF del centre no comenca per S:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/personajuridica

4.5 Emergeéncies, simulacres d’evacuacio i accidents escolars i laborals

A la web de la direccié General de Planificacié i Gestié Educatives trobareu les
Instruccions per fer front a les emergéncies i al risc de fenoOmens meteorologics
adversos.

A la web del Servei de Prevencio de Riscs laborals de la Direccié General de
Personal Docent i Centres Concertats trobareu informacio sobre els simulacres
d'evacuacio i els accidents laborals.

4.6 Suport a la inclusié educativa

12


http://die.caib.es/normativa/pdf/09/2009_07_27_Ordre_BOIB_118_13-8-2009_regulaofertaformativacentreseducaciopersonesadultes.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/09/2009_07_27_Ordre_BOIB_118_13-8-2009_regulaofertaformativacentreseducaciopersonesadultes.pdf
https://www.caib.es/sites/gestioeconomica/ca/solalicitud_augment_aportacions_alumnes/
https://www.caib.es/sites/gestioeconomica/ca/solalicitud_augment_aportacions_alumnes/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/entidad-sin-personalidad-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/entidad-sin-personalidad-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/emergancies_i_riscs_meteorolagics/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/emergancies_i_riscs_meteorolagics/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/qui_som/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/simulacres/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/simulacres/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/procediments2/

\

)

Tota la informacio referida a recursos i serveis per a la inclusié educativa de
I'alumnat es troba a la web del Servei d'Inclusié per a la Comunitat Educativa i a
la web de |'Institut per a la Convivéncia i I'Exit Escolar.

Els funcionaris dels cossos de catedratics d’ensenyament secundari i de
professors d’'ensenyament secundari de I'especialitat d'orientacié educativa han
de dur a terme tasques d'orientacié i, a més, poden desenvolupar tasques de
docencia en ensenyaments no reglats.

4.7 Tractament de la convivéncia i del benestar als centres educatius

Els centres educatius han de ser espais segurs i protectors, d'acord amb la Llei
Organica 8/2021, de 4 de juny, de proteccié integral a la infancia i 'adolescéncia
front a la violéncia (LOPIVI); han de tenir redactat i actualitzat el seu Pla de
convivencia. La convivencia positiva i el benestar personal i social, que
determina el clima de 'aula i del centre, és un pilar fonamental per al correcte
desenvolupament de I'educacié competencial i integral de 'alumnat.
Actualment, I'organitzacio i funcionament de 'ambit del benestarila
convivencia als centres educatius esta requlat el Decret 121/2010, de 10 de
desembre, pel qual s'estableixen els drets i els deures dels alumnes i les normes
de convivencia als centres docents no universitaris sostinguts amb fons publics
de les Illes Balears (BOIB num. 187, de 23 de desembre de 2010), i la Resolucio
del conseller d’Educacio i Formacié Professional de dia 24 de maig de 2023 per
la qual s'estableixen les funcions i la composicié de la Comissié de Convivencia i
Benestar i es crea la figura de la persona coordinadora per al benestarii la
proteccio (BOIB num. 69 de 24 de maig).

A la pagina web de I'Institut per a la Convivéncia i 'Exit Escolar podeu trobar
diferents apartats amb materials per treballar la prevencio i els protocols
d’actuacio en cas de maltractament, abus, violéncia i/o vulnerabilitat:

- Benestar, Guia i el Protocol d’'actuacié en cas de risc autolitic.

- Diversitat sexual i de génere, Protocol d'acompanyament a l'alumnat Trans*.

- Igualtat, Protocol de prevencid, deteccié i actuacié davant les violencies
masclistes.

- Convivencia, Protocol de prevencio, deteccid i intervencié en casos
d'assetjament i ciberassetjament escolar.

A més a més, a la web del Servei d'Inclusié per a la Comunitat Educativa, podeu
trobar la informaci6 sobre el Protocol de comunicacié i atencié dels
infants/joves amb problemes de salut cronics als centres educatius i el Protocol
de primers auxilis i altres problemes de salut als centres educatius a l'apartat de
salut.
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4.8 Igualtat i Coeducacié

Els centres educatius han de tenir redactat i actualitzat el seu PIC (Pla d'Igualtat i
Coeducacio), que ha d'estar integrat dins del Pla de Convivéncia i Benestar.
D’aquesta forma, han d'adoptar com a principis orientadors del PEC i dels
diferents documents de centre_la igualtat real entre dones i homes, el
reconeixement de la diversitat sexual i de géenere, la prevencio de la violéncia
masclista i la prevencié de la violéncia i assetjament LGTBI-fobic, en aplicaci6 de
la Llei 11/2016, de 28 de juliol i la Llei 8/2016 de 30 maig, i del Pla de Coeducacio
de les Illes Balears (2019-2022).

4.9 Activitats complementaries i extraescolars

Les instruccions sobre les activitats complementaries i extraescolars es troben
en la pagina web del Servei de Centres Educatius.

4.10 Voluntariat educatiu

El voluntariat es regeix per la Llei 11/2019, de 8 de marc, de voluntariat de les
Illes Balears (BOIB num 34, de 14 de marg de 2019) i I'article 63 i la disposici6
addicional desena de la Llei 1/2022, de 8 de marc, d'educacio de les Illes Balears
(BOIB num. 38, de 17 de marg de 2022).

4.11 Tractament de dades, documents i imatges

S’ha de sequir el que es determina a les instruccions sobre el tractament de
dades, documents i imatges. Els models s'adequen a la Llei organica 3/2018, de
5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.

4.12 Us de les instal-lacions dels centres educatius

La regulacié de I'us de les instal-lacions dels centres es troba a la pagina web del
Departament de Planificacio i Centres.

L'article 6 del Decret 4/2013, de 13 de febrer regula I's social dels centres
docents publics. De manera més especifica, quan el CEPA se situa en
instal-lacions que sén propietat de les corporacions locals, s’ha de regir per les
instruccions dels centres d'educaci6 infantil i primaria.

4.13 Convenis de col-laboracié, protocols i contractes

La direcci6 del centre educatiu, d'acord amb les seves funcions, les quals es
recullen a l'article 29.2d) del Decret 4/2023 de 13 de febrer, Unicament pot
signar els convenis de col-laboraci6 aprovats pel consell escolar amb les
empreses o entitats que participen en la formacié de I'alumnat i en la seva
insercié professional d'acord amb el que s'estableix a I'Ordre del conseller
d'Educacio i Cultura de 15 de juny de 2010 per la qual es regulen les practiques
formatives en centres de treball a les Illes Balears (BOIB num. 95, de 24 de juny).
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Els convenis de col-laboracid, protocols, contractes, i acords dels centres amb
entitats publiques o privades els ha de signar el conseller d’Educacio i
Universitats, en virtut de l'article 11¢) i 80.4 de |la Llei 3/2003, de 26 de marg, de
regim juridic de I'administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

4.14 Informacio sindical

Els equips directius han de difondre la informacié sindical que arribi als centres
procedent dels sindicats representatius de I'ensenyament de les Illes Balears,
segons l'article 8.2.a) de la Llei organica 11/1985, de 2 d'agost, de llibertat
sindical.

Aixi mateix, d'acord amb l'article 9¢) de I'esmentada norma, han de permetre
I'assisténcia i I'accés als centres docents dels representants sindicals per dur a
terme I'acci6 sindical.

4.15 Fase de practiques, tutoritzacié dels funcionaris interins i personal la-
boral docent

La informacio sobre la fase practiques dels aspirants que han estat nomenats
funcionaris en practiques i sobre la tutoritzacié dels funcionaris interins i del
personal laboral que accedeixen a la funcié docent per primera vegada es troba
a la pagina web de |a Direcci¢ General de Personal Docent i Centres Concertats.

4.16 Alumnes universitaris en practiques

Els centres educatius poden acollir estudiants universitaris en practiques
d'acord amb les convocatories de la Direccié General de Personal Docent i
Centres Concertats (UIB, UNED i universitats sense conveni), publicades a la
pagina web de la Direccié General a I'apartat Practiques d'alumnes universitaris
de graus i de masters en centres educatius.

Els centres educatius han de proposar el tutor de practiques, donar d'alta
I'alumne practicant i certificar la realitzacio de les practiques a través del GESTIB,
segons els terminis establerts a cada convocatoria.

4.17 Avaluacié de competéncies professionals del personal de serveis gene-
rals que ocupa un lloc de treball al centre educatiu

Els secretaris dels centres han d'avaluar el personal de serveis generals que
ocupa un lloc de treball al centre, com ara el personal de
secretaria/administracio, auxiliar tecnic educatiu, de neteja i subaltern. Aquesta
avaluacié es duu a terme anualment mitjancant la técnica 360°.

Els questionaris amb el nom de les persones que s’han d'avaluar es rebran a
través del GESTIB i s'informara del termini per realitzar-ne I'avaluacié. Una
vegada finalitzada la fase d'emplenament dels qliestionaris, es rebran, també a
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través del GESTIB, els informes d'avaluaci6 del personal del centre i s’hauran de
comunicar els resultats de I'avaluacié mitjancant una entrevista personal,
consensuar un pla de millora i informar la Direccié General de Funci6 Publica i
Administracions Publiques de les necessitats formatives proposades per a la
millora competencial.

Es pot consultar tota la informacié sobre aquest sistema d'avaluacié 360° en el
microlloc dedicat a I'avaluacié 360°.

Es poden plantejar dubtes i sol-licitar-ne més informacié al correu:
avaluacio360@caib.es.

5. ALTRES DISPOSICIONS

* EI CEPA Amanecer (Mallorca), el CEPA Pitituses (Eivissa) i el CEPA Joan Mir i
Mir (Menorca) han de dur a terme l'atencid i el sequiment dels alumnes
reclosos en els centres penitenciaris pel que fa a I'educacié basica.

* Enelcasdels IES que imparteixen ESPA, aquestes Instruccions queden
subordinades a les de funcionament general dels IES.

» Tota la informacié relativa a funcions dels professors i funcionament de
les aules adscrites, oferta formativa, ESPA semipresencial per al curs
2024-2025 i els formularis de sol-licituds, es pot consultar en els annexos
d'aquest document.

» Les Instruccions especifiques per als cursos de capacitacioé digital i per a
les proves de competéncies basiques es publiquen a part.
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ANNEX 1. FUNCIONS DELS PROFESSORS I FUNCIONAMENT DE LES AULES ADS-
CRITES

1. Coordinador de I'equip docent d’ensenyaments inicials

El coordinador de I'equip docent d’'ensenyaments inicials és designat per la
direccié del centre el mes de setembre, a proposta de I'equip docent. Aquest
coordinador és el principal responsable de I'elaboracié de la programacio
didactica dels ensenyaments inicials, com a part de la concreci6 dels documents
generals de centre (concrecio curricular i programacio general anual del centre),
i també dels projectes i plans del centre. A la vegada, ha de formar part de la
Comissio d’Avaluacio Inicial, dirigir la formacié en practiques del professorat de
nou ingrés que s'incorpori a I'equip i encarregar-se de coordinar l'atencié
individualitzada proporcionada per tots els membres de I'equip docent a
I'alumnat que cursa aquesta etapa.

La coordinacio6 de I'equip docent ha de ser exercida, preferentment, per un
professor del cos de mestres que tengui destinacié definitiva al centre.

2. Tutors

La tutoria dels ensenyaments formals s'estableix per als ensenyaments inicials
en l'article 11 del Decret 29/2015, de 8 de maig, pel qual es regulen
I'organitzacid, el funcionament i els curriculums dels ensenyaments inicials de la
formacio basica per a les persones adultes a les Illes Balears i, per a I'educaci6
secundaria per a persones adultes (ESPA), en l'article 10 del Decret 85/2019, de 8
de novembre, d'ordenacio dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a les
persones adultes.

El tutor de grup ha de presidir les sessions d’avaluacié i és el responsable de
tota la tasca administrativa del grup d'alumnes que té assignat. Per
desenvolupar aquestes tasques, a més de les funcions que consten a l'article 10
del Decret 85/2019, de 8 de novembre, ha d'exercir les funcions seguents:

a) Mantenir les entrevistes personals necessaries amb els alumnes que hagin de
menester una atenci6 individualitzada en un moment concret del seu procés
educatiu, a peticio de 'alumne o del tutor. S'’ha de prioritzar aquesta atencio a
I'alumnat que presenti alguna dificultat de tipus académic o personal que
dificulti 'assoliment dels objectius prevists a qualsevol dels moduls. El tutor
pot comptar amb el suport del departament d'orientacié per dur a terme
aquesta entrevista o per realitzar-ne una derivacio, si cal. S'ha de fer un
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registre d'intervencions tutorials, sobretot en aquelles actuacions amb relacio
al sequiment i 'absentisme de I'alumnat.

b) Proporcionar a I'alumnat informacié documental, a l'inici de cada curs,
referent al calendari escolar, els horaris, I'nora de tutoria individual, el
reglament d’'organitzacio i funcionament del centre, I'organitzacio curricular,
els criteris d'avaluacio i les normes de convivencia, aixi com totes aquelles
guestions que siguin d'interes per a I'alumnat i si no se'n pot proporcionar,
indicar a on poden consultar-la.

¢) Facilitar la integraci6 dels alumnes en el seu grup i fomentar la participaci6 en
les activitats del CEPA.

d) Canalitzar les demandes i inquietuds dels alumnes i intervenir, en
col-laboracié amb el delegat i subdelegat del grup, davant la resta del
professorat i I'equip directiu en els problemes que s'hi plantegin.

e) Presidir les reunions d'equip docent. Compartir la informacié amb el
professorat i 'alumnat del grup sobre tot allo que sigui d'interés amb relacio
a les activitats docents i al procés d'ensenyament i aprenentatge.

f) Derivar o recomanar a l'alumnat l'assisténcia a les tutories i a les sessions de
suport o refor¢ de materia o modul, i fer d’enllag entre I'alumne i el professor

de suport o refor¢ de la materia o modul que se li hagi recomanat.

g) Orientar i assessorar I'alumnat sobre les seves possibilitats academiques i
professionals en coordinacié amb el departament d'orientacié.

h) Participar en les reunions periodiques amb la resta de tutors de nivell,
coordinades pel cap d'estudis i 'orientador.

i) Coordinar el procés d'avaluacié de I'alumnat del seu grup, i organitzar i
presidir les corresponents sessions d’avaluacio.

J) Altres que li pugui encarregar la direcci6 del centre.

Per facilitar la tasca de coordinaci6 de les diverses tutories amb el departament
d’'orientacio, el cap d'estudis ha de procurar que tots els tutors tenguin en comu
un dels seus periodes complementaris per realitzar les reunions de coordinacié

de tutories.

3. Professorat que no depén de la Conselleria
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El professorat que no depengui de la Conselleria d’Educacié i Universitats, que
tengui una dedicacié de mitja jornada o més, i que imparteixi ensenyaments
regulats en I'Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura de 27 de juliol de 2009
per la qual es regula l'oferta formativa que es pot impartir en els centres
d’educacié de persones adultes que depenen de la Conselleria d’Educacio i
Cultura de les Illes Balears (BOIB num. 118, de 13 d’agost), ha de formar part del
claustre de professors del centre i, com a tal, pot participar en els seus organs
de govern. El professorat que no depén de la Conselleria d’Educacio i
Universitats només pot fer ensenyaments no reglats. Els docents de la
Conselleria d’Educacié i Universitats son, a tots els efectes, membres del
claustre de professors del centre. Tot el professorat ha d'assistir, com a minim,
als claustres i a les reunions que consideri oportunes I'equip directiu del centre.

4. Aules adscrites als centres d'ensenyament per a adults

Els centres d'ensenyament per a adults poden tenir aules externes adscrites als
centres. L'equip directiu del centre també és I'equip directiu d’aquestes aules.

Les aules adscrites han de tenir un coordinador que, juntament amb l'equip
directiu, ha d'organitzar-ne 'oferta educativa. Les funcions del coordinador han
de ser les que consideri I'equip directiu del centre al qual esta adscrita l'aula.

Quant a la matricula, els alumnes matriculats en una aula externa son, a tots els
efectes, alumnes dels centres d'ensenyament per a adults . El CEPA gestionara
la tramitacio de les matricules de I'alumnat que sol-liciti placa per cursar estudis
al propi CEPA i a les seves aules externes.

La matricula d'aquests alumnes s'ha d'incloure en el GESTIB diferenciada de la
matricula del centre. Els expedients dels alumnes que cursen ensenyaments
recollits per la susdita Ordre de 27 de juliol de 2009 s’han de custodiar al CEPA
del qual depenen. L'emissié dels certificats o titulacions sbn competéncia de
I'equip directiu del centre del qual depenen.
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ANNEX 2. OFERTA FORMATIVA

L'oferta formativa ve regulada en I'Ordre de la consellera d’Educacio i Cultura de
27 de juliol de 2009 per la qual es regula l'oferta formativa que es pot impartir
en els centres d'educaci6 de persones adultes que depenen de la Conselleria
d’Educacié i Cultura de les Illes Balears (BOIB num. 118, de 13 d'agost).

En els centres d'ensenyament per a adults es poden impartir, sempre que
tenguin el professorat adient, els ensenyaments de 'oferta basica, sequint
I'ordre seguent:

a) Ensenyaments inicials. Els alumnes que no puguin seqguir les classes atés llur
desconeixement de la llengua catalana i/o la castellana han de fer un curs
d'acolliment linguistic per millorar llur comprensié i expressié orals i escrites,
amb anterioritat als ensenyaments inicials.

b) Educacio secundaria per a adults (ESPA), que condueix a I'obtencio del titol de
graduat en educacié secundaria obligatoria. Els alumnes que no puguin seguir
les classes d’ESPA per desconeixement de la llengua catalana i/o la castellana
han de fer un curs d'acolliment linguistic.

¢) Cicles formatius de grau mitja de formacio professional en horaris adaptats o
moduls monografics o agrupacions modulars als centres autoritzats.

d) Preparacio de les proves lliures de graduat en educacio secundaria obligatoria per
a persones majors de divuit anys.

e) Preparacio de les proves lliures per a l'obtencio del titol de batxiller per a persones
majors de vint anys.

f) Preparacio de les proves d'accés a cicles formatius de grau superior adrecades a
persones majors de dinou anys que no hagin superat el batxillerat, d'acord amb

la normativa vigent.

g) Preparacio de les proves d'accés a la universitat per a persones que compleixen
el requisit d'edat.

h) Preparacio de les proves d’avaluacio i certificacio de coneixements de catala.

i) Cursos de llengua castellana per a persones que no lI'entenen ni el parlen
(nivells 1, 2'i 3). En acabar el tercer nivell s’ha de tenir la preparacio per
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presentar-se a les proves lliures per obtenir la certificacié de nivell basic de
castella per a persones estrangeres.

J) Preparacio de proves lliures per obtenir la certificacié de nivell basic dels idiomes
estrangers.

k) Tecnologies de la informacid i la comunicacio.

I) Preparacio de proves lliures de formacio professional, si es disposa de
I'autoritzacié de la Direccié General de Formacié Professional i Ordenacio
Educativa, d'acord amb |'Ordre de |la consellera d'Educacié i Cultura de 6 de marc
de 2008 per la qual es regulen les proves lliures per obtenir el titol de técnic o de
tecnic superior de formacié professional del sistema educatiu (BOIB num. 38, de
18 de marg). La Direccié General esmentada pot autoritzar-les sempre que el
centre no pugui impartir I'oferta de la lletra ¢) d'aquest punt.

m) Un maxim de tres cursos de l'oferta basica no recollits en els punts anteriors, si es
disposa del permis que s’ha de sol-licitar a la Direccié General de Formacio
Professional i Ordenaci6 Educativa. En la sol-licitud s’han de fer constar el nom
del curs, les hores, el professorat, els objectius, els continguts, els criteris
d’avaluacio, 'alumnat a qui va adrecat i la justificacié de la demanda.

En les aules adscrites als diferents CEPA, I'ordre de prioritats és el mateix. Si a
I'aula no s'imparteix ESPA es poden impartir cursos que preparin per a les
proves lliures de graduat en educacié secundaria obligatoria i/o proves d'accés a
cicles formatius de grau mitja en la mesura que sigui possible.

S'’ha de fer una valoracié inicial als alumnes que vulguin preparar-se per fer les
proves lliures del titol de graduat en educaci6 secundaria obligatoria, les proves
d’'accés a cicles formatius, les proves d'accés a la universitat per a persones que
compleixen el requisit d'edat o qualsevol altre tipus d’ensenyament d’aquesta
oferta formativa, i se'ls ha de matricular al curs que els correspongui, tenint-ne
en compte les capacitats, els interessos, les necessitats i la disponibilitat horaria.

Per a I'elaboracio6 de I'oferta formativa dels CEPA, s’han de tenir en compte les
necessitats educatives especifiques de I'alumnat i els recursos humans i

materials disponibles.

Els estudis reglats han de ser impartits pel professorat que pertanyi a la
Conselleria d’Educacio6 i Universitats.
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Els centres que disposin d'associacions d’'alumnes poden impartir oferta
complementaria sempre que les necessitats de I'oferta basica estiguin cobertes.
Aquesta oferta complementaria s'ha de dur a terme amb els recursos del centre

i no pot suposar un augment de la quota assignada.
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ANNEX 3. INSTRUCCIONS SOBRE L'ADMISSIO DELS ALUMNES ALS CENTRES
EDUCATIUS DE PERSONES ADULTES (CEPA) DE LES ILLES BALEARS

1. Alumnes

1.1. Segons la Llei 1/2022, de 8 de mar¢ d’educacio de les Illes Balears BOIB
num. 38, de 17 de marc¢ de 2022), poden accedir als ensenyaments d'adults les
persones de més de divuit anys o qui els faci durant I'any natural en que inicien
la formacio.

1.2. Excepcionalment, poden cursar aquests estudis les persones de més de
setze anys que estiguin en un dels suposits seguents:

a) Disposar d'un contracte laboral amb un horari de feina que no els permeti
anar als centres educatius en regim ordinari, o estar donades d'alta a la
Seqguretat Social com a treballadors per compte propi.

b) Ser esportistes d'alt rendiment o d'alt nivell.

¢) Complir mesures de justicia juvenil imposades pels jutjats de menors en
el marc de la Llei organica 5/2000, de 12 de gener, reqguladora de la
responsabilitat penal dels menors.

d) Ser un alumne que hagi participat en programes d'escolaritzacio
compartida (PISE, ALTER).

e) Ser un menor estranger no acompanyat, d'acord amb les Instruccions del
director general de Formacié Professional i Ensenyaments Artistics
Superiors del Professorat de 15 de desembre de 2020.

f) No haver estat escolaritzat en el sistema educatiu espanyol, d'acord amb
I'article 67.1 de la Llei Organica 3/2020 (LOMLOE).

g) Trobar-se en una situacié personal extraordinaria per malaltia o diversitat
funcional, o en qualsevol altra situaci6 de caracter excepcional que els
impedeixi cursar els ensenyaments en regim ordinari. Aquests casos han
d'estar degudament acreditats davant la Direccié del centre i ha de
comptar amb el vistiplau del Departament d'Inspeccié Educativa.

L'alumne menor d'edat i major de setze anys que compleixi alguna de les
condicions indicades amb anterioritat ha d’'aportar al centre on es matricula la
documentacio que acredita aquesta situacioé per accedir als ensenyaments de
formacié per a adults que condueixen al titol de Graduat en Educacié
Secundaria.

1.3. La conselleria ha d'establir les mesures oportunes per donar una atencio
adequada als adults que presentin necessitats especifiques de suport educatiu.
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1.4. La poblacié reclusa ha de tenir garantit, als centres penitenciaris, I'accés a
aquests ensenyament.

2. Admissio dels alumnes

La normativa que regeix 'admissio dels alumnes és la seguent:

Decret 64/2019, de 2 d'agost, pel qual s'estableix el regim d’admissié
d’'alumnes als centres sostinguts totalment o parcialment amb fons
publics de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears que substitueix el
Decret 37/2008.

Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura, de 14 d'abril de 2009, per la
qual es regula el procés d'admissié i de matriculacié dels alumnes als
ensenyaments de regim especial i als ensenyaments de persones adultes
als centres sostinguts amb fons publics de la Comunitat Autobnoma de les
Illes Balears.

Ordre del conseller d’Educacio i Cultura de 20 de maig de 2010, de
modificacié de I'Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura, de 14 d'abril
de 2009, per la qual es regula el procés d’admissié i de matriculacié dels
alumnes als ensenyaments de régim especial i als ensenyaments de
persones adultes als centres sostinguts amb fons publics de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

Instruccié que regula les condicions d’accés i els criteris d’admissio i
matricula dels alumnes menors estrangers no acompanyats d'entre 16 i
18 anys als CEPA de les Illes Balears per al curs 2020-2021.

Resoluci6 de 3 de maig de 2021, de la Conselleria d’Educacié i Formacié
Professional, per la qual es publica la convocatoria del procediment per a
acreditar les competencies professionals adquirides a través de
I'experiéncia laboral o de vies no formals de formacié.

Resolucié de la directora general de Planificacié i Gestid Educatives de 13
de juny de 2024 per la qual s'estableix el calendari del procés d'admissié i
matriculacié als ensenyaments de persones adultes als centres sostinguts
amb fons publics de la Comunitat Autdnoma.

L'alumne que vulgui ser admes als CEPA ha de presentar una sol-licitud

d'’admissié en una Unica instancia, segons el model de I'annex 5. La sol-licitud ha
d'anar acompanyada de la documentacié que acredita que I'alumne compleix els

requisits exigits per a cada tipus d’ensenyament i de les circumstancies que s'hi

al-leguen.
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Els alumnes menors de divuit anys que no hagin estat escolaritzats en el
sistema educatiu espanyol poden presentar la sol-licitud d'admissié sempre
que disposin d’algun dels seguents documents acreditatius:

* DNI, NIE o targeta d'identitat d'estranger, expedida per la comissaria de
policia o oficina d'estrangers.

* Passaport.

» Certificat d'empadronament en un municipi.
I en el seu cas:

* Visat d'estudis.

+ Targeta d’'estudiant estranger.

Els alumnes de divuit anys o més grans que no hagin estat escolaritzats en
el sistema educatiu espanyol poden presentar la sol-licitud d'admissié sempre
gue disposin d’algun dels seguents documents acreditatius:

* DNI, NIE o targeta d'identitat d'estranger, expedida per la comissaria de
policia o oficina d'estrangers.

* Passaport.

+ Certificat d'empadronament en un municipi.
I en el seu cas:

» Visat d'estudis.

» Targeta d’'estudiant estranger.

El calendari que ha de regir el procés d’admissio per als diferents ensenyaments
és el marcat per la Resolucié del director general de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors de 16 de maig de 2023 per la qual s'estableix
el calendari del procés d’admissié i matriculacié als ensenyaments de persones
adultes als centres sostinguts amb fons publics de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears per al curs 2023-2024 (BOIB num 66, de 18 de maig). En aquest
sentit, nomeés es consideraran antics alumnes aquells que el curs anterior hagin
assistit a més d'un 80 % de les classes o s’hagin presentat a les proves finals. Els
antics alumnes que no compleixin els requisits anteriors han de ser considerats
com a alumnes nous.

Quant als moduls d'educacié secundaria per a persones adultes (ESPA) amb
organitzacié quadrimestral, els alumnes que en el primer quadrimestre
cursaven ESPA en un centre d’educaci6 de persones adultes han de tenir
preferencia en la matricula per al segon quadrimestre, sempre que en el primer
hagin assistit a més d'un 80 % de les classes o s’hagin presentat a les proves
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finals. Les activitats lectives d’'aquests moduls s’han d'iniciar en la data prevista
en la Resolucié de la directora general de Planificacié i Gestié Educatives de 13
de juny de 2024.

Les persones que no disposin d'una placa en el moment de fer la matricula

efectiva poden inscriure’s en una llista d'espera. Els centres han de resoldre en
el termini maxim d’'un mes a partir de la finalitzaci6 del periode de matricula si
s'accepta o es rebutja la sol-licitud de les persones incloses en la llista d’espera.

En cas de ser acceptada la sol-licitud, el centre s’ha de posar en contacte amb la
persona sol-licitant per assabentar-la del procés de matriculacié. En cas que no
faci la matricula en el termini establert, aquest persona perd tots els drets sobre
la placa obtinguda.

Durant el termini de matriculacio, I'equip directiu ha d'establir torns entre el
professorat perqué la matricula es pugui realitzar tant de mati com de tarda. En
qualsevol cas, s’ha de garantir el procés de matricula tant alguna tarda com
algun mati.

S’ha de realitzar un procés de valoracio inicial del nous alumnes d’acord amb el
gue estableixen la disposicié addicional segona del Decret 85/2019, de 8 de
novembre, i les instruccions sobre la valoracié inicial de 'alumnat.

Tot i que l'assisténcia dels alumnes a les sessions és voluntaria, el professorat ha
de fer-ne un seguiment per assegurar la continuitat dels aprenentatges i evitar
gue la manca de preséncia repercuteixi negativament en l'avaluacié continua,
encara que l'assistencia es pot tenir en compte com a criteri no exclusiu a
I'efecte del procés d'avaluacié, si aixi ho estableix la concrecié curricular del
centre.

Si s'observa que un alumne no assisteix de forma continuada als ensenyaments
als quals s’havia matriculat, el cap d'estudis del centre, amb el suport del tutor,
s'ha de dirigir a 'alumne per tal de coneixer les raons de I'absentisme.

El centre ha de mantenir un registre de I'alumnat absent que contengui els
motius de les absencies o, si és el cas, de 'abandonament.

Quan les places d’algun grup no quedin cobertes o s’hagi produit alguna baixa,
es pot acceptar la matricula de nous alumnes si I'equip directiu aixi ho decideix.

La matricula es fara efectiva en el moment de presentar la sol-licitud, sempre
gue el centre disposi de places i es presenti la documentacio que el centre
exigeix, tal com indica el punt 3 de l'article 63 de 'Ordre de la consellera
d’Educacio i Cultura de 14 d’'abril de 2009, per la qual es regula el procés
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d’'admissié i matricula dels alumnes als ensenyaments de regim especial i als
ensenyaments de persones adultes als centres sostinquts amb fons publics de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

El centre haura d'informar i/o facilitar els tramits necessaris per donar
compliment a la Llei de 17 de juliol de 1953 sobre establiment de I'asseguranca
escolar a Espanya. Estan inclosos en el camp d'aplicacié de I'Asseguranca
Escolar els estudiants espanyols menors de 28 anys, que cursen, entre d'altres,
aquests estudis:

e Segon curs d'educaci6 secundaria per a persones adultes.

o Formacié6 Professional, de grau basic, grau mitja i grau superior.
e Programes de qualificaci6 professional.

e Programes de garantia social.

Els Centres docents han de fer I'ingrés de las quotes abonades pels estudiants
en el moment de la matricula en el termini seguent:

Des que I'alumne ingressa les quotes, fins al darrer dia del mes seguent a
I'acabament del termini de matricula, a qualsevol de les entitats financeres
autoritzades per actuar com a oficines recaptadores a la provincia on es troba el
Centre. La informacié corresponent es troba a «Tramitacio de |'asseguranca
escolar».

Per a tots els alumnes que no quedin inclosos dins 'ambit protector d'aquesta
asseguranca, el centre haura d'informar sobre aquest fet i/o facilitar la
possibilitat d'una asseguranca alternativa.

Aixi mateix, hi queden inclosos els estudiants nacionals dels Estats membres de
la Uni6 Europea i de I'Espai Econdmic Europeu, i els estudiants estrangers
residents a Espanya en les mateixes condicions que els espanyols; sempre que
igualment cursin algun dels estudis esmentats i hagin abonat la quota de
I'asseguranca escolar a Espanya, i fins a I'edat de 28 anys.

3. Documentacioé GESTIB
Tota la documentacio referent a matriculacio la trobau al GESTIB.

Vos recordam que tots els documents han de contenir la seguent informacio:

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS
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+ Finalitat del tractament i legitimacio: la gesti6 dels processos
d'adscripcid, admissio i matriculacié dels alumnes als centres sostinguts
totalment o parcialment amb fons publics, en aplicacié de l'article 6.1¢) i
del RGPD.

* Responsable del tractament: Direccié General de Planificacié i Gestio
Educatives de la Conselleria d’Educacid i Universitats i el centre triat com a
primera opcid.

» Destinataris de les dades personals: se cediran als centres concertats
gue participin dels processos d'adscripcid i/o admissidé, Agencia Tributaria,
Institut Nacional de la Seguretat Social, Consells Insulars, Ajuntaments,
SEPE, Ministeri de I'Interior, Ministeri de Justicia, IMSERSO, INE, DG Policia.

+ Termini de conservaci6 de les dades personals: Les dades es
conservaran durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a
la qual es van recollir i per determinar les possibles responsabilitats que
se’'n puguin derivar del tractament i d'aquesta finalitat. Es d'aplicacié el
gue disposa la normativa d'arxius i documentacio.

» Exercici dels drets i les reclamacions: la persona afectada pel
tractament de dades personals pot exercir els seus drets d'informacio,
d'accés, de rectificacid, de supressio, de limitacid, de portabilitat,
d'oposicié i de no inclusié en tractaments automatitzats (fins i tot, de
retirar el consentiment, si és el cas, en els termes que estableix 'RGPD)
davant els responsables del tractament esmentats abans, mitjancant el
procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en materia de protecci6 de
dades personals», previst en la Seu Electronica de la CAIB (seu electronica)
i a la politica de privacitat publicada al web del centre. Amb posterioritat a
la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini
d'un mes, pot presentar la «Reclamacio de tutela de drets» davant
I'’Agéncia Espanyola de Protecci6é de Dades (AEPD).

DELEGACIO DE LA PROTECCIO DE DADES: LA DELEGACIO DE PROTECCIO DE DADES DE
L’ADMINISTRACIO DE LA CAIB TE LA SEU A LA CONSELLERIA DE PRESIDENCIA I ADMINISTRACIONS
PUBLIQUES (PASSEIG DE SAGRERA, 2, 07012 PALMA). ADRECA ELECTRONICA DE CONTACTE:
protecciodades@dpd.caib.es.
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ANNEX 4. ESPA SEMIPRESENCIAL (2024-2025)

Aguest annex concreta i desenvolupa aspectes essencials de l'organitzacié i el
funcionament dels ensenyaments d'educacié secundaria per a persones adultes
gue condueixen al titol de Graduat en Educacié Secundaria obligatoria en la
modalitat semipresencial, els quals es preveuen en el Decret 4/2023 de 13 de
febrer, pel qual s'aprova el Reglament organic de les escoles infantils publiques,
els col-legis d'educacié primaria, els col-legis d’educacié infantil i primaria, els
col-legis d'educacié infantil i primaria integrats amb ensenyaments elementals
de musica, els col-legis d'educacio infantil i primaria integrats amb educacié
secundaria i els instituts d'educaci6 secundaria de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears, vigent en alld que no s'oposi al que s'estableix en la Llei
organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacié (LOE), modificada per la Llei organica
3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei organica 2/2006, de 3
de maig, d'educacié (LOMLOE), i pel Decret 85/2019, de 8 de novembre,
d'ordenacié dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a les persones
adultes.

1. Caracteristiques de I'oferta

1.1 Descripcié

a) Els ensenyaments a qué es refereixen aquestes instruccions son els
d'educaci6 secundaria per a persones adultes (ESPA), que condueixen a la
titulacié d’'Educacioé Secundaria Obligatoria en la modalitat d'educacié
semipresencial.

b) La modalitat semipresencial s’ha de dur a terme mitjancant la combinaci6 de
sessions individuals i col-lectives de caracter presencial i activitats de caracter
no presencial a través de les tecnologies de la informacid i la comunicacio.
L'avaluacié ha de tenir en compte el resultat obtingut en les proves
presencials. També es pot tenir en compte I'assisténcia regular a les sessions
presencials; la participacié en forums, en debats i altres activitats, i la
realitzaci6 de les tasques proposades pel professor en relacié amb la
consecucié dels objectius dels moduls.

¢) L'educacié secundaria per a persones adultes en aguesta modalitat
s'estructura en dos nivells. Cada nivell s'organitza en tres ambits, i cada ambit,
en moduls independents entre si, que possibiliten la flexibilitat de I'oferta i el
reconeixement d'aquesta formacio.

d) La normativa vigent referent a 'organitzacid, el funcionament i els
curriculums que s'’ha d'aplicar el Decret 85/2019, de 8 de novembre,
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d'ordenacid dels ensenyaments de I'educacié secundaria per a les persones
adultes.

A efectes académics i per a I'accés a aquests ensenyaments s’han de tenir en
compte les taules d’equivaléncies de I'apendix d'aquestes instruccions.

1.2 Moduls que s’han de cursar

e Els dos nivells s'organitzen en els ambits seguents:
) Ambit de comunicacio, 3 sessions setmanals de cada nivell.
) Ambit cientificotecnologic, 2 sessions setmanals de cada nivell.
) Ambit social, 1 sessié setmanal de cada nivell.

e Aixi mateix, 'alumne ha de disposar d'un minim de 6 sessions de caracter
individual o col-lectiu voluntaries per als alumnes, amb la mateixa distribucio
gue els ambits esmentats anteriorment.

e Els moduls que s’han de cursar en cada ambit sOn els seguents:

Primer nivell

Ambit de comunicacié:

* 2 moduls corresponents a Llengua i Literatura Catalana (1 per cada
quadrimestre).

* 2 moduls corresponents a Llengua i Literatura Castellana (1 per cada
quadrimestre).

* 2 moduls corresponents a Llengua Estrangera (1 per cada quadrimestre).

Ambit cientificotecnologic:

. 2 moduls corresponents a Matematiques (1 per cada quadrimestre).

» 2 moduls corresponents a Ciencies de la Naturalesa/Tecnologies (1 per cada
quadrimestre).

Ambit social:

. 2 moduls corresponents a I'ambit social (1 per cada quadrimestre).

Segon nivell
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Ambit de comunicacio:

* 2 moduls corresponents a Llengua i Literatura Catalana (1 per cada
quadrimestre).

» 2 moduls corresponents a Llengua i Literatura Castellana (1 per cada
quadrimestre).

. 2 moduls corresponents a Llengua Estrangera (1 per cada

guadrimestre).

Ambit cientificotecnologic:

. 2 moduls corresponents a Matematiques (1 per cada quadrimestre).
» 2 moduls corresponents a Ciencies de la Naturalesa/Tecnologies (1 per cada
quadrimestre).

Ambit social:

. 2 moduls corresponents a I'ambit social (1 per cada quadrimestre).

1.3 Aspectes curriculars

Per al curs 2024-2025 i quant als aspectes curriculars, s’ha de tenir en compte la
necessitat d'incidir en el desplegament del curriculum per competéncies, en la
selecci6 dels aspectes essencials del curriculum, en el desenvolupament de les
materies de manera interdisciplinaria i en la revisi6 dels processos
d’ensenyament i aprenentatge.

2. Centres autoritzats per impartir aquests ensenyaments

2.1. Els centres autoritzats s’han de responsabilitzar de I'arxiu i la custodia dels
documents d’'avaluacié i de tota la documentacié que s'emeti en relacié amb
I'alumnat matriculat en aquesta modalitat educativa.

2.2. Per sol-licitar impartir els ensenyaments semipresencials, els centres han
d’incloure amb la sol-licitud motivada:

a) Informacié documentada dels resultats i de la permanencia de I'alumnat
constatada en el curs anterior.

b) Sol-licitud adrecada a la Direccié General de Planificacié i Gestié Educatives.

¢) Informe positiu sol-licitat per la Direccié General al Departament d'Inspeccio
Educativa.
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3. Organitzaci6 dels ensenyaments d’ESPA que condueixen a I'obtencié del
titol de graduat en educacié secundaria en la modalitat semipresencial

3.1 Accés de I'alumnat

Es poden incorporar a 'ESPA en modalitat semipresencial les persones que
reuneixin qualsevol dels requisits per accedir a aquests estudis.

3.2 Valoracié inicial de I'alumnat (VIA)

El procés de valoracié inicial de 'alumnat s’ha d’adequar al que estableixen les
Instruccions sobre la Valoracié Inicial de I'Alumnat (VIA) als centres d’educacié
de persones adultes (CEPA) de les Illes Balears.

3.3 Matriculacio

) El calendari d’admissié i matricula queda recollit a la Resolucié de la directora
general de Planificacié i Gestié Educatives del 13 de juny de 2024 per la qual
s'estableix el calendari del procés d’admissié i matriculacio als ensenyaments
de persones adultes als centres sostinguts amb fons publics de la Comunitat
Autonoma de las Illes Balears per al curs 2024-2025. Els alumnes que vulguin
seqguir aguests ensenyaments s’hi han de matricular el primer quadrimestre,
del 5a 111 de setembre de 2024 si s6n antics alumnes, i del 12 al 24 de
setembre de 2024 si s6n nous alumnes, als instituts d'educacié secundaria i
als CEPA autoritzats. S’ha d'obrir un segon termini de matricula, del 10 al 13
de febrer de 2025, per a 'alumnat que vulgui iniciar o continuar els estudis
en el segon quadrimestre. Aquests terminis de matricula sén orientatius, ja
gue la matricula dels ensenyaments d'ESPA en la modalitat semipresencial
pot estar oberta durant tot el curs academic, sempre que I'equip directiu ho
consideri oportu.

) Els impresos de sol-licitud de matricula, segons el model que figura en
I'annex 5 d'aquest document, s’han de recollir al centre on se sol-liciti la
matricula i s’hi han de lliurar una vegada emplenats.

) En el procés de matriculacié de 'alumnat s’ha de tenir cura que els impresos
estiguin degudament emplenats.

) Els alumnes matriculats en aquests ensenyaments en la modalitat
semipresencial han de ser considerats a tots els efectes alumnes oficials, per
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la qual cosa han de tenir dret d'accedir als serveis i a les instal-lacions del
centre on estan matriculats.

) L'alumnat que cursa estudis d'aquesta modalitat en el curs actual pot
matricular-se dels moduls o dels ambits tenint en compte les seves
capacitats, interessos, necessitats i disponibilitat horaria.

) Les ratios minima i maxima han d'oscil-lar entre 12 i 50 persones
matriculades en cada un dels grups.

3.4. Organitzaci6 de la modalitat d’'ESPA semipresencial

) La modalitat d’ESPA semipresencial es pot organitzar en sessions per nivells o
per materies.

) L'organitzacio6 de les sessions per nivells implica combinar sessions
individuals i col-lectives de caracter presencial i unes activitats de caracter no
presencial que s’han de realitzar mitjancant les tecnologies de la informacié i
de la comunicacid.

) En comencar el curs s’ha de fer public I'norari fix, en el qual s’han
d’especificar la data i I'nora de les sessions, el programa d'activitats de les
sessions col-lectives, el calendari d'avaluacions i tota la informacié que pugui
ser d'interés general per a 'alumnat. L'horari de les sessions pot ser de mati,
de tarda o de vespre. Amb el vistiplau del Departament d'Inspeccié Educativa
es poden establir horaris en una jornada completa a fi de facilitar que
I'alumnat hi assisteixi. Per aix0, s’ha de procurar que les sessions col-lectives
dels moduls d'un mateix grup es concentrin en un dia, 0 com a maxim, en
dos. Aquest horari s’ha de confeccionar tenint en compte la disponibilitat
d'aules, com a minim una per grup, el professorati el nombre de grups
d’alumnes.

) S’han d’'organitzar 6 sessions setmanals individuals i 6 sessions setmanals
col-lectives de caracter presencial de 55 minuts cada una, distribuides de
dilluns a divendres en horaris que facilitin I'assisténcia maxima de I'alumnat.
La distribucié horaria ha de ser la seguent:

. Ambit de comunicacié: 3 sessions setmanals.

. Ambit cientificotecnoldgic: 2 sessions setmanals.
. Ambit social: 1 sessi6 setmanal.
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) L'assistencia a les sessions individuals i col-lectives de caracter presencial és
voluntaria per a I'alumnat.

) El professorat de cada modul ha de fer un seguiment individualitzat del
procés d'aprenentatge de I'alumnat, I'ha d'orientar i ha de resoldre tots els
dubtes que sorgeixin.

) Cada quadrimestre s’ha de dedicar una sessié col-lectiva setmanal a la
planificacid, una a mitjans de curs, dedicada al sequiment, i una al final, a la
preparacio de 'avaluacié. La resta de sessions col-lectives s’han d'orientar al
desenvolupament de les destreses de cada modul, segons un programa
d'activitats que el professorat ha d'establir i ha de donar a coneixer a I'alumnat
al comencament de curs.

3.5 Professorat
a) El professor de cada modul ha de realitzar les funcions seguents:

* Programar, preparar i impartir les sessions corresponents al modul que té
assignat.

» Comunicar al seu alumnat el programa d’activitats del curs per a les sessions
col-lectives; el dia, I'nora i el lloc de realitzacié de totes i cada una de les
sessions i proves d'avaluacio, i tota la informacié que pugui ser-li d'interes.

» Dur un registre d’incidéncies de les sessions, tant de les individuals com de
les col-lectives.

» Facilitar totes les dades sol-licitades per emplenar els informes referides al
camp de coneixement que imparteix.

* Qualsevol altra funcié que li sigui assignada pel cap d’'estudis o pel
coordinador d’aquesta modalitat educativa.

b) El professor de cada matéria ha de realitzar les funcions seguents:

* Programar, preparar i impartir les sessions corresponents al modul que té
assignat.

« Comunicar al seu alumnat el programa d’activitats de cada curs; el dia, I'hora
i el lloc de realitzacio de totes i cada una de les sessions, i tota la informacié
que pugui ser-li d'intereés.

 Dur un registre d’incidéncies de les sessions.

» Facilitar totes les dades sol-licitades per formalitzar els informes referides a la
materia que imparteix.

 Qualsevol altra funcié que li sigui assignada pel cap d'estudis o pel
coordinador d’aquesta modalitat educativa.
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¢) El cap d’estudis ha d'exercir les funcions seguents:

* Elaborar i consensuar criteris d’avaluacié.
» Generar la documentaci6 corresponent a la matricula i la informacié a
I'alumnat.

« Convocar reunions amb el professorat de cada ambit/modul de coneixement

per planificar i programar el curs escolar.

 Informar sobre les caracteristiques de I'oferta educativa (aspectes didactics
metodoldgics) i materials i mitjans didactics que utilitzen els alumnes: llibre
de text, enregistraments, etc.

* Elaborar el calendari i 'horari de sessions, les dates d’avaluacié i fer-ne
publicitat per al coneixement general de 'alumnat.

» Convocar I'alumnat per donar informacié general sobre:

- Presentacio del professorat de cada modul.
- Aspectes didactics i metodologics d’aquesta modalitat.

i
S

- Horari de les sessions, tant individuals com col-lectives, per a cada modul.

- Aules assignades.
- Horari de coordinacié del cap d’estudis.
- Materials i mitjans didactics que s'empren.

» Organitzar el calendari d'avaluacions parcials i finals, d'acord amb els
seguents procediments:

» Coordinar el desenvolupament de les proves d'avaluacio.

» Convocar i presidir les juntes d'avaluacio.

» Coordinar, en cada una de les avaluacions, la tramitacié del butlleti
informatiu de qualificacions a I'alumnat matriculat.

» Fer un seguiment de I'alumnat per assessorar-lo sobre el procés

d’ensenyament i aprenentatge.

Qualsevol altra funci6 que li sigui assignada per la direcci6 del centre.

d) Els centres podran destinar hores de coordinaci6 TIC en funcié de les seves
necessitats.

4. Desenvolupament dels ensenyaments d’ESPA que condueixen a
I'obtencié del titol de Graduat en Educacié Secundaria

4.1 Orientacioé a I'alumnat
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Els centres han d'organitzar sessions informatives d’'orientacio, prévies a la
formalitzacié de la matricula, a través de l'orientador de I'extensi6é del Punt
d’'Orientacié Académica i Professional (POAP) del centre.

4.2 Avaluacié, promocié i titulacié

a) Les persones adultes han de tenir dret a adequar els estudis al seu ritme
d'aprenentatge, la qual cosa suposa, amb referéncia als estudis d’'ESPA, que:

» No s’han d'establir criteris de promocié de nivell. L'dnica condicié és que no
es pot ser qualificat d'un modul d'un nivell superior si no s’ha superat el
mateix modul d'un nivell inferior al qual pertany.

» Un ambit es considera superat si el resultat de la nota mitjana dels moduls
que l'integren és igual o superior a cinc. Només es calcula la mitjana
aritmetica de I'ambit quan la qualificacié de cadascun dels moduls que
I'integren és igual o superior a quatre.

» Pel que fa als estudis d'ESPA, no s’han d’establir criteris de promoci6 de
nivell.

 El centre ha d’establir els criteris de titulacid, els referents dels quals han de
ser els objectius i les competéncies basiques educatives de I'etapa.

b) Per les caracteristiques i les circumstancies que es donen en aquest alumnat,
I'assisténcia a les sessions presencials no es pot exigir com a requisit per
presentar-se a les proves d'avaluacio.

¢) Sempre que el centre disposi d'una plataforma digital que pugui oferir
activitats en linia a més de les sessions presencials, els centres han d'oferir
aquesta eina com un recurs educatiu més.

d) L'assistencia a sessions presencials i la participaci6 en els forums tematics
virtuals es poden tenir en compte en el moment de I'avaluacié dels alumnes.

e) D'acord amb el calendari d’avaluacions, el professorat que imparteix aquests
ensenyaments ha de reunir-se en junta d'avaluacio, presidida pel cap d'estudis

o pel coordinador, si escau.

f) Les qualificacions s’han de trametre als alumnes mitjancant el butlleti de
qualificacions o la certificacié corresponent.
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ANNEX 5. MODELS DE SOL-LICITUD
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\N|| Govern de les

|}V llles Balears
Conselleria d'Educacié
i Universitats

SOL-LICITUD DE MATRICULA PER A MAJORS D'EDAT

Centre que es sol-licita

Codi DIR3

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

DNI/NIE/Passaport Nom
Llinatge 1 Llinatge 2
Pais de naixement Da'ta de
naixement
Adreca electronica
Adreca postal
Codi postal Localitat Municipi
Telefon 1 Teléfon 2
Procedeéncia O Del mateix centre en el curs anterior

O D'un altre CEPA en el curs anterior

O D'incorporacié nova

EXPOS:

® Que complesc els requisits necessaris per matricular-me als ensenyaments per a
adults

® Que O Sf O NO present necessitats educatives especials. En cas afirmatiu, 0 Sf o NO
present la documentacié corresponent.

SOL-LICIT:

LA MATRICULA ALS ENSENYAMENTS QUE S'ASSENYALEN A CONTINUACIO AMB UNA CREU (X):
O Ensenyaments inicials: O Nivell 1 O Nivell 2

O Acolliment linguistic catala O Acolliment linguistic castella

0O Ensenyament Secundari per a Adults (ESPA): O Presencial O Semipresencial

Convalidat (C)/ Matriculat (X)
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Nivell 1 Nivell 2
1.1 1.2 2.1 2.2

Catala m| O O O
Castella | O O O
Anglés O O O O
Matematiques O O O O
C. Naturals O O O O
C. Socials O O O O

0 Modul/s genéric/s:

O Formacio professional

Cicle formatiu Primer curs Segon curs

0O CFGM de Cures auxiliars
d'infermeria

O CFGM d'Atenci6 a les
persones en situacié de
dependéncia

0 CGFM de Preimpressié Digital

O CFGM de Perruqueria i
cosmetica capil-lar

0O CFGM de Farmacia i
Parafarmacia

0 CFGM d'Emergencies
Sanitaries

O CFGS d'Integraci6 Social

O Tots els moduls

O Algun/s modul/s:

O Tots els moduls

O Algun/s modul/s:

O Curs de preparacié:

O Proves d'accés a CFGM

O Proves d'accés a CFGS. Matéries:

O Proves d'accés a la UIB.

O Proves lliures d'ESO

Matéries:

O Proves de catala: A1, A2, B1, B2, C1, C2
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O Programa EOI-CEPA:

OAnglés OCatal a O Espanyol per a estrangers
OIdiomes
Nivell 1 Nivell 2 Nivell 3
Catala O O O
Espanyol per a estrangers O O O
Alemany O O O
Angl es O O ad
Frances a O a
Italia O O O
O Proves de competéncies clau:
Nivell 2 Nivell 3
Anglés O ad
Castella O O
Catala O ad
Matematiques O a

O TIC/Informatica:

0 Moduls de capacitacié digital:

0 (MF2490-2) Gesti6 de dispositius i dades...

O (MF2491-2) Gesti6 de continguts...

O (MF2748-2A) Aplicacions d'IA

0O (MF2748-2B) Aplicacions Blockchain

0O (MF2748-2C) Operacions digitals segures

O Certificats professionals:
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DOCUMENTACIO

(MARCAU AMB UNA CREU LES CASELLES QUE CORRESPONGUI)
O DNI/NIE

O Targeta d'identitat d'estranger

O Passaport

O Certificat d'empadronament

O Butlleti de qualificacions

O Altres:

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril
de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i
a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general
de protecci6 de dades), i amb la legislacié vigent en matéria de protecci6 de dades, s'informa del
tractament de dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran tractades pel centre
al qual es presenta aquesta sol-licitud i per la Direccié General de Planificacié i Gestié Educatives de
la Conselleria d'Educacié i Universitats.

Finalitat del tractament. La finalitat del tractament d’aquestes dades és gestionar 'admissié als
centres d'ensenyament d'adults de les Illes Balears sostinguts amb fons publics.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades personals pot
exercir els seus drets d'informacié, d'accés, de rectificacid, de supressié, de limitacié, de portabilitat,
d'oposicio i de no inclusié en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si
escau, en els termes que estableix el Reglament general de proteccié de dades) davant el
responsable del tractament, que és el centre al qual s’entrega la sol-licitud, mitjancant el
procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de proteccié de dades personals», previst a
la Seu Electronica de la CAIB (seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta en el termini
d’'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals pot presentar la «Reclamacié
de tutela de drets» davant I'Agéncia Espanyola de Protecci6é de Dades.

Delegaci6 de Proteccié de Dades. La Delegacié de Proteccié de Dades de 'Administracié de la
Comunitat Autdbnoma de les Illes Balears té la seu a la Conselleria de Presidéncia i Administracions
Publiques (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:protecciodades@dpd.caib.es).

Signatura de la persona sol-licitant Segell del centre

Govern de les
Illes Balears

Conselleria d'Educacio
i Universitats
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SOL-LICITUD DE MATRICULA PER A MENORS D'EDAT

Director/a del centre

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

DNI/NIE/Passaport Nom
Llinatge 1 Llinatge 2
Pais de naixement Da.ta de
naixement
Adreca electronica
Adreca postal
Codi postal Localitat Municipi
Telefon 1 Teléfon 2
DADES DEL PARE, MARE O TUTOR LEGAL
DNI/NIE/Passaport Nom
Llinatge 1 Llinatge 2
Adreca electronica
Adreca postal
Codi postal Localitat Municipi
Telefon 1 Teléfon 2
EXPOS:

(MARCAU AMB UNA CREU LES CASELLES QUE CORRESPONGUI)

O Que no tenc els 18 anys.

O Que no tenc el titol de graduat en educacié secundaria obligatoria.

Que em trob en una de les situacions seguents i que, per aixd, aport la documentacio

corresponent:

O Tenc un contracte laboral que no em permet assistir als centres educatius

ordinaris.

O Soc esportista d'alt rendiment o d'alt nivell.
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O Estic complint una mesura de justicia juvenil privativa de llibertat que consta
d’'un periode de residéncia en un centre socioeducatiu en régim d’internament i

un periode en régim de llibertat vigilada.

O He cursat un programa d'escolaritzacié compartida (ALTER, PISE)

O Soc alumne estranger menor no acompanyat (MENA).

O No he estat escolaritzat al sistema educatiu espanyol.

O Em trob en una situacid personal extraordinaria:

SOL-LICIT:

L'admissié al CEPA

(MARCAU AMB UNA CREU LES CASELLES QUE CORRESPONGUI)

O Ensenyaments inicials: O Nivell T O Nivell 2

O Acolliment lingUistic catala

O Ensenyament Secundari per a Adults (ESPA): O Presencial

Convalidat (C)/ Matriculat (X)

per poder cursar

O Acolliment lingUistic castella

O Semipresencial

Nivell 1 Nivell 2

1.1 1.2 2.1 2.2
Catala | O O O
Castella a O O O
Angles a O O O
Matematiques | O O O
C. Naturals a O O O
C. Socials | O O O

O Altres:

DOCUMENTACIO QUE PRESENTA

(MARCAU AMB UNA CREU LES CASELLES QUE CORRESPONGUI)

O DNI/NIE

O Targeta d'identitat d'estranger
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O Passaport

O Certificat d'empadronament
O Butlleti de qualificacions

O Report comissié VIA

O Altres:

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril
de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i
a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general
de protecci6 de dades), i amb la legislacié vigent en matéria de proteccié de dades, s'informa del
tractament de dades personals que conté aquesta sol-licitud.

Tractament de dades. Les dades personals que conté aquesta sol-licitud seran tractades pel centre
al qual s'entrega la sol‘licitud i per la Direccié General de Planificacié i Gestié Educatives de la
Conselleria d'Educacié i Universitats.

Finalitat del tractament. La finalitat del tractament d’aquestes dades és gestionar 'admissié als
centres educatius de persones adultes de les Illes Balears sostinguts amb fons publics.

Exercici de drets i reclamacions. La persona afectada pel tractament de dades personals pot
exercir els seus drets d'informacié, d'accés, de rectificacid, de supressié, de limitacié, de portabilitat,
d'oposicio i de no inclusi6 en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si
escau, en els termes que estableix el Reglament general de protecci6 de dades) davant el
responsable del tractament, que és el centre al qual s’entrega la sol-licitud, mitjancant el
procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de proteccié de dades personals», previst a
la Seu Electronica de la CAIB (seuelectronica.caib.es).

Una vegada rebuda la resposta del responsable o en el cas que no hi hagi resposta en el termini
d’'un mes, la persona afectada pel tractament de les dades personals pot presentar la «Reclamacié
de tutela de drets» davant I'’Agéncia Espanyola de Protecci6é de Dades.

Delegaci6 de Proteccié de Dades. La Delegacié de Proteccié de Dades de 'Administracié de la
Comunitat Autdonoma de les Illes Balears té la seu a la Conselleria de Presidéncia i Administracions
Publiques (pg. de Sagrera, 2, 07012 Palma; a/e:protecciodades@dpd.caib.es).

Signatura de la persona sol-licitant Visti plau
El pare, mare o tutor legal
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