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BLOC 1. COMPRENSIO ESCRITA (10 PUNTS / minim 6)

Exercici 1. Llegiu el text seglient, que forma part d’un plec de prescripcions técniques
per a un contracte, i, després, d’acord amb el contingut, indicau si els enunciats que hi
ha a continuacié sén vertaders (V) o falsos (F).

[...]
1. OBJECTE

Constitueix l'objecte d'aquest plec definir les condicions, els termes i les caracteristiques
técniques en que s’ha d'executar el servei de neteja respectudés amb el medi ambient, de les
dependencies, els edificis i les instal-lacions de 'Administracié de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears, del sector public instrumental i d'altres organismes i administracions
publiques de la comunitat autonoma de les Illes Balears, aixi com els serveis complementaris
de bugaderia, retirada de residus, col-locacio i retirada de contenidors higienics i serveis de
desinfeccid, desratitzacié i desinsectacié.

2. SERVEIS INCLOSOS
S'hi inclouen els serveis seguents:

— Serveis de neteja ordinaria. S'entén per servei de neteja ordinaria el que de forma habitual
o continuada es du a terme als edificis i les instal-lacions per mantenir-los en condicions de
neteja i higiene adequades a I'Us per al qual estan destinats. S'inclouen en aquest servei els
vidres accessibles (els que poden netejar-se des del terra, inclosa la utilitzaci6 d'escales de
ma o pals telescopics). S'inclou en aquest servei la retirada de residus, en els termes dels
plecs.

— Serveis de neteja extraordinaria. Sota aquesta denominacié s'entenen inclosos els serveis
de neteja que es duen a terme de manera puntual per a actuacions o esdeveniments que no
es prolonguen en el temps o que, fins i tot si es prolonguen, no tenen un caracter reiterat o

continu dins del mateix any. Es tracta de serveis que no es presten de forma continuada.

Tenen la consideracio de serveis de neteja extraordinaria els seguents:

— Els destinats a posar en funcionament operatiu un edifici o una instal-lacié i els de neteja
d'obra.

— Els serveis per a actes protocol-laris en els quals es requereix la presencia de personal de
neteja durant el seu desenvolupament; els destinats al condicionament previ i posterior
d'esdeveniments com concerts, trobades esportives, reunions, convencions, conferencies,
etc., i els requerits en 'organitzacio i el desenvolupament de fires i congressos.

— Els complementaris a la neteja ordinaria, com la neteja de cUpules i fagcanes, vidrades o no,
vidres no accessibles, i la de qualssevol altres elements en els quals es requereixi la utilitzacio
de maquinaria especialitzada.

— Els serveis de desinfeccid, desratitzacid i desinsectacio destinats a la prevencio, el control i
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la vigilancia de plagues. Aquests serveis només poden contractar-se conjuntament amb els
serveis de neteja ordinaria o extraordinaria.

— Els serveis de bugaderia poden incloure’s també com a servei complementari de la neteja
ordinaria o extraordinaria quan siguin necessaris per al desenvolupament de les activitats
que es duguin a terme a I'edifici o la instal-lacié.

— Els serveis de diposit i retirada de contenidors higiénics, els ha de prestar 'empresa
contractista a requeriment de I'0rgan de contractacio del contracte, com a servei
complementari del servei de neteja ordinaria o extraordinaria.

3. AMBIT OBJECTIU
3.1. Els serveis de neteja ordinaria sén d’'aplicacié als edificis seglients:

— Edificis administratius i assimilats.
— Edificis d'Us docent.

3.1.1. Tenen la consideracio6 d'edificis administratius els destinats a oficines i dependéncies
auxiliars dels diferents organs de 'Administracio publica destinataria del servei que estiguin
oberts o no al public. En concret, sén edificis administratius els que allotgen les diferents
seus de les conselleries, ens publics instrumentals i la resta d’'organismes publics. A més, als
efectes d'aquests plecs s'assimilen als edificis administratius els que, amb independencia de
I'Us, requereixin unes técniques de neteja similars, com ara biblioteques, arxius i museus, o
els que tenguin uns rendiments equiparables com camerinos, platés i estudis o altres.

3.1.2. So6n edificis d'Us docent els que tenen com a objectiu principal la imparticié de formacio
de qualsevol tipus, amb independeéencia de la superficie destinada a aquest fi.

En tot cas, tenen aquesta consideracio:

— Els instituts d’'ensenyament secundari.

— Els centres d’educaci6 de persones adultes.
— Els centres de formacié professional.

— Les escoletes municipals i els col-legis publics.

3.1.3. Quan l'edifici es destini a tasques administratives i docents, el servei de neteja que s'ha
de prestar és I'especific de cada tipus d'edifici, i s’han d'aplicar els preus i les condicions dels
serveis corresponents a cada tipus d'instal-lacié en proporcié a la tipologia de I'is que se'n
faci.

4. SERVEIS DE NETEJA ORDINARIA
4.1. Caracteristiques generals
La neteja ordinaria té per objecte les operacions necessaries per mantenir o restituir els

edificis a 'estat adequat per a I'Us a que estan destinats. Aquesta neteja té, a més, per
objectiu complir les exigencies estetiques i prolongar la vida util de les instal-lacions. La
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neteja ordinaria ha de recaure basicament sobre trespols, parets, llums, enrajolats, mobiliari,
vidres, banys, cuines i, en general, sobre els elements afectats per I'is comu i habitual de les
persones. Inclou, a més, la retirada de residus (excepte la retirada de paper confidencial).

4.2. Tecniques de neteja

En I'execucio dels serveis de neteja s’han d'aplicar les tecniques que siguin adequades a cada
tipus de superficie utilitzant els materials, els productes i la maquinaria necessaris en funcié
de la periodicitat minima establerta. No s’han d'utilitzar desinfectants, excepte en lavabos,
cuines, offices, menjadors i laboratoris (segons el que estableixi el document de licitacié dels
contractes) per mantenir-los en perfectes condicions higieniques i sanitaries.

4.3. Jornada i horaris
4.3.1. En edificis administratius i assimilats

La neteja ordinaria dels edificis administratius s'ha de dur a terme per regla general de
dilluns a divendres, excepte els festius, sense perjudici de les necessitats concretes de cada
organ de contractacio, que poden establir-se en el document de licitacio dels contractes.

El document de licitacié dels contractes ha d'establir els horaris preferents o, si escau,
obligatoris, en els quals s’ha de prestar el servei. Es pot optar per fer coincidir I'horari
totalment o parcialment amb I'horari laboral o d'obertura al public. En tot cas, els treballs de
neteja s’han de fer de manera que no es vegi pertorbat el funcionament normal de les
activitats desenvolupades a les dependéncies i instal-lacions objecte del contracte especific.

4.3.2. En edificis d'us docent

La neteja ordinaria dels edificis d'Us docent s’ha de dur a terme per regla general de dilluns a
divendres, excepte els festius, sense perjudici de les necessitats concretes dels 6rgans de
contractacio respectius.

El document de licitacié dels contractes ha d’establir els horaris preferents o, si escau,
obligatoris, en els quals s'’ha de prestar el servei. Es pot optar per fer coincidir 'horari
totalment o parcialment amb I'horari lectiu. En aquest cas, la planificacié ha de preveure que
el servei no interfereixi en 'activitat d'ensenyament.

En aquest tipus d'edificis no s’ha de prestar el servei habitual durant els periodes no lectius.
Malgrat aix0, s'ha de fer una neteja a fons en els respectius periodes de vacances, si es
preveu en els documents de licitaci6 especifics.

[...]

Font del text:
https://www.caib.es/sites/centraldecontractacio/f/311245
(Text adaptat)
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a) Amb aquest plec s'estableixen les condicions técniques per dur a
terme un contracte de servei de neteja, curés amb el medi ambient, i
dels serveis de desinfeccid, desratitzacid, desinsectacié i retirada de
contenidors de residus biologics.

b) La neteja de vidres amb pals telescopics, independentment de si cal
una bastida o no, esta inclosa dins el servei de neteja ordinaria.

¢) Els serveis de neteja extraordinaris sén per a ocasions especifiques,
pero persistents al llarg de l'any.

d) Els serveis de neteja complementaris tant poden anar vinculats a un
servei de neteja ordinari com extraordinari, depen del cas.

e) Els organs de contractacié poden estipular horaris de jornada laboral
diferents als habituals.

f) En edificis d'Us docent, la neteja s’ha de dur a terme, generalment,

els dies habils, i pot coincidir amb els horaris lectius o no.
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Exercici 2. A continuacié hi ha vuit fragments extrets d'una resolucié, una carta i un
informe. Teniu en compte que sén vuit fragments de documents administratius
diferents i que n’hi ha dos de sobrers. Indicau a la graella a quin document correspon
cada fragment.

A. 3. Tramitar el pagament de la subvenci6 d’acord amb el que estableixen les bases de la
convocatoria, a partir de la presentacié dels documents justificatius d’haver efectuat
les actuacions.

B. Fets i consideracions juridiques

C. També es pot interposar directament un recurs contenciés administratiu davant el
Jutjat Contencios Administratiu en el termini de dos mesos comptadors des de
I'endema de la notificacid, d'acord amb l'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reqguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

D. Per tot aix0, propos que s'inicii la tramitacié d’'un contracte per executar les obres de
millora i ampliacié de I'enllumenat public del carrer Major de Maé.

E. Josep Gonzalez Fortuny, conseller de Mobilitat i Habitatge del Govern de les Illes
Balears, en I'exercici de les facultats atribuides per l'article 11 de la Llei 3/2003, de 26
de marg, de regim juridic de 'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears.

F. Us tramet, adjunta, la relaci6 dels informes sol-licitats.
G. [rubrica]
Margalida Riera Rossell6

Secretaria general

H. 1. Que avui, a les 10 h, he telefonat a la senyora Maria Vidal Cantallops per oferir-li una
placa de técnica de formacié de treball.

Resolucid Carta Informe

Sobren els fragments:

Encerts

12

10-11 |9

(6}

Punts

10
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BLOC 2. EXPRESSIO ESCRITA (50 PUNTS / minim 30)

Exercici 1. Treballau en el Departament de Serveis Generals de I'Ajuntament de
Ferreries. Redactau una nota interna adrecada a tot el personal de I'Ajuntament per
informar que s’iniciaran unes obres a I'edifici i com els afectara.

(Extensié aproximada, 90 paraules.) (20 punts)
(Si el text té menys de 70 paraules, I'exercici es puntuarad amb 0 punts i no es corregira. Si el text té

de 70 a 85 paraules, es descomptara un punt de la puntuacio total obtinguda. El recompte de
paraules comenca en el titol de la nota interna.)
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full per fer-hi esborranys

full per fer-hi esborranys

11
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full per fer-hi esborranys

full per fer-hi esborranys

12
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Exercici 2. Redactau una resolucié que estableix la distribuci6é de la jornada d'un
funcionari o funcionaria entre la modalitat de teletreball i la presencial.
(Extensié aproximada, 250 paraules.) (30 punts)

(Si el text té menys de 200 paraules, I'exercici es puntuara amb 0 punts i no es corregira. Si el text

té de 200 a 240 paraules, es descomptara un punt de la puntuacio total obtinguda. El recompte
de paraules comencga en el titol de la resolucid.)

14
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full per fer-hi esborranys

full per fer-hi esborranys
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full per fer-hi esborranys

full per fer-hi esborranys
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BLOC 3. CONEIXEMENTS PRACTICS DE LLENGUATGE ADMINISTRATIU
(25 PUNTS / minim 15)

Exercici 1. De les tres opcions seglents, indicau quina és la més adequada (7, 2 0 3)
segons els criteris de redaccié del llenguatge administratiu. (5 punts)

a 1.

b) 1.

Es requisit per accedir a la funcié publica estar en possessi6 de la nacionalitat
espanyola. Els i les aspirants ho hauran d’acreditar tal com s'indica en les bases de
la convocatoria.

Es requisit per accedir a la funcié publica el fet de disposar de la nacionalitat
espanyola. Les persones aspirants ho han d'acreditar tal com s'indica en les bases
de la convocatoria.

Es requisit per accedir a la funcié publica tenir la nacionalitat espanyola. Les
persones aspirants ho han d'acreditar tal com s’'indica en les bases de la
convocatoria.

Assistiran a 'acte la Molt Honorable Senyora Francina Armengol, presidenta del
Govern de les Illes Balears; 'Honorable Senyor Marti March, conseller d'Educacid, i
el senyor Miquel Oliver, batle de Manacor.

Assistiran a 'acte la senyora Francina Armengol, presidenta del Govern de les Illes
Balears; el senyor Marti March, conseller d’Educacié, i el senyor Miquel Oliver, batle
de Manacor.

Assistiran a I'acte 'Honorable Senyora Francina Armengol, presidenta del Govern de
les Illes Balears; 'Honorable Senyor Marti March, conseller d’Educacié, i el senyor
Miquel Oliver, batle de Manacor.

Per la seva importancia, cal que us recordem que, d'acord amb el punt 3 de les
instruccions, mai heu de deixar constancia de les vostres dades personals a
I'examen.

Per la importancia que aquestes tenen, cal que us recordem que, seguint el punt 3
de les instruccions, mai heu de deixar constancia de les vostres dades personals a
I'examen.

Per la importancia que té, cal que us recordem que, d'acord amb el punt 3 de les

instruccions, mai no heu de deixar constancia de les vostres dades personals a
I'examen.

20
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d)

e)

1.

Dia 28 d’agost de 2020 es faculta el conseller de Medi Ambient i Territori del Govern
de les Illes Balears per modificar, mitjancant una resolucio, els annexos 1i 3 del
Decret que unifica la normativa autonomica d’avaluacié d'impacte ambiental.

Dia 28 d’agost de 2020 es faculta el conseller de Medi Ambient i Territori del Govern
de les Illes Balears per procedir a modificar, mitjancant resolucid, els annexos 1i3
del Decret que unifica la normativa autonomica d'avaluacié d'impacte ambiental.

Dia 28 d’agost de 2020 es faculta el conseller de Medi Ambient i Territori del Govern
de les Illes Balears per modificar, mitjancant resolucio, els annexos 1 i 3 del Decret
que efectua la unificacié de la normativa autonomica d'avaluacié d'impacte
ambiental.

La present Llei s'estructura en cent trenta-tres articles, distribuits en set titols, cinc
disposicions addicionals, cinc disposicions transitories, una disposicié derogatoria i
set disposicions finals.

Aquesta Llei s'estructura en 133 articles, distribuits en 7 titols, 5 disposicions
addicionals, 5 disposicions transitories, 1 disposicié derogatoria i 7 disposicions
finals.

La Llei s'estructura en 133 articles, distribuits en set titols, cinc disposicions
addicionals, cinc disposicions transitories, una disposicié derogatoria i set
disposicions finals.

Doc.: ofici

Exp.: 3/2018 LPS

Codi SIA: 095623

Emissor (DIR 3): A0O4003765

Document: ofici

Expedient: 3/2018 LPS

Codi SIA: 095623

Emissor (DIR 3): A0O4003765

Document: ofici

Exp.: 3/2018 LPS

Codi SIA: 095623

Emissor (DIR 3): A0O4003765
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9)

h)

i)

1.

Els vehicles especials que superen les dimensions que estableix el Reglament
general de vehicles poden circular, excepcionalment, per autopistes i autovies, si ho
indica l'autoritzacié complementaria de la qual han de disposar, o si, d'acord amb
les seves caracteristiques, poden circular a una velocitat superior a 60 km/h en pla
(vegeu I'annex 3 d'aquest Reglament).

Els vehicles especials que superen les dimensions que estableix el Reglament
general de vehicles poden circular, excepcionalment, per autopistes i autovies, si
estigués indicat en l'autoritzacié complementaria de la qual haurien de disposar, o
si, d'acord amb llurs caracteristiques, poguessin circular a una velocitat superior a
60 km/h en pla (veure I'annex 3 d’aquest Reglament).

Els vehicles especials que superassin les dimensions establertes pel Reglament
general de vehicles podran circular, excepcionalment, per autopistes i autovies, si
ho indicas l'autoritzacié complementaria de la qual han de disposar, o si, d'acord
amb les seves caracteristiques, poguessin circular a una velocitat superior a

60 km/h en pla (vegeu I'annex 3 d’aquest Reglament).

Per ordre de la presidenta, us convocam a la sessio ordinaria de la Comissi6 de
Camins del Consell Insular de Menorca, que tindra lloc el dia 4 de juny de 2018, a la
seu del Consell Insular de Menorca (placa de la Biosfera, 5, Ma6), a les 9.00 h, amb
el seguent ordre del dia:

Per indicacio de la presidenta, us convoc a la sessié ordinaria de la Comissié de
Camins del Consell Insular de Menorca, que tindra lloc el dia 4 de juny de 2018, a les
9.00 h, a la seu del Consell Insular de Menorca (plaga de la Biosfera, 5, Mad), amb
I'ordre del dia seguent:

Us convoc, per indicaci6 de la presidenta, a la sessi6 ordinaria de la Comissi6 de
Camins del Consell Insular de Menorca, que tindra lloc el 04.06.2018, a les 9.00 h, a
la seu del Consell Insular de Menorca (plaga de la Biosfera, 5, Mad), amb l'ordre del
dia seguent:

Trobareu tota la informacié necessaria per inscriure-us al proper procés selectiu de
la Junta de Andalucia en el Butlleti Oficial de I'Estat (BOE). Els interessats en el
procediment haureu de tramitar la sol-licitud telematicament.

En el Boletin Oficial del Estado (BOE) trobareu tota la informacié necessaria per
inscriure-us al proper procés selectiu de la Junta d’Andalusia. Qualsevol persona
interessada en el procediment haura de tramitar la sol-licitud telematicament.

Trobareu tota la informacié necessaria per inscriure-us al proper procés selectiu de

la Junta d’Andalusia en el Butlleti Oficial de I'Estat (BOE). Les persones interessades en
el procediment haureu de tramitar la sollicitud telematicament.

22
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j) 1. Aquesta Ordre entra en vigor 'endema de la publicacio en el Butlleti Oficial de les
Illes Balears.
2. Aquesta Ordre entrara en vigor I'endema que hagi estat publicada en el Butlleti
Oficial de les Illes Balears.
3. Aquesta Ordre ha d'entrar en vigor el dia després de la seva publicaci6 en el Butlleti
Oficial de les Illes Balears.
Encerts 10 9 7-8 6 5 4 3-2 1-0
Punts 5 4,5 4 3 2,5 2 1

23
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Exercici 2. Escriviu I'abreviacié del mot o mots que hi ha entre paréntesis. Feis les
adaptacions ortografiques necessaries en els articles i les preposicions. Ha de quedar
clar si duen majuascula o mindscula i si contenen algun espai, un punt o un altre signe.
(5 punts)

a) Es fa dificil localitzar ca seva, perque viu a (I'entresol) d'un edifici
(sense nimero) del (poligon) de Son Rossinyol.
b) La (directora general) es va adrecar a (/la Unitat de Gestié Economica)

de la Conselleria de Model Economic, Turisme i Treball per parlar de

(la relacié de llocs de treball)

¢) Pots fer el favor d’enviar-me una copia del (Decret legisiatiu) 2/2005,
de 28 de desembre, a la meva (adreca electronica) ?

Encerts 8 7 6 5 4 3 2 1-0

Punts 5 4 3 2,5 2 1.5 1

24
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Exercici 3. D'acord amb els criteris del llenguatge administratiu, puntuau
adequadament els fragments segiients amb els signes de puntuacié que hi manquen.
Posau la majuscula corresponent si optau per algun signe que I'exigeixi. Teniu en
compte que per cada errada comesa es descompta un encert. (5 punts)

a)

b)

0

Els candidats que han assistit a I'entrevista d'avui s’han mostrat més preparats que els
que comparegueren ahir aixo tal com s'esperava ha suposat que de la sessi6 d'avui en

surti un d'eleqgit.

Aixi mateix les publicacions oficials com ara el DOUE prescindeixen ja de la versi6 en
paper s'editen només en format electronic i amb una configuracié pensada per ser
facilment impreses si realment escau no obstant aixo la necessitat del document en
format de paper encara no s'’ha esvait del tot per aixo un cop fixada la tipografia
institucional i els tipus de lletra s’han de definir altres components del full imprimible

gue serveixen igualment per dotar d'unitat grafica la documentacio institucional.

Segons l'article 65 de la Llei 9/2017 de 8 de novembre de contractes del sector public
per la qual es transposen a 'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE de 26 de febrer de 2014 només poden
contractar amb el sector public les persones naturals o juridiques tant si son
espanyoles com estrangeres que tenguin plena capacitat d'obrar no estiguin incurses
en cap prohibici6é de contractar i acreditin la seva solvencia economica i financera o en

els casos en que ho exigeixi aquesta Llei estiguin classificades degudament.
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d) Lainflacié de costs el 2021 va ser d'un 10 % i el 2022 del 20 % fet que ha quedat

demostrat amb 'augment dels preus dels carburants per exemple.

e) Endata 25 d'abril de 2018 la directora general de Dependéncia ha formulat la

proposta de resolucié seguent

Fets

[...]
Encerts Errades
Total d’encerts | 20-19 | 18-17 16-14 | 13-12 11-10 | 9-8 7-6 5-0
Punts 5 4 3,5 3 2,5 2 1 0
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Exercici 4. Encerclau o subratllau les paraules dels fragments segiients que han d’anar
en majuscula. Teniu en compte que per cada errada comesa es descompta un encert.
(5 punts)

a)

Per mitja de I'acord del consell de govern de 9 de febrer de 2017 es va aprovar un
programa d'insercié laboral amb la intencié de contribuir a una millora de I'ingrés minim
vital (IMV) de la societat més vulnerable.

b) Enlannex 1 de la convocatoria del procés d'estabilitzacié per concurs oposicio per cobrir
les places de personal funcionari de 'administracié general i especial de la comunitat
autonoma de les Illes Balears es determinen els criteris per valorar els merits
professionals.

¢) Lasindicatura de comptes es dedica al control extern de la gestié economicofinancera del
sector public de les Illes Balears. L'estatut d'autonomia de les Illes Balears esmenta
aquesta sindicatura en l'article 82 i estableix que el sindic major n'és el president.

d) En la sessi6 ordinaria de la comissié de coordinacio policial de 'ajuntament des migjorn
gran, un dels punts de l'ordre del dia va ser la presentaci6 de I'informe relatiu a la revisio
dels pressuposts del cos de la policia local de Maé.

e) El conseller competent en materia de funcié publica i la directora general de comunicacio
han destacat la importancia d'aplicar la llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
proteccio de dades personals i garantia dels drets digitals.

Encerts Errades

Encerts | 16-15 | 14-13 | 12-11 10-9 8-7 6 5 4-3 2-0

Punts |5 4 3,5 3 2,5 2 1,5 1
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Exercici 5. De les tres opcions seglients, indicau quina és la correcta o més adequada
(7, 2 0 3). (5 punts)

a)

b)

9

La facturacié s’ha de dur a terme mensualment i ha de detallar el nombre de
paraules de cada un dels serveis prestats, a fi de desglossar-los.

La facturacio s'ha de realitzar mensualment i ha de detallar el nUmero de paraules
de cada un dels serveis prestats, tot desglossant aquests.

La facturacio s'efectuara mensualment, i aquesta haura de detallar el nombre de
paraules de tots i cada un dels serveis prestats, desglossant aquests.

He demanat als companys de Registre, que atenen el public, si juntament a la
sol-licitud he d’entregar una copia de la denuncia, perd no m’han sabut contestar.

He demanat als companys de Registre, que atenen al public, si juntament a la
sol-licitud he d'entregar una copia de la denuncia, perd no m'’han sabut respondre.

He demanat als companys de Registre, que atenen el public, si juntamb la

sol-licitud he d’entregar una copia de la denuncia, perd no m’han sabut donar una
resposta.

Per acabar la conferencia, només agrair el suport que he rebut de les institucions
implicades en el projecte.

Per acabar la conferéncia, sols vull agrair el suport que he rebut de les institucions
implicades en el projecte.

Per acabar la conferencia, solsament voldria agrair el suport que he rebut de les
institucions implicades en el projecte.
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d)

e)

El proper 29 de novembre tindra lloc al ParcBit una jornada per donar a coneixer
la feina realitzada pels grups constituits amb el recolzament de 'EBAP des de que
es va iniciar aquest programa formatiu. També es pretén esbrinar que és un
grup d'aprenentatge i com pot beneficiar a la nostra feina diaria com empleats
publics.

El proxim 29 de novembre tindra lloc al ParcBit una jornada per donar a coneixer
la feina duita a terme pels grups constituits amb el suport de 'EBAP d’enca que
es va iniciar aquest programa formatiu. També es pretén esbrinar que és un
grup d'aprenentatge i com pot beneficiar la nostra feina diaria com a empleats
publics.

El proper 29 de novembre tindra lloc al ParcBit una jornada per donar a coneixer
la feina duta a terme pels grups constituits amb el suport de 'EBAP des que es va
iniciar aquest programa formatiu. També es pretén esbrinar que és un grup
d'aprenentatge i com pot beneficiar la nostra feina diaria com empleats publics.

Us enviam, adjunt, el programa de conferencies.
Us animam per a que hi participeu!

Us trametem, adjunt, el programa de conferéncies.
Us animem a que hi participeu!

Us enviam, adjunt, el programa de conferencies.
Animau-vos a participar-hi!

Amb vistes del gran nombre d’empreses que es va presentar al concurs public, es
va haver de contractar més personal tecnic per fer les qualificacions seguint els
criteris d’'adjudicacié. Conseglentment, aix0 va suposar un increment de la
despesa de la partida corresponent.

Amb vista del gran nombre d’empreses que es va presentar al concurs public, es
va haver de contractar més personal técnic per fer les qualificacions d'acord amb
els criteris d'adjudicacid. Consequientment, aixo va suposar un increment de la
despesa de la partida corresponent.

En vista del gran nombre d’empreses que es va presentar al concurs public, es va
haver de contractar més personal técnic per fer les qualificacions seguint els
criteris d'adjudicacié. Per conseguent, aix0 va suposar un increment de la despesa
de la partida corresponent.
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9)

h)

i)

1.

La llicencia d'Us d’aquesta pagina web es limita a la descarrega de contingutsi a
I'Gs privat, sempre que els continguts esmentats es mantenguin intactes i se'n citi
la procedéncia.

La llicencia d'Us d’aquesta pagina web es limita a la descarrega de contingutsi a
I'Gs privat, sempre i quan els continguts esmentats es mantenguin intactes i se’'n
citi la procedéncia.

La llicencia d'Us d'aquesta pagina web es limita a la descarrega de contingutsi a
I's privat, sempre que els continguts esmentats es mantenguin intactes i es citi la
seva procedencia.

Les resolucions dels drgans administratius que no tenen superior jerarquic posen
fi a la via administrativa, a no ser que una llei estableixi el contrari. A més, també
posen fi a la via administrativa els actes i les resolucions que emanen dels
ministres en l'exercici de les competéncies que tenen atribuides els organs dels
quals soén titulars.

Les resolucions dels drgans administratius que no tenen superior jerarquic posen
fi a la via administrativa, tret que una llei estableixi el contrari. A més a més,
també posen fi a la via administrativa els actes i les resolucions que emanen dels
ministres en l'exercici de les competéncies que tenen atribuides els organs dels
quals soén titulars.

Les resolucions dels drgans administratius que no tenen superior jerarquic posen
fi a la via administrativa, llevant que una llei estableixi el contrari. A més, també
posen fi a la via administrativa els actes i les resolucions que emanen dels
ministres en I'exercici de les competéncies que tenen atribuides els organs dels
que son titulars.

Has d’enviar els informes a la cap del Servei Juridic i els hi hauries d’enviar ara
mateix, perque, altrament, no tindrem temps d'entregar tota la documentacio
dins el termini establert.

Has d’enviar els informes a la cap del Servei Juridic i els els hauries d’enviar ara
mateix, perquée, de no ser aixi, no tindrem temps d’entregar tota la documentacié
dins el termini establert.

Has d’enviar els informes a la cap del Servei Juridic i les hi hauries d’enviar ara

mateix, perque, posat cas, no tindrem temps d'entregar tota la documentacio dins
el termini establert.
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J) 1. Recomanam que, en la mesura que sigui possible, desconnecteu els telefons
mobils (no en mode avid); aixi evitarem interferencies de senyals acustics i
luminics.

2. Recomanam que, en la mesura del possible, desconnecteu els telefons mobils (no
en mode avid); aixi evitarem interferencies de senyals acustiques i luminiques.
3. Recomanam que, en la mida que sigui possible, desconnecteu els telefons mobils
(no en mode avid); aixi evitarem interferencies de senyals acustics i luminics.
Encerts 10 9 7-8 5 2-0
Punts 5 4,5 4 2,5 0
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BLOC 4. TERMINOLOGIA I FRASEOLOGIA (15 PUNTS / minim 9)

Exercici 1. Encerclau el terme que correspon a cada definicié. (5 punts)

o 1. Amortitzar
Extingir gradualment (un deute) per pagaments
a) 2. Amortir
successius. .
3. Vencer
o _ 1. Ofertar
Fer oferta publica d'una feina, un producte o un
b) 2. Incentivar
servei. )
3. Oferir
1. Registrar
¢) Acci6 d'inscriure en un registre. 2. Assentir
3. Codificar
Dotar una persona o un grup social de mitjans per 1. Empoderar
d) incrementar la seva forca o la seva capacitat per 2. Apoderar
actuar en I'ambit politic o social. 3. Empoderir
1. Bestreta
e) Quantitat addicional que s’ha de pagar. 2. Recarrec
3. Escaig
Operacio comptable que consisteix a fer un carrec 1. Transferéncia
d’'una quantitat determinada en un compte i
f 2. Traspas
'abonament de la mateixa quantitat en un altre
compte. 3. Ingrés
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1.  Embargar
g) Desposseir algu d'allo que li pertany. 2. Expoliar
3. Espoliar
o o _ 1. Apud acta
Locucid llatina que significa literalment ‘en el mateix
h) 2. Stricto sensu
expedient’. .
3. Insitu

Encerts 8 7 5-6 4 3 2 1-0

Punts 5 4 3 2,5 2 1 0
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Exercici 2. Encerclau o subratllau I'opcié correcta o més adequada de les que hi ha entre
paréntesis segons el context de cada frase. (5 punts)

a)

b)

0

d)

e)

Segons (els fonaments de dret / els antecedents / les consideracions juridiques) podem

identificar quan va tenir entrada la sollicitud de la persona interessada.

Han contractat el servei de suport de (valija / valisa / valiza) del Consell de Menorca
mitjancant una operacié pressupostaria de caracter (plurianual / plurianyal / pluriennal)

per al periode 2023-2026.

En els pactes sense transmissi6 actual, el (llegatari / legador / legatari) pot prendre
possessio per si mateix dels béns, pero ha (d’atenir-se / d’atendre’s / d'atényer-se) als

preceptes de l'article 80 de la Llei pel que fa a I'exercici de certs drets.

L'empresa que assumeix el traspas (ha de subrogar / ha d’‘abrogar / ha de revocar) els drets

i les obligacions del contracte d'arrendament inicial.

(Arrel de / A ran de / A causa de) la vaga del professorat, s’han hagut (de postposar /

d‘aplacar / d'ajornar) els examens del segon quadrimestre.

Un procediment (d‘apremiament / de constrenyiment / de constriccid) preveu actes com
I'execucié de les garanties aportades o (I'embargament / el decomis / el requisament) de

béns i drets.

Encerts 10 9 8 6-7 5 4 3 2-0

Punts 5 45 4 3 2,5 2 1 0
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Exercici 3. Emplenau els espais buits amb un terme sindonim del que hi ha entre
paréntesis i que correspongui a la definicié. Afegiu els articles que faltin i feis les
concordances que pertoquin. Teniu en compte que no podeu emprar cap dels termes
que apareixen en la definicié. (5 punts)

a) Sha publicat a la pagina oficial del Govern (/lista de persones de reserva
per a la contractacié temporal o de refor¢ en una administracioé publica) corresponent al cos
facultatiu superior de veterinaria.

b) Segons (resposta que un jurat dona concernint un fet en una causa
civil o criminal) del jurat popular, 'acusat va ser declarat culpable.

¢) Entreel 1425iel 1475 es van (senyalar els limits d’'una propietat) els
[imits municipals.

d) Elsecretari (redactar un document a fi que quedi constancia d'un fet,
d’'un acord o d'una manifestacié de voluntat) I'acta de la reuni6 per duplicat, i en fa arribar
una copia al gerent.

e) Esta previst que es convoquin les oposicions a termini (quan un fet
es produeix en un periode de temps que no és ni immediat ni gaire llarg).

f) L'acta de la darrera sessio no es va poder aprovar perque hi faltava

(trac o conjunt de tracos que hom posa en la signatura ultra els seus
noms) de la secretaria.

g) Immediatament després de I'escandol politic la van fer (dimitir)
en el carrec de directora.

h) Livan (atribuir béns d'algu al tresor public, sense dret a
indemnitzacid, en virtut d'un decret, d’'una sentéencia, etc.) les terres perque no pagava els
imposts.

Encerts | 8 7 5-6 |4 3 2 1-0

Punts 5 4 3 25 |2 1
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