
Accés als qüestionaris

A la part inferior dreta de la pàgina principal de la intranet 
(https://intranet.caib.es) trobarem l’apartat «Serveis al personal» i farem clic a 
«Portal de Serveis al Personal».
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Ens apareixerà la pantalla següent, que pot variar depenent dels permisos 
concedits a cada usuari.

A la part inferior esquerra es pot veure l’apartat «Avaluació 360º».
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Si clicam en aquest apartat, s’obrirà un desplegable amb les opcions disponibles. 
Hem d’elegir «Qüestionaris».
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S’obrirà la part privada del Portal de Serveis al Personal i ens haurem d’identificar 
amb el nostre número d’usuari o adreça electrònica i amb la contrasenya:
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A continuació, per poder visualitzar la unitat d’avaluació i els qüestionaris, haurem
de seleccionar el període que s’està avaluant.
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Un cop seleccionat el període que s’està avaluant, veurem que apareixen dos 
apartats: «Persones amb funcions directives» i «Persones sense funcions 
directives» (de vegades només un, depenent del rol de les persones que hem 
d’avaluar). 

En cada apartat, al costat del nom de la persona a avaluar, apareix l’opció «No puc
avaluar aquesta persona». Aquesta opció s’ha de seleccionar única i 
exclusivament quan l’avaluador no hagi tingut una relació laboral suficient amb 
la persona avaluada, i no disposi d’informació suficient per valorar-la en cap de les
conductes del qüestionari. 
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Per continuar amb el procés, cal fer clic a «Mostra» en el model de qüestionari 
seleccionat per avaluar (persones amb funcions directives o sense funcions 
directives), així com es mostra en les captures de pantalla següents. S'ha de 
continuar clicant «Mostra» fins que apareguin els noms de les persones amb 
l’opció d’avaluar-les en relació amb cadascuna de les conductes. 
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En aquest punt, després de fer clic, es desplegaran a la part inferior de la pantalla 
les persones a avaluar per a cada conducta. A continuació, haurem d’assignar les 
puntuacions corresponents a cada persona en funció de la conducta que s’estigui 
avaluant. 
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