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Accés als questionaris

A la part inferior dreta de la pagina principal de la intranet

(https://intranet.caib.es) trobarem l'apartat «Serveis al personal» i farem clic a

«Portal de Serveis al Personal».
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Ens apareixera la pantalla seguent, que pot variar depenent dels permisos
concedits a cada usuari.

A la part inferior esquerra es pot veure l'apartat «Avaluacio 360.

> certificats de registre

> Dades econémiques

> vacances i permisos

> RLT (Serveis Generals i SPI)

> Concurs de trasllats

> Oposicions i borsins (Serveis
Generals)

> Ocupacié temporal de llocs de
feina

> Formacié de I'EBAP

> suggeriments

> Marcatges

> Gestions

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos
Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 971 17 62 00

dgpublic.caib.es
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funcionalitats del seu interés suportades pels actuals sistemes informatics de gestié de recursos humans i némina, i de potenciar alhora I'is de la
intranet corporativa a la nostra administracid, les Direccions Generals de Funcid Publica i Administracions Publiques i de Desenvolupament
tecnoldgic han promogut la implantacié d'aquest "Portal de serveis al personal”, obert a la incorporacié de totes les ampliacions o millores que es
vulguin suggerir.

Avisos i novetats
20/03/2024 Nous permisos

Bon dia. L'antic permis MGF-Mort, accident o malaltia greu d'un familiar ha deixat d'estar disponible per canvis normatius. Ara els permisos
que podeu demanar i que es corresponen amb aquest sén: AMG-Accident o malaltia greu, hospitalitzacio o intervencié quirargica sense
hospitalitzacié que precisi repos domiciliari; MCPF-Mort o malaltia greu d'un familiar. Salutacions!

19/03/2024 Documentacio adjunta a vacances, permisos i llicéncies.

Des del servei d'informatica de la DGFP hem millorat el sistema de vacances, permisos i llicéncies de manera que ara podeu adjuntar-hi
documents en format digital des d'aguest portal del personal (no des de I'antic). D'aquesta manera estalviam temps, paper i esforg als
habilitats de personal. Els documents s'adjunten des de |a part inferior de la pantalla "Sol-licitud" dins el mend "Vacances i permisos". Cada
document ha de tenir obligatoriament una descripcié. Esperam que sigui atil. salutacions!

12/02/2024 AVIS IMPORTANT!
Consultau avui les persones candidates per avaluar-vos en "avaluacié 360°".
27/07/2023 Nous mdduls de vacances i permisos

Des d'avui és possible donar el vistiplau i autoritzar vacances i permisos des del nou portal de serveis al personal, tot i que segueixen actius
els seus equivalents a l'antic portal del personal. Teniu en compte gue és una nova funcionalitat i s'hi han fet millores per tal de millorar-ne la
usabilitat. Per tant, si en teniu queixes, suggeriments o millores, us pregam que ens les faceu arribar mitiancant un correu a suport@caib.es,
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Si clicam en aquest apartat, s'obrira un desplegable amb les opcions disponibles.
Hem d'elegir «Questionaris».

) Oposicions i borsins (Serveis

Generals)

» Ocupacid temporal de llocs de

feina

» Formacid de 'EBAP
) Suggeriments

7 Marcatges

} Gestions

Vv Avaluacio 360°

/
Unitats d'avaluacid

WIS

Informes

Comunicacio d'errades a la
vostra unitat

Consulta de comunicacions

derrades
\

) Zona personal

19/03/2024 Documentacid adjunta a vacances, permisos i llicéncies.

Des del servel dinformatica de la DGFP hem millorat el sistema de vacances, permisos i llicéncies de manera que ara podeu adjuntar-hi
documents en format digital des d'aquest portal del personal {no des de 'antic). D'aquesta manera estalviam temps, paper i esforg als
hahilitats de personal. Els documents sadjunten des de la part inferior de la pantalla "SoMicitud” dins el mend "Vacances i permisos". Cada
document ha de tenir obligatoriament una descripcio. Esperam que sigui Gtil. Salutacions!

12/02/2024 AVES IMPORTANT!
Consultau avui les persanes candidates per avaluar-vos en "avaluacia 360"

27/07/2023 Nous moduls de vacances i permisos

Des d'avui és possible donar el vistiplau i autoritzar vacances i permisos des del nou portal de serveis al personal, tot | que segueixen actius
ls seus equivalents a l'antic portal del personal. Teniu en compte que és una nova funcionalitat i s'i han et millores per tal de millorar-ne la

usabilitat. Per tant, si en teniu queixes, suggeriments o millores, us pregam que ens les faceu arribar mitiangant un correu a suport@cab.gs,
amb @USI sequit d'un espai i a continuacio el tema dins I'assumpte. Moltes gracies! USI-DGFP

31/03/2023 Tramit telematic de sol-licitud de carrera professional

Bon dia. Des de dia 1 d'abril podreu accedir al tramit telematic de carrera professional. Consultau les noticles & la Intranet o visitau aguest
enlla,

Contactes

Per a les erratles i incidéncies funcionals que puguin sorgir en les diferents arees tractades actualment pel Portal, podeu trametre un missatge per
correu electronic a les seqdents adreces:

1. Expedient de Personal i RLT; registredepersonal@dgfun.caib.es

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos
Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma
Tel. 971 17 62 00
dgpublic.caib.es
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S'obrira la part privada del Portal de Serveis al Personal i ens haurem d'identificar
amb el nostre numero d'usuari o adreca electronica i amb la contrasenya:

[% Govern de les
U.} v/ llles Balears

Es necessari que vos identifiqueu.

Usuari ]

| Accediu |
Si disposau de Cl@ve, podeu utilitzar-lo per accedir-hi.

|_ Accediu |
Si disposau d'un certificat electrénic, podeu utilitzar-lo per accedir-hi.

| Accediu |

Cancel*lau

Un proveidor de serveis anomenat goib-default-pro necessita autenticar-vos.

© Govern de les llles Balears

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00

dgpublic.caib.es 4
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A continuacio, per poder visualitzar la unitat d'avaluacié i els questionaris, haurem
de seleccionar el periode que s'esta avaluant.

Questionaris

(@ Inf. En aquesta pagina podeu realitzar I'avaluacia de les persanes que us correspon valorar dins el sistema d'avaluacia 360° i també la
vostra autoavaluacio.

| (@ Inf. Es mostren els percentatges de realitzacio. S'hi inclou l'autoavaluacio, que és opcional.

Cercador

Periode IX AVALUACIO (01/02/25 - 31/01/26) v
d'avaluacié
IQ |
P
Seleccionau

IX AVALUACIO (01/02/25 - 31/01/26)
Models de giestionaris

VIII AVALUACIO (01/02/24 - 31/01/25)

VII AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)

VI AVALUACIO (01/02/22 - 31/01/23)

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00
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Un cop seleccionat el periode que s'esta avaluant, veurem que apareixen dos
apartats: «Persones amb funcions directives» i «<Persones sense funcions
directives» (de vegades només un, depenent del rol de les persones que hem
d'avaluar).

PFUNCIONA2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MoDUL [ = |

nici » Questionaris

» Expedient personal Questionaris

© Inf En aquesta pagina podeu realitzar lavaluacié de les persones que us correspon valorar dins el sistema d'avaluacit 360°i també la vostra autoavaluacit.

Pls estabilitzacio.

0 In E5 mostren els percentatges de reazacia S inclou Lautoavaluacis e s opeional

Certificats de registre
» Dades economiques Cercador
» Vacances i permisos Perfode davaluzcio VIl AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)

» RLT (Serveis Generals  SP)

Cerca
+ Concurs de traslats
» Oposicions i barsins (Serveis Generals) M i e
» Comissions de servei Avis Qestionris tancats
V Formnacis de [EBAP Avis IMPORTANT: Si no podeu avaluar alguna de les persones de la vostra untat d avaluacit heu de fer clic al bot6 situat a la part dreta del nom de a persona i indicar-ne el moliu.
+ Suggeriments v
i Nom del model persones a avaluar Persones a avaluar % completat Acgions

» Marcaiges

PERSONES AMB FUNCIONS N
» Gestions DIRECTIVES ' - ese
» Avaluacid 360°
v Zona personal PERSONES SENSE FUNCIONS

iR 3 100 Mostra

PFUNCIONA2 ® GOVERN DE LES ILLES BALEARS MAPAWES  ACCESSIBILITAT AVIS LEGAL

Versig: 10127
Build: 13/02/202510:34

En cada apartat, al costat del nom de la persona a avaluar, apareix 'opcié «No puc
avaluar aquesta persona». Aquesta opci6 s'ha de seleccionar Gnica i
exclusivament quan I'avaluador no hagi tingut una relacié laboral suficient amb
la persona avaluada, i no disposi d'informacié suficient per valorar-la en cap de les
conductes del questionari.

PFUNCIONA2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL =l

Usvari:

Inici > Questionaris

‘Mooels oe questionars
» Oposicions i borsins (Serveis Generals) q

» Comissions de servei Avis Questionaris tancats
Avis IMPORTANT: Si no podeu avaluar alguna de les persones de la vostra unitat d'avaluacié heu de fer clic al bot6 situat a la part dreta del nom de la

» Formacié de EBAP
persona i indicar-ne el motiu.

» Suggeriments
Nombre de 7
» Marcatges persones a
Nom del model avaluar avaluar % completat Accions
» Gestions PERSONES AMB
FUNCIONS il [ 100 Mostra
»  Avaluacio 360° DIRECTIVES e
» Zona personal
PERSONES SENSE . Tt
FUNCIONS 3 100 Mostra
DIRECTIVES

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00
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Per continuar amb el procés, cal fer clic a «Mostra» en el model de quiestionari
seleccionat per avaluar (persones amb funcions directives o sense funcions
directives), aixi com es mostra en les captures de pantalla segtents. S'ha de
continuar clicant «Mostra» fins que apareguin els noms de les persones amb
l'opcié d'avaluar-les en relacié amb cadascuna de les conductes.

PFUNCIONAZ - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL =]

Usuari:

Inici » QUestionaris

»  Concurs de trasllats
7 Oposicions i borsins (Serveis Models de qoestionaris
Generals)

» Comissions de servei Avis Questionaris tancats

Avis IMPORTANT: Si no podeu avaluar alguna de les persones de la vostra unitat d'avaluacio heu de fer clic al batd

b TormacigdeCOAD situat a la part dreta del nom de la persona i indicar-ne el motiu.

»  Suggeriments

Nombre
»  Marcatges de
persones
Nom delmodel  a avaluar Persones a avaluar completat Acl
+  Gestions
PERSONES
AMB

v Avaluacio 360° 100 Mostra

FUNCIONS
DIRECTIVES fore)
» Zona personal {'IU

PERSONES
SENSE
FUNCIONS
DIRECTIVES

3 100 Mostra

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00
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PFUNCIONA2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL [ = |

Usuari:

Inici » Questionaris > Questionari - Competéncies

+  Dades econdmiques
q Periode d'avaluacio

» Vacances i permisos VI AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)
v RLT (Serveis Generals i SPI) Avis Questionaris tancats
» Concurs de trasllats i dak ool
N Opeasicions i borsins (Serveis PERSONES SENSE FUNCIONS DIRECTIVES
Generals)
Competéncies
»  Comissions de servei
%
4 i complet
»  Formacio de lEBAP Mo Descripcié g
» Suggeriments Pa{ltlcg‘pjar ajnh altre; persnnesl pruplc;am la
collaboraci6 necessaria per a la consecucié R
DL TREBALLAR EN EQUIP d'objectius comuns, subordinant els interessos . W"' Mc:sfra
*  Marcatges individuals {""J

e Es la capacitat de modificar el comportarment i
SR D2. ADAPTABILITAT/FLEXIBILITAT adaptar-se a diferents situacions i persones de L 100 Mostra
forma rapida i adequada

v Avaluacio 3602 - © ) 5
) ) Es la capacitat de recolzar i instrumentar
D.3. COMPROMIS/IMPLICACIO decisions. Compramis amb l'assaliment dels Mostra
»  Zona personal objectius comuns. Complir amb els compromisos

) Preocupacit per un nivell de treball alt i de
D4 ORIENTACIO ALS RESULTATS qualitat (en el temps previst) i amb I Mostra
independéncia dels obstacles que es plantegin
Es refereix a anteposar les necessitats de la
D5 ORENTACIO A LA CIUTADANIA ciutadania o de la persona destinataria qets
productes o serveis i les seves expectatives a
qualsevol altra consideracié o interés

Mostra

Torna

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 971 17 62 00
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PFUNCIONAZ2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL

Usuari:

a

> Questionaris > Questionari - Competéncies > Questionari - Conductes

+ Certificats de registre W Inf Es mostren els percentatges de realitzacio. S'hi inclou l'autoavaluacid, que és apcional.

Dades econamiques

Vacances i permisos

RLT (Serveis Generals i SPI)

Periode d'avaluacic
VIl AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)

Avis Questionaris tancats

Concurs de trasllats

Nom del model

Oposicions i borsins (Serveis PERSONES SENSE FUNCIONS DIRECTIVES
Generals)

Competéncia
D1 TREBALLAR EN EQUIP

Comissions de servei

Formacié de [EBAP

Conductes

v Suggeriments Descripci6 % completat
+ Marcaiges 11 Comparteix informacio 100

12 Ofereix la seva ajuda a companys/nyes i caps quan aquests la precisen 100
»  Gestions 13 Escolta i comprén les necessitats dels membres de l'equip 100
v Avaluacis 360° 14 Fomenta la companyonia i afavoreix un ambient de treball adequat m

15 Participa activament en l'equip 100
+  Zona personal 16 Realitza el treball que li correspon per no sobrecarregar als seus companys/es 100

17 Dona suport a les decisions de lequip 100

Mostra Torna Mostra segiient competéncia

En aquest punt, després de fer clic, es desplegaran a la part inferior de la pantalla
les persones a avaluar per a cada conducta. A continuacié, haurem d'assignar les
puntuacions corresponents a cada persona en funcié de la conducta que s'estigui
avaluant.

oouL a

CIONA2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL

Inici > Questionaris > Questionari - Competéncies » Questionari - Conductes

VIS C11 LaS UE SERLUIVI Gl INU €5 PUL aValUdl €5 UUUYSLUI INUILAI-T € (8 LaUSd d (25 UUSET VAUIUIS. 1YU €5 UESHId LavauaLIu €11 Las LUTIUd .

ucta a avalu:

1.1 Comparteix informacié

Nom i llinatges
persona avaluada Puntuacié Observacions

B:

—
Conducta a avaluar
1.2 Ofereix la seva ajuda a companys/nyes i caps quan aquests la precisen

Nom i llinatges
persona avaluada Puntuacié Observacions
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Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00

dgpublic.caib.es 9



