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ACTUALMENT  ADMINISTRACIÓ  CAIB    

  

Sistema de gestió de documents electrònics 
de suport a la tramitació

Expedient ENI
Metadades obligatòries

NTI Expedient Electrònic

Codi SIA
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Expedient ENI Metadades obligatòries

NTI Expedient Electrònic
(BOE de 30 de juliol de 2011)

- 1. Versió NTI, - 2. Identificador, - 3. Òrgan, - 4. Data d’obertura,

- 5. Classificació (Proc_adm amb el qual es relaciona l’expedient)

a) Esquema de valors normalitzat segons el SIA: «12345678»

b) Si el procediment no es troba a SIA:
    « <òrgan>_PRO_<ID_PRO_especific> »

- 6. Estat de l’expedient, - 7. Interessat, - 8. Tipus de signatura,...
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Evolució del concepte Arxiu Electrònic Únic a la legislació 

Llei 39/2015

Llei 40/2015

RD 203/2021

Art. 17.1.  Cada Administració ha de mantenir 
un AEU dels documents electrònics que 
corresponguin a procediments finalitzats,...

Art. 46.2.  Els documents electrònics que 
contenguin actes administratius que afectin a 
drets o interessos dels particulars s’han de 
conservar en suports d’aquesta naturalesa.

Art. 55.1.  L'AEU de cada Administració és el 
conjunt de sistemes i serveis que sustenta la 
gestió, custòdia i recuperació dels documents i 
expedients electrònics, i altres agrupacions 
documentals o d'informació un cop finalitzats 
els procediments administratius o actuacions 
corresponents.
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Què és un expedient?

Arxivística ICA
Expedient

Llei 39/2015
Exp_administratiu

Unitat documental formada per una agregació de 
documents simples, generats orgànicament i 
funcionalment per un subjecte productor, per 
enllestir un mateix assumpte.  Sinònim: dossier.

Art. 70.  Conjunt ordenat de documents i 
actuacions que serveixen d’antecedent i fonament 
a la resolució administrativa, així com les 
diligències encaminades a executar-la.
A l’Administració de la CAIB els procediments 
han d’estar d’alta al SIA.
Exemple: Expedients de subvencions. 
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Què és un expedient?

Expedients
de serveis

Agrupacions:
expedients

no procedimentals

Es generen a partir de la tramitació d'un servei 
administratiu, és a dir, que provenen de l'actuació 
automatitzada de l'Administració i que es realitza 
a través d'un únic tràmit.
A l’Administració de la CAIB els serveis han 
d’estar d’alta al SIA.
Exemple: Exp. certificats del registre de personal. 

Conjunt de documents creats al marge d'un 
procediment reglat que ha estat format per 
agregació com a seqüència d'actuacions 
coherents que condueixen a un resultat específic.
Codi ID generat automàticament pel GE RIPEA: 
<òrgan>_PRO_<ID_PRO_especific>  /  NO  SIA
Exemple: Exp. de sessions dels òrgans col·legiats. 

NOVETA
T
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Exemples de sèries documentals

SD01190 Expedients d'ajuts per a la millora de les 
infraestructures de telecomunicacions en edificis

Procediment

Servei
SD01220 Expedients de certificats del 

registre de personal

Agrupació
SD00102 Expedients de composició del 

Grup Tècnic d'Immersió Digital
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Exemples de sèries documentals
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Exemples de sèries documentals
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Exemple de gestió d’agrupacions
des del gestor d’expedients RIPEA

Rol: Administrador òrgan gestor



    

  

AGRUPACIONS DOCUMENTALS 11
    

  

Exemple de gestió d’agrupacions
des del gestor d’expedients RIPEA

Rol: Administrador òrgan gestor
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Exemple de gestió d’agrupacions
des del gestor d’expedients RIPEA

Rol: Administrador òrgan gestor
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Exemple de gestió d’agrupacions
des del gestor d’expedients RIPEA

Rol: usuari
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Exemple de gestió d’agrupacions
des del gestor d’expedients RIPEA

Rol: usuari
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Més informació

https://arxiu.caib.es arxiu@caib.es



    

  

GRÀCIES PER LA VOSTRA 
ATENCIÓ
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