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ll  ACTUALMENT ADMINISTRACIO CAIB

Sistema de gestié de documents electronics
de suport a la tramitacio

. coasa
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- 1. Versio NTI, - 2. Identificador, - 3. Organ, - 4. Data dobertura,
- B. Classificacié (Proc_adm amb el qual es relaciona l'expedient)
a) Esquema de valors normalitzat segons el SIA: «12345678»

b) Si el procediment no es troba a SIA:
« <organ>_PRO_<ID_PRO_especific> »

- 6. Estat de lexpedient, - 7. Interessat, - 8. Tipus de signatura,...
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)

un AEU dels documents electronics que

" Art. 171. Cada Administracié ha de mantenir
| corresponguin a procediments finalitzats,...

|

I

ol \

(I) Llei 39/2015 —p
B

' Llei 40/2015 F»

contenguin actes administratius que afectin a
drets o interessos dels particulars shan de

conservar en suports daquesta naturalesa.

Art. 551. L'AEU de cada Administracio és el

conjunt de sistemes i serveis que sustenta la
ERD 203/2021 —- gestié, custodia i recuperacié dels documents i

expedients electronics, i altres agrupacions
documentals o d'informacié un cop finalitzats
els procediments administratius o actuacions
- corresponents.

Art 46.2. Els documents electrdnics que
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Qué és un expedient?

ye D\
A Unitat documental formada per una agregacié de
- documents simples, generats organicament i
funcionalment per un subjecte productor, per
enllestir un mateix assumpte. Sinonim: dossier.

Arxivistica ICA
Expedient

Art 70. Conjunt ordenat de documents i \

actuacions que serveixen dantecedent i fonament
a la resolucié administrativa, aixi com les

Llei 39/2015 diligéncies encaminades a executar-la.
Exp_administratiu

A Administracié de la CAIB els procediments
han d'estar dalta al SIA.

- Exemple: Expedients de subvencions.




AGRUPACIONS DOCUMENTALS\ AN AN NN

T
lll! Que és un expedient?

® ,/V/Es generen a partir de la tramitacié d'un servei b

-~

~ | administratiu, és a dir, que provenen de l'actuacié
) automatitzada de ['Administracio i que es realitza

l Expedients a través d'un Unic tramit.

de serveis
N y A LAdministracié de la CAIB els serveis han

destar dalta al SIA.
* Exemple: Exp. certificats del registre de personal.

/

TAT
NOVE :  Conjunt de documents creats al marge d'un \
procediment reglat que ha estat format per
Agrupacions: agregacié com a sequéncia d'actuacions
expedients > coherents que condueixen a un resultat especific.
no procedimentals Codi ID generat automaticament pel GE RIPEA:
4 <organ>_PRO_<ID_PRO_especificc / NO SIA

- Exemple: Exp. de sessions dels organs col-legiats.
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) Exemples de séries documentals
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E SDO1190 Expedients d'ajuts per a la millora de les

infraestructures de telecomunicacions en edificis

SD01220 Expedients de certificats del
registre de personal

oueTT  Agrpaci6

SD0O0102 Expedients de composicié del
Grup Tecnic d'Immersié Digital




AGRUPACIONS DOCUMENTALSISNN

Exemples de séries documentals

GOV1300 Participacio en reunions d'érgans col-legiats

GOV1310 Composicid d'organs col-legiats

5D00102 Expedients de composicié del Grup Técnic d'Immersid Digital

5001357 Expedients de composicit de la Comissit Técnica de Desapareguts | Fosses

sDO1404 Expedients de composiciéd de la Comissid Interinsular Qualificadora de
Documents

sDO1401 Expedients de composiciéd de la Comissio Técnica Interinsular d'Arxius
5001400 Expedients de composicid de la Junta Interinsular d'Arxius
SD9s075 Expedients de composicid del Consell Assessor per a la Millora de

I'Accessibilitat i de la Supressio de Barreres Arquitectoniques [2010-2023]
5D01391 Expedients de composicid del Consell per a I'Accessibilitat

5001354 Expedients de composicit del Consell Assessor de Turisme de les Illes
Balears
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Exemples de séries documentals

GOV1320 Sessions d'organs col-legiats

s5D00192 Expedients de sessions de la Comissio Interdepartamental de Retribucions

5D01373 Expedients de sessions de la Comissio Interdepartamental per a la
Immigracié

sD01371 Expedients de sessions de la Comissio Interdepartamental d'Inversions

Estatutaries de I'Estat a la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears

SD01378 Expedients de sessions del Forum Balears Competitiva

5099043 Expedients de sessions de la Comissid Delegada del Govern de les Illes
Balears en matéria d'Afers Sociosanitaris [2004-2007]

SD00103 Expedients de sessions del Grup Técnic d'Immersid Digital

SD01358 Expedients de sessions de la Comissio de la Vitivinicultura

SD01356 Expedients de sessions de la Comissid Técnica de Memdria | Reconeixement



AGRUPACIONS DOCUMENTALS

W AR

Exemple de gesti6 dagrupacions
des del gestor dexpedients RIPEA

Codi intern

SAGD_02

SAGD_01

Nom

Classificacid

Accés als documents custodiats a I'Arxiu del
Govern de les llles Balears

AD4A035957 PRO_0000
0000000000000170532
17657643F

AD4035957_PRO_0000
0000000000000170532
86153653F

Composicid de la Comissid Interinsular
Qualificadora de Documents

Serie

documental

sSDO1412

sD01404
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Exemple de gesti6 dagrupacions
des del gestor dexpedients RIPEA

Codi intern * SAGD_01

Classificacio * SIA | ID AD4035957_PRO_00000000000000000170523286133633F

Procediment sense codi SIA

Nom * Composicio de la Comissio Interinsular Qualificadora de Documents

Descripcio

Série documental * SD01404

Organ Gestor * AD4035957 - Arxiu del Govern de les llles Balears
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Exemple de gesti6 dagrupacions
des del gestor dexpedients RIPEA

Tipus de documents del procediment: Composicio de la Comissié

@) Veta-dades

© Tipus docs. @ecstats | @ Tasques @) Grups

Mostrant 1 a 4 de 4 resultats

Per Tipus documental

Codi Nom Actiu  defecte Multiplicitat Origen NTI

TDOE-006 = Ofici Administracid | TDOE - Comunicacio

v

TDO9-083 Proposta només prova a SE TD v 0..1 Administracio = TD99 - Altres

ANUL-LAT

TDO1-011 Ciutada - Resolucié

Nomenament

TDO1-013 Ciutada - Resolucio

Cessament

%




Exemple de gestié dagrupacions

des del gestor dexpedients RIPEA

Numero

SAGD_1/1/2024

AR_-/1/2024

Titol Avisos Data darrer enviament

Expedient de nomenaments de la Comissid Interinsular
CQualificadora de Documents 2024-2027

Expedient de 1a sessid de la Comissid Interinsular
CQualificadora de Documents del 5 de febrer de 2024

Procediment

Composicié de la Comissid Interinsular
Qualificadora de Documents -

AD4035957_PRO_00000000000000000
17053286153653F

Reunions de la Comissid Interinsular
Qualificadora de Documents -

AD4035957_PRO_00000000000000000
1705328636277 3F




Exemple de gestié dagrupacions

des del gestor dexpedients RIPEA

Informacié de I'expedient Contingut @ Interessats ) Tasques @)
Nimero @ Expandeix tots @ Contreu tots
SAGD_1/1/2024

Titol O Nom

Expedient de nomenaments de la Comissié
Interinsular Qualificadora de Documents 2024-2027

v ofici @) [ 1.1

pus O A\ Ofici FELIB
Composicié de la Comissio Interinsular

ualificadora de Documents .
Q v Proposta només prova a SE TD ANUL-LAT () 20

A64035957 - Arxiu del Govern de les llles Balears Encara no s'ha afegit cap document d'aquest tipus
16/01/2024 12:00:52 v Nomenament @) —
Estat O (2@ Nomenament vocal FELIB

Obert

Classificacio ~ Cessament o [ 0.1
A04035957_PRO_00000000000000000170532861536

53F Encara no s'ha afegit cap document d'aquest tipus

£ Accions «
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Més informacié

ARXIU DEL GOVERN DE LES ILLES BALEARS
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Conselleria d'Economia, Hisenda i Innovacio > Secretaria Autonomica d'lnnovacio i Societat Digital > Direccio General de Simplificacio Adminis'

Inici »
> Servei d'Arxiu i Gestio Documental > Arxiu del Govern de les llles Balears > Inici.w.2

Organitzacio

Arxiu del Govern de les llles Balears N ECESSiteS una Quad re de
Seccio Arxiu Digital Sél"ie dOCU mental? C|a55ificaCi6

amb séries documentals [

Seccio Arxiu General
Preguntes freqiients sobre el I'Arxiu
Serveis

Alta de série documental
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