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MODEL 1

INSTRUCCIONS PER A LA PROVA DE
PROCESSADOR DE TEXTOS (5 PUNTS)

v 1. En aquesta prova haura d'aplicar una série d'operacions sobre el
‘ document base contingut en el fitxer base1.odt, que podra trobar dins la
carpeta coposicions.

L 2. Unicament ha d'aplicar les operacions indicades als enunciats deixant els
' valors per defecte de tot alle a qué no es faci referéncia en 'enunciat.

3. Els apartats i els subapartats que estiguin marcats amb asterisc (*)
¥ nomes es puntuaran si s’han executat correctament totes les accions que
contenen.

NOTA IMPORTANT SOBRE EL LLIURAMENT: haurd d'emmagatzemar el
fitxer resultant final en la carpeta respostes amb el nom del fitxer segons el
format 123456.0dt, en que 123456 és el codi identificador de l'aspirant.

Nomes es recollird un Unic fitxer 123456.0dt, amb aguest format i
nomenclatura, que ha de contenir el resultat final de la prova de LibreOffice
Writer.

El Tribunal corregira Unicament el contingut d'aquest fitxer i valorara el
q

plantejament correcte i la resclucié de l'exercici.

En cas gue l'opositor dipesiti en la carpeta respostes més d'un fitxer amb
l'extensio .odt, no se'n corregira cap.
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PREGUNTA 1 (3 punts)
Chri el document base1.odt.

1.1. Apliqui el format de pagina de paper A4 i crientacid vertical a totes les
pagines. [0,25 punts] (%)

1.2. Apliqui el seglient format de marges a totes les pagines:
[0,25 punts] (*):

+  Esquerra: 4,50 cm.
+ Dreta: 1,50 cm,

«  Superior: 1,25 cm.
» Inferior: 1,25 cm,

1.3. Apliqui els seglients canvis al format de la capgalera de la primera
pagina: [0,25 punts] (*)

»  Marge esquerre: 0,50 cm.
+  Marge dret: 0,00 cm.

«  Espaiat 0,60 cm.

+  No utilitzi espaiat dinamic.

1.4, Apliqui les seglients operacions de format de paragraf a tot el cos del
text: [0,25 punts] (%)

« Espaiat sobre i sota el paragraf de 0,40 cm,
* Interlineat proporcional de 120 %.
« Alineacid esquerra.

1.8. Apligui les segiients operacions de format de caracters: [0,25 punts] (%)

» Tipus de lletra en tot el document; Arial.
» Mida de lletra:

En el cos del text: 11.

En els peus de pagina: 7,5.

En el numero de pagina: 9.

En l'«Espai reservat per a les dades del document: nlimero
d’expedient, identificacié del document, emissor, sol-licitant, codi
d’identificacié de la unitat, codi d’inferoperabilitat, metadades,
etc.» (sense les cometes): 8.

1.6. En el primer paragraf del cos del text, «Consulté publica...» (sense les
cometes}, mostrar inicials destacades amb les propietats seglients:
(0,25 punts] (%)

s  Nombre de caracters: 1.
+ Linies: 3.
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« Espaiper al text: 0,00 cm.

1.7. Apliqui el format cursiva en fotes les aparicions d'«llies Balears» (sense
les cometes) en el text. [0,25 punts]

1.8. En la capcalera de la primera pagina, substitueixi el text «Espai
reservat per a les dades del document: nombre d’expedient, identificacié
del document, emissor, sol-licitant, codi d'identificacid de la unitat, codi
d’interoperabilitat, metadades, etc.» {sense les cometes) pel que es facilita
a continuacio: [0,25 punts] (%)

EXP: DGTESSL/RLAB/Decret Regisire EL
Document: memoria
Emissor: PCP/ibr

1.9. Apliqui al text introduit en el punt anterior el format ilista de pics amb
pics circulars, petits i plens. [0,25 punts] (*)

1.10. Apliqui a |a llista de pics creada en el punt anterior les segllents
propietats de posicio: [0,28 punts] (*)

Alineat: a 0,40 cm.

Alineacio de la numeracié: esquerra.
Numeracid seguida de: tabulacié.
Tabulacié a: 1,00 cm.

o & @ ]

1.11. En el peu de totes les pagines del document, a 'esquerra, en l'apartat
corresponent a «Nom de la via puiblica, num. 07000 Localitat. Tel. 971 00
00 00 Adrega electronica [si escau] Lioc web» {sense les cometes),
substitueixi el text existent pel que es facilita a continuacid, alineat a
l'esqguerra: [0,25 punts] ()

Plaga de Son Castelld, 1
07009 Palma

Tel. 971 178 200
info@dgtrebal.caib.es

1.12. En el peu de totes les pagines del document, a la dreta, hi ha d'haver
el nimero de pagina en format arabs (1, 2, 3...) amb alineaci¢ horitzontal
dreta i alineacié vertical inferior. [0,25 punts] (*)

Recordi que el format de caracter de tot el document ha de ser l'indicat en
l'apartat 1.5.
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PREGUNTA 2 (2 punts)
Continuf treballant sobre el mateix document.

2.1. Afegeixi una pagina nova al final del document mitjancant un salt de
pagina. [0,25 punts]

2.2, Inclogui en el cos de la nova pagina una taula de 5 files i 5 columnes,
el contingut de les quals ha de tenir el tipus de lletra Arial | mida de 12
(0,25 punts] (%)

2.3. En aquesta taula introdueixi, d'esquerra a dreta per fila, els valors
seglients: [0,25 punts] (*)

10 20 25 50 65
35 30 45 55 99
33 93 15 12 22
24 65 5 82 50
69 72 77 32 16

2.4. Afegeixi a baix d'aquesta taula una sisena fila de 5 columnes.
[0,25 punts].

2.5. Realitzi les operacions necessaries perqué la sisena fila tengui
Unicament dues cel'les. L'ample de la primera cel-la ha de serigual a
ample de les primeres quatre columnes anteriors conjuntament.
[0,25 punts]

2.6. En la primera cel-la de la sisena fila, introdueixi la paraula « Suma»
(sense les cometes) en negreta i amb alineacié dreta. [0,25 punts] (*)

2.7. Realitzi les operacions pertinents pergué les lletres de la paraula
introduida en el punt anterior apareguin en color blanc i la cel-la amb color
de fons blau. [0,25 punts] {*)

2.8. En la segona cel-la de la sisena fila, introdueixi la funcié matematica de
Libre Office Writer que permet obtenir la suma de tots els valors de les

& files x 5 columnes dels valors introduits anteriorment en el punt 2.3.

[0,25 punts].

NOTA IMPORTANT: Per considerar correcte aquest darrer apartat ha
d'utilitzar la funcio de LibreOffice Writer corresponent. En cas d'introduir el
resultat manualment o a través d'altres mecanismes (taula incrustada de
LibreOffice Calc, etc.), no es considerara valid.
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INSTRUCCIONS PER A LA PROVA
DE FULL DE CALCUL (5 PUNTS)

1. En aguesta prova haura d'aplicar una série d'operacions sobre el fufl de
calcul base contingut en el fitxer base1.ods, gue pecdra trobar dins la
carpeta oposicions.

2. Només ha d'aplicar les operacions indicades en els enunciats deixant els
valers per defecte de tot allé a quée no es fa referencia. E! resultat ha de
situar-se en la cel-la indicada en |'enunciat.

No esborri les cel-les que tenen el fons en gris ja que sén les gue reflectiran
fa formula utilitzada per l'opositor per obtenir els resultats.

3. Els apartats i els subapartats que estiguin marcats amb asterisc ()
nomes es puntuaran si s'han executat correctament totes les accions que
contenen.

NOTA IMPORTANT SOBRE EL LLIURAMENT: Haura d'emmagatzemar el
fitxer resultant final en la carpeta respostes amb el nom det fitxer segons el
format 123456.0ds, en qué 123456 és el codi identificador de l'aspirant.

Nomes es recollird un unic fitxer 123456.0ds, amb aquest format |
nomenclatura, que ha de contenir el resultat final de la prova de LibreOffice
Calc.

Ef Tribunal corregira Unicament el contingut d'aquest fitxer i valorara el
piantejament correcte i la resolucid de I'exercici.

En cas que l'opositor dipositi en {a carpeta «respostes» més d'un fitxer
amb l'extensid .ods, no se'n corregira cap.
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PREGUNTA 3 (3 punts)
Obri el full de calcul baset.ods.
3.1. En el full Format trobara una serie de dades (rang A1:B16).

3.1.1. Apliqui al rang B2:B18 la formatacié condicional de conjunts d'icones
amb jocs d'icones de 3 fletxes amb les caracteristiques segilents: [0,25

punts] ()

+ Tots aquells valors que siguin majors que 269,06 o iguals han
d'aparéixer amb una fletxa verda cap amunt.

» Els valors menors gue l'indicat anteriorment han d'apareixer amb
una fletxa vermella cap avall.

3.1.2. En la cel-la B18 inclogui, mitjancant la funcié corresponent, el text
resultant de combinar les cel-les A2, A3 i Ad4. [0,25 punts]

3.1.3. En la cel-la B19 inclogui, mitjancant la funcid estadistica
corresponent, la mitjana dels valors del rang B2:B16. La cel-la ha de tenir el
format moneda amb dos decimals i simbol de 'euro (exemple: 123,45 €).
[0,25 punts] ,

3.1.4. En la cel-la B20 inclogui, mifjancant la funcié estadistica
corresponent, el calcul de la variancia de la poblacié total constituida pels
valors del rang B2:B16. El format de la cel-la ha de tenir la categoria de
numero estandar, [0,25 punts]

3.1.5. En la cel'la B21 compti, mitjancant la funcid estadistica corresponent,
els nombres inclosos en el rang B2:B16. El format de la cel'la ha de tenir la
categoria de numero estandar. [0,25 punts]

3.1.8. En la cel-la B22 inclogui, mitjancant una funcié de full de calcul, la
posicio relativa del valor 77,65 en el rang B2:B16. El format de la cel-la ha
de tenir la categoria de numero estandar. [0,25 punts]

3.1.7. En la cel-la B23 inclogui, mitjancant una Unica funcié matematica
condicicnal, la suma de tots els valors del rang B2:B16 que sén majors gue
100 i menors gue 300. La cel-la ha de tenir el format moneda amb dos
decimals i simbol de l'euro (exemple: 123,45 €). [0,25 punts]

3.2. En el full Grafic, insereixi un diagrama en la part superior esquerra
amb les caracteristiques seglients:

3.2.1. Diagrama de tipus columna normal, 3D realista amb forma cilindre.
10,25 punts} (")

3.2.2. Configuri el diagrama d'acord amb agquests parametres; [0,25
punts] (*)
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Interval de dades: el rang A1:B16 del fuli Format.
Series de dades en columnes.

Primera fila com a etiqueta.

Primera columna com a etiquetes.

3.2.3. Segueixi configurant el diagrama d'acord amb els parametres
seglients [0,25 punis] (%)

Interval per a nom: el valer de la cel-la A1 del full Format.
Titol; Grafico modelo 1

Subtitol: evolucién de ingressos

Eix X id

Eix Y: valor

] - [ o L}

3.2.4, Finalitzi la configuracié del diagrama d'acord amb els parametres
segllents: {0,25 punts] ()

« Les llegendes no han d'apareixer en el diagrama final.
+ S'han de mostrar les graelles tant de 'eix X com de ['eix V.

i 3.2.5. La mida del diagrama ha de tenir 25 cm d'amplada i 15 cm d'algada,
'} sense mantenir les proporcions. [0,25 punts] (*)
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PREGUNTA 4 (2 punts)
Continui treballant en et full de calcul base1.ods.

En el full Parking trobara una série de matricules de vehicles (columna B),
el nombre de nits gue ha romas cada vehicle en el parquing (columna C),
l'import generat per aguesta ocupacid (columna D), I'IVA corresponent
(columna E) i la suma dels dos conceptes anteriors (columna F).

Realitzi ies operacions que es detallen a continuacio, tenint en compte que
totes les cel-les amb quantitats monetaries tenen el format de cel'la
moneda amb dos decimals i simbol de l'euro (exemple: 123,45 €).

4,1. En Ja cel-la F17 ha d'obtenir, mitjangant una unica funcié no niada i
sense utilitzar operadors aritmétics (+, -, ...), fa suma de tots els totals
obtinguts en el rang F2:F16. La cel-la ha de tenir el format moneda indicat
en l'enunciat, {0,25 punts]

4.2. En la cel-la F18 ha d'obtenir, mitjancant la funcio estadistica
corresponent, el valor que es repeteix amb més freqliéncia dels continguts
en el rang F2;F16. La cel'la ha de tenir el format meneda indicaf en
l'enunciat. [0,25 punts]

4.3. En la cel'la F18 ha d'obtenir, mitjancant la funcié estadistica
condicional corresponent, quants dels valors del rang F2:F16 sén majors
que 99 o iguals. El format de fa cel:la ha de tenir la categoria de numero
estandar. [0,25 punts]

4.4. En la cel-la F20 ha d'obtenir, mitjiancant la funcié estadistica
corresponent, el valor maxim dels continguts en el rang F2:F18. La cel-la
ha de tenir el format moneda indicat en I'enunciat. [0,25 punts]

4.5. En la cel'la F21 ha d'obtenir, mitjangant la funcié de cerca
corresponent, la matricula (columna B) associada al total (columna F) de
483,14 €. {0,25 punts]

4.6. En la cel'la F22 ha d'obtenir, mitjancant ta funci¢ estadistica
corresponent, la mitjana harmobnica dels valors continguts en el rang
F2:F16. La cel'la ha de tenir el format moneda indicat en I'enunciat. [0,25
punts]

4.7. En ia cel-la F23 ha d'obtenir, mitjancant una Unica funci¢ estadistica
condicional no niada, la quantitat de valors continguts en el rang F2:F16
que sén majors que 20 o iguals i menors que 200. El format de la cel-la ha
de tenir la categoria de niimero estandar. [0,25 punts]
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4.8, En el rang F2:F16 ha d'aplicar la formatacid condicional de conjunt
d'icones amb jocs d'icones de 5 requadres amb les condicions seglients:
[0,25 punts] (%)

*  Peravalors inferiors a 100 han d'aparéixer els quatre requadies
sehse emplenar.

« Pera valors majors que 100 o iguals ha d'aparéixer un dels guatre
reguadres emplenat.

« Per a valors majors que 200 o iguals han d'aparéixer dos dels guatre
requadres emplenats.

<. Per a valors majors que 300 o iguals han d'aparéixer tres dels quatre

iy requadres emplenats.

+ Peravalors majors que 400 o iguals han d'aparéixer tots els

requadres emplenats.

Recordi revisar el liurament d'acord amb les indicacions rebudes,
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