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Instrucciones para elaborar los certificados

1.

Se pone a disposiciéon de las empresas el modelo de certificado que ha de
servir de referencia o ejemplo.

Los certificados que se incluyan en el expediente deberdn estar numerados
de manera correlativa. Esta numeracién también deberd hacerse constar en
la casilla que figura en el formulario de instrucciéon de certificados de
experiencia de la aplicacién.

Los certificados deberan firmarse por el responsable de la ejecucién de los
servicios.

Los certificados deben estar refrendados (con la firma identificada, es decir,
nombre y apellidos y cargo) con el visto bueno de la persona que ostente la
representacion legal de la entidad contratante (administrador, apoderado,
etc.,) y el sello de la entidad.

Si la entidad contratante es un organismo publico, los certificados estaran
refrendados con el visto bueno del 6rgano de contratacién o, en su caso, de
quien ocupe el cargo superior jerarquico de quien dependa el firmante.

Si la entidad contratante es una administraciéon local, debe expedir los
certificados el secretario de la entidad con el visto bueno del representante
de la entidad contratante.

Si la entidad contratante es una persona fisica, ademdas de firmar se
indicard su nimero de NIF.

Cuando los servicios hayan sido realizados en unién temporal de empresas,
los certificados de experiencia deberdn reflejar los porcentajes de
participacion de cada empresa, ademds de aportar copia fehaciente de la
documentacién legal de la UTE (escritura, NIF, doc. 347 declaracién anual
de operaciones con terceras personas, etc.).
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Los certificados expedidos a favor de empresas subcontratistas también
deberan incluir el refrendo con el visto bueno de la empresa o entidad que
las haya contratado.

Si los certificados constan de diversas hojas, deberan firmarse y sellarse
todas ellas.

Cuando se trate de servicios comprendidos en el grupo V- Servicios de
tecnologias de la informacién y las comunicaciones-, deberan detallarse
exhaustivamente los trabajos realizados y ademds adjuntarse una copia de
las prescripciones técnicas o del proyecto realizado.



Modelo 9
MODELO DE CERTIFICADO DE SERVICIOS

, como responsable

de la ejecucion del servicio de

en su condicion de (1)

de la entidad contratante (2)

representada por (3) ,

CERTIFICO:

Que la empresa , contratista de los referidos servicios,
empez6 a ejecutarlos el de de y los terminé el de de

Que el importe total del servicio, sin IVA, ascendié a euros, de los cuales

euros fueron ejecutados el ; euros, el y euros, el

Que los servicios consistieron en (4)

Y, para que asi conste, a peticion de la persona interesada, y al efecto de la clasificacién de

empresas, expido este certificado en , el de de

(1) Firma y sello (3) Sello y v°B° del representante de la empresa

Notas explicativas

Cargo que desempefia en el organismo o empresa contratante el firmante del certificado.

Indicar el organismo, la entidad o la persona fisica o juridica que ha encargado el servicio.

Se debe indicar la persona que tenga poder para representar la empresa contratante. Si la persona responsable coincide
con el representante de la empresa, lo debe hacer constar expresamente. Solo en este supuesto, no es necesario firmar
el documento con el visto bueno de la entidad contratante.

Especificad el objeto del servicio correspondiente al subgrupo de que se trate, de acuerdo con los pliegos de condiciones
del contrato.



